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Resumen

El presente documento fue desarrollado en una empresa de Perforacion de Pozos de Petroleo y
Gas, para la cual es la prioridad principal es la seguridad y salud en el trabajo de todos sus

colaboradores.

El primer paso para poder alcanzar el objetivo propuesto, fue realizar una revision a la
normatividad vigente nacional e internacional, al igual que las caracteristicas de la instalacion y
su entorno (identificacion fisica, procesos, equipos, personal, etc.), asi como la delimitacion de
los suministros, recursos y servicios con los que cuenta la empresa para contra restar una evento
potencial de emergencia y asi disefiar los planes adecuados del plan de emergencia. En esta
seccion se elabord el plano de evacuacion ante una situacion de emergencia identificando

sefializaciones y ubicacion de los recursos que posee la empresa.

El siguiente paso fue el andlisis de riesgos, donde se identificaron las actividades o amenazas
que implican riesgos para la Empresa, se realizé la estimacién de su probabilidad de ocurrencia,
de tal forma que se evallUa de manera cualitativa los eventos que podrian generar emergencia, se
determinaron los controles necesarios para tomar las medidas de prevencion, Mitigacion y
respuesta, los niveles de actuacion necesarios ante una emergencia y se asignaron las funciones y

responsabilidades a cada persona o equipo que conforma el organigrama.
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Asi mismo se describieron los procedimientos operativos normalizados PON, de acuerdo a la
situacion de emergencia contemplada. Se sefialaron los medios de comunicacion que se van a
utilizar en cada caso y se elaboro6 un listado con los contactos para comunicacion interna 'y

externa.

En la tltima seccion, se presentan las conclusiones de una manera clara y precisa, refiriéndose
puntualmente a los objetivos propuestos y a las recomendaciones necesarias de acuerdo a las

observaciones que se consideraron durante el desarrollo del proyecto.
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Introduccion

En este documento se sefialan los pardmetros y analisis tendientes a mitigar las consecuencias
que puedan generar una situacion de emergencia de cualquier origen en las instalaciones de
PARKER DRILLINGENERGY SERVICES, generando una respuesta oportuna, segura 'y
coordinada, empleando todos los recursos disponibles para el control de la emergencia.
Involucrando esfuerzos coordinados y organizados, siendo la razon principal de la respuesta,
proteger a las personas, el ambiente y los bienes.

Dentro de este contexto se ha desarrollado el presente plan para la atencion de emergencias, el
cual incluye toda la informacion pertinente para enfrentar la emergencia, ya sea parcial o total,
reduciendo las consecuencias de las mismas y el impacto ambiental sobre el area afectada, si este

fuera el caso.

El Plan de Emergencia de PARKER DRILLINGENERGY SERVICES, se basa en el Sistema
de Comando de Incidentes (SCI), mediante el cual se organiza el personal, las funciones y las
tareas como parte del plan general de respuesta. El plan ofrece respuestas claras y ldgicas a dos
de las preguntas mas importantes que surgen en cualquier incidente:” ;Quién esta a cargo?” y
“/Qué debo hacer yo?”. También cumple con los lineamientos de la legislacion para Bogota, de
acuerdo con la Resolucion 004 de 2009 de la DPAE (Direccion de Prevencion y Atencion de

Emergencias, actualmente FOPAE).

Para que el Plan de Emergencia de las instalaciones funcione, todos los que participan en la
respuesta deben entender el sistema y su rol dentro del mismo. Esto solo se puede lograr por
medio de capacitacion y experiencia. Como en cualquier respuesta, el plan depende del trabajo
en equipo, la coordinacién y la cooperacion entre los actores del plan, y las dependencias

involucradas.

13
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Planteamiento del Problema

Identificar la necesidad de un plan de emergencias acorde a la legislacién vigente, que evalué los
riesgos y a su vez proponga controles eficientes, siendo una de las prioridades de la empresa
garantizando la seguridad y salud de los empleados, contratistas, visitantes y demas grupos de

interés.

La empresa actualmente no cuenta con un plan de emergencia actualizado acorde a sus nuevas
instalaciones, que le permita dar una respuesta 6ptima, ni tampoco posee los recursos ni personal
competente que actué de forma adecuada ante un evento de esta magnitud por la rotacion de

personal que ha tenido durante el Gltimo afio.

Por lo anteriormente expuesto, se considera de vital importancia la necesidad de disefiar un plan
de emergencia con su respectivo analisis de vulnerabilidad, identificando las amenazas que
potencialmente puedan convertirse en elementos determinantes que ocasionen pérdidas humanas

y de la propiedad.

14
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Justificacion

El presente documento es elaborado con el fin de implementar una estrategia que pueda
responder de la manera méas adecuada a las situaciones de emergencia que se puedan presentar al
interior de las instalaciones o en las areas vecinas y que puedan afectar el normal desarrollo de la

actividad.

Se definiran los roles y tareas de todos los miembros de la Organizacion para enfrentar la
situacion de emergencia, con el &nimo de proteger la vida de las personas, el ambiente, la

propiedad y garantizar la continuidad de la operacion.

Este Plan de Emergencia no solo preparara a la organizacion para emergencias que se pudiesen
presentar en la Compafiia, sino también se fundamenta en ser una herramienta de diagnéstico
sobre los recursos, debilidades y fortalezas frente a una emergencia, de tal manera que con el
tiempo y la experiencia adquiridas en el tema, se puedan optimizar los recursos y adquirir los

recursos faltantes.

15
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Objetivos

Objetivo General

Suministrar a las Directivas y Empleados en general, las herramientas necesarias
para planear, organizar, dirigir y controlar actividades tendientes a mitigar las consecuencias de

un evento subito que pueda poner en peligro la estabilidad de la Organizacion.

Objetivos Especificos

« Identificar y valorar en forma anticipada, todas las eventualidades que puedan amenazar a las
instalaciones y por ende a sus ocupantes.

e Comprobar el grado de riesgo y vulnerabilidad derivados de las posibles amenazas.

o Establecer medidas preventivas y de proteccion para los escenarios de riesgo que se han
identificado.

e Articular la respuesta interna con el Sistema Distrital de Prevencion y Atencion de
Emergencias- SDPAE.

e Servir como documento de consulta y guia para empleados nuevos o antiguos en aspectos de

seguridad con el fin de facilitar la implementacion de los procedimientos establecidos.

16
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Marco Normativo

1.1 Normas Legales Nacionales

Ley 9 /79: Codigo Sanitario Nacional

Titulo VIII - Desastres.

Articulo 501. Cada Comité de Emergencias, deberd elaborar un plan de contingencia para su
respectiva jurisdiccion con los resultados obtenidos en los analisis de vulnerabilidad. Ademas,
deberan considerarse los diferentes tipos de desastre que puedan presentarse en la comunidad
respectiva. EI Comité Nacional de Emergencias elaborara, para aprobacién del Ministerio de
Salud, un modelo con instrucciones que aparecera en los planes de contingencia.

Articulo 502. EI Ministerio de Salud coordinara los programas de entrenamiento y capacitacion
para planes de contingencia en los aspectos sanitarios vinculados a urgencias o desastres.
Paragrafo. EI Comité Nacional de Emergencias, debera vigilar y controlar las labores de
capacitacion y de entrenamiento que se realicen para el correcto funcionamiento de los planes de

contingencia.

Resolucién 2400/79: Estatuto de Seguridad Industrial
Articulo 2. Todos los empleadores estan obligados a Organizar y desarrollar programas
permanentes

De Medicina Preventiva, Higiene y Seguridad Industrial”

Decreto 614/84: Organizacion y Administracion de La Salud Ocupacional en Colombia
Articulo 24. Los empleadores tendran las siguientes responsabilidades:

- Responder por la ejecucion del programa de Salud Ocupacional
Ley 46/88: Creacion del Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres - SNPAD

Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres. La Oficina Nacional para

la Atencion de Desastres, elaborara un Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de

17
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Desastres, el cual, una vez aprobado por el Comité Nacional para la Prevencion y Atencion de

Desastres, seré adoptado mediante decreto del Gobierno Nacional.

El Plan incluira y determinara todas las orientaciones, acciones, programas y proyectos, tanto de
caracter sectorial como del orden nacional, regional y local que se refieran, entre otros a los
siguientes aspectos:

a) Las fases de prevencion, atencion inmediata, reconstruccién y desarrollo en relacion a los
diferentes tipos de Desastres.

b) Los temas de orden técnico, cientifico, econdmico, de financiacion, comunitario, juridico e
institucional.

c) La educacion, capacitacion y participacion comunitaria.

d) Los sistemas integrados de informacion y comunicacion a nivel nacional, regional y local.
e) La funcién que corresponde a los medios masivos de comunicacion.

f) Los recursos humanos y fisicos de orden técnico y operativo.

g) La coordinacion interinstitucional e intersectorial.

h) La investigacion cientifica y estudios técnicos necesarios.

i) Los sistemas y procedimientos de control y evaluacion de los procesos de prevencion y

atencion.

Articulo 14. Plan de Accion Especifico para la Atencidn de Desastre Declarada una situacion de
desastre de caracter nacional, la Oficina Nacional para la Atencion de Desastres, procedera a
elaborar, con base en el plan nacional, un plan de accion especifico para el manejo de la
situacion de Desastre declarada, que sera de obligatorio cumplimiento por todas las entidades
publicas o privadas que deban contribuir a su ejecucion, en los términos sefialados en el decreto

de declaratoria.
Cuando se trate de situaciones calificadas como departamentales, intendenciales, comisariales,

distritales o municipales, el plan de accion sera elaborado y coordinado en su ejecucién por el

Comité Regional u Operativo Local respectivo, de acuerdo con las orientaciones establecidas en

18
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el decreto de declaratoria y con las instrucciones que impartan el Comité Nacional y la Oficina

Nacional para la Atencién de Desastres.

Resolucion 1016/89: Disefio y ejecucion de los Programas de Salud Ocupacional

Articulo 11. Numeral 18. Organizar y desarrollar un plan de emergencias teniendo en cuenta las
siguientes ramas:

a) Rama Preventiva: Aplicacion de las normas legales y técnicas sobre combustibles, equipos
eléctricos, fuentes de calor y sustancias peligrosas propias de la actividad econdmica de la
empresa.

b) Rama Pasiva o Estructural: Disefio y construccion de edificaciones con materiales resistentes,
vias de salida suficientes y adecuadas para la evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y
el nimero de trabajadores.

c) Rama Activa o Control de las Emergencias: Conformacion y Organizacion de Brigadas
(seleccion, capacitacion, planes de emergencias y evacuacion), Sistema de deteccion, alarma,

comunicacion, inspeccion, sefializacion y mantenimiento de los sistemas de control.

Acrticulo 14. EIl programa de Salud Ocupacional, deberd mantener actualizados los siguientes
registros minimos: Planes especificos de emergencias y actas de simulacro en las empresas cuyos
procesos, condiciones locativas o0 almacenamiento de materiales riesgosos, puedan convertirse en

fuente de peligro para los trabajadores, la comunidad o el ambiente.

Decreto 919/89: Creacion del SNPAD (Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de
Desastres)

Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres.

La Oficina Nacional para la Atencion de Desastres elaborard un Plan Nacional para la
Prevencidn y Atencidn de Desastres, el cual, una vez aprobado por el Comité Nacional para la
Prevencion y Atencion de Desastres, serd adoptado mediante decreto del Gobierno Nacional.
El Plan incluira y determinara todas las politicas, acciones y programas, tanto de caracter
sectorial como del orden nacional, regional y local que se refieran, entre otros, a los siguientes

aspectos:
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a) Las fases de prevencidn, atencion inmediata, reconstruccion y desarrollo en relacion con los
diferentes tipos de desastres y calamidades publicas;
b) Los temas de orden econdmico, financiero, comunitario, juridico e institucional,
c) La educacion, capacitacion y participacién comunitaria;
d) Los sistemas integrados de informacion y comunicacion a nivel nacional, regional y local;
e) La coordinacion interinstitucional e intersectorial;
f) La investigacion cientifica y los estudios técnicos necesarios;
g) Los sistemas y procedimientos de control y evaluacion de los procesos de prevencion y

atencion.

Articulo 13. Planes de Contingencia. EI Comité Técnico Nacional y los Comités Regionales y
Locales para la Prevencion y Atencion de Desastres, segun el caso, elaboraran, con base en los
analisis de vulnerabilidad, planes de contingencia para facilitar la prevencion o para atender
adecuada y oportunamente los desastres probables. Para este efecto, la Oficina Nacional para la
Atencidn de Desastres preparara un modelo instructivo para la elaboracion de los planes de

contingencia.

Articulo 14. Aspectos sanitarios de los planes de contingencia. EI Ministerio de Salud coordinara
los programas de entrenamiento y capacitacion para planes de contingencia en los aspectos de
orden sanitaria, bajo la vigilancia y control del Comité Técnico Nacional.

Decreto 1295/94: Organizacion y Administracion del Sistema General de Riesgos Profesionales
Articulo 2. Objetivos del Sistema General de Riesgos Profesionales

a) Establecer las actividades de promocion y prevencion tendientes a mejorar las condiciones de
trabajo y salud de la poblacién trabajadora, protegiéndola contra los riesgos derivados de la
organizacion del trabajo que puedan afectar la salud individual o colectiva en los lugares de
trabajo tales como los fisicos, quimicos, bioldgicos, ergonomicos, de saneamiento y de

seguridad.

Ley 322/96: Sistema Nacional De Bomberos
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Articulo 1. La prevencion de incendios es responsabilidad de todas las autoridades y los

habitantes del territorio colombiano.

En cumplimiento de esta responsabilidad los organismos publicos y privados deberan contemplar
la contingencia de este riesgo en los bienes inmuebles tales como parques naturales,

construcciones, programas y proyectos tendientes a disminuir su vulnerabilidad.

Decreto 321/99: Plan Nacional de Contingencia Contra Derrames

Articulo 1. Adoptase el Plan Nacional de Contingencia contra derrames de Hidrocarburos,
Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y lacustres, aprobado mediante Acta
namero 009 del 5 de junio de 1998 del Comité Nacional para la Prevencion y Atencion de
Desastres, y por el Consejo Nacional Ambiental, cuyo texto se integra como anexo del presente

decreto.

Articulo 2. El objeto general del Plan Nacional de Contingencia contra derrames de
Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y lacustres que sera
conocido con las siglas -PNC- es servir de instrumento rector del disefio y realizacion de
actividades dirigidas a prevenir, mitigar y corregir los dafios que éstos puedan ocasionar, y dotar
al Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres de una herramienta estratégica,
operativa e informatica que permita coordinar la prevencion, el control y el combate por parte de
los sectores publico y privado nacional, de los efectos nocivos provenientes de derrames de
hidrocarburos, derivados y sustancias nocivas en el territorio nacional, buscando que estas

emergencias se atiendan bajo criterios unificados y coordinados.

Ley 769/02: Codigo Nacional De Transito

Articulo 1. Ambito de aplicacion y principios. Las normas del presente codigo rigen en todo el
territorio nacional y regulan la circulacion de los peatones, usuarios, pasajeros, conductores,
motociclistas, ciclistas, agentes de transito y vehiculos por las vias pablicas o privadas que estén
abiertas al publico, o en las vias privadas, que internamente circulen vehiculos; asi como la

actuacién y procedimientos en las autoridades de transito.
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Resolucién 1565/14: PESV — Plan Estratégico de Seguridad Vial

Guia Metodoldgica para la Elaboracion del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Decreto 1443/14: SG-SST (Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo)

Articulo 25. Prevencidn, preparacion y respuesta ante emergencias.

Decreto 1072/15: Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
Compilacién y Racionalizacion de las normas de caracter Reglamentario que rigen en el Sector

Trabajo.

Decreto 308/16: Plan Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
Orientar las acciones del estado y la sociedad civil en cuanto al conocimiento del riesgo, la
reduccién del riesgo y el manejo de desastres, que contribuyan a la seguridad, bienestar, la

calidad de vida de las personas y el desarrollo sostenible.

Resolucion 1231/16: PESV — Plan Estratégico de Seguridad Vial

Guia para la Evaluacion de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial.

1.2 Normas Legales Distritales

Acuerdo 79/03: Caodigo De Policia.

Decreto 332/04: Organizacion del Sistema para la Prevencidn y Atencidén de Emergencias En
Bogota Distrito Capital

Articulo 7- Planes de Emergencias: Se adoptaran para cada una de las entidades y comités
sectoriales, y estableceran con claridad cuéles son las funciones de respuesta, autoridades

responsables de cumplirlos y los recursos que se pueden y deben utilizar.

Paragrafo. La adopcion de los planes correspondera por comités sectoriales, al tenor del Decreto
87/03 y a los representantes legales de las entidades en los demas casos.
Acrticulo 8 — Planes de Contingencia: Son aquellos que deben adoptarse para el Distrito Capital

en su conjunto, sus entidades y sectores, por las mismas autoridades sefialadas en el paragrafo
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del articulo 7 precedente, para responder especificamente a un tipo determinado de situacién de

calamidad, desastre o emergencia.

Decreto 423/06: Plan Distrital para la Prevencion y Atencion de Emergencias para Bogota
Distrito Capital

Articulo 18 - Planes de Emergencias. En armonia con el articulo 7° del decreto 332 de 2004 los
Planes de Emergencias son instrumentos para la coordinacion general y actuacion frente a
situaciones de calamidad, desastre o emergencia. Definen las funciones y actividades,
responsables, procedimientos, organizacion y recursos aplicables para la atencion de las

emergencias independientemente de su origen o naturaleza.

Articulo 19 — Planes de Contingencia. En armonia con el articulo 8° del Decreto 332 de 2004,
los Planes de Contingencia son instrumentos complementarios a los planes de emergencias, que
proveen informacion especifica para la atencion de desastres 0 emergencias derivadas de un

riesgo o territorio en particular.

Un plan de contingencia desarrolla en detalle aspectos pertinentes para la respuesta que solo son
propios del riesgo y el territorio al que este referido. Los planes de contingencia se organizan por
tipo de riesgo, tales como deslizamientos, inundaciones, incendios forestales, materiales
peligrosos y aglomeraciones de publico, entre otros. Los planes de continencia pueden ser
desarrollados por la Administracién Distrital en sus diferentes niveles (central, institucional o

local), por el sector privado y por la comunidad.

Decreto 633/07:
Disposiciones en materia de prevencion de riesgos en los lugares donde se presenten

aglomeracion de publico.

Acuerdo Distrital 341/08:
Por el cual se adiciona el acuerdo no. 30 de 2001 y se establece la relacion de un simulacro de
actuacién en caso de un evento de calamidad publica de gran magnitud con la participacion de

todos los habitantes de la ciudad.
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Resolucion 004/09:
Por la cual se adopta la version actualizada del Plan de Emergencias de Bogota, el cual establece
los pardmetros e instrucciones y se definen politicas, sistemas de organizacion y procedimientos
interinstitucionales para la administracion de emergencias en Bogota D.C. Deroga las
Resoluciones 137/07, 195 y 196 del 2008.
Capitulo 2.2. Fortalecimiento de las operaciones de emergencias.

Decreto 192/11:
Funcionamiento e Integracion del SUGA — Sistema Unico de Gestion para el registro, evaluacion

y autorizacion de actividades de aglomeracion de publico en el Distrito Capital.

1.3 Normas Técnicas Colombianas

NTC 5254 — Gestion de Riesgo. Guia Técnica Colombiana 202/06 Sistema de Gestion de
Continuidad del Negocio.

NTC 1700 — Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones. Medios de
Evacuacion.

Establece cuales son los requerimientos que debe cumplir las edificaciones en cuanto a salidas de
evacuacion, escaleras de emergencia, iluminacion de evacuacion, sistema de proteccion
especiales, nimero de personas maximo por unidad de area, entre otros requerimientos;
parametros que son analizados con base en el uso de los edificios es decir comercial,

instituciones educativas, hospitales, industrias, entre otros.

NTC 2885 — Higiene y Seguridad. Extintores Portatiles.

Establece en uno de sus apartes los requisitos para la inspeccion y mantenimiento de portétiles,
igualmente el codigo 25 de la NFPA Standard for the inspection, testing and maintenance of
Water—Based fire protection systems USA: 2002. Establece la periodicidad y pruebas que se
deben realizar sobre cada una de las partes componentes de un sistema hidraulico contra

incendio.
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NTC 4764 — Cruces peatonales a nivel y elevados o0 puentes peatonales.
NTC 4140 — Edificios. Pasillos y corredores.
NTC 4143 — Edificios. Rampas fijas.
NTC 4144 — Edificios. Sefalizacion.
NTC 4145 — Edificios. Escaleras.
NTC 4201 — Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y agarraderas.
NTC 4279 — Vias de circulacién peatonal planas.
NTC 4695 — Sefializacion para transito peatonal en el espacio publico urbano.
NTC 2388 — Simbolos para la informacion del publico.

NTC 1867 — Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y usos.

1.4 Normas Técnicas Internacionales

NFPA 10 — Extintores Portétiles.

NFPA 170 — Sefializacion de medios de Escape.

NFPA 72 — Sistemas de Deteccidn y Alarma.

NFPA 101/06. Codigo De Seguridad Humana (Life Satefy Code).

NFPA 1600/07. Manejo de Desastres, Emergencias y Programas para la Continuidad del
Negocio (Standard en Disaster/Emergency Management and Business Continuity Programs).

Marco Conceptual
2.1 Definicién
El Plan de Emergencia es el instrumento principal que define las politicas, los sistemas de
organizacion y los procedimientos generales aplicables para enfrentar de manera oportuna,
eficiente y eficaz las situaciones de calamidad, desastre o emergencia, en sus distintas fases. Con

el fin de mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos de las situaciones que se presenten en la

Empresa.
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2.2 Alcance

El presente Plan de Emergencia establece los niveles de coordinacion y actuacion de las
instalaciones administrativas de PARKER DRILLINGENERGY SERVICES, frente a la

atencion y administracion de emergencias.
Este Plan de Emergencia involucra a todo tipo de ocupantes de la Empresa (empleados,
contratistas, visitantes y en general a cualquier persona que en el momento de una emergencia se

encuentre dentro de las instalaciones).

En caso de una situacion de emergencia en las instalaciones, la coordinacion sera con la Policia

Nacional, la Fuerza Publica y los entes de la Alcaldia Distrital de Bogota D.C.

2.3 Informacion General

2.3.1 Informacién Bésica de la Empresa

Tabla 1. Informacion Basica de la Empresa

PARKER DRILLING | NIT. 900.068.981-8
Ofrece servicios de alquiler de herramientas de
Actividad Econdmica fondo de pozo y tubulares para la industria de

petréleo y gas.

Ingenieria, inspeccion, logistica, salud, seguridad

Servicios Complementarios L ;
P y mantenimiento preventivo.

Responsable del Plan de Emergencia Gina Aya.

Cargo HSEQ Coordinator — Colombia.

Correo Electrénico gina.aya@parkerdrilling.com

Direccion Calle 110 No. 9_—25 (Ofi_cina 1006)
Torre Empresarial Pacific.

Teléfono 6 420 533.

Localidad Usaquen.

NuUmero De Pisos

(Torre Empresarial Pacific) Veintidos (22) pisos + Cinco (5) sotanos.

Horarios Laborales Lunes a Viernes de 8:00 am a 5:30 pm.
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Numero Parqueaderos
(Parker Drilling)

5 vehiculos.

Sistemas Automatico de Extincion

Si (13 aspersores / regaderas).

Sistemas de Deteccién

Si (13 detectores / sensores).

Sistemas de Alarma

Si (2 estaciones de activaciony luz
estroboscopica) por piso.

Sistemas y Redes Contra Incendio

Si (3 gabinetes / hidrantes) por piso.

Sistemas de Comunicacién

Si (celulares Comité de Emergencia, Primeros
Respondientes y Guias de Evacuacion).

Sistema De lluminacion de Emergencia

Si (lamparas con bateria autdbnoma).

Enfermeria

No (consultorio médico).

Subestacién Eléctrica y/o Planta Eléctrica

Si (1 subestacion eléctrica y 5 plantas eléctricas)

Almacenamiento de Agua

Si (1 s6tano quinto de 260 m®y 1 piso 19 de 60
md)

Red de Gas

No (gas natural y/o propano).

Tipo y Materiales de la Estructura de la
Edificacion

La edificacion es una estructura en concreto
reforzado (placas, columnas y vigas) y la
cimentacion esta constituida por pilotes.

Las paredes internas son de bloque y/o ladrillo, y
algunas son de Dry-Wall. Las paredes
perimetrales son en concreto, mamposteria y con
recubrimiento en vidrio.

Los pisos de las oficinas y corredores (internos)
son de baldosa.

Control y Restricciones de Acceso

-Camaras del circuito cerrado de television —
CCTV (Interna y de Exteriores).
-Empresa de Vigilancia Privada

Presencia de Trabajadores Discapacitados

No

Fuente: Elaboracion propia

PARKER DRILLING esta ubicado en Bogota, su acceso puede ser por la Avenida 9 NQS con

Calle 110 (sentido Norte—Sur) o por la Carrera 11 con Calle 110 (sentido Sur—Norte). EI sector

donde se encuentran las instalaciones es de flujo vehicular alto (Zona Comercial y Residencial).
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Tabla 2. Linderos

LINDEROS ‘ DESCRIPCION
Norte Carulla Calle 110
Sur Puente vehicular de la Carrera 11 con Calle 106
Oriente Avenida 9 NQS y Centro Comercial Santa Ana
Occidente Carrera 11

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional

Figura 1. Georreferenciacion

Fuente: Google Maps

Tabla 3. Ubicacion Interior
Area Construida (M?)

Oficina 1006 110

Fuente: Fuente propia
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Tabla 4. Horario Laboral

Horario

STES Flotantes Esperado

Personas Personas ‘ (Y EN e

.. . Lunes a Viernes
Administrativa 7:00 am a 5:00 pm 15 2 17

Fuente: Elaboracion Propia

Tabla 5. Inventario Sustancias Quimicas

Sustancias ] ) )
e Cantidad Almacenamiento Riesgos
Quimicas
Mercancias _ o Media toxicidad e
) (Ver listado de productos quimicos) ) N
peligrosas inflamabilidad

Fuente: Elaboracion propia

Plan Estratégico

El plan estratégico es la base del disefio de las actividades de deteccion y atencion de las
emergencias, teniendo en cuenta el analisis y evaluacion de los riesgos que se pueden presentar
en las instalaciones de PARKER DRILLING.

Este componente del plan para el control de emergencias revisado, evaluado y complementado
por el HSEQ Coordinator de la Organizacién, puede garantizar la permanencia actualizada de

cada uno de los elementos necesarios para un manejo eficaz de las emergencias previstas.

3.1 Filosofia

La Filosofia de PARKER DRILLING, es proveer un adecuado nivel de control de riesgos a nivel
de sus instalaciones, cuya cobertura debe incluir las personas, el medio ambiente y los bienes;
cada una de las areas y sus colaboradores deben garantizar la implementacion del Plan de
Emergencia al interior de la misma, de tal manera que permita estar preparados para atender en

forma efectiva las emergencias que se puedan presentar en las diferentes actividades que se
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desarrollan, mediante procedimientos y responsabilidades claras, infraestructura y personal

capacitado.

3.2 Objetivo General

Definir los lineamientos administrativos y operativos para la identificacion, preparacion,
atencion, respuesta y recuperacion ante una emergencia que se pueda presentar en las

instalaciones de la Empresa.

3.3 Objetivos Especificos

e Preservar la vida e integridad de las personas expuestas directa o indirectamente a condiciones
que puedan desencadenar en una emergencia.

e Planear, organizar y ejecutar acciones necesarias para controlar en forma oportuna, segura y con
el menor dafio posible, situaciones de peligro para las personas, equipos, materiales, medio
ambiente y el normal desarrollo de las actividades cotidianas.

e Establecer los canales de comunicacion de acuerdo con los niveles de emergencia y conformar

los grupos de respuesta a emergencias.

3.4 Alcance

Este documento permite identificar la organizacion y los recursos disponibles en la Empresa para
responder ante una situacion de emergencia ocurrida en las instalaciones. El alcance de la
intervencion del personal ante una situacion de emergencia tiene las siguientes consideraciones

y/o criterios:

e Nunca actuar si con ello pone en peligro su vida o integridad personal.

e La actuacion de los empleados sera de primera respuesta y control de eventos incipientes.

e Todo evento cuya magnitud supere las capacidades del personal, o de los equipos de control
de emergencias disponibles, debera ser encomendado a la actuacion de los cuerpos externos

de socorro.
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3.5 Cobertura Geografica

Este plan tiene cobertura Unicamente dentro de las instalaciones de PARKER DRILLING,
ubicado en la Calle 110 No. 9-25 (Oficina 1006) de la ciudad de Bogota.

3.6 Esquema Organizacional para la Atencion de Emergencias

3.6.1 Estructura Organizacional
En el Plan de Emergencia se han asignado funciones, responsabilidades y autoridad para tomar
decisiones y ejecutar acciones que conlleven al control del escenario de una emergencia. En el

siguiente esquema se muestra el organigrama para emergencias:

Figura 2. Organigrama Comité de Emergencias

Comite De Emergencias:
Operation Manager
Director Recursos Humanos

Funcién:
Toma de decisiones al momento de una situacion de emergencia

Director de Emergencias
HSEQ Coordinator — Colombia

Lider Primeros Respondientes Lider Guias de Evacuacion

Director de Materiales IT Support

| I Personal General I
Primeros Respondientes Guias de Evacuacion
Mision Principal Mision Principal
Control de la Emergencia Incipiente Servir como Facilitadores de la
(Primeros Auxilios y/o Conatos de Evacuacion de las personas en cada Area
Incendio)

Fuente: Elaboracién propia
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3.6.2 Descripcion de Roles, Responsabilidades y Funciones

Tabla 6. Descripcion de Roles, Responsabilidades y Funciones

Antes de la emergencia

Comite de Emergencias

Durante la emergencia

Después de la emergencia

= Aprobacion de
procedimientos y planes de
simulacros.

= Participar en reuniones y
capacitaciones periodicas.

= Dar apoyo administrativo y
estratégico del plan de
emergencia.

= Aprobacion de los programas
de actividades y presupuesto

Antes de la emergencia

Dirigirse al puesto de mando.
Mantener contacto con
organismos de socorro.

Toma de decisiones especiales
Emisién de comunicados

oficiales de prensa

Director de Emergencias

Emitir comunicados
oficiales de prensa.
Coordinar actividades de
recuperacion, y
reacondicionamiento de la
operacion.

Participar en la evaluacion

de la emergencia

Después de la emergencia

= Aprobacion de
procedimientos y planes de
simulacros.

= Participar en reuniones y
capacitaciones.

= Dar apoyo administrativo y
estratégico del plan de
emergencia.

= Aprobacidn de los
procedimientos de

emergencia

Hacer la evaluacion de la
emergencia.

Coordinacion general de las
tareas para controlar la
emergencia segun prioridades.
Enlace entre grupos de
respuesta en el sitio y el puesto

de mando y grupos operativos

Coordinar actividades de
recuperacion, y
reacondicionamiento de la
operacion.

Participar en la evaluacion
de la emergencia.

Hacer informe general de

la situacion
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Antes de la emergencia

= Participar en capacitaciéon y
simulacros.

= Reporte de condiciones
especiales.

= Inspeccion periddica de

equipos de emergencia

Antes de la emergencia

Primeros Respondientes

Soporte a la evacuacion del
edificio

Atencion de heridos y/o control
de conatos de incendio.

Control de la emergencia hasta
donde su seguridad no se
exponga.

Conservacion de bienes, hasta
donde su seguridad no se
exponga

Guias de Evacuacion

Durante la emergencia
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Al regresar a su area
evaluar las condiciones de
seguridad y reportarlas.
Participar en la evaluacién
del evento.

Verificacion del estado final
de los equipos de
proteccion.
Reacondicionamiento de

equipos y areas

Después de la emergencia

= Participar en capacitacién y
simulacros

= Reporte de condiciones
especiales de las vias de
evacuacion.

= Inspeccion mensual de vias

de evacuacion

Suspender lo que esta haciendo.
Colocarse su distintivo.

Dar instrucciones a las personas
para iniciar la evacuacién de su
area.

Mantener supervision y control
de las personas de su grupo.
Verificar nimero de personas
antes de salir.

Guiar a acompafiar las personas
hacia el sitio de reunion.
Verificacion de listados y
conteo de las personas en el
sitio de reunion.

Mantener al grupo junto hasta

recibir otra orden

Al regresar a su area
evaluar las condiciones de
seguridad y reportarlas.
Participar en la evaluacion
del evento.

Hacer evaluacion de las
condiciones del personal en

el &rea

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional
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3.7 Planes de Ayuda Mutua — PAM

El PAM es un trabajo conjunto con empresas localizadas en la misma zona geografica y con el
respectivo CLE (Comité Local de Emergencia), el cual puede ser fortalecido mediante
mecanismos de ayuda mutua. Lo importante de esta articulacion es familiarizar a la Compafiia

con una estrategia que complemente su Plan de Emergencia y Contingencias.

Los principios en los que se fundamenta el Plan de Ayuda Mutua — PAM son:

e Instaurar un convenio de ayuda mutua entre las empresas vecinas, suscrito a nivel gerencial
y/o como compromiso de asociacion.

e Delimitacion de los suministros, recursos y servicios para la atencion de emergencias, que
cada empresa esté dispuesta a facilitar para el servicio de los demas sin deterioro de las
condiciones mismas de seguridad.

e Compromiso de compensacién econdmica o reintegro de los materiales o equipos
consumidos, dafiados o deteriorados en el control de una emergencia en beneficio de las

otras.

Entre las funciones del PAM se definen:

e Analizar la situacion, gravedad, riesgos potenciales de activacion y reactivacion de la
emergencia.

e Planificar y coordinar las acciones de control de la emergencia.

e Plantear estrategias para enfrentarse a la emergencia.

e Determinar la necesidad y coordinar la intervencién de los grupos de apoyo.

e Tener a la mano el inventario de los recursos, suministros y servicios de ayuda disponibles
para la emergencia.

e Facilitar los recursos, suministros y servicios de ayuda mutua disponibles para cada empresa
y requeridos por el director de la emergencia.

e Evaluar los dafios producidos.
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En la actualidad PARKER DRILLING esta en proceso de contactarse con las empresas vecinas

para iniciar la articulacion y estructuracion del respectivo Plan de Ayuda Mutua.

3.8 Andlisis de Riesgos

El anélisis o evaluacidn de riesgos se define como el proceso de estimar la probabilidad de que
ocurra un evento no deseado con una determinada severidad o consecuencias en la seguridad,
salud, medio ambiente y/o bienestar publico. Ademas, se debe considerar la naturaleza del
riesgo, su facilidad de acceso o via de contacto (posibilidad de exposicion), las caracteristicas del
sector y/o poblacién expuesta (receptor), la posibilidad de que ocurra y la magnitud de
exposicién y sus consecuencias, para de esta manera, definir medidas que permitan minimizar

los impactos que se puedan generar.

3.8.1 Objetivos Especificos

e Identificar y analizar los diferentes peligros que involucren riesgos potenciales que podrian
afectar las condiciones socio-ambientales de la Organizacion.
e Establecer con fundamento en el anélisis de riesgos las bases para la preparacion del Plan de

Emergencia.

3.8.2 Metodologia

El primer paso en el analisis de riesgos es la identificacion de actividades o amenazas que
impliquen riesgos para la Empresa, una vez identificadas las amenazas o posibles aspectos
iniciadores de eventos se debe realizar la estimacion de su probabilidad de ocurrencia, de tal
forma que se evalta de manera cualitativa los eventos que podrian generar emergencia y evaluar
los posibles resultados, para minimizar los posibles afectados (personas, medio ambiente,

sistemas, procesos, servicios, bienes o recursos, e imagen empresarial).
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3.8.3 Identificacion de Amenazas o Factores de Riesgo

Tabla 7. Identificacion de Amenazas o Factores de Riesgo

Factor de Riesgo Posible Descripcion

Caracteristicas constructivas y estructura de la La cimentacidn y estructura de la edificacion

edificacion cumple con los criterios de sismo-resistencia

La poblacion corresponde a trabajadores (15

Densidad de ocupacion permanente administrativos). Se estima en 2 visitantes
(diarios)
Caracteristicas de los ocupantes Los ocupantes realizan labores administrativas

o . Se cuenta con el respaldo inmediato de subestacion
Limitaciones luminicas o o
eléctrica y/o planta eléctrica

La puerta de la salida de emergencia principal
Vias de evacuacion y salidas de emergencia (Sur, Paleta Naranja) tiene la apertura hacia

afuera y/o con barra antipanico

L Las instalaciones se encuentran ubicadas en una
Ubicacion del lugar y su entorno ) ]
zona empresarial y comercial

Los vehiculos de emergencia pueden acceder por
la Avenida 9 NQS con Calle 110 (sentido Norte—
Sur) o por la Carrera 11 con Calle 110 (sentido
Sur—Norte)

Los sprinklers (regadera), sensores y extintores se

Caracteristicas de los accesos, ancho de las vias
publicas y privadas, accesibilidad para vehiculos

de emergencia

Ubicacidn de equipos de proteccién contra o ) o
) ) encuentran distribuidos en toda el &rea de oficinas.
incendios

Los gabinetes (hidrantes) estan en los pasillos

Fuente: Elaboracion propia

36



|
b%_*

UNIMINUTO

Corporucitn Ussmrstarn Magis de Dion

3.8.4 Evaluacion de las Amenazas

Tabla 8. Evaluacion de las Amenazas

Amenazas

Posibles

Causas

Consecuencias

Incendios
estructurales —

explosion

-Cortos circuitos.
-Fumadores en areas prohibidas.
-Incendios declarados en edificaciones vecinas

-Escape de gas (via publica y/o vecinos)

-Conatos de incendio.
-Incendio estructural.
-Lesiones en las
personas (quemaduras
y/o intoxicacion por
inhalacion de humo).
-Dafios en la edificacion.
-Paralizacion en la

operacion

Fallas estructurales

-La edificacion esta construida sobre la Zona 2A —
Piedemonte Orientales (conformadas por la zona de
transicion entre los cerros y la zona plana y consta de

depdsitos coluviales y conos de deyeccién de

-Posibles atrapamientos.
-Casos de IPP

(Incapacidad

por sismos ) ] Permanente Parcial),
materiales con una elevada capacidad portante, o
o . o invalidez y/o muerte.
predominio de gravas, arenas, limos y depoésitos
) ) -Estructura colapsada
ocasionales de arcillas de poco espesor)
Accidentes ) )
-Pisos resbalosos -Caidas a nivel
personales

Intoxicaciones

alimentarias

-Consumo de tinto y/o aromatica (posiblemente mal

preparado o contaminado accidentalmente)

-Intoxicaciones

Inundaciones

-Rompimiento de tuberias.
-Dafio en tanques de almacenamiento de agua.
-Deterioro de la red de aguas lluvias (cubierta/teja,

canales, bajantes y/o cajas de inspeccion)

-Dafio de equipos

eléctricos y/ electronicos

Accidente de

vehiculos

-Atropellamientos por trafico vehicular (vias

principales y secundarias)

-Lesiones maltiples
(fracturas, traumas
créneo-encefalicos, etc.)
-Casos de IPP
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(Incapacidad
Permanente Parcial),

invalidez y/o muerte

Comportamientos
no adaptativos

-Ciudadanos inconformes con la Empresa

-Alteracion del orden.
-Agresiones contra
personal de seguridad.
-Dafios
malintencionados en los

ventanales

-Lesiones a empleados.

Revueltas - ] ] ) -Dafios locativos,
-Manifestaciones en la localidad o
asonadas arquitectonicos,
estructurales, etc.
-Casos de IPP
(Incapacidad
» o Permanente Parcial),
Atentados -Las Compariias multinacionales (Fronteras) y la ) )
) ) ) - invalidez y/o muerte
terroristas Embajada de Alemania son de alta vulnerabilidad

-Dafios locativos,
arquitectonicos,

estructurales, etc.

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional

3.8.5 Medidas de Prevencion

Tabla 9. Medidas de Prevencién

Amenazas Posibles ’

Incendios estructurales —
explosién

Medidas de Prevencién

-Mantenimiento preventivo al sistema e instalaciones eléctricas.
-Prohibir fumar en las areas de trabajo y zonas comunes

Fallas estructurales por
sismos

-Mantenimiento periodico a la estructura de reforzamiento de las
edificaciones

Accidentes personales

-Divulgar y publicar las normas de seguridad para prevenir accidentes

Intoxicaciones alimentarias

-Elaborar el instructivo y/o ficha de buenas practicas en la preparacion y
consumo de bebidas y alimentos
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-Mantenimiento preventivo al sistema de aguas lluvias (cubierta/teja,
canales, bajantes y/o cajas de inspeccion)

Inundaciones

Accidente de vehiculos -Divulgar y publicar las normas de seguridad para prevenir accidentes

-Continuar desarrollando las actividades del programa de bienestar.
-Implementar programa de vigilancia epidemioldgica del riesgo
psicosocial

-Continuar ejecutando los controles de seguridad fisica.

Revueltas — asonadas -Divulgar y publicar el procedimiento de emergencia para
revueltas/asonadas

-Continuar ejecutando los controles de seguridad fisica.

Atentados terroristas -Divulgar y publicar el procedimiento de emergencia para atentados
terroristas

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Comportamientos no
adaptativos

Educacién Nacional

3.8.6 Medidas de Mitigacion

Tabla 10. Medidas de Mitigacion

Amenazas Posibles Medidas De Mitigacion

Incendios estructurales — o o
. Programa de mantenimiento eléctrico
explosion

Fallas estructurales por sismos | Programa de obras civiles

Accidentes personales Campafias de promocidn y prevencion de SURA ARL
Intoxicaciones alimentarias Campafias de promocidn y prevencion de la EPS
Inundaciones Programa de mantenimiento locativo

) ) Campafias sobre prevencion de accidentes de transito de la
Accidente de vehiculos
Aseguradora

Comportamientos no » )
] Talleres sobre resolucion de conflictos
adaptativos

Revueltas — asonadas Talleres de manejo de crisis

Atentados terroristas Talleres de manejo de crisis

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de
Educacion Nacional
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3.8.7 Medidas de Respuesta

Tabla 11. Medidas de Respuesta

Amenazas Posibles Medidas De Respuesta

-Reportar inmediatamente a las autoridades a través de la linea 123.

. -Uso de los extintores respectivos.
Incendios estructurales —
» -Evacuar el personal del area afectada.
explosion ) ) )
-Sacar los elementos inflamables (liquidos y gases) y combustibles (papel,

madera, etc.) que sean faciles de acceder

-Mantener al personal en los puntos de proteccion durante el sismo.
-Evacuar todo el personal hacia el punto de encuentro después del sismo.
Fallas estructurales por sismos | -Iniciar el llamado a lista del personal evacuado.

-Reportar inmediatamente a los organismos de socorro los casos de

personas desaparecidas y/o atrapadas

-Brindar los primeros auxilios al accidentado.

) -Reportar a SURA ARL los casos de accidentes de trabajo.
Accidentes personales . ] .
-Remitir al accidentado a la IPS sefialada por SURA ARL.

-Solicitar servicio de transporte a través de la linea 123

-Brindar los primeros auxilios al intoxicado.
o ) ) -Reportar a la EPS los casos de intoxicacion.
Intoxicaciones alimentarias L .
-Remitir al intoxicado a la IPS sefialada por la EPS.

-Solicitar servicio de transporte a través de la linea 123

-Des energizar las areas afectadas.
Inundaciones -Evacuar el personal de estas areas.

-Recuperar o salvar los equipos y/o elementos

-Brindar los primeros auxilios al accidentado.
Accidente de vehiculos -Reportar al SOAT los casos de accidentes de transito.

-Remitir al accidentado a la IPS sefialada por el SOAT

-Reportar al area de Seguridad y Vigilancia sobre este incidente.

Comportamientos no -Manejar con calma este tipo de situaciones.

adaptativos -Tratar en lo posible de llevar a la persona a un escenario neutral o
despejado

Revueltas — asonadas -Reportar inmediatamente a la Policia Nacional a la linea 123.
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-Seguir instrucciones de las autoridades

-Reportar inmediatamente a la Policia Nacional a la linea 123.

Atentados terroristas o . ]
-Seguir instrucciones de las autoridades

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacién Nacional

3.9 Analisis De Vulnerabilidad

Tabla 12. Andlisis De Vulnerabilidad

Condicién Evaluada ‘ Calificaciéon Observaciones

1. La alarma para evacuacion:

a. Existe instalada y es funcional Se dispone de dos (2) alarmas
b. Es funcional sélo en un sector. Bajo ciertas sonoras (sirena) y/o luminica (luz
condiciones 40 estroboscopica y/o licuadoras) por
c. Essolo un proyecto que se menciona en algunas piso. Se tienen pitos
ocasiones
2. Lasefial de alarma:

. Se escucha o se ve claramente en todos los sitios

job]

b. Algunas veces ni se escucha ni se ve claramente,

los 4.0 Se escucha en zonas comunes
ocupantes no la conocen

c¢. Usualmente no se escucha ni se ve y no se

conoce

3. Sistema de deteccion de humo:

a. Laedificacion posee sistema de deteccion de

incendio compuesto por detectores de humo, Se tiene instalado este sistema

temperatura en todas las areas y revisados en el automatico de deteccion (13

altimo semestre. 40 sensores) y extincion (13 regaderas)
b. Solo existen algunos detectores sin revision dentro de las oficinas.

certificada y no en todas las areas

c. No existe ningln tipo de detector

4. Divulgacion del Plan de Emergencia a todos 4.0 Previo a los simulacros se hace
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los empleados
a. Minimo una por semestre para toda la Empresa
b. Esporadicamente para algunos pisos o
dependencias

c. Ninguna capacitacion en el Gltimo semestre

sensibilizacion

5. El Plan de Evacuacion

a. Se ha determinado previamente por parte del
personal del edificio los aspectos bésicos a poner
en préctica en caso de evacuacion

b. Solo algunos empleados conocen sobre normas

Se conocen las rutas de evacuacion,

salidas de emergencia y punto de

de evacuacion o han tenido en cuenta aspectos al 4.0
encuentro
respecto
c. Ningun empleado en el edificio conoce sobre
medidas de evacuacion y no se han desarrollado
hasta el momento estrategias o planes al
respecto
6. Ruta de Evacuacion:
a. Existe una ruta exclusiva de evacuacion
iluminada, sefializada, con pasamanos Las rutas estan identificadas y
b. Presentan deficiencia en alguno de los aspectos 40 sefializadas
anteriores
c. No hay ruta exclusiva de evacuacion
7. Entidades de Socorro Externas
a. Conocen y participan activamente en el plan de
emergencia de la empresa Se tiene establecido en el Plan de
b. Estan identificadas las entidades de socorro pero 40 Emergencia y se han involucrado
no conocen el plan de emergencia de la empresa
c. No se tienen en cuenta
8. Lailuminacién de rutas de evacuacion es:
a. Optima diay noche (siempre se ve claramente, Las zonas comunes tienen
aun de noche) 4.0 iluminacion natural y artificial

b. Optimas solo en el dia (en la noche a pesar de la

luz eléctrica no se ve con claridad)

permanente
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c. Definitivamente dia y noche (las rutas siempre
estan oscuras)
9. Lailuminacion de Emergencia.
a. Actua inmediatamente cuando hay un corte ] )
o Se cuenta con el respaldo inmediato
eléctrico . —_—
o ] 4.0 de cinco (5) plantas eléctricas y/o
b. En caso de corte eléctrico, es necesaria una o )
) » o iluminacion de emergencia
instalacion provisional
c. Funciona por lo general con linternas y velas.
10. Los ocupantes de la edificacion son:
a. Siempre los mismos con muy pocos visitantes 10 El nimero de visitantes no supera el
b. Conun 10 a 20% de visitantes nuevos cada dia ' numero de trabajadores
c. EI90% de los ocupantes pueden ser nuevos
11. Los visitantes de la edificacion conocen las
rutas de escape:
a. Facil y rapidamente gracias a la sefalizacion Por norma de seguridad el visitante
visible desde todos los angulos 4.0 debe estar acompafiado por el
b. Dificilmente por la poca sefializacion u trabajador que lo va a atender
orientacion al respecto
c. No las reconocerian facilmente
12. Respecto a los puntos de reunion en una
evacuacion:
a. Se han establecido claramente y los conocen AUn no se tiene identificado el punto
todos los ocupantes de encuentro alterno.
b. Existen varios sitios posibles, pero ninguno se NOTA: Pendiente de la
ha delimitado con claridad y nadie sabria hacia Administracién
donde evacuar exactamente
c. No existen puntos 6ptimos donde evacuar
Punto Principal: Parque Los
13. Los puntos de encuentro: . .
] Molinos (Avenida 9 NQS con Calle
a. Son amplios y seguros
. . 113).
b. Son amplios pero con algunos riesgos 4.0
c. Son realmente pequefios para el nimero de

personas a evacuar y realmente peligrosos

Punto Alterno: Esté pendiente de
definir
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14. La sefalizacién para evacuacion:
a. Sevisualiza e identifica plenamente en todas las
areas de la edificacion.
Las rutas estan identificadas y
b. Esta muy oculta y apenas se observa en algunos 4.0 ]
. sefializadas
sitios
c. No existen flechas o croquis de evacuacion en
ninguna parte visible
15. En la entrada de cada zona:
a. Existe visible un croquis y un plano de
orientacion general en cada piso
b. No existe el croquis o el mapa en todos los pisos 4.0 Esta actualizado
pero alguien daria la informacién
c. No existe croquis y nadie esta responsabilizado
o dispuesto a dar la informacion al respecto
16. Se han realizado simulacros:
a. Un simulacro de evacuacion en el Gltimo afio La Empresa realiza dos (2)
b. Una préctica parcial en el tltimo afio 40 simulacros cada afio
c. Ningin simulacro o préactica reciente.
17. Coordinador del Plan de Emergencia Se mantiene organizando con los
a. Existe y esta capacitado. roles y responsabilidades de los
b. Existe pero no esta capacitado. 40 integrantes del comité de
c. No existe emergencias
Existe la red hidraulica contra
incendio con un (3) gabinetes por
piso.
18. El sistema contra incendio: Se cuenta con el sistema automatico
a. Es funcional y aprobado en el Gltimo afio. de deteccidén y extincién (13
b. Dificilmente podria funcionar. 40 sprinklers y 13 sensores) dentro de
c. Se sabe que no funciona o existe. las oficinas.
Se tienen dos (2) estaciones
manuales de activacién con Luz
Estroboscopica
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19.

Los extintores para incendio:

a. Estan ubicados en las areas criticas de la o )
o Estan distribuidos en las diferentes
edificacion 4.0 )
) ) o areas
b. Existen pero no en nimero suficiente.
c. Sedescargaron, se perdieron.
20. Las rutas de evacuacion son:
a. Antideslizantes y seguras en todo el recorrido.
b. Con obstaculos y tramos reshalosos 4.0 Las rutas son seguras
c. Altamente resbalosos, utilizados como bodegas
o intransitables en algunos tramos
21. La ruta principal de evacuacion:
a. Tiene rutas alternas ptimas y conocidas.
) . 4.0 Se cuentan con rutas alternas
b. Tiene una ruta alterna pero deficiente
c. No poseen ninguna ruta alterna o no se conocen
22. Las rutas de circulacion:
a. En general las rutas de acceso y circulacién de
los trabajadores y visitantes son amplias y
seguras
] ] En general las rutas de acceso y
b. Enalgin punto de las rutas no se circula con 4.0 ) » )
- ) ; circulacion son amplias
facilidad por falta de espacio u obstaculos al
paso
c. Engeneral las rutas y areas de circulacion son
congestionadas y de dificil uso
23. Las puertas de salida de las areas.
a. Las puertas cumplen con las medidas minimas La puerta principal de evacuacion
reglamentarias y usan cerraduras de seguridad tiene la apertura hacia afuera.
b. Solo algunas puertas permiten una salida rapida 4.0 La puerta de la escalera de
y posee cerraduras de seguridad emergencia tiene instalada su barra
c. Ninguna puerta es lo suficientemente amplia o antipanico correspondiente
brinda garantias para una salida segura
24. La Brigada de Emergencia: .
_ ) _ Esta conformada pero no se
a. Existey esta capacitada 2.0 .
) ) ) mantiene entrenada
b. Existe y no esta capacitada
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25. Estructuray tipo de construccion:

a. Laestructura de la edificacion se soporta en
estructuras de concreto y no presenta ningdn
deterioro en paredes y columnas, techos o
aditamentos internos . .

) La estructura tiene reforzamiento

b. Presenta deterioro observable en paredes y 4.0 . ]

5 sismo-resistente
techos que haga pensar en dafios estructurales

c. Laestructura no posee cimentacion ni soportes
de concreto y presenta deterioros estructurales
observables en progreso durante los Gltimos seis

meses

PUNTAJE TOTAL 96 VULNERABILIDAD MINIMA

Fuente: Adaptado de: Guia para Prevencién y Atencion de Emergencias Escolares, OPES,
Bogota. 1993.

Para la calificacion de la vulnerabilidad se tendra en cuenta el siguiente puntaje:

Tabla 13. Tabla para comparacion del nivel de vulnerabilidad

51 a 70 puntos, Vulnerabilidad media-alta, el plan para emergencias se encuentra incompleto, de tal

manera que solo podria ser activado parcialmente en caso de emergencia.

91 a 100 puntos, vulnerabilidad minima, se debe mantener en estado 6ptimo el Plan de Emergencia

Fuente: Adaptado de: Guia para Prevencién y Atencion de Emergencias Escolares, OPES,
Bogota. 1993

3.10 Planes de Accion

Los siguientes son los planes de accion de la Compafiia, los cuales muestran el esquema a usar
durante el funcionamiento normal del lugar, en caso de emergencia: antes, durante y después de
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la emergencia, teniendo en cuenta el analisis de riesgo, los medios y recursos de autoproteccion

disponibles.

3.10.1 Plan de Seguridad

Tabla 14. Plan de Seguridad

HSEQ . Ext. 1102
Responsable: Teléfono

Coordinator Cel. 313-8886356

Coordinacion:
El plan de seguridad se encuentra a cargo del HSEQ Coordinator (Director de Emergencias)
OBJETIVO:

Velar por la proteccion y seguridad

Alcance;

) ) Proteccion de los ocupantes dentro de las instalaciones de la
humana de los ocupantes (funcionarios

o Compafiia
y visitantes)
Funciones en el desarrollo normal de la ) )
o Funciones en Caso de Emergencia
Actividad
Informacion directa a los trabajadores y
Antes visitantes sobre las salidas y las rutas de

- . evacuacion
e Mantenimiento preventivo a todos

. En caso de emergencia la persona de
los sistemas de apertura de puertas
. . Monitoreo y/o personal de vigilancia
y sistemas de seguridad.
S deben tener en cuenta:
e Verificacion de aperturas de puertas ) )
] Apertura rapida de las puertas de salida
internas y externas. ) o
) ) en caso de emergencia, permitiendo la
e Inspeccidn de rutas de evacuacion, | Durante )
o ) salida de las personas.
sefializacion de emergencia, y punto ] ]
Impedir la salida de paquetes o0 maletas
de encuentro. »
grandes durante la evacuacion.
e Pruebas funcionales de aperturas . ..

Orientacion de las personas al punto del

manuales de las puertas.
encuentro

e Control de acceso a visitantes — _
Y Permitir el ingreso de empleados y de

trabajadores . i o

) visitantes previa autorizacion del
Despues L .
Comité de Emergencias y de acuerdo

con el control de la misma situacion de
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emergencia

Seguimiento y Control Capacitacion

El plan de seguridad se verificara cada
afio y se realizaran los ajustes pertinentes

a que se tenga lugar

-Camaras del circuito cerrado de television — CCTV (Interna
Recursos y de Exteriores).

- Personal de seguridad fisica

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacién Nacional

3.10.2 Plan de Atencién Médica y Primeros Auxilios

Tabla 15. Plan de Atencion Médica y Primeros Auxilios

Director de )
Responsable: Teléfono

Materiales

Coordinacion:

El plan de atencién médica de la empresa se encuentra a cargo del lider de primeros respondientes

o Alcance:
Objetivo: » ) ) o )
) L Atencion de personas (funcionarios y/o visitantes) lesionadas
Brindar una atencion primaria a los . )
) ) ) por ATEL (accidente de trabajo - enfermedad laboral) o
heridos por accidente y/o lesionados o
) enfermedad general, cuyos episodios ocurran dentro de las
por enfermedad general (comdn) ) )
instalaciones de la empresa

Funciones en el desarrollo normal de

Funciones en caso de emergencia

la actividad

Capacitacion en primeros auxilios al
e Dotacion de botiquines de )
] - personal que pertenece al equipo de
primeros auxilios de las )
Antes emergencias.
diferentes areas y verificacion » o o
Dotacion y verificacion de botiquines
de elementos de acuerdo con ) o
de primeros auxilios
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el listado.

e Programacién permanente de
capacitacion del equipo de
emergencias (primeros
respondientes y/o guias de
evacuacion).

e Mantener actualizados los
listados con informacidn de los
funcionarios (grupo sanguineo,
observaciones médicas, etc.).

e Inspeccion periddica de los
botiquines

El equipo de emergencias realiza
reuniones periodicas.

Manejo de bases de datos, con su
correspondiente actualizacién

periédica y permanente

Durante

Atencion en primeros auxilios de
acuerdo con los parametros
establecidos a victimas de un accidente
o enfermedad repentina.

Activacion del sistema de emergencias,
mediante el nimero Unico de
emergencia la linea 123.

Remision de pacientes en ambulancias
(si la situacion del paciente asi lo
requiere)

Después

Reacondicionamiento y/o reposicion de
botiquines y/o elementos de primeros
auxilios usados durante la atencion.
Informacidn sobre personas atendidas,
remitidas, etc.

Evaluacidn de las actividades

realizadas

Seguimiento y Control Capacitacion

El equipo de emergencias recibe anualmente un ciclo de

capacitacion y actualizacién en primeros auxilios

Recursos

Botiquin de primeros auxilios: uno (1)
Desfibrilador: uno (1)

Camilla: una (1)

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacién Nacional.

Al final del documento (ver numeral 4.3.2) se anexa la relacion y ubicacion de las camillas y

botiquines.
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3.10.3 Plan de Control de Incendios

Tabla 16. Plan de Control de Incendios
Ext. 1108
Cel. 3134240937

Responsable: IT Support Teléfono

Coordinacion:
El plan de control de incendios de la empresa se encuentra a cargo del lider de primeros

respondientes

Objetivo:
) Alcance:
Velar por la seguridad humana de los ) ) ) )
] ) o Control de conatos de incendio dentro de las instalaciones de
ocupantes (funcionarios y visitantes) y
. » la empresa
los recursos fisicos de la compafia

Funciones en el desarrollo normal

Funciones en caso de emergencia

de la actividad

Mantenimiento a equipos de atencion de
emergencias por fuego.

Antes L - .
Ubicacion estratégica de extintores,

generando su facil acceso

Facilitar la evacuacidn de las personas

o ) en caso de fuego.
e Mantenimiento preventivo de - )
) . Utilizar el extintor mas cercano de
extintores portatiles )
o ) acuerdo con el tipo de fuego generado,
e Mantenimiento preventivo a .
siempre y cuando no se exponga la
instalaciones eléctricas Durante ) ) ]
integridad personal del primer
e Inspecciones mensuales a )
respondiente.

extintores y realizacion de los L . .
Activacion del sistema de emergencias

correctivos necesarios a los ) ; . .
de bogota, a través del nimero unico de

mismos . i
emergencias la linea 123

Inventario de recursos usados en la
emergencia para ser repuestos

Despueés Reacondicionamiento del lugar
dependiendo los dafios generados por la

emergencia. Informe del evento
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Seguimiento y control Capacitacion

Registros de mantenimientos El equipo de emergencias (primeros respondientes y/o
preventivos a extintores, realizados por | guias de evacuacion) recibira entrenamiento en manejo de

personal especializado en el tema extintores y técnicas de evacuacion por fuego

-sensores de humo:

e Trece (13) detectores.
-sprinklers:

e Trece (13) regaderas.
-extintores manuales portatiles:
e Solkaflam: dos (2)

e Coz: uno (1)

e PQS-ABC:dos (2)

-gabinetes contra incendio:

Recursos

e Tres (3) hidrantes por piso.
-estaciones manuales de activacion:

e Dos (2) por piso.

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de
Educacién Nacional

Al final del documento (ver numeral 4.3.1) se anexa la relacion y ubicacién de los equipos contra
incendio (sensores de humo, sprinkler-regadera, gabinete-hidrante contra incendio, estaciones

manuales, extintores, etc.).

3.10.4 Plan de Evacuacion

Tabla 17. Plan de Evacuacion

Ext. 1108
Cel. 3134240937

Responsable: IT Support Teléfono

Objetivos:
e Desarrollar una rapida deteccion y un adecuado reporte de cualquier tipo de amenaza que
pueda poner en peligro la integridad de las personas.

e Frente a la deteccion de una amenaza, garantizar una rapida voz de alarma que permita dar a
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conocer de manera inmediata y uniforme a todo el personal de la empresa la necesidad de
evacuar

e Suministrar una metodologia rapida y confiable de verificacion en los sitios de reunion del
namero de personas evacuadas Yy si todos los ocupantes lograron salir, en su defecto poder
tener un registro de personas desaparecidas o afectadas por el siniestro.

e  Prestar primeros auxilios a personas lesionadas o stbitamente enfermas, que lo requieran.

e Intentar un control inmediato, provisional y adecuado de la emergencia incipiente, siempre y
cuando esto no represente peligro para la integridad de las personas.

e Mantener un adecuado reporte informativo a colaboradores y comunidad en general acerca de
la situacion ocurrida'y personas afectadas

Estructura organizacional:
Para el desarrollo de la evacuacion, se cuenta con los guias de evacuacion, quienes son el grupo de
personas encargadas de orientar a las personas al punto de encuentro y hacer la verificacion de

evacuados por area

Alarma:
La sefial de alarma serd a través de la sirena y los pitos, inmediatamente las personas deben iniciar el

proceso de evacuacion

Rutas de escape:
Las personas de las diferentes areas y secciones deben salir por la respectiva puerta hacia el punto de

egncuentro

Puertas de salida:
Todas las areas salen por su puerta asignada. La puerta de la salida de emergencia dispone de la

apertura hacia afuera

Comunicacion:

Como mecanismo de comunicacién se cuentan con celulares

Sitios de reunion: los puntos de encuentro son los siguientes:

Punto principal: pargque los molinos (avenida 9 ngs con calle 113).

Punto alterno: esta pendiente de definir

Procedimientos coordinacion Procedimientos ocupantes

Siempre que se dé la voz de alarma, es necesario que todas las Si se da la orden de evacuar,

personas inicien la evacuacion, puede que se trate de un hacerlo a través de las rutas hasta el
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simulacro es necesario tomar la situacién como si fuese real

punto de encuentro

Los guias de evacuacion deben orientar a las personas hacia las

salidas y el punto de encuentro

El comité de emergencia debe ser convocado para iniciar la

toma de decisiones frente al tema

Capacitacion

Supervisién y auditorias

Los empleados que forman parte del equipo de emergencias
(guias de evacuacion y/o primeros respondientes) reciben
capacitacion programada de manera anual.

Los trabajadores recibiran capacitacion referente a cuando

evacuar, como evacuar y rutas de salida

Las actividades propias de
seguimiento estan a cargo del
HSEQ coordinator

Periodicidad de la practica

El dltimo simulacro se realiz6 en Marzo de 2016

Las capacitaciones al equipo de
emergencias y los simulacros se

coordinan anualmente

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional

Criterios de Proteccion o Evacuacion por Tipo de Amenaza

3.10.5 Plan de Informacion Publica

Tabla 18. Plan de Informacion Publica

Ext. 1102

Responsable: HSEQ Coordinator ‘ Teléfono ‘

Coordinacion:

El plan de informacion publica de la empresa se encuentra a cargo del HSEQ Coordinator

Cel. 313-8886356

Obijetivo:

Mantener informada a las
partes interesadas sobre la
situacion presentada

Alcance:

vecinos en general

Informacién veraz y oportuna a los ocupantes (funcionarios y visitantes), y

Funciones en el

desarrollo normal de la Funciones en caso de emergencia
actividad
e Programacion de Informacion directa a los visitantes las
capacitacion a los | Antes indicaciones de que hacer frente a una
brigadistas sobre situacion puntual de emergencia
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canales y Informacion a familiares y si es el caso a
sistemas de medios de comunicacion de: personas
informacion. evacuadas, remitidas y/o atendidas
e Inspeccidn de los Durante durante la emergencia, o personas (nifios,
equipos de ancianos, o con limitaciones que se
comunicacion encuentren en el &rea de refugio).
(megafono). Emitir periédicamente comunicados de
e Verificacion prensa sobre la situacion presentada
ﬁi{;%%'scgge los Informacion a colaboradores y visitantes
personal y de la en el pgnto de encugntro sobre la
bitacora de Después situacion que se esté presentando.
recepcion Informe consolld_ado de personas
<, evacuadas, atendidas durante la situacion
(r_el_aC|on de emergencia
visitantes)
Seguimiento y control Capacitacion

El plan de informacion se
verificara cada afio y se Canales y sistemas de informacion.

realizaran los ajustes Manejo de equipos de comunicacion.
pertinentes a que se tenga | Elaboracion de comunicados de prensa
lugar
Bases de datos con el listado de personas evacuadas.
Recursos Formatos de remision de pacientes.
Megéfono
Amenaza \ Proteccion Evacuacion
1. Incendio o

Evacuacion total e inmediata de las

emergencias . :
g instalaciones

relacionadas con humo
2. Presencia de gases o
vapores nocivos en el

Evacuacion total e inmediata de las
instalaciones

‘<’E ambiente
pd
o4 L
i Durante la explosion:
= Todo mundo debe protegerse Después de la explosién:
3. Explosion inicialmente lejos de ventanas, bajo | Evacuar las instalaciones que no sean
o cerca de superficies fuertes, lejos | estructuralmente seguras para las personas
de objetos que puedan golpear
. Desalojo y aislamiento de las &reas donde haya
4. Anegacion

riesgo para las personas

Si la amenaza no aparenta ser cierta | Si la llamada parece ser cierta o Se detecta

Revisién sistemaética de las objeto sospechoso, evacuar total e
5. Amenaza de bomba . - . . C
instalaciones hasta no encontrar inmediatamente minimo a 300 metros de la
objeto sospechoso Edificacion
6. Deteccion de un Evacuacion total e inmediata de la Edificacion
objeto sospechoso minimo a 300 metros.
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Permanecer en sus sitios, evitar
movimientos innecesarios,
7. Asalto ; 1
mantenerse lejos de ventanas o vias
de acceso
Durante el sismo:
Todo mundo debe protegerse Después del sismo:
1. Sismo, Terremoto inicialmente lejos de ventanas, bajo | Evacuar las instalaciones que no sean
o cerca de superficies fuertes, lejos | estructuralmente seguras para las personas
de objetos que puedan golpear
)
<
E Permanecer en sus sitios, evitar Evacuar solo cuando haya riesgo interno
L 2 At movimientos innecesarios, inminente, y cuando las condiciones externas
> | < Alaque o Asonada mantenerse lejos de ventanas o vias | lo permitan, a través de una via contraria a
0 ,
de acceso, protegerse. donde esta el peligro mayor
3. Incendio de Evacuar inmediatamente las areas de mayor
vecindades exposicion.
4. Fugas o derrames de Evacuar inmediatamente toda la Edificacion si
Sustancias peligrosas es necesario.

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional
3.10.6 Atencion Temporal de los Afectados — Refugio

Tabla 19. Atencion Temporal de los Afectados — Refugio
Ext. 1108
Cel. 3134240937

Responsable: IT Support Teléfono

Coordinacion:
El plan de atencion temporal de los afectados — refugio de la empresa se encuentra a cargo de la lider
de guias de evacuacion
Objetivo: .

. . Alcance:
Proteger a los ocupantes (funcionarios ” . .

- : Proteccion de los evacuados de las instalaciones de la
y visitantes) mientras vuelve a la »
X o compafiia
normalidad la situacion
Funciones en el desarrollo normal de la . .
- Funciones en caso de emergencia
actividad
Mantener al dia y vigentes los
El area destinada para montar este Antes procedimientos de manejo del refugio,
refugio es en el punto de encuentro. en caso de requerirse
Esfte I_ugar decjjara deI func_lonar como Una vez se haya realizado la
refugio cuan ?Sﬂ& estime Durante evacuacion y si las condiciones son
conveniente e seguras se implementara en el punto de
encuentro el area de refugio.
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Validar las necesidades y/o sugerencias
de los evacuados

Informar las personas que quedan en el
Después refugio y tratar de contactar familiares
para que acudan al lugar

Seguimiento y control Capacitacién

El plan de refugios se verificara cada
afio y se realizaran los ajustes Construccion provisional de zonas de refugio
pertinentes a que se tenga lugar

Bases de datos con el listado de personas evacuadas.
Bitacora con los datos de los visitantes (nombres, ubicacion,
Recursos EPS, etc.).

Zona de refugio (parque los molinos, calle 113 con avenida
9 NQS)

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacién Nacional

3.10.7 Plan de Manejo Para Discapacitados y/o Nifios

Tabla 20. Plan de Manejo Para Discapacitados y/o Nifios

Ext.
Cel.

Coordinador: Director de Materiales ‘ Teléfono ‘

Coordinacion:
El plan de manejo para discapacitados y/o nifios se encuentra a cargo del lider de primeros
respondientes

Objetivo: Alcance:
Dar prioridad a los discapacitados y/o Proteccion de los discapacitados y/o nifios que se
nifios durante el episodio de emergencia | encuentren dentro de las instalaciones de la empresa

Funciones en el desarrollo normal de la

Funciones en caso de emergencia

actividad
e Programacion de capacitacic’)r)la Talleres de simulacion con los
los brigadistas sobre evacuacion | aptes funcionarios sobre el manejo para
y manejo de discapacitados y/o discapacitados y/o nifios
nifos. — - -
e Realizacién de simulaciones y/o D.af pI’IOI’IIdad a los q!scapak;:_ltadlos ylo
talleres para sensibilizar a los Durante NINOS €n 'a evactiacion y ubicarios en

funcionarios sobre la obligacion un sitio especifico del punto de

de acompafiamiento de los encuentro

visitantes discapacitados y/o

nifios. Contactar a los familiares de los
e Inspeccion a la sefializacion de | Después discapacitados y/o nifios para que

emergencia. acudan al lugar

e Verificacion periddica de la
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bitacora de recepcion (relacion
visitantes)

Seguimiento y control Capacitacion

El plan de manejo para discapacitados
y/o nifios se verificara cada afio y se
realizaran los ajustes pertinentes a que
se tenga lugar

Métodos para evacuacion de discapacitacion y/o nifios

Bitacora con los datos de los visitantes (nombres, ubicacion,
EPS, etc.).

Sefalizacion de emergencia (rutas de evacuacion, salidas de
emergencia, etc.)

Recursos

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacién Nacional
3.10.8 Plan de Integracion del Lugar

Tabla 21. Plan de Integracion del Lugar

Ext. 1102

Coordinador: HSEQ Coordinator | Teléfono Cel. 313-8886356

Coordinacion:
El plan de integracion del lugar se encuentra a cargo del HSEQ Coordinator (Director de
emergencias)

Obijetivo:

Mantener a salvo a los ocupantes
(funcionarios y visitantes) mientras las | Alcance:

autoridades imparten la orden de Proteccion de los evacuados (funcionarios y/o visitantes) de
refugio o dan instrucciones de las instalaciones de la compafiia

normalidad y/o retorno a las
instalaciones de la empresa

Funciones en el desarrollo normal de la

- Funciones en caso de emergencia
actividad

Talleres de simulacion con el comité
Antes de emergencia y los brigadistas sobre

e Programacion itacion . 29
ogramacion de capacitacio el sistema comando de incidentes

al comité de emergencia y los

brigadistas sobre sistema Iniciar la construccion provisional de
comando de incidentes. las zonas de refugio.

e Realizacion de simulaciones Durante Retorno de la normalidad y ubicarse
y/o talleres para adiestrar al nuevamente dentro de las instalaciones
comité de emergencia y ylo oficinas
brigadistas sobre el sistema Reporte de la emergencia a las
comando de incidentes Después autoridades.

Reunién de evaluacion con el comité
de emergencia y los brigadistas.

57



UNIMINUTO

Corporucitn Ussmrstarn Megia de Dion

Informe gerencial a las directivas y
funcionarios

Seguimiento y control Capacitacion

El plan de integracion del lugar se Sistema comando de incidentes.
verificard cada afio y se realizaran los Recepcion y manejo de comunicados de prensa producidos
ajustes pertinentes a que se tenga lugar | por las autoridades

Recursos Comunicados de las autoridades

Fuente: Adaptado del Plan para la atencion de Emergencias y Contingencias. Ministerio de

Educacion Nacional

3.11 Entrenamientos y Simulacros

3.11.1 Programa de Capacitacion

PARKER DRILLING cuenta con un plan de capacitacion y entrenamiento continuo dirigido al

personal involucrado en el Plan, responsable de la atencion de la emergencia.

Las capacitaciones estan orientadas a todo nivel de tal manera gque se tiene en cuenta: primeros

auxilios, manejo de extintores, evacuacion y trabajo en equipo.

3.11.2 Simulacros de Emergencia

Semestralmente se debe realizar un simulacro general de emergencia, por cada simulacro se

debera hacer un plan previo que contendra:

Informacion general del simulacro

e Fecha, hora, lugar y tipo de emergencia a simular, responsable

Objetivos del simulacro
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Pasos para el desarrollo del simulacro y responsabilidades

Alcances del simulacro

e Se determinara si se involucra a entidades de socorro externo.

e Se definira si el simulacro es avisado o de sorpresa, los primeros deben ser informados y
con el tiempo se dard menos informacion.

e Se precisara si se van a simular heridos, humo, fuego explosiones o0 demas.

e Asignacion de aspectos a evaluar y evaluadores.

e Despliegue de actividades previas al simulacro y responsabilidades.

e El simulacro debe ir acompariado de un acta de simulacro la cual es el resultado de la

ejecucién y su evaluacion.

3.11.3 Programa para realizar Acciones de Mejora por Simulacros
Con la realizacion del simulacro de evacuacion se realiza estricto control a las acciones de
mejora encontradas en la actividad realizada. De tal manera que se genera una lista de chequeo y
se verifica el seguimiento a los aspectos a mejorar y los responsables de dicho cumplimiento.
3.12 Auditoria y Actualizacion del Plan De Emergencia

3.12.1 Auditoria
La auditoria es el proceso sistematico, independiente y documentado para obtener evidencias y
evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar hasta qué punto cumple las politicas,
procedimientos o requisitos de referencia del Plan de Emergencia de la Empresa. La auditoria al

plan de emergencia se realizara cada afio por parte del HSEQ Coordinator. Los aspectos que se

obtienen de las auditorias son oportunidades de mejora y actualizacién del Plan de Emergencia.
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3.12.2 Actualizacién

Posterior a la implementacion o a la auditoria del Plan de Emergencia, este puede estar sujeto a
modificaciones o cambios, proceso que debe ser ejecutado en forma continua.

La actualizacion debera realizarse periédicamente o cuando se presente un cambio que signifique
un proceso de reajuste al documento en los aspectos principales del Plan de Emergencia y se

debera informar a todos los empleados de los cambios correspondientes.

El proceso de seguimiento al Plan de Emergencia debe llevarse por medio del control de
cambios, que permita conocer el progreso y los cambios realizados a la estructura del
documento, de acuerdo con las evaluaciones desarrolladas y sus actividades. El responsable del
seguimiento es el Director de Emergencias, quien periodicamente informara a los relacionados

de las actividades ejecutadas y los diferentes aspectos de modificacion y control.

Para garantizar el control del documento, se requiere llevar un registro de las copias entregadas,
cada vez que se lleve a cabo una actualizacion, se deberan actualizar dichas copias e informar a
las personas involucradas, los cambios realizados. Para garantizar la protecciéon del documento y
de las copias controladas, estas deben guardarse con protectores de acetato para cada hoja, y no

se deberan hacer tachones o enmendaduras.

Plan Operativo
Contiene las acciones, procedimientos basicos y decisiones de respuesta a una emergencia de una
manera rapida y clara. En este plan se tiene la informacion indispensable para afrontar adecuada
y eficazmente la emergencia.
En este componente del plan se establece un nivel de respuesta adecuado a la magnitud de la

emergencia y las guias tacticas y procedimientos operativos normalizados propios para cada una

de las posibles emergencias especificas de las instalaciones.
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Los procedimientos de emergencia deben ser dados a conocer a todos los ocupantes de la

edificacion mediante el desarrollo de charlas y folletos. EI Plan de Emergencia debe ser

practicado, mediante el desarrollo de un simulacro general al afio.

4.1 Mecanismos de Reporte Inicial de Emergencias

4.1.1 Reporte Interno

Cualquier persona que detecte una situacion de emergencia debe reportarla inmediatamente al

Director de Emergencias (Cel. 313-8886356), suministrando la siguiente informacion:

= Nombre completo y area en donde se encuentra.

= Describa exactamente la naturaleza de la emergencia.

= Informe el lugar exacto con detalles donde ocurre la emergencia.

= Mencione si hay heridos, atrapados 0 personas expuestas (cuantos aproximadamente).
= Mientras llega la ayuda, mantenga la calma. Si es seguro manténgase en la linea.

4.1.2 Reporte a Organismos de Socorro

Una vez se ha recibido la notificacién interna de la emergencia al Director de Emergencias
(Cel. 313 888 6356) debera notificar la emergencia a los organismos de socorro, suministrando

claramente la siguiente informacion:

= Nombre de quien llama y presentarse como empleado de PARKER DRILLING.

= Lugar exacto de la emergencia (indicar por sefias 0 puntos de referencia para que los
organismos de socorro puedan acudir sin pérdida alguna) e ilustrar acerca del area de la
edificacion afectada.

= Tipo de emergencia (persona herida o enferma, humo, fuego).

= ;Hay afectados?, ;cuantos?

= Sies seguro permanezca en la linea hasta que llegue ayuda.
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4.2 Mecanismo de Notificacion y Equipos de Primera Respuesta

4.2.1 Alarma de Emergencia

En la actualidad la notificacion a las personas serd mediante la activacion del sistema de alarma,

de tal manera que cuando suene la alarma, deberan salir inmediatamente las personas.

4.2.3 Mecanismos de Evaluacion y Atencion de las Emergencias

Para identificar el tipo de activacién que se requiere para la atencion de las diferentes

emergencias que se presentan, se tienen en cuenta los siguientes niveles:

Tabla 22. Nivel de Emergencia

NIVEL
CRITERIOS DE EVALUACION

EMERGENCIA

Emergencia local que puede manejarse con los recursos del area. La
emergencia puede ser resuelta por el Equipo de Emergencias (Primer
Respondiente y/o Guia de Evacuacion).

NOTA: Este nivel NO requiere la activacion del Comité de Emergencias

Emergencia que por sus caracteristicas requiere otros recursos Como: apoyo
interno, apoyo externo, seguridad fisica, apoyo médico, evacuacion; los
cuales se activan en forma automatica pero no total, y, que por sus

SERIO implicaciones no requiere en forma inmediata de la participacion de la Alta

Direccidn de la Compafiia ni de recursos externos.

NOTA: Se activa el Comité de Emergencias

Emergencia que por su magnitud e implicaciones requiere de la intervencion
inmediata, masiva y total de los recursos internos y externos, incluyendo la

Alta Direccion

Fuente: http://www.ifrc.org/Global/Publications/disasters/disaster-response-sp.pdf
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4.3 Equipos de Primera Respuesta
4.3.1 Control de Incendios
Tabla 23. Inventario Extintores
Equipo Caracteristica Ubicacion Cantidad
Solkaflam (agente limpio) Operaciones !
Recursos Humanos 1
Extintores Polvo Quimico Seco — Archivo 1
ABC (Amarillo) Ingreso 1
Gas Carbonico — CO» Servidor 1
Fuente: Elaboracion propia
4.3.2 Primeros Auxilios
Tabla 24. Inventario Recursos Primeros Auxilios
Elementos ‘ Cantidad ‘ Ubicacion
Desfibrilador 1 Ingreso
Camilla 1 Ingreso
Elementos ‘ Cantidad ‘ Ubicacion
Inmovilizadores extremidades 1 En la camilla
Collares cervicales 1 En la camilla
Silbatos o pitos . Equipo -de eme-rgenmas (guias-de
evacuacion y primeros respondientes)
Megéafono 1 Ingreso
Linterna con pilas y bombillo Equipo de emergencias (guias de
repuesto > evacuacion y primeros respondientes)
Botiquin de primeros auxilios 1 Ingreso

Fuente: Elaboracion propia
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4.3.3 Convenios con Otras Entidades para Equipos

En la actualidad no se cuenta con convenios para préstamos de equipos en caso de emergencia.

4.4 Recurso Humano para la Atencién De Emergencias

4.4.1 Primeros Respondientes

PARKER DRILLING cuenta con un Equipo de Emergencias conformado por personas de

diferentes areas, quienes deben cumplir con el siguiente perfil establecido:

Liderazgo.

Visto Bueno de su Jefe Inmediato.

Permanencia en el &rea.

Disponibilidad para abandonar su puesto de trabajo.
Disposicién para el servicio.

Capacidad para el trabajo de equipo.

Cumplimiento.

Acorde con los recursos disponibles se establece esta como del tipo INCIPIENTE, segun esta

clasificacion la mision del Equipo de Emergencias durante una emergencia se limitara a:

Procurar sin que esto implique peligro para su integridad personal, condiciones de
evacuacion apropiadas para que las personas puedan desalojar el edificio.

Ejecutar labores minimas de rescate basico, como localizar y retirar utilizando métodos de
cargue o arrastre una persona en ambientes no calientes, toxicos, deficientes de oxigeno u
otros peligros que pongan en riesgo su integridad fisica.

Administrar primeros auxilios basicos, al nivel de una primera respuesta, el soporte basico de
vida, necesario para estabilizar una victima de accidente o enfermedad subita, que ocurra

dentro de las instalaciones.
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e Controlar el conato de incendio (en su fase incipiente), es decir donde su integridad fisica no
se ponga en peligro (incendio estructural o incendio declarado).
e Los Primeros Respondientes son voluntarios, es decir que tienen sus funciones de trabajo
comunes en otras areas y participan cuando el servicio lo requiere.
e Todos los integrantes deben cumplir con la capacitacion planeada y asistir a las
capacitaciones.
e Los Primeros Respondientes deben contar con elementos que faciliten la realizacion de su

labor.

4.4.2 Guias De Evacuacion

Los Guias de Evacuacion, son los lideres por area que orientan a sus compafieros de piso o area
hacia el punto de encuentro y verifican mediante conteo y llamado a lista que todos estan a salvo.
Los Guias de Evacuacion reciben la misma capacitacion de los Primeros Respondientes. El Guia

de Evacuacion debe cumplir con los siguientes requisitos:

e Preferiblemente, tener un cargo de autoridad en su area.

e Conocimiento de las instalaciones.

e Buen conocimiento de las personas que laboran en su area.
e Maxima permanencia en el area.

e Liderazgo.

e Confianza en el manejo de informacion critica.

e Recibir el entrenamiento necesario.

4.4.3 Comité de Emergencias

El Comité de Emergencias de PARKER DRILLING, es el grupo de personas con poder de

decision, encargados de la toma de decisiones en la emergencia.
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4.4.4 Difusion del Plan a todos los Empleados

Para garantizar el conocimiento del plan de emergencia a todos los colaboradores se incluye
como tema principal de la induccidn y reinduccion anual todo lo referente al Plan de

Emergencia.

4.5 Puesto de Mando Unificado — PMU

El Comité de Emergencias en caso de una situacion de emergencia que involucre evacuacion,
debera evacuar con todo el personal y se reuniran para empezar a tomar decisiones en el Costado
Norte del Edificio (PMU de la Administracion).

Si el tipo de emergencia no amerita evacuar; el Comité de emergencia se reunira en la Sala de

Juntas, lugar desde donde se tomaran decisiones referentes a la emergencia.

4.6 Sistema para informar a los Medios de Comunicacion

Dependiendo del tipo de emergencia que se presente, el Comité de Emergencias deleg6 al HSEQ
Coordinator para la ejecucion del Plan de Informacion Publica, con el prop6sito que retna a los

medios de comunicacion y emita comunicados de prensa.

4.7 Criterios de Finalizacion de las Emergencias

Realizado el control inmediato de la emergencia, se debe proceder a re-establecer la operacion

normal de las actividades de las oficinas, por ello el Comité de Emergencias debe:

e Delegar a un grupo la inspeccion al area afectada para establecer el diagndstico de la
situacién post siniestro (pueden ingresar siempre que la emergencia haya sido controlada por
los organismos de socorro).

e Realizar un inventario de recursos logisticos, técnicos y humanos necesarios para normalizar

los procesos. Asi como una evaluacion de dafios y analisis de necesidades.
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e Gestionar y contactar las ayudas externas e internas para el mantenimiento y reparacion de

los equipos afectados.

4.8 Procedimientos Operativos Normalizados — PON (Ver Anexo 2)

Los procedimientos en caso de emergencia, son la base para la realizacion de tareas especificas y
determinantes durante la emergencia. Estan orientados por actividades operativas especificas en
emergencia y define el objetivo particular de cada uno, quienes participan y los responsables de

su ejecucion.

Estos procedimientos deben ser revisados en alguno de los siguientes eventos:
e Cuando ocurra una emergencia, se ponga en practica el plan, y se detecten oportunidades de
mejoramiento.

e Cuando se realicen simulacros y se detecten debilidades.

4.9 MEDEVAC

4.9.1 Objetivos del MEDEVAC

e Establecer procedimientos claros y especificos para responder ante la presencia de una
emergencia médica con el fin de prestar la atencion en salud oportuna para salvar vidas y
evitar complicaciones fisicas o dafios mayores en las personas lesionadas.

e Asegurar la oportuna remision y transporte adecuado de los lesionados hasta el centro
asistencial mas cercano o a las instituciones con el nivel de atencion suficiente para atender la
complejidad de las lesiones identificadas.

NOTA: De acuerdo con la directriz que precisen SURA ARL o la EPS.

4.9.2 Alcance

Este procedimiento aplica a todos los empleados y contratistas de PARKER DRILLING que se

encuentren dentro de las instalaciones.
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4.9.3 Definiciones

Emergencia: Es un evento indeseado 0 una amenaza a un individuo, grupo de individuos o

propiedades, que se puede presentar.

Emergencia Médica: Situacion no habitual, propiciada o natural, en la que hay dafios a vidas

humanas y que requiere atencion inmediata mediante la activacion de un plan de emergencia.

Pacientes: Son todos los usuarios que presenten emergencia médica, pueden ser: trabajadores,

contratistas, visitantes, o clientes.

Plan de Evacuacién de Emergencias Médicas — MEDEVAC: Establece la secuencia de
comunicaciones y procedimientos en caso de un accidente o emergencia médica que se pueda
presentar en las instalaciones. Asi mismo asigna y describe las funciones del personal clave
durante la operacidn, quienes deben evaluar, clasificar las lesiones y determinar el nivel de

respuesta oportuna al evento.

4.9.4 Personal Clave

Coordinador Plan de Atencion Médica y Primeros Auxilios (Lider de Primeros Respondientes):
Responsable de activar los niveles de respuesta, ya que actla a nivel de primer respondiente.
Esta capacitado en primeros auxilios; identifica ubicacion de los elementos de primera respuesta

como son: botiquin, camilla, etc.

Coordinador Plan de Control de Incendios (Lider de Primeros Respondientes): Responsable de
activar los niveles de respuesta, ya que actua a nivel de primer respondiente. Esta entrenado en
extincion de conatos de incendio; identifica ubicacion de los elementos de primera respuesta

como son: gabinetes contra incendio, mangueras, detectores (sensores) de humo, extintores, etc.
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Personal de Recursos Humanos: Persona encargada de recolectar todos los datos referentes al
accidente y a los lesionados e informa a la ARL respectiva. Apoya la coordinacion de

comunicaciones a las instituciones involucradas.

SURA ARL: Administradora de Riesgos Laborales a la que se encuentra afiliada PARKER
DRILLING, suministra informacion sobre los sitios en donde puede ser trasladado el paciente de
acuerdo con su condicion. Brinda apoyo logistico a través de la Linea de atencion ARL SURA
01800 051 1414 opcion 1

EPS respectiva: Es de suma importancia tener en cuenta todas las Entidades Promotoras de Salud

en este plan a las que se encuentran afiliados los trabajadores.

4.9.5 Niveles de Respuesta

Tabla 25. Nivel de Respuesta

NIVEL DE EVENTOS
RESPUESTA

ATENCION

(Medidas de mitigacion y control)

(Emergencias)

-Quemaduras de ler. grado Se realiza notificacién de la situacién al

-Intoxicaciones leves Lider de Primeros Respondientes, quien

-Casos médicos que pueden ser
tratados en forma ambulatoria
-Derrames (canecas y/o galones)

-Conatos de incendio

atendera la emergencia con la ayuda del
Equipo de Emergencias (Guias de
Evacuacion y Primeros Respondientes) y

los recursos existentes en la Empresa

-Quemaduras de 2do. grado
-Intoxicaciones complicadas
-Casos médicos que requieren
atencion medica hospitalaria
-Derrames (tambores)
-Propagacion de las llamas y/o
ineficacia de los equipos contra
incendio debido a la fuerza del

fuego.

-Se reporta situacién al Comité de
Emergencias

-Se debe coordinar con Linea de atencion
ARL SURA 01800 051 1414 opcién 1) la
IPS mas cercana y el servicio de
ambulancia para el traslado del paciente
-Se solicita el apoyo de los Bomberos

(Numero Unico de Emergencia 123).
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-Quemaduras de 3er. grado

-Intoxicaciones (paciente sin Este escenario o episodio seré siendo
signos vitales) atendido y controlado por las entidades de
-Derrames (tanques) apoyo externo y/o socorro (Bomberos,

-Incendio estructural y/o incendio | Cruz Roja, etc.)

declarado por las autoridades

Fuente: Fuente: http://www.ifrc.org/Global/Publications/disasters/disaster-response-sp.pdf

4.9.6 Evaluacion de las Lesiones

Prioritarias o graves: Lesiones con amenaza inminente de la vida. Deben atenderse

rdpidamente, porque ponen en peligro la vida de las personas.

Algunas de las lesiones prioritarias que se pueden presentar son:

e Herida penetrante a abdomen.

e Sangrado masivo incontrolable en cualquier parte del cuerpo.

e Fracturas craneales abiertas o cerradas con o sin compromiso neurolégico.

e Trauma craneoencefalico con paciente inestable.

e Quemaduras de Il o Il grado que superen el 40% de la superficie corporal.

e Fracturas maxilofaciales inestables y sangrantes.

e Traumas penetrantes en cuello.

e Pacientes con trauma abdominal cerrado con compromiso de sus signos vitales.

e Lesiones de extremidades con sangrado que comprometa vasos sanguineos de grande y
mediano calibre.

e Amputacion de extremidades o heridas por aplastamiento.

e Torax inestable.

e Pacientes poli traumatizados.

e Traumas raquimedulares (lesiones de columna vertebral).

e Infarto Agudo de Miocardio, Accidente Cerebro - Vascular o Enfermedades Subitas que

requieren atencion inmediata y que no son consideradas accidentes de trabajo.
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NOTA: Las lesiones clasificadas como prioritarias requieren del apoyo de personal médico

0 paramédico durante el transporte.

No prioritarias o leves: Lesiones que no amenazan la vida pero requieren atencion médica para

evitar complicaciones. Algunas de las lesiones no prioritarias que se pueden presentar son:

e Fracturas.

e Quemaduras de I o Il grado con menos del 40% de la superficie corporal.
e Luxaciones o esguinces.

e Heridas, laceraciones, contusiones, etc.

e Enfermedades generales.

4.9.7 Secuencia de la Comunicacion y Procedimientos

1. La persona que descubre la emergencia (accidente o incendio) da aviso al Director de

Emergencias (Cel. 313-8886356), indicando lo siguiente:

e Lugar del accidente o conato de incendio.
e Caracteristicas del mismo.
e Numero y/o nombres de los lesionados.

e Estado de conciencia.

2. El Lider de Primeros Respondientes (Cel. 3134240937) y los Primeros Respondientes, valoran

al(os) lesionado(s) en el sitio de la emergencia o del accidente. Determinando:

e Numero de personas lesionadas.
e Tipo de lesion(es).

e Agente causal.

Clasificacion de las lesiones (Prioritarias o graves y No prioritarias o leves):
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3. El Lider de Primeros Respondientes (Cel.3134240937) y los Primeros Respondientes,

identifican el conato de incendio y/o el sitio de la emergencia. Determinando:

e Clase de fuego.
e Equipos de extincion disponibles (extintores, gabinetes, mangueras, etc.).

e Causa del incendio.

Clasificacién de incendio (Conato de incendio o Incendio estructural / Incendio declarado):

e Una vez valorados los lesionados, se debe tramitar el reporte del evento en caso de ser un
accidente de trabajo, o de lo contrario llamar a la respectiva EPS, para coordinar el transporte
y/o las instituciones de apoyo de acuerdo con el tipo y origen de la lesién o enfermedad.

e En el caso de los trabajadores lesionados de las compafiias contratistas se informara la
situacion a la persona encargada de la empresa contratista, para realizar el tramite con la
linea de asistencia de la ARL a la cual se encuentra afiliado para reportar el evento en caso de
ser accidente de trabajo.

e La atencion médica, para los trabajadores de PARKER DRILLING, se brinda en las
instituciones de salud adscritas a la red médica de ARL SURA 01800 051 1414 opcién 1, o
en la red de IPS de las EPS respectivas. La atencion médica para los trabajadores de las
empresas contratistas se prestara en la red de IPS que tengan convenio con la ARL a la cual

se encuentren afiliados.
Plan Informativo
El plan informativo es la recopilacion sencilla y ordenada de la informacion requerida para la
respuesta a la emergencia. Garantiza la optimizacion de los recursos de personal, de equipos y

otros recursos necesarios para afrontar con éxito una emergencia.

Esta conformado por los siguientes componentes:
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5.1 Directorio Telefonico De Emergencias

Clinicas y Hospitales.

Tabla 26. Contacto clinicas y hospitales

Hospital o Clinica

Direccion

Teléfonos

l
g0
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Nivel Atencion

Fundacion Santa Fe |Calle 119 No. 7-75 6030303 i
Clinica Reina Sofia | Avenida 127 No. 19A-44 6289079 11
6499300

Clinica El Bosque

Calle 134 No. 7B-41

(Ext. 2408 — 2336)

Clinica Los Nogales | Calle 95 No. 23-61 5937000 Il
o 5301350

Clinica del Country | Carrera 16 No. 82-57 "
5300470

Fuente: Elaboracion propia

Bomberos.

Tabla 27. Contacto bomberos

Estacion Teléfonos Direccion
614 32906144105
Caobos Carrera 14 B No. 146-05
216 40 78
Bicentenario de la Independencia 669 16 85 Carrera 55 No. 167-51
Chapinero 348 54 20 Carrera 9 A No. 61-77
Ferias 25088 78 — 250 65 72 | Carrera 69 J No. 72-61

Fuente: Elaboracién propia

Policia.

Tabla 28. Contacto policia

Estacion

Teléfonos

Direccidén

Policia Metropolitana de

Bogota

28099 00

Avenida Caracas con Calle 6

Fuente: Elaboracion propia
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Otras Entidades de Socorro y de Ayuda.

Tabla 29. Contacto otras entidades

Entidad Teléfonos

NUmero Unico de seguridad y emergencias para Bogota 123
288 60 12
Cisproquim
01 8000 916 012

Fuente. Elaboracion propia

5.2 Inventario de Recursos

Ver numerales 4.3.1 (equipos contra incendio) y 4.3.2 (equipos de primeros auxilios).

5.3 Listado de los Primeros Respondientes

Tabla 30. Contacto primeros respondientes

Director de Materiales Lider de Primeros Respondientes &?

Fuente: Elaboracién propia

5.4 Listado de los Guias de Evacuacion

Tabla 31. Contacto guia de evacuacién

Celular

IT Support Lider de Evacuacion 313 424 0937

Fuente: Elaboracion propia
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5.5 Integrantes del Comité de Emergencias
El Comité de Emergencias de PARKER DRILLING, es el grupo de personas con poder de
decision, encargados de la toma de decisiones en la emergencia. Los integrantes son los

siguientes colaboradores:

Tabla 32. Comité de Emergencias

Cargo| ‘ Celular
Operation Manager 321 315 0520
Director Recursos Humanos 313 423 9707

HSEQ Coordinator — Director de Emergencias 313 888 6356

Fuente: Elaboracion propia
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Conclusiones

Los Procedimientos Operativos Normalizados PON deben ser designados a cada uno de
integrantes de la brigada enfatizando en sus responsabilidades y funciones en los

diferentes escenarios.

Todos los ocupantes de las instalaciones deben estar instruidos en la ubicacion de los
sistemas de proteccion, extincion, alarmas y comunicaciones. Si Ud. no lo sabe, solicite

gue una persona idonea le instruya al respecto.

Se debe tener presente que la evacuacién siempre debe realizarse hacia la planta baja,

hacia el Punto de Encuentro (acceso principal al edificio)

El plan de emergencia cuenta con distintos comités y brigadas que cumplen una funcién
especifica en caso de una emergencia, estas funciones deben estar dirigidas por un
coordinador, para evitar que se interfieran unas con otras y de este modo entorpecer

el PON pertinente.

Es importante sefialar que este Plan de Emergencia fue confeccionado en base a la

situacion actual de las instalaciones.
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RIESGOS

Limpia ) ) ) Irritante ver Carpeta
o 1 galon Gabinete de la cocina
vidrios MSDS
. ] ) ) Irritante ver Carpeta
Silicona 1 galon Gabinete de la cocina
MSDS
Ambientador N Irritante ver Carpeta
o 4 aerosoles Baros
liquido MSDS
Alcohol ) ) ) Irritante ver Carpeta
) ) 1 litro Gabinete de la cocina
industrial MSDS
] ] Irritante ver Carpeta
Desengrasante 500 cms® Gabinete de la cocina
MSDS
) ) ) Irritante ver Carpeta
Varsol 1 litro Gabinete de la cocina
MSDS
) ) ) ) ) Irritante ver Carpeta
Hipoclorito 1 galon Gabinete de la cocina
MSDS
Jabon 1 dispensadores » Irritante ver Carpeta
) ) Recepcion
Antibacterial de 300 cms?® MSDS
. 4 dispensadores Irritante ver Carpeta
Jabdn Liquido Bafos
de 300 cms® MSDS
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lugar segura.
SITUACION

Activacion alarma

general de emergencia

Evacuacion general

En el Punio de
Encuentro

Si el personal esta
completo

Si hay posibilidad de
atrapados

Cuando se presenten
los  organismos de
S0COIo

EVACUACION DE INSTALACIONES

Pag. 1de1

ALCANCE:

¥ Cargos.
ACCION A TOMAR
. Confirme con el encargado de la recepcion:
= PMotivo y veracidad
= Lugar exacto
= Solicitud organismos de socormo.

2. Evacue el lugar donde se encuentra y dirfjase al Punto de
Encuentro.

3. Establezca el Comando de la Emergencia de acuerdo con lo
planeado. Aseglrese de contar con comunicaciones intemas y
externas y asegure el drea.

4. Confronte informacion con jefe de brigada v coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y dreas en donde falte
personal que inicialmente se encontraba en el lugar. Elabore
istado general de evacuados, lesionados y posibles atrapados.

5. Cruce informacion para descartar que los desaparecidos se
encuentren dentro de ofro grupo evacuado.

6. Asegurese de gue se presten los primeros auxilios a los
lesionados.

7. 5i se evacud totalmente, analice posibilidad de control de la
emergencia segln  la  amenaza y remitase al PON
cormrespondiente.

8. Acopie informacion que le permita establecer el Glitimo lugar
donde fueron vistos los desaparecidos. Determing M° de posibles
atrapados y areas de blisqueda.

8. Al llegar los organismos de socorro fransfiera el mando,
informe sobre la  situacion, acciones tomadas, riesgos
adicionales, numero de atrapados y probable ubicacion. Ponga
SUS recursos a disposicion.

: DIRIGIDGT A:
Retirar en el menor tiempo posible a la poblacion | Aplica a la totalidad de ocupantes de la edificacion| JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
expuesta a la amenaza, conducigndola hasta un | (habituales o visitantes), todas sus dependencias | COORDIMADOR DE BRIGADA

ESQUEMA

Al ARRKAL

CONFIRME CON
RECEFCION

FuarlIF

i

ESTABLEZCA CENTRO DE
COMANDO DE EMERGEMNCIA

Werifigue resultados
evaCuacion

FOSIBLES
ATRAPADOS

Atienda hendos _

DETERMINE

FOSIBLE
UBICACION

Defina posibilidad de _

control emergencis

INFORME A
ORGANISMOS
DE SCCORRO

“es procedimiento

semanifinn
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. PON-02 CONTROL DE INCENDIOS Pag. 1002

OBJETIVO: ALCANCE: DIRIGIDO A:
Asequrar la evacuacion del personal amenazado | Aplica a todas las areas y dependencias de la|JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
y. de ser posible, restringir o controlar la| edificacion v esta sujeto al entrenamiento v los | COORDINADOR DE BRIGADA
propagacion del fuego. equipos con gque cuente la brigada.

ACCION A TOMAR

Activacion alarma | 1. Confirme con el encargado de |la recepcion:
general de emergencia Magnitud del incendio E

u
= Lugar exacto
u
® CONFIRME CON @

Solicitud organismos de socormo.
RECGEFTCIIN

Al recibir informacion | 2. Realice evaluacion de la situacion, tenga en cuenta nivel de
sobre 2l incendio resgo, entremamiento y equipos disponibles. Decida tipo de
control posible. Tenga siempre en cuenta la seguridad del equipoe

como prioridad.
FUACLIE

2.1 5i decide ofensivo solicite al coordinader de brigada asignar
personal de control de incendios.

22 Si decide defensivo, informelo al coordinador de brigada y o

pida que todos los brigadistas se retiren al punto de encueentro.

3. Evacue el lugar donde se encuenfra y dinjase al Punio de
Encuentro. _

En el puntc de|4 Establezca el Comando de la Emergencia de acuerdo con lo @ Werifique resultados nmﬂ_ﬁ._.__uﬂnum_u__w__m.m _@
encuentro planeado. Asegirese de contar con comunicaciones intemas y Buacacan
externas y asequre el area.

5. Confronte informacion con jefe de brigada y coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y areas en donde falte

personal que inicialmente se encontraba em el lugar. Elabore @ I .
listade general de evacuados, lesionados v posibles atrapados. E _.__u_"_uz

§. Revise magnitud y avance del incendio, verifique condiciones _ _
de sequridad del personal de brigada, no importa el tipo de

control que esté haciendo si exisie peligro para los brigadistas,
RETIRELOS!

Confirda..
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OBJETIVO:

Contraol de
emergencia

los  omganismos
S0COIo

y, de szer posible,
propagacion del fuego.

la

Cuando =& presenten

de

CONTROL DE INCENDIOS

Pag. 2 de 2

ALCANCE:

7. Control OFEMNSIVO

7.1 Aseglrese de suspender el fluido eléctrico del area del
incendio.

7.2. Emplee extintores portatiles en primera instancia. Haga uso
de los gabinetes si existe la disponibilidad, como segunda
opcion. SIEMPRE frabaje con el gabinete del nivel mas cercano
HACIA DEBEAJO DE donde se presenta el incendio.

7.3. Espere la llegada de los bomberos.
&. Confrol DEFENSIVO

&.1. Evite la propagacion del fuego v el humo cemando fodas las
posibles vias de salida en el area afectada. WO INTENTE abrir
puertas que hayan sido previamente cerradas.

82 Establerca puntos de confrol en el perimetro del area
afectada v a una distancia segura. Puede asignar un equipo de
brigadistas provistes de una manguera y hacer enfiamiento
externo.

8.3. Espere la llegada de los bomberos.

5. Al llegar los organismos de socomo fransfiera el mando,
informe  sobre la situacién, acciones tomadas, riesgos
adicicnales, nimero de atrapados vy probable ubicacion. Ponga
SUs recursos a disposicion.

DIRIGIDO A:

_
@ CFFNERD

Asegurar la evacuacion del personal amenazado | Aplica a todas las areas y dependencias de la| JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
restringir o controlar 13| edificacion y esta sujeto al entrenamiento y los | COORDINADOR DE BRIGADA
equipos con que cuente la brigada.

ACCION A TOMAR

|
MFFFHSANT °

Aszigne brigadistas y Confine el arsa
equipos \_
_ - Establezea puntos
Suspenda fluido de cantrol
electrico
Intent= conrol con
equipos disponibles
[
Ecpere llegada d=
Bomberos
TRAMEFIERA EL
MANDO

83
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E AMENAZA TERRORISTA CONTRA INSTALACIONES

OBJETIVO:

SITUACION

Se recibe la amenaza o
52 identifica su
presencia

Al confirmar veracidad

Cuando se presenten
los  organismos  de
SOCOID

FPag. 1de1

ALCAMCE:

¥ CArgos.
ACCION A TOMAR

1. La persona que recibe o percibe |a amenaza debe comunicar
infernamente esta situacion al personal de seguridad.

2. El encargado de seguridad informa a su superor, al jefe de
emergencia v coordinador de brigada, quiénes deben reunirse y
evaluar la situacion. Se suspende el ingreso al edificio.

3. Se confronta la informacion recibida, fipo de amenaza v
potencial de dafio. 5i se conoce 1a ubicacion se evacua el area y
se hace una rapida confirmacion de su presencia. NO PERMITA
QUE SE MAMIPULE EL ARTEFACTO SOSPECHOSO.

4. Se decide si e hace la evacuacion, fipo de evacuacion
(parcial o fotal), & =olicitan organismos de socormo ¥ & acciona
la alarma de emergencia.

5. Establezca el Comando de la Emergencia de acuerdo con o
planeado. Asegurese de contar com comunicaciones intemas vy
externas y asegure el area.

5. Confronte informacién con jefe de brigada y coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y areas en donde falte
personal que inicialmente se encontraba en el lugar. Elabore
liztado general de evacuados, lesionades y posibles atrapados.

7. 5i g2 evacud totalmente, analice posibilidad de control de la
emergencia segin |a amenaza vy remitase al  PON
correspondiente.

5. Al llegar los organismos de socomro transfiera e mando,
informe  sobre la situacion, acciones tomadas, riesgos
adicicnales, nomero de atrapados v probable ubicacion. Ponga
sUs recursos a disposicion.

®

DIRIGIDOD A:

Realizar un manejo adecuado de la situacion con | Aplica a la totalidad de ocupantes de |a edificacion | ENCARGADC DE SEGURIDAD FISICA
el fin de evitar lesionados v reducir la posibilidad | (habituales o visitantes), fodas sus dependencias | JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
de dafios materiales en las instalaciones.

COORDINADOR DE BRIGADA

Se percibe
AMEMAZA

Informiar 3 Jefe
de Seguridad
I

Suspender
ingre=za 3 edificie

Bl IAZION INFORMACION
(Torma deci=idn)

=

)

Salicitar organismos de Retoma a
SOCOMD normafidad
ESTABLEZCA CENTROD
DE COMANDO
EMERGENCIA
Werifioue resuliados @ TRAMNSFIERA
m___.q_Hn__..uE 1mnifn EL MAMDO
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PON-04

OBJETIVO:

Ceurre

edificio

S0C0Imo

de danos materiales en las instalaciones.

SITUACION

explosion

repentina  dentro  del

Al confirmar veracidad

Cuando se presenten
los  organismos  de

EXPLOSION DENTRO DE LA EDIFICACION

Fag. 1de 1

ALCANCE:

¥ Cargos.
ACCION A TOMAR

1. Comuniguese con recepcion, establezea lugar de ocurrencia v
pesible origen de la misma. Suspenda acceso al edificio.

2. Desplacese al sitio y wvenfigue magnitud, evalie riesgos
secundarios a la explosion como incendio wo colapsamiento.
Determine existencia de victimas. Si no es posible acceder al
sitio pida a recepcion que intente recopilar la informacion.

3. Confronte la informacion recibida, magnitud de amenaza y
potencial de dafio. Solicite organismos de socormo.

3.1. Si existe amenaza colectiva ORDEME EVACUACION
GEMNERAL.

3.2. En caso coniraric v 51 ES SEGURO, asigne recursos al
lugar afectado, atienda herdos yio afrapades, confrole focos de
incendio. Asegure el area.

4. Establezca el Comando de la Emergencia de acuerdo con lo
planeado. Asegurese de contar con comunicaciones intermas v
externas v asegure el area.

5. Confronte infermacion con jefe de brigada v coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y dreas en donde falte
personal que inicialmente se encontraba em el lugar. Elabore
listado general de evacuados, lesionados y posibles atrapades.

G. Al llegar los organismos de socome fransfiera el mando,
informe  sobre la  situacion, acciones tomadas, riesgos
adicionales, nomero de atrapados v probable ubicacion. Ponga
SUS recursos a disposicion.

DIRIGIDO A:

Realizar un manejo adecuado de |a situacion con| Aplica a la totalidad de ocupantes de |a edificacion | ENCARGADO DE SEGURIDAD FISICA
el fin de evitar lesionados y reducir la posibilidad | (habituales o visitantes), todas sus dependencias | JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA

COORDINADOR DE BRIGADA

EWPl Skl

Identifigue lugar
de ocurrsncia

Evalle riezgos
s=cundanios

MATA NN FCOTIVA _

®_ H&Y AMF

Salicitar organismos de

==

Asigne recursos al

SOCOMD sitio
E Identifigue y atienda
I lesionadas
ESTABLEZCA CENTRD
DE COMANDO
EMERGEMCIA @
Wedfique resultados ANSPIERA

S Enian

EL MANDO
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OBJETIVO:

Realizar un mangjo adecuado de la situacion con | Aplica a la totalidad de ocupantes de la edificacion | ENCARGADO DE SEGURIDAD FISICA
el fin de evitar lesionados v reducir la posibilidad | (habituales o visitantes), todas sus dependencias | JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
de dafios materiales en |as instalaciones.

SITUACION

Ocurre

explosion

repentina  fuera del
edificio
Al venficar  estado

edificacion

Cuando se presenten

los  organismos
S0COITo

de

EXPLOSION FUERA DE LA EDIFICACION

Fag. 1de 1

ALCANCE:

Y CAMGOS.
ACCION A TOMAR
1. Comuniguese con recepcion, establezca lugar de ocurrencia v
posible origen de la misma. Suspenda acceso al edificio.

2. Realice una inspeccion general de la edificacion, determine
darios en estructura y posibles lesionados.

3. Evalie =i los dafics amenazan a los ocupantes y wvalore
seguridad del punte de encuentro.

3.1. 5i existe amenaza colectiva v el punio de encueniro ES
SEGURO, ORDEME EVACUACION GEMNERAL.

3.2. En caso contraric WO EVACUE, mantenga al personal
calmado, expligueles la situacion, imparta instrucciones de
seguridad. 31 ES NECESARIO ubiguelos en sitios especificos de
la edificacion de menor riesge, confrole foces de incendio.
Asegure el area.

4. 5i evacua, establezca el Comando de la Emergencia de
aceerdo con lo  planeado. Asegurese de contar con
comunicaciones internas y externas v asegure el rea

5. Confronte informacion con jefe de brigada ¥ coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y areas en donde falte
personal que inicialmente se encontraba em el lugar. Elabore
listade general de evacuados, lesionados v posibles atrapados.

§. Al llegar los organismos de socomo fransfiera el mando,
informe  sobre la situacion, acciones tomadas, riesgos
adicionales, nomero de atrapados v probable ubicacion. Ponga
sUS recursos a disposicion.

DIRIGIDO A:

COORDINADOR DE BRIGADA

¥R TSR

Identifique lugar
de ocurrencia

@ Evalue dafios en
edificacion

@ _ Hay bEﬂE.P OOl FCTIVA _

= =

Salicitar arganismos de
SOCOMD

PuArL IE

Determine si hay
lezionados

ESTABLEZCA CENTRO
DE COMANDO
EMERGEMCIA

| ®

Werifique resultados

S Esinn

TRAMESFIERA
EL MaMDD
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PON-06

OBJETIVO:

Ocurre mavimiento
sismico

Al finalizar el
movimiento sismico

Cuando se presenten
los  organismos  de
S0COIo

MOVIMIENTO SISMICO

Fag. 1de 1

ALCAMCE:

ACCION A TOMAR
1. Deben implementarse acciones de profeccion por parie de
todos los funciomarios (resguardarse de objetos que caen,
alejarse de las ventanas, protegerse junto a escriterios). NO SE
DEEE INTENTAR EVACUAR DURANTE EL SISMO. Debe
haberse proporcionado enfrenamiento previo a todo el personal
sobre este aspecio.

2. Realice una inspeccion general de la edificacion, determine
dafies en estructura vy posibles lesionados. Haga énfasis en
sistemas de gas y energia. REVISE LOS ASCENSORES.

3. Evalle si los dafics amenazan a los ocupantes v valore
seguridad del punte de encuentro.

3.1. Si existe amenaza colectiva ORDEME EVACUACION
GEMERAL

3.2. En caso contraric WO EVACUE, mantenga al personal
calmado, expligueles la situacion, imparta instrucciones de
seguridad. Asegure el area.

4. 5i evacua, establezca el Comando de la Emergencia de
aceerdo con lo planeado. Asegirese de confar con
comunicaciones internas y externas y asegure el area.

5. Confronte informacion con jefe de brigada y coordinador de
evacuacion, establezca areas completas y areas en donde falte
personal que inicialmente se encontraba en el lugar. Elabore
listado general de evacuados, lesionados y posibles atrapados.

G. Al llegar los organismos de socomo fransfiera el mande,
informe  sobre la situacian, acciones tomadas, riesgos
adicionales, nomero de afrapados y probable ubicacion. Ponga
sus recursos a disposicion.

DIRIGIDO A:

Realizar un mansjo adecuado de la situacion con | Aplica a a totalidad de ocupantes de |a edificacion | ENCARGADOD DE SEGURIDAD FISICA
el fin de evitar lesionados vy reducir la posibilidad | (habituales o visitantes), fodas sus dependencias | JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
de dafios materiales en las instalaciones. Y Cargos.

SITUACION

COORDINADOR DE BRIGADA

®

PROTECTORAS

@ Evalie daiios en

z.ﬁ._, CoLECTvVA |

@ [ HaY AME

= =

Salicitar organismos de
SOCOIMTD

PuanLIFE

ESTABLEZCA CENTRO

DE COMANDO
EMERGEMCIA

Determine si hay
lesionzdos

\erifique resultados

AWAN IRNAN

TRAMSFIERA
EL MANDO
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PON-07

OBJETIVO:

SITUACION

Ocurre accidente
dentro de 1a edificacion

Se valora paciente

Cuando se presenten
los  organismos  de
SOCOIo

accidentes dentro de la edificacion.

ATENCION DE URGENCIAS MEDICAS

Fag. 1 de 1

ALCAMCE:

Y Cargos.
ACCION A TOMAR

1. &l ocumr un accidente dentro de la edificacion, este debera

informarse a la recepcion por parte del brigadista del area,

indicando gravedad y si requiere apoyo.

2 El encargado de recepcion informa al responzable del
botiguin, quién debe desplazarse hasta el lugar del accidente
con €l equipo.

3. El brigadista mas cercano debe iniciar atencion, efectuar
valoracion primaria y secundaria. Determina si debe solicitarse
ambulancia v lo informa a recepcion

4. El encargado de recepcion solicita el aorganismo de socomo
requerido, suministrando la informacion necesaria de acuerdo
con el caso.

5. Al llegar los organismos de socomo fransfiera el mande,
informe  sobre la situacion, acciones tomadas, riesgos
adicicnales, nimero de atrapades v probable ubicacion. Ponga
sUs recursos a disposicion.

&. En caso de gue se requiera fraslado del paciente a un ceniro
asistencial, aseglirese de que porta sus documentos (carné
empresa, ARP y EPS), a qué sitic va a ser frazladado vy envie
acompariante.

®

DIRIGIDO A:

BRIGADISTAS

ACCINENTE

INFORMAR &
RECEFCION

Infarmar al
responsable
bofiguin

ATEMOER
‘faloracian Primania y
Secundsria

Macesita
Aribulancis

Facilitar la respuesta v atencion de lesionados por | Aplica a |a totalidad de ocupantes de |a edificacion | JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
(habituales o visitantes), todas sus dependencias | COORDINADOR DE ERIGADA

I

_ Infizrmne a recapcion _ _

fgends _

Salicitar arrbulancia |

EMTREGUE PACIENTE

Revise docurnertos,
asigne scompananis

®
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PON-08

OBJETIVO:

Se recibe confirmacion
de emergencia

Cuando se presenten
los  orgamismos  de
SOCOID

SOLICITUD ORGANISMOS DE SOCORRO

Fag. 1de 1

ALCANCE:

requerirse para el control de la situacion.
ACCION A TOMAR
1. Se recibe solicitud de algun brigadista por extension telefonica
o se confirma veracidad de alarma de incendio. Aseglrese de
conocer: Tipo de emergencia, lugar, ayuda requerida, nimero de
victimas.
2. Ubique en el LISTADO TELEFCNICO DE EMERGENCIAS el
nimera de la(s) entidad{es) requerddals). Establezca
comunicacion.

3. Al comunicarse suminisire en forma clara la siguiente
informacion:

"  Empresa de dende llama

Mombre completo

Situacion gue se presenta

Direccion exacta e indicaciones para la llegada

Teléfono de donde llama

Cualguier otra informacion que ellos requieran.

4 Cuelgue el teléfono y esté atento a una lamada de
confirmacion.

5. Solicite al perscnal de seguridad ubicado en el exterior que
este atento a la llegada del organismo solicitado v lo oriente.

DIRIGIDO A:

Sl 1T

ESTABLEZCA
SITUACIOM

Consulie listado
telefonas de
amermencia

TEMGA EN CUENTA
Surninistre inforrnacion
basica

E=pers
confirmacion

E=pers llzgads

Realizar |a solicitud de ayuda externa en caso de| Aplica a la totalidad de crganismos que puedan| PERSOMAL DE SEGURIDAD DE RECEPCION
situaciones de emergencia.

SITUACION
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F

PON-09 ESCAPE DE GAS (Natural o Propano) Pag. 1 de 2

OBJETIVO: ALCANCE: DIRIGIDO A:
Asegurar la evacuacion del personal amenazado | Aplica a todas las areas y dependencias de la| JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
v. de ser posible, controlar el escape de gas v | edificacion y esta sujeto al enfrenamiento v los | COORDINADOR DE BRIGADA

evitar una posible explosion. equipos con que cuente la brigada.
SITUACION ACCION A TOMAR
Activacion alarma | 1. Confirme con el encargado o brigadista: E
general de emergencia |®  Magnifud del escape
" Lugar exacto
® Solicitud organismos de socomro (Bomberos, Distribuidor del @ COMFIRME COM
Gas y CISPROCQUIM). EMCARGADD

Al recibir informacion | 5 pesjice evaluacion de la situacion, tenga en cuenta nivel de
sobre el escape de gas

riesgo, entrenamiento y equi disponibles.
natural o propanoc 9, ¥ #quipos cispo @ E

3. Decida inmediatamenie el control, temiendo em cuenta la
seguridad humana como prioridad: @

DEFINATIPO DE
CONTROL FOSIBLE

3.1 3i es posible solicite cerrar la valvula o el registro de
suministro para detener el escape.

3.2 Anular fodas las fuentes posibles de ignicion (sistema

eléctrico, vehiculos encendidos, labores de soldadura, eguipos _ _
eléctricos, etc.). CERRAR ANULER
WALVULA FUENTES IGNICION

4. Informe al coordinador de brigada v pida gue todos los _ @. _
brigadistas evacuen el personal del area afectada hacia un lugar
contrario a la direccion del viento (a 500 metros).

5. Acordonar el area afectada con cinfa de seguridad, conocs o @ EVACUE

colombinas de proteccion para impedir el acceso del personal v
vehiculos.

En e punto de
encuentro

ESTABLEZCA CENTRO DE
COMAMDO DE EMERGEMCIA

G. Establezca el Comando de la Emergencia de acuerde con lo
planeado. Aseglrese de contar com comunicaciones internas y T
externas y asegure el area. |

!

Contirda..
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PON-09 ESCAPE DE GAS (Natural o Propano) Pag. 2 de 2

OBJETIVO: ALCANCE: DIRIGIDO A:
Asegurar la evacuacion del personal amenazado | Aplica a todas las areas v dependencias de la| JEFE o DIRECTOR DE EMERGEMNCIA
y, de ser posible, controlar el escape de gas v | edificacion y esta sujeto al entrenamiento vy los | COORDINADOR DE BRIGADA
evitar una posible explosion. equipos con que cuente |a brigada.
SITUACION ACCION A TOMAR

En e punte de|7. Confronte informacion con jefe de brigada y coordinador de [

encuentro evacuacion, establezca areas completas y areas en donde falte |
personal gue inicialmente se encontraba em el lugar. Elabore @ COMFIRME
listado general de evacuados, lesionados vy posibles SESURICAD
desaparecidos. HUMANA,
Control de la | &. Confirme mienfras llega apoye externo: o
emergencia
ESTABLEZCA

8.1 Asegurese de suspender el fluido electrico del area afectada. FUNTOS DE CONTROL

8.2 Mantenga disponible los extintores poriatiles de agua v de
polvo quimico seco.
NOTA: El agua se aplicara en forma de rocio para enfriar v el ®

polvo gquimico seco para sofocar ante un posible incendio. ESPERE LLEGADA

OE BOMBEROS
Cuando se presenten|9. Espere la llegada de los bomberos.
log  organismos  de
SOCOIMD 10. Al llegar los organismos de socomo transfiera el mando,
informe m_u_“.:.m la wq__._mn_._u_._” :.u_nm_u_a_.. del EscApe, ACCiones e TRANEFIERA EL
tomadas, numero de lesionados y riesgos adicionales. Ponga MANDO
SUS recursos a dispoesicion.
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OBJETIVO:

sustancias  quimicas
contaminacion.

SITUACION

Activacion alarma
general de emergencia

Al recibir  informacion
sobre el derrame de la
sustancia quimica

En e puntc de
encuentro

DERRAME DE SUSTANCIAS QUIMICAS

Fag. 1de 2

ALCANCE:

vy ewvitar incendio y'o| equipes con gque cuente la brigada.
ACCION A TOMAR

A.Gasn_._.:mnn_:m_m:nmﬁmnoan_.-nw&mnm”

-EE:::nnm_nmqm:._m

= Luwgar exacto

=  Solicitud organismos de socomo (Bomberos, Distribuidor de
la Sustancia Quimica y CISPROCUIN).

2. Realice evaluacion de la situacion, tenga en cuenta nivel de
nesgo, entremamiento v equipos disponibles.

3. Decida inmediatamente el control, teniendo en cuenta la
seguridad humana como prioridad:

3.1 Si ez posible solicite cemar la valvula o el registro de
suministro para detener el derrame.

3.2 Anular fodas las fuentes posibles de ignicion (sistema
eléctrico, vehiculos encendidos, labores de soldadura, equipos
eléctricos, etc.).

4. Informe al coordinador de brigada v pida que todos los
brigadistas evacuen el personal del area afectada hacia un lugar
contrario a la direccion del viento (a 300 metros).

5. Acordonar el area afectada con cinta de seguridad, conos o
colombinas de proteccion para impedir el acceso del personal y
vehiculos.

. Aplique material oleoflico o arena para contener &l demrame v
proteger los sumideros o cajas/camaras de aguas lluvias vo
residuales.

DIRIGIDO A:

Al ARMEA

CONFIRME CON
EMNCARGADD

@ EVALUE

DEFINA TIPD DE
CONTROL POSIBLE

Asegurar la evacuacion del personal amenazado | Aplica a todas las areas v dependencias de la| JEFE o DIRECTOR DE EMERGENCIA
vy, de ser posible, controlar el derrame de| edificacion v esta sujeto al emtrenamiento v los | COORDINADOR DE BRIGADA

CERRAR
WALVUILA

AMULAR
FUENTES IGNICION

— ®

® [e=

®

CONTROL
AMBIENTAL

Cinnfindia
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PON-11
INUNDACION
Colaboradar
Deteccion de la emergencia.
Colaboradar
Mantenga |a calma y la de sus companieros.
Colaborador
| WANTEMGA L& CALMA | Evallie las condiciones de seguridad del lugar en
| que se encuentra, de ser necesario, busque un
N recormido seguro para salir del lugar, caso
| HO COREA | contrario, resguardese en un sitio “ALTO" que
- I ofrezca seguridad. Este alerta
EVALUE LA SEGURIDAD Colaboradar
En estructuras seguras, manténgase cerca de
| | SUS cumpaﬁerlus & intente desconectar eqqip-us ¥
e — po——ry mﬁ:;n:?aag?rﬁl‘;m. Ezpere que |a situacion
NUHDACION SEGUEA
Colaborador
T I Después de finalizada |a situacion evalle si hay
SALGA A UN MATENGASE .hem:lus,. la posibilidad de incendios o
SO REUNIDO inundaciones en el sector en que s& encuentra y
SEGURD COM 51 de aviso al personal de emergencias de ser
GRUFD Necesario.
Brigada
Evalle riesgos secundarios, este disponible para
FIMALIZA LA EMERGENCIA prestar apoyo en cualguier situacion.
EVALUE PMU
Inicie la investigacion respectiva de la
emergencia y evalie el manejo de la misma.
Geners un informe para establecer los
correctivos generados como conclusion de la
DNVESTIGACTION ¥ SEGUIMIENTO investigacion.
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Colaborador

Emarzencia Deteccion de la emergencia.
Colaborador

Avizo a Seguridad fisica v Salud Ocupacional.
Sequridad fisica o Salud ocupacional

Aviso a las porterias, revision de alimos
colaboradores, en el sitio de ubicacion de

¥ SE%HJEIIQ?EJ:EI?-’FSIEA equipos, para averiguaciones.
| Recurses Humanos
AVIS0 A DORTERIAS Comunicacion con porterias para verificacian

de paquetes vehiculos y personas
sospechosas en los linderos de la Institucion.
Salud Ocupacional
Encuentran el equipo, realiza la respectiva

. - entrevista al agresor con presencia de
VEICACICHDE EQUIPO ¥ AGSESGR. seguridad fisica v toma decision de aviso o no
a autoridades.

ENTREVISTA ¥ ACCTONES
CORRECTIV.

CONTROL
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PERSOMA HERIDA POR ACCIDENTE DE TRANSITO

RESPOMNSABLE

l

l

Roevisar ss exisles
Olres o isle
Eactores

Asgepurar el area v solicitar una ambulancia

!

Hacer uzo de los elemento: d2 BEIDSEGURIDAD
(monogafas, guantes de ciragla, tapabocas)

|

Dirigirse a la atencion de 1z emergencia con el equipo medico

|

Erindar primeros swccilios 2 los posibles afectados

! '

Perzsana consients Personha inconscisnte
Atencidn con Ezperar el arribo de la
procadimientos bazicos ambalanciz

|

Brizgada de emergencias

l

Al amribo de ]z ambulancia, entragar ] paciente

Brizada de emergencias

|

'

Hacer seguimisnto al paciente hasta gue retorne a sus
actividades

Brizgada de emergencias
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Reporte de Simulacros (1]
ES.FOR.042.LAB.CO.01 Rev. 2: 03/2014 1 | PARKER DRILLING

Type of Drill: Number of Persons
Who Took Part:
Location: Date Time Hours:
Held: Held:
Prepared By: Review ed By:

Planeacion del Simulacro
Paso 1: Topico del Simulacro: Decida que quiere tratar de probar o mejorar con el Simulacro

Paso 2: LaEmergencia: Describa la emergenciay como comenzo
Que/ Donde es la emergencia?
Como comenzo la emergencia?

Quien la detecto y como?
Paso 3: La Historia: Usando el procedimiento de emergecia, liste las principales acciones necesarias para manejar la emergencia. (Pueden
ser mas 0 menos de 15 acciones) Revise la historia y sefiales las acciones claves relacionadas con el topico del simulacro

Tiempo

Relacionado con el
Accion Topico del Simulacro Estimado Real

OO [(N[O|OD|WIN|F-

[any
o

[EEN
[EEN

[y
N

[Eny
w

-
N

15
Paso 4: Ayudas y Equipos necesarios: Enumere las ayudas y entrenamiento necesario para el Simulacro. Asegurese que estas estan en

el sitio antes de comenzar el Simulacro.

1. Lesiones (Quien/Que/Donde):

2. Sefiales, acceso por pasillos, etc.
(Que/Donde):
3. Otras cosas para que la situacion
parezcareal
Paso 5: Desarrollo del Simulacro: Antes de comenzar el simulacro, revise el plan del simulacro con los lideres del equipo. Cologue las
ayudas en el Sitio, despues de que el simulacro empiece, observe si las acciones ocurren en el orden planeado, y registrado

Se Divulgo el plan del Simulacro? Si No Ayudas de entrenamiento en sitio? Si No

1. Emergencia reportada a las: Hrs 2. la Alarma sono a las: Hrs
3. B grupo respondio a las: Hrs 4. Emergencia solucionada a las: Hrs
5. Simulacro termino a las: Hrs 6. Se usaron las ayudas? Si No

Como ocurrio el Simulacro Realmente:
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Revision del Simulacro (Realizar la revision con todos los participantes tan pronto como sea posible
despues de realizado el simulacro)

Paso 6: Acciones desarrolladas correctamente: Enumere las acciones desarrolladas correctamente para enfatizar las buenas
practicas. Use la lista de las acciones relacionadas con anterioridad como una guia, Las acciones ocurridas como se planearon deben

indicarse
1 4
2 5
3 6

Paso 7: Acciones que necesitan Mejora: Enumere las oportunidades de mejora y lecciones aprendidas, Use la lista de acciones
anteriores como guia, Anote las acciones que no se cumplieron, o que se realizaron incorrectamente, y cualquier otro problema con el
desarrollo de la actividad

1 4
2 5
3 6

Paso 8: Para el Siguiente Simulacro: Observe las necesidades de mejora y escoja los aspectos claves que deben ser mejorados
durante un simulacro futuro.

1 4
2 5
3 6

Paso 9: Discuta el simulacro con latotalidad de la cuadrilla.

H Simulacro fue discutido con la cuadrilla el dia:

Comentarios de la Cuadrilla

Paso 10: Enumere las acciones correctivas requeridas como resultado del simulacro, asigne responsables y fechade
cumplimiento.

1 4
2 5
3 6

Paso 11: Eneumere los participantes y registre sus firmas en el espacio correspondiente.

Date of Drill:

Name Signature Name Signature
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Paso 12: Registro Fotografico

PIC:

Firma

PD — COLOMBIA / Documento Controlado

Departamento HSE

Fecha:
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1] I FORMULARID DE
CODIED il ParkeR D=EaLLms Compaky IHTESRATIONEL Limamen FEDIETRO
IFHH-001.48 FERFIL O CARGO ¥ COMPETENCIA E INGEMIERD HEE Fagina 1 da 4
CAA3CE ESI3A01 ETA
FEGUERIMEHNTO E MBIMOE

Felal b Lo Una X L Cpohdn oo mes s o e al corgo anad Zada. S0 neceska amnglar algana condckdn, por
favor ullos ks espackss en Banoa

CUALIDADE E EAFECIFICA B DEL CANDIDATD

Fangos de adad

20 -IE

| |

BE—45 |

| &5 0 mac

rEsdoditn.

wicAry2nlonsc eosd: X0 nioda Y nedh | dad pord GeSemnDe el S G, D e Wri oy Do ik Ok
Buon esladediico, capaddad dic Secksion, lKerangn, coondinacidn de [abores simdiancae

Jmmoc

M F

IndHaranta X

Ecimda Civik

JoHtmno Cacado

IndHarania X

Fearm e oon Wil X 1o Spckdn . mds i ok al congd anad Zado. S1neocika amglaralg an aspicla uioo
o copacia dis obRcivas ohcs.

HEABILIDADESY O DESTR=ZAE

Map=sia o nap=sia Obseneconac

Téanips w

Uriversiara wio

Teancltglos X
Fa kaadd recss e niees Canosadd o ohs: cxpreskin

Orirac " " anie el persenal
Teoa bdsica 9o fuego, prmonos aud ks,
coanachn, pan de omergenca en la

H3E " CITIEN LD

Idomac %

o ae con una X opddn que mas conscnga, csfahieoendo of rango de Geveo adocusds parad caga

EXPERIEMCLA

ASNIS

TIameo

2 -4 afar X 4 —Haffae

S 0 man

Arpes: Induccen defa Sompailia

[Aprobado por [ Gerentia 08 O psranonss |

reoha: 0= N

07 [Fev. o, =
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ﬁ FERFIL CE CARBO Y COMPETENCIA 2 INGERNIERD HEE PAGINA | 2 |da| 4

Eankgrournd Mo aglio.

Eaokground: Has refencncia ol recomde O 10 perscna por o Compalia, necesano an desannpaefiar ol
cango aciual.

Kargas con uma X o opoddn adoouada (5 — MO} pora o carge en cussién. S necesia ampglar agan
st koe of esnacin oorrspond ere pora chservackones,

COHOCIMIENTONE E EPECIFICD B

wansdmisning 4l Mz 1 CA P A O irps
Herramberilie x
Irdoemad o x
i rars
NSO Eadskla b T, [ imeoe
@i e, cuaouekdn, Man de
HEE X SIMECFgEncia an |3 Smonsa

Kamae con una X 10 opddn odocunda pama o cango anad zada, dendcnda o caerda 1o requerimieniog
copapifoos 4ol cango, S recesla ampd ar agon punle dike of caoaddn o abecrad onos.

S 3AFECTD E PAICDLOGICOE
TCe Toma de deckionds.  3F: Solackon e probdoras. O8; Grado do Sunosdad
Cognacalivac

Toms cha dsdslonse | Huma | R | Frocwie | =

Expliqu= cu mcpuscba: mcdonles porsomal § ambicnlaes, aoodonkes poersonacs v amwbkenlales,
aplcackn y sogdmicnto de normmas y programas do segardad @ la emgresa y suboonrals s, aogisls. oo
oo imberiod Inderanrad &n on dancs crbess.

Aciuokin ds Probfamac | Facles | | Fudimarkes | | GCompoks | x
Expligus U MEpUsEAZ
Larespacaia g5ip dolcmiinada por o DUEpeig de cmorgencios.

Grado ds Auboridad | Bada | = | Kied o | | A |

Expliqus 5u raspusciac oo miemo y neoomondacidn a com portam cnbos on HEE

| Aprobado por| ersnoca 08 L e ioone s | Feohar D D1 1V [Rav.Bo. = |
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ﬁ AL OE CGARBO v COMPETEMCIAS INGENIERO HEE FEOING | 3 |da| 4
Farmus con una la opckdn qus mds aplaque nara o cangn anatzoda
CiepanBIid=d oA e azamisnio & [o% T2 s
Nurea | | Rtz o el = | |  Frepsrmamenic | o

Expliqus su raspuscias Su actisidad o realza on ks camipos, oo ks e pos e porionacdan

fargue con una ¥ L opokdn gae mids agligue, fenkendo en cuenla [ ooivdades real odas enodd cango, sl
coma amsddn ol poroenise de real raci S di 135 milsmes.

COHDICHNER EN EL LUGAR CE TRABAM

Anbvidadas Paallzadss
ACTIVIOAD 1| D %
EnFe A Lk
Lo Cangas S
=enlada A
Ll s [
LR 5] B
Ecfusrea Kol Realesda En la alscunion de [a l=bar
LaECGH E-|| |2 1]
R ] B
FARY EEERTET R A
dals) = I T s
Arnplle cu recpoacia:
EsTuarzovisual ramizads an sl cmbaks
EnTusrzd El KO
Pl M
At ra b i "
ERocEorital [
Expliqus lalabor  Dobs sopendsarfas adiidadss do resoale

Licne lios cspacks oormespordicnics oo aoerda oon las neccsldades pednenles del cange, 51 nooesia
amad iar akgin punie hdga'o on ol espacio 0 che preaconis.

Condialonac Fslpes Dl Epiaad o

Fartac e ousrpo
wondazionac LongHud £l Canpd o INGencfo a e ol fed
= T PECOCS 1 O T Mepfin 0l BN SRS PTG
Flsmac Forsoia Aore.
albam e csanaral I 82 e s

E'arglr pan una X |8 .apodin guE meae 65 adaous 3 i necackdadas ded pago analizsdo

| aprohaoo por| warenea 08 U pera iloass | Feohar D I

7 [Fav.Ro. = |
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ﬁ FEFRAL OE CARBD ¥ COMPFETEMCIA 2 INGENIERO HEE FaOIHE | 4 |da| 4
Lonololanss amokRnalas o raos]o

s B[ Eusns Mormal Exirema
TarEracn ¥

R "

T TR "

[ =] "

SRt de oo ¥

[Apobado por| GerBnoia 08 U peTatoris [ Feaha: 05 @1 17 |mav.BHo. = ]
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