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INTRODUCCION

En la gestion documental de una entidad especialmente del sector publico, es determinante
que los procesos del archivo se lleven acabo rigorosa y eficientemente con el objeto de
conservar su memoria institucional, siguiendo los pardmetros juridicos y de obligatorio
cumplimiento que rige la actividad archivistica desde la produccion del documento, su

conservacioén y su destino final.

De alli la importancia que cada entidad integre un sistema de informacién como un conjunto

de elementos que interactien entre si con el fin de apoyar la gestion documental.

Por lo tanto, teniendo en cuenta lo anterior y observando las caracteristicas de la actual base
de datos del Archivo Central de Plantacién, la cual se encuentra elaborada en archivos
digitales de Word y Excel; es necesario crear un sistema de informacién integral que cumpla

los requerimientos actuales del Archivo General de la Nacién-

Al crear el sistema de informacién para el a Archivo Histérico del DNP con las normas
requeridas por el Archivo General de la Nacion, servirA de apoyo para las diferentes
dependencias en la consulta de expediente y en la are de archivo para los procesos de
ingreso, modificacién, eliminacién, busque y consulta de expedientes, de esta manera sera agil
y veras, la adquisicion de informacién ahorrando tiempo, esfuerzo, recursos y ofreciendo

seguridad en la informacion.



1.TEMA

SISTEMA DE INFORMACION PARA EL ARCHIVO HISTORICO DEL DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION DNP

2 PLANTEAMIENTO DEL PROBEMA

Debido a las normativas estipuladas por el Archivo General de la Nacién en adelante AGN
(Acuerdo 042 de 2002), se genera la necesidad de implementar un Sistema de informacion por
parte de las entidades publicas o privadas con el fin de centralizar y salvaguardar la

informacion.

Hasta el momento, el Departamento Nacional de Plantacién contiene la informacién de los
expedientes desde 1970 a 2005 en archivo digitales Word y Excel, los procesos de consulta,
modificacion, eliminacion, y préstamo de informacidn no son agiles ni veraces, no contiene un
sistema de seguridad de los archivos digitales.
De igual manera, los registros de entrada y salida de documentos se caracterizan por realizar
el proceso de forma manual, e introducir los datos en un archivo digital de Excel
Este deficiente sistema le acarrea a la entidad una serie de problemas como:
¢ lafalta de control sobre la documentacién que se registra.
e Lentitud en la tramitacion de expedientes que incluyesen documentos que pasaran por
el registro.
o Dificultad en la localizacién de los documentos del registro, lo que obligd a crear un
archivo paralelo a los de gestidon con copia de los documentos que pasaban por el

registro.

e Pérdida de documentos, en algunos casos.

2.1 Formulacién

» ¢ Cual sistema de informacion crear para desarrollar los procesos de consulta, préstamo y
registro de entrada y salida de expedientes, en la gestion documental del archivo
histérico del Departamento Nacional de Planeacién?

» de todos sus estudiantes.

2.2 Delimitaciones



Es un proyecto que tenemos que tener en cuenta es cumplir con los objetivos planteados
desde el comienzo de la investigacion pues, se puede realizar con un presupuesto de gran

acsequibilidad para el Departamento Nacional de Planeacion

2.3 Analisis de Variables

La elaboracion de este sistema de informacion esta dirigida a la unificacién de las bases de
datos del archivo historico del Departamento Nacional de Planeacion , a través de nuestra
observacion de los procesos del archivo, consideramos que la dependencia de Archivo
necesita un sistema de base de datos, ya que la manera en que se manipula la informacion

no es apropiada para tener la informacion del archivo de manera sistematica y confidencial.
Este proyecto esta enfocado en unificar la informacion del archivo histérico a través de un
prototipo evolutivo que le permita al cliente realizar registro de los expedientes, eliminar
expedientes, consultas via web a las dependencias e ingreso de informacion segun el perfil de
usuario que seran creados con el fin de proporcionar permisos segun las necesidades de cada
usuario.
El nuevo sistema que se ha creado para el DNP, llevara una atractiva interfaz, para que el
usuario tenga una mejor interactividad con la nueva aplicacién y se sienta seguro en su labor.
De igual manera: lograr un mejor rendimiento en los procesos diarios, registrar los datos de los
expedientes que conforman el archivo de una manera rapida y segura, elaborar informes
confiables, etc. El sistema también se encargara de realizar los siguientes procesos:

» Asignacion de cddigos al expediente.

» Almacenar y controlar la informacion del Archivo.

» Elaborar fichas para las consultas fisicas de los expedientes a las dependencias.

» Acceder a un sistema Multiusuario.

» Consultar y almacenar los datos de una manera facil y rapida

» Llevar un control de entradas y salidas de los expedientes que conforman el archivo.

» Adicionar, y eliminar expedientes del inventario.

» Informes de expedientes por cada dependencia



3 Objetivos

3.1 General

Construir y disefiar un sistema de informacién para el archivo historico del Departamento

Nacional de Planeacion segun las normas del Archivo General de la Nacion

3.2 Especificos

e Unificar lainformacién en una base de datos Mysql de los archivos digitales de Word y
Excel de la dependencia de Archivo Central de Planeacion

e Ofrecer un software visualmente atractivo y de facil manejo para los usuarios.

e Brindar un sistema de informacion que proporcione seguridad en la integridad de la
base de datos.

e Proporcionar software de seguridad en la informacién a través de permisos de
usuario segun su perfil.

e Crear un sistema de informacién agil en los procesos de archivo.
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4 Justificacion

El avance tecnolégico exige estar a la vanguardia en los sistemas de comunicacién e
informacidn, por lo tanto vimos la necesidad crear un sistema de informacion para la
dependencia de archivo del Departamento Nacional de Planeacion que contenga los
requerimientos del Archivo General de la Nacion

Ya que es la entidad que vela por la conservacién recuperacion de la informacion de la nacion
y en la actualidad no existe un sistema de informacion con los anteriores requerimientos.
Atendiendo a esta necesidad, creamos un sistema de informacion para los procesos del

archivo historico del Departamento Nacional de Planeacion

el cual permite manipular los datos mas eficazmente, ayuda a almacenar , organizar,
consultar y recuperar informacién de manera mas agil y veras que al utilizar archivos digitales
de Word y Excel.

Por ello, consideramos que es de gran importancia el desarrollo del sistema de informacion de
este proyecto porque contribuye en la mejora de los proceso de la gestibn documental
brindando una nueva herramienta como aporte a los Ultimos requerimientos tecnolégicos y

sistematicos en la mejora de calidad de la adquisicién y consulta de la informacion.

Los beneficios con los que se contara al adquirir al desarrollar este sistema de informacién
sera la optimizacion de sus procesos (informacion mas estandarizada, reportes en tiempo
inmediato, control y organizacion sobre la informacion, permitiendo que sea coherente y veraz
en el momento de generar una consulta del expediente) y esto permitira que la entidad ahorre
tiempo y presupuesto; y los usuarios de la base de datos contaran con una interfaz agradable y

facil de manipular.

5 Hipotesis

La sistematizacién de los procesos de la gestion documental del ingreso, actualizacion,
modificacién, eliminacion y consulta de los expedientes del departamento nacional de

planeacion realizaran con eficacia y rapidez brindando un mejor servicio al usuario

11



6 MARCOS DE REFERENCIA

6.1 Marco Tedrico: En conceptos generales tenemos que determinar los aspectos mas
fundamentales con respeto al desarrollo del software para la sistematizacion de sus procesos
de la gestion documental de una manera mas acorde con la tecnologia actual, para asi reducir
tiempos y dar un mejor manejo de la informacién en el momento de de su ingreso a la

fundacion el portal.

Un sistema de informacién es un conjunto de elementos que interactian entre si con el fin de

apoyar las actividades de una empresa o0 negocio.

El equipo computacional: el hardware necesario para que el sistema de informacidn pueda

operar.

El recurso humano que interactla con el Sistema de Informacién, el cual esta formado por las

personas que utilizan el sistema.

Un sistema de informacion realiza cuatro actividades basicas: entrada, almacenamiento,

procesamiento y salida de informacion.

Entrada de Informacion: Es el proceso mediante el cual el Sistema de Informacion toma los
datos que requiere para procesar la informacion. Las entradas pueden ser manuales o

autométicas. Las manuales son aquellas que se proporcionan en forma directa por el usuario,
mientras que las automaticas son datos o informacién que provienen o son tomados de otros

sistemas 0 modulos. Esto Ultimo se denomina interfases automaticas.

Las unidades tipicas de entrada de datos a las computadoras son las terminales, las cintas
magnéticas, las unidades de diskette, los cddigos de barras, los escéaners, la voz, los monitores
sensibles al tacto, el teclado y el mouse, entre otras.

Almacenamiento de informacién: El almacenamiento es una de las actividades o

capacidades mas importantes que tiene una computadora, ya que a través de esta propiedad el
sistema puede recordar la informacion guardada en la seccién o proceso anterior. Esta
informacidn suele ser almacenada en estructuras de informacién denominadas archivos. La
unidad tipica de almacenamiento son los discos magnéticos o discos duros, los discos flexibles
o diskettes y los discos compactos (CD-ROM).
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Procesamiento de Informacidn: Es la capacidad del Sistema de Informacién para efectuar
célculos de acuerdo con una secuencia de operaciones preestablecida. Estos calculos pueden
efectuarse con datos introducidos recientemente en el sistema o bien con datos que estan
almacenados. Esta caracteristica de los sistemas permite la transformacién de datos fuente en

informacion que puede ser utilizada para la toma de decisiones, lo que hace posible, entre

otras cosas, que un tomador de decisiones genere una proyeccion financiera a partir de los

datos que contiene un estado de resultados o un balance general de un afio base.

Salida de Informacién: La salida es la capacidad de un Sistema de Informacion para sacar la
informacidn procesada o bien datos de entrada al exterior. Las unidades tipicas de salida son

las impresoras, terminales, diskettes, cintas magnéticas, la voz, los graficadores y los plotters,
entre otros. Es importante aclarar que la salida de un Sistema de Informacién puede constituir
la entrada a otro Sistema de Informacion o mddulo. En este caso, también existe una interfase

automatica de salida. Por ejemplo, el Sistema de Control de Clientes tiene una interfase

automatica de salida con el Sistema de Contabilidad, ya que genera las pélizas contables de

los movimientos procesales de los clientes.

A continuacidn se muestran las diferentes actividades que puede realizar un Sistema de

Informacién de Control de Clientes:

6.2. Marco Conceptual:

Modulo: Pieza o conjunto unitario de piezas que se repiten en una construccion de cualquier

tipo, para hacerla mas facil, regular y econémica.

Insertar: incluir, introducir algo en dicho documento o cualquier aspecto similar.

Consultar: Buscar documentacion o datos sobre algin asunto o materia.

Actualizar: Hacer actual algo, darle actualidad

Modificar: Transformar o cambiar algo mudando alguno de sus aspectos.

Eliminar: Quitar, separar algo, prescindir de ello

Registro: Accién y efecto de registrar, lugar desde donde se puede registrar o ver algo.
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6.3 ESTADO DEL ARTE

ORFEO es una herramienta que se ha construido tomando como base un cambio de cultura
organizacional y que debe evolucionar a medida que su uso se haga de forma masiva.
Partiendo de ese concepto, se pretende que ORFEO sea el punto de partida para la
construccién de un gran sistema de informacion, cuya finalidad sea la automatizacion de tareas
gue permita a los funcionarios de la entidad realizar tan solo (como excepcién) aquellas
actividades que indispensablemente deban hacerce de manera operativa. De esta forma un
usuario del sistema podra dedicar mas tiempo al andlisis de su gestién y optimizar el aporte de

su labor.

7 ALCANCE

La elaboracion de este sistema de informacion esta dirigida a la unificacion de las bases de
datos del archivo central del Departamento Nacional de Planeacién puesto a través de mi
observacion en los procesos del archivo consideramos que la dependencia necesita mejoras
en el sistema de bases de datos ya que la manera que la manipular no es de la manera

apropiada para tener la informacion del inventario.
El sistema de informacién su alcance es unificar la informacion del inventario del archivo

central del departamento nacional y asi sus procesos sean mas agiles, eficiente confiables y

tener via Internet acceso a consultas al archivo

14



8. SISTEMA ACTUAL

8.1 DIAGRAMA CASOS DE USO

Escenario actual de archivo historico nacional de planeacion

Informacion
via corren

Ingreso de
informacion

Dependencia

Imprimir
informacion
del archivo

digital

archivado

Disco duro

Genera sticker
por cada caja
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8.1.1 Caso de uso general del sistema actual

Informacion
via correo

z=inclyde=%

4"

Ingreso de
informacion

Dependencia

\ Disco duro

Imprimir
informacion
" del archivo
archivad

digital

“=include==

verificar
informacion

Genera sticker
por cada caja
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8.1.2 Caso de uso: Informacioén via correo

» Las dependencia organiza los expedientes fisicos
> Digitaliza los expedientes
» Envia la informacién digitalizada al archivador

Orgjaniza los
expedientes
fisicos ..
/ eafges
"2\ / Realiza
archivo digital
Dependencia e Ius_
expedientes
<t

Informacion

via correo
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8.1.3 Caso de uso: ingresar informacion

» El archivador recibe el correo electrénico enviado por la dependencia
» Ingresa informacién enviada en los archivos digitales de Word o Excel por cada

dependencia

Verifica
COITeo con
informacion

archivador ==jnclpde==

Ingreso de
informacion

18



8.1.4 Caso de uso: imprimir informacion

» El archivador selecciona la informacién a imprimir del archivo enviado por la
dependencia.

» Imprime los datos seleccionados

Selecciona del
archivo digital

. I
==include==

archivador

Imprimir
informacion
del archivo

digital
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8.1.5 Caso de uso: VERIFICACION DE informacion

» El archivador lee la informacién impresa

> Verifica que seaigual al fisico que le envi6 la dependencia

20



lee la
informacion
impresa

archivador !

verifica el
fIsSicD

8.1.5 Caso de uso: generar sticker por caja

» El archivador verifica el consecutivo de las cajas de cada dependencia
» Genera sticker con los datos: nombre de la dependencia, consecutivo de la caja,

nombre de los expedientes

21



Verfficacion
(I Seclencia
(e caja

d

archiador

|
::inl:lpdew

|

|

benera sticker
for cada caja

8.2 DIAGRAMA SECUENCIAL
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8.2.1 Informacion via correo

dependencia archivo digital COfren
glectronico

1. Crea el archivo digital)

1.1: Erwia el archivo digital(

2 vetificacion ervio de archiva digatal O

___|:__
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8.2.2 ingresar informacion
archivadar corren
electronico
I
|
|
|
|
1: recibe archivo digital) ~ |

disco duro

|
|
|
i
!
U
i
|
|
|
|
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8.2.3  imprimir informacion

archivadaor computador impresora

I
|j< 2 impresion dejinformacion()
I

I |

I |

I |

I |

I |

I |

I |

I |

I |

I o |
| 2:selecciona la infarmacion( 1: orden para imprimirg )D

I

I | l

I |

I

L

I
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8.2.4 VERIFICACION DE informacion

archivadar infarmacian fisico

1: lee la informacion() 1.1 werifica el fisicad
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8.2.5 (generar sticker por caja

archivadar computadar impresara

—_— s — —— — —]

|
|
|
|
|
|
singresa los datos de las caj 56.1: ardena imprimir [a infurmaciwd

2: adguire Ja irmpresiong

i |

¥ pega lainforrmacion en las cajas) |
! T

S e s E—
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9 SISTEMA PROPUESTO

9.1 Diagrama Casos de Uso
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Validar
usuario

| - -
/ | -=CE |‘F| E._I LAdE} = - N
| - - Dependencia

qqe}{t?ndb: -
Archivador i

Ingresar datos
de expediente

Eliminacion de
expediente

Base de datos archivo

Generar ficha
de datos

9.1.1 CASO DE USO: VALIDAR USUARIO

» El usuario (después de estar registrado en el sistema), ingresa usuario y contrasefia
asignados.

» El sistema valida datos ingresados, si son correctos:

» Ingresa al sistema
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iuario

El usurio debe
estar

registrado en
el sistema

Administrador sistema

I
ﬁﬁinclludew
I

Ingresa
usuario y

contrasefia
asignados

1]
==jinchide==

Validar
usuario

==ingludes==

Ingresa al
sistema

9.1.2 CASO DE USO: INGRESAR EXPEDIENTES

YV V V V

Después de ingresar al sistema, el usuario ingresa la opcién de “ingresar Expediente”
Digita los datos solicitados en el formulario de ingreso de expediente.
El sistema le la opcion de cargar expediente

Guarda cambios para finalizar la operacion.
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Ingresa al
sistema

==incllide==
I

Seleccionar
opcion de

ingreso de
expediente

3 airlclu_deSb

Usuario

Digitar datos
en formulario
=7 \
ri k!

==gutend== \
- .
¢ =zindiudes==
1

&

subir
documento
correspondien
tes al
expediente

Guardar

9.1.3 CASO DE USO: CONSULTA

informacion

» Después de ingresar al sistema el usuario selecciona la opcion de “consultar”

» El sistema de la 3 opciones para busqueda: Por dependencia, por expediente, por

fecha.

» El usuario realiza la consulta de su preferencia.
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Ingresa al
sistema

==inelude==

)

Selecciona la
opcion de
consulta

=zindude==

Usuario \

Seleccionar
tipo de
consulta

==gxtent==

e

=<Ftend==
b

[
ﬁqe}{ttlznd::::

-

Ingresar
numero de
expediene

Seleccionar la
dependencia

! :

Y

==intlude== ; £

. 22inclddes=
\.\ qqmch_jde::: y

9.1.4. CASO DE USO: ELIMINAR EXPEDIENTE

» El usuario inicialmente debe realizar la consulta del expediente

» Selecciona el expediente a eliminar

» El sistema le da las opciones para eliminar el expediente, selecciona la
correspondiente.

» Selecciona la opcion eliminar.
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realizar
consulta

&
ﬂindydem
1]

Seleccionar
expediente

Archivador

1]
=zinchide==
1

1

Seleccionar
razon para ser
eliminado

. ]
==inchude==

9.1.5. CASO DE USO: GENERAR FICHA TECNICA

El archivador debe generar una ficha técnica la cual ser4 anexada al archivo fisico para esto:
El archivador realiza la consulta del expediente a archivar

>

» Selecciona el expediente.

» Selecciona opcién “crear ficha”
>

Imprimir ficha
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Realizar
consula del
expediente
por
dependencia

Archivacdao

L]
==include==

]
I

seleccionar
expediente

LY
==intludes=
LY

i

]
==inclfide==

9.2. PLANTILLA

9.2.1 VALIDAR USUARIO

Caso de uso: Validar Usuario

Actores: Administrador del sistema, Usuario.

Propdésito: Validar los datos del usuario de manera que pueda ingresar al sistema.

Resumen: La base de datos valida que el login y passwod ingresados sean correctos para

permitir el ingreso al sistema

Observaciones y consideraciones: El sistema mostrara una pantalla donde solicita el login y

passwod para ser digitados por el usuario.

Curso Normal
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Actor

Sistema

1. Administrador crea registro de usuario asignando un login y

password para el ingreso al sistema

2. El usuario ingresa al sistema el login y password asignados

3. El sistema consulta la

existencia de datos ingresados

9.2..2 INGRESAR EXPEDIENTES

Caso de uso: Ingresar Expedientes

Actores: Usuario.

Propoésito: Ingresar al sistema los expedientes que corresponden al archivo.

Resumen: El usuario ingresa al sistema, digita el formulario correspondiente con los datos que

corresponden al expediente, si necesita subir el archivo fisico el sistema le permite cargarlo.

Observaciones y consideraciones: El sistema muestra un formulario con los datos basicos

para generar expediente virtual y le asigna un numero al expediente virtual.

Curso Normal

Actor

Sistema

1. Usuario ingresa al sistema

2. El sistema le muestra las opciones, del menu principal

3. Usuario selecciona la opcion nuevo

expediente

4. El sistema despliega un formulario con los datos

béasicos del expediente

5. El usuario digita los datos del

formulario

6. Guarda la informacién

7. Sistema muestra una pantalla de confirmacion.

9.2.3 CONSULTAR

Caso de uso: Consultar
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Actores: Usuario, Base de datos archivo.
Propdésito: Realizar consultas de expedientes que ingresan al archivo.
Resumen: Después de previa validacién de usuario puede realizar consultas por:
a) Por expediente
b) Fecha

c) Dependencia

Observaciones y consideraciones: El sistema despliega un menu de consultas que permite

al usuario ver informacion virtualmente de los expedientes

Curso Normal

Actor Sistema

o ) 2. El sistema le muestra 3 opciones
1. Usuario ingresa al menu de consultas
de consulta.

_ ) ) 4. Ingresa los datos solicitados para
3. Usuario selecciona la consulta de su preferencia
la consulta

5. El usuario selecciona consultar

6. La base de datos verifica informacion y envia resultado | 7. El sistema muestra informacion
de la consulta solicitada

9.2.4 ELIMINAR EXPEDIENTE

Caso de uso: Eliminar Expediente

Actores: Archivador, Base de datos archivo.

Propésito: Eliminar los expedientes que ya cumplieron la fecha de archivado.

Resumen: Después de previa consulta del expediente el archivador podra eliminar los
expedientes que ya completaron el tiempo de archivarian, el sistema guarda un registro con la
fecha, titulo y el ID de los expedientes que fueron eliminados para futuras estadistica.
Observaciones y consideraciones: Después de previa validacion de usuario y atreves del
menu del men principal el Archivador (Unico perfil que puede eliminar), podra eliminar

expedientes.

Curso Normal
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Actor

Sistema

1. El usuario selecciona la opcién eliminar, en

el menu principal.

2. El sistema le muestra una interfaz de

consulta por fecha de vencimiento.

3. El usuario selecciona el expediente a

eliminar

4. La base de datos elimina el expediente

5. El sistema guarda un registro con la fecha,

IDy nombre del expediente eliminado.

6. Muestra en pantalla " El expediente fue

eliminado con éxito"

9.2.5 GENERAR FICHA TECNICA

Caso de uso: Generar Ficha Técnica

Actores: Archivador, Base de datos archivo.

Propésito: Generar una ficha técnica para el expediente fisico en el archivo.

Resumen: Después de previa consulta de los expedientes por dependencia el archivador

genera una ficha técnica con los datos principales del expediente y la ubicacion en el archivo

fisico. Esta sera impresa y adjuntada al expediente fisico.

Observaciones y consideraciones: Atreves de previa consulta por expediente el archivador

tendra la opcién de generar ficha técnica para la relacién con el archivo fisico.

Curso Normal

Actor

Sistema

1. El usuario realiza consulta por dependencia

y fecha

2. El sistema muestra por dependencia los
expedientes solicitados de acuerdo a la fecha

ingresada.

3. El usuario selecciona la opcién "Generar

fichas técnica"

4. El sistema genera ficha con los datos del
expediente y con un espacio para que el
archivador digite la ubicacion que le daréa al

expediente fisico.
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5. El archivador digita los datos solicitados

6. Imprime la ficha

9.3DIAGRAMAS DE SECUENCIAS

9.3.1VALIDAR USUARIO

interfaz pantalla
principal

Administrador Base de datos LIsuario Interfaz de
del sistema yalidacion de
| | Usuaro
|

2 Ingreso de usuarioy contrasen |
| U
}

“alidar datos()

| 1: Renista usuar

b nbresar al sistermnal

9.3.2INGRESAR EXPEDIENTES
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Usuarin nterfaz mern [nterfaz Basededatos || Interfazde
[incipal formulatio ga confrmacion
| inareso de (ewnediente
| expedients subiio con gxin)

atin

|

!1: selecciona [3 opeion de nueyo Expedienith
J |
| |
|

2 Digita datos soliatadas en el expedientel)

|

|

|

|

|
]
| 3 Guarda infarmacio

4: confirmacion de archiva subitiy con exitol)

W

H

9.3.3 CONSULTAS
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LIsuarin

Interfaz meny

principal

“

1 Ingresa al menu princiﬂ)

L
perm!

Base de datos

Interfaz

tesultado de

eleccionar ap, cunsﬂg{ro

B Messagenl)

.

Interfaz meny Interaz de

ie consultas consulta
| Seleccionada

| |

| |

|

|

|
3 Béleccinna eltipo de n:uisllltat)

4 Ingr

Esa datos narala gﬂsultao

=

5 Enmi

cansulta

4 resutado de Ia bﬁﬁueda{)

J

9.3.4.ELIMINAR EXPEDIENTE
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Archivador Interfaz menu Interfaz eliminar lInterfaz e Base de datos |nterfaz
princinal expedients consul de confirmacion
| | | expedients 3 | eliminacion d
1:‘ngresa i menupringlgl) | liminar | Expedients
| | : |
2 gelectiona pcion eliriir_@ro | |
| | |
: | | |
3:Ingress um de expedienteaﬂiminaro | |
ki | |
! |
T |
|

—h: (enera cambios%

1

|
|
|
B: Carfitrna gupediente elimingdog T

|
|
-
: | [} eliminaexpedientw
| |
| |
.
|
|
|
|

_—_— Y — — — — 1o

9.3.5 GENERAR FICHA TECNICA
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Archivadar

Interfaz menu

principal

|

|
1: ||1gresa al menu prin&ip_gl[:

Interfaz consulta

par
dependencia

iaeneraficha
tecnica

Z: Redllza consulta por depeit@nciai]

kN SEIecciuna generarficha ticri[ii:aﬂ

I

4 Mostrar Ficha para imp'ﬁmirc}

9.4DIAGRAMA DE ACTIVIDADES

9.4.1VALIDAR USUARIO.
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Registro de
Llsuario

LIsuario ingresa los datos de registro que fueron asignados par el
administrador del sistema

Ingreso de
lagin y
password

Yalidacion de
datos

Datos incorrectos Datos correctos

NS

Ingresa al
sistema

9.4.2 INGRESAR EXPEDIENTES
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Ingesa al menu
principal

Diligenciar
Formato de
expediente

Diligencia, camo minimo todos campos
ohligatarios

Guardar
infarmacion

Campos abligatorios

incompletos Campos obligatorios

Completos

N

Expediente se quarda en la hase de datos

Expediente
ingresado

9.4.3 CONSULTAS
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Inoresa al
menu
consultas

Selecciona el
fipo de consulta

dependencia
fecha

Seleccione la
dependencia )
(Seleccmne la ) (

Consulta por A consulta por
(Cnnsulta par ) expedients

Ingrese nombhre )

fecha
del expediente
Seleccione la
fecha inicialy
fecha final

\

( Genere consulta )

9.4.4ELIMINAR EXPEDIENTE
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Opcion eliminar
del menu
peincipal

Realizar consulta
del expediente

Seleccione el
expediente a
eliminar

Confirmar

Mo

Si

LIsuario selecciona la opcion
eliminar en el menu principal

Realiza una consulta para ubicar el expediente

9.4.5 GENERAR FICHA TECNICA

Si confirma eliminar el expediente, el sistema
genera un registro de los expedientes
eliminados

Generar registro
de expedients
eliminado
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El archivador realiza consulta por dependencia, para realizar las fichas
tecnicas de dicha Dependencia

Realiza
consulta

Selecciona el expediente v genera
ficha tecnica

Generarficha
tecnica

Izuario llena el formato con los datos que faltan
para completar la ficha

Diligencia
formato

Datos incompletos Datos completos

[rprirmir ficha

9.5 DIAGRAMAS DE ESTADO

9.5.1 VALIDAR USUARIO
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[ iniciacdo ]

estar registrado fingresar usuarioy password

validado

l confirmar datos ! Datosverificados .
gino es carrecto

gi es|earrecta

A
ingresado ]
Datos correctos fingresar al sistema J

9.5.2 INGRESAR EXPEDIENTES
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|

ingresado

ingresar al sisterma Jfingresar a la opcion de nuevo expediente J

|

Diligenciado ]
Ingresar al formulario [guard] F Llenar los campos oblinatarios l

|

Guardado ]
Farmatao diligenciada / Guardar expediente ]

:

9.5.2 CONSULTAS
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consultado

l ingresar al sistera / seleccionar tipo de consulta

Consultado por dependencia I
ingresar a consulta por dependencia f Seleccionar dependencia |

Elusuatio fiene 3 tipos de consulta

I Consultado por expedients
l ingresar a consulta por expediente f Seleccionar expediente

[ Consultada por fecha

] Ingresar a consulta por fecha § Seleccionar fecha

la cansulta por expediente, muestra los expedientes can el
hambre seleccionado

Sisterna muestra todos los expedientes ingresados de esa
dependencia, o de |a fecha solicitada

Muestra el resultada de

la cansulta
Consultado |
Realizado consulta / Mostrar resutado de la consulta l

9.5.2ELIMINAR EXPEDIENTE
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lsuario selecciona la opcion eliminar
expediente en el menu principal

Seleccionado ]

Ingresar a eliminar expediente f Consulrae el expediente I

Realiza la consulta del expediente a eliminary
zelecciona eliminar

( Eliminad ]
exidir expediente f eliminar expedients J

El ususario debe confirmar gue desea eliminar el
expedients

Coanfirtmada

El sistema genera un registro del
expediente eliminado

registrado ]

canfirmar la liminacion f generar registro ]

9.5.3 GENERAR FICHA TECNICA
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Ingresado I

Realizar la consulta del expediente f seleccionar expediente ]

10

Generado ]
Haher selecciondo el expediente ! Generar ficha J

El sistema genera una ficha con los datos basicos del expediente y
unos campos para ser completados por el archivador con la uhicacion
del expediente fisico.

Diligenciada

descargar ficha tecnica f Ingresar datos abligatorios J

Impritne la ficha generada para anexarla al
expediente fisico

Imprimir ficha

DIAGRAMA DE CLASES
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Ciudad

-nombre : char

+ set_nombre{Nombre : char) : void

departamento

+get_nombreq) : char

- nombre : char

+set_hormbreddombre : char : void
+ get_normbred : char

eliminado

- fecha_eliminado : char

+ set_fecha_eliminado{Fecha_eliminado : char) : void
+get_fecha_gliminadod : char

usuario

- usuario : char
- paggword : char

+ set_usuarioUsuario : char :void

+ get_usuaniof : char

+ set_passwordipassword : char) : void
+ get_password( : char

serie

- nombre : char

dependencia

-nombre : char

+ set_nombre{Mombre : char) : void
+get_nomhbre( : char

l

devolucion

- fecha_devolucion : char
- folio - int
- guien_lo_entrega : char

+ set_fecha_tevolucion(Fecha_devolucion : char) : void
+ get_fecha_devolucion) : char

+set_folio(Falio : char) : void

+et_folia : char

+ set_guien_lo_entregaiGuien_lo_entrga : char) : void
+get_guien_lo_entregag) : char

expediente
- hombre : thar
- fecha_inicio : char
- folio - char
- tiermpo_conservacion : char
- hota : char

- caja_numero : char
- fecha_finaliza : char

+s5et_nombre(Mombre : char) : void
+get_narmbrel : char

subserie

- hombre ; char

+ set_nombre{Mombre : char) : void
+ get_nombreq) : char

prestado

- fecha - char

- cedula: char

- extension : int

- unidad_consulta :int

- folia - char

- fecha_devalucion : char

+set_fechaiFecha : char) void

+ get_fecha() : char

+set_cedula(Cedula : char) : void

+get_cedulad : char

+set_sxtension{Exension :in) :void

+ get_extensiond) - int
+set_unidad_consultaiUnidad_consulta : char) © void
+get_consulta_unidad :int

+ set_foliofFolio : char) : vaid

+get_foliod : char
+set_fecha_devolucion(Fecha_devolucion : char :void
+ get_fecha_devaoluciond) : char

+set_nombre(Nombre : char) :void
+get_nombre( : char

+ set_fecha_iniciolFecha_inicio : char) : void
+get_fecha_iniciod : char

+set_folio(Falio : chan) : void

+et_foliod : char

+ set_tiempo_conservacion{Tiempo_conservacion : char) Jvoid
+get_tiempo_tonseraciond : char

+ set_notaiMota : chard : void

+get_nota)() : char
+set_caja_nurmero(Caja_humero :inf) : void
+get_caja_nurnerod | int

+ set_fecha_finaliza(Fecha_finaliza : char) 2void
+get_fecha_finaliza() : char

unidad_conservacion

- nombre : char

+ set_nombre{Mombre : char) : void
+ get_nornbred : char
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11

Grupo de

Direccion de Regalias

Grupo de
Comunicaciones

Oficina Asesora
Juridica

Proyectos Especiales

Dficina de Informatica

Direccian General

] Entidades Vinculadas ‘

Fonade

Estructura general del DNP

—

Subdireccion de Crédito

£

Dficina de Control
Interno

_lSuhdironciﬁn de Desarmllo'
Ambiental Sostenible

/

Entidades Adscritas :

Fondo Nacional
de Regalias

Superintendencia de |
Servicios Piblicos
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Desarrollo
Rural Sostenible

Desarrollo Social

Desarrollo Territorial
Sostenible

Desarrollo Urbana

Estudios Economicos

Evaluacion de
Paliticas Pitblicas

4

Infraestructura
Energia Sostenible

Inversiones y
Finanzas Piiblicas

Justicia, Seguridad
y Gobierno
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13 ARQUITECTURA DE LA SOLUCION DE SOFTWARE

XAMPP
JDK
NETBEANS IDE 6.8

14 CARACTERISTICAS DEL PROYECTO

Debe ser econémico.
Tiene que generar la informacién disponible sobre todos sus procesos.
El manejo del software debe tener un entorno agradable y facil de trabajar.

Que este en un entorno de red en el area administrativa.

YV V. V V V

El principal que cumpla con requerimientos planteados.

15 1.COMPROMISO DEL CLIENTE

Suministrar toda la informacioén necesaria para el desarrollo del proyecto
Dar un informe detallado de los requerimientos del DNP

Suministrarnos tiempo real para la elaboracién del producto

YV V V V

Concretar reuniones para discutir el desarrollo del producto

15.2 COMPROMISO DE LOS DESARROLLADORES DEL SOFTWARE

» Dar cumplimiento con los requerimientos del sistema.

» Garantizar un soporte técnico durante un afo siguiente de la implementacién.

» Entregar el software en el menor tiempo posible.
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16. ANALISIS DE LA SOLUCION DE SOFTWARE

16.1 ESTRUCTURA DE ALMACENAMIENTO

v | 5| ¢ | X WG searchheiver

—
x DAEMON - G- - & <|» (%) DAEMON ToolsLite v £ ID_AstroBurn Products + [.] News [15/15] * 7 Bogeta (Eldorado) +19°C + () Time v > o
x [ aoLe [P busca con Google 4| Busear | [§] Total Care Comprar Corea v AT AIM Noticias » | i  ©lnicar sesion

% E7 WindowsLive Bing [ ~ | MNovedades Perfil Comeo Fotos Calendario MSN  Compartir ‘I_'I s ‘ Ilnicialsslénl

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

¢ Favoritos ’5 (7 Windows Live Hotmail 3 Juegos, JUEGOS GRATIS - ... [Ed Perfil - Zilladog - Safe and Easy E... (% YouTube - CUANDO YO, ... (3% VouTube - Primers Bestia ... =0 hated71 - Talleres Electiva ...
3 C e s

g8~ "\ocalhost/\o:alhost/ar:hm‘@AfthNDDNP % | & Nueva pestaiia - v [ f= v Pigina~v Seguridad ¥ Herramientas~ @~

»

ARCHIVO DNP ARCHIVO HISTORICO DEL DEPARTAMENTO NACIONAL DE

PLANEACION
MENU PRINCIPAL

INGRESAR EXPEDIENTE
CONSULTAR
MODIFICAR

DESARROLLADO PO

ANGELA VARGAS
CAROL SUAREZ

Internet | Modo protegido: activado

42 | X [ld searchThewes

X DAEMON . - « @ | () DAEMON Tools Lite ~ £ ID_AstroBum Products ~ [.] News [15/15] + 7 Bogeta (Elderado) +19 °C v () Time v » &
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Archivo Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

i Favoritos 5 [ Windows Live Hotmail & Juegos, JUEGOS GRATIS - ... [E] Perfil 7 Zilladog - Safe and Easy E... (% YouTube - CUANDO YO, ... {#% VouTube - Primera Bestia ... =} hated71 - Talleres Electiva ..

) »
55~ i localhost / localhost / arch... [ Archivo DNP | @ Nueva pestaiia - < (% @ v Pagina~ Seguridad~ Herramientss = (@~

»

ARCHIVO DNP
MENU PRINCIPAL

INGI PEDIENTE
CONSULTAR
MODIFICAR

GUARDAR BORRAR
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17. DISENO DE LA SOLUCION DE SOFTWARE
17.1 ESTRUCTURA DE ALMACENAMIENTO

72 Archivo DNP - Windows Internet Explorer

[&] http://localhost2084/archivo_dnp/ 44 | x Cd SearchTheWeb
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ARCHIVO DNP

MENU PRINCIPAL ID | NOMBRE | FECHA DE INICIO | FECHA FINAL | FOLIO | TIEMPO DE CONSERVACION | NOTAS

INGRESAR EXPEDIENTE
NSULTAR

IFICAR

& Internet | Modo protegido: activade

(
17.2 INTERFAZ GRAFICA DE USUARIO

17.3 INTERFAZ DE PROCESAMIENTO DE DATOS

/5 Archivo DNP - Windows Intemet Explorer
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19 CONCLUSIONES

e Se disefio un sistema de informacion para el archivo histérico del Departamento

Nacional de Planeacion segun las normas del Archivo General de la Nacion

e Cada menu esta estructurado de tal forma que el sistema sea amigable al usuario y
cumpla con las funciones con que se desarrollo. El sistema esta compuesto por varios
médulos los cuales permiten que se ejecute cada una de las fases del proceso de

asignacion.

Se Ofrece un software visualmente atractivo y de facil manejo para los usuarios.
Se brindar un sistema de informacién que proporciona seguridad en la integridad de la
base de datos.

SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

e Se recomienda que el personal lea la documentaciéon del sistema en el momento que
se generen dudas, para evitar el ingreso de errores que pueden alterar los resultados

que produce el sistema.

e El administrador debe realizar un mantenimiento periédicamente con el fin de evitar el
riesgo que en caso de pérdida de informacion no halla un respaldo para continuar con

el trabajo normalmente.
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¢ Mantener los antivirus actualizados y un control de medios magnéticos a los equipos,

para favorecer la integridad del software y la informacién en el equipo.

e Que halla una persona al pendiente del equipo con un minimo de conocimiento en el
area de sistemas para que aclare inquietudes que se presenten con respecto a la

capacitacion.

GLOSARIO
ANALISTAS: Personas que disefian o modifican un sistema de informacion para satisfacer los
requerimientos de su usuario final. El analista investiga sobre la factibilidad de costo de un
programa.

ARCHIVO PLANO: Conjunto de informacién.

APLICATIVO: Programa disefiado con un objetivo especifico ya que ayuda al usuario a realizar

una determinada tarea.

BASE DE DATOS: Conjunto grande de datos que se encuentran organizados en una lista para

una recuperacion y busqueda rapida.

DBASE: Programa de base de datos ampliamente utilizado para Dos y Windows. Fue el primer

sistema de bases de datos, relacionado para computadores personales.
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DICCIONARIO DE DATOS: Se encuentra en las bases de datos como tablas las cuales tiene
ciertas caracteristicas como son: Nombre, descripcion, nombre del atributo, tipo de dato,
longitud, obligatoriedad, tipo de llave y explicacion de cada tipo de tabla que especifican la
entidad.

DISCO DURQO: Principal dispositivo de almacenamiento masivo que utilizan los computadores
para guardar informacion.
ENTORNOS GRAFICOS: Son conocidos como gréaficos los cuales es la pantalla principal que

muestra iconos, menus y diferentes opciones que se habilitan en la pantalla.

HARDWARE: Se refiere a las partes y los componentes del computador, como pantalla, raton,
teclado, impresora, escaner, etc. Todo lo que se puede tocar del computador y lo que se

conecta a este hacer parte de el.

HOJA ELECTRONICA: Se describe como el manejo de las hojas de céalculo y tipo de programa

que pueda leer una base de datos.

INTERFAZ GRAFICA: Conjunto de elementos graficos, como mends, botones, iconos o

ventanas, por medio de los cuales el usuario se comunica con un programa.

MYSQL: MySQL es un servidor de bases de datos relacionales muy rapido y robusto. Es
software libre, publicado bajo la licencia GPL GNU Public License y mantenido por la compafiia
sueca MySQL AB. Esta base de datos es facil de usar, es universal y posee un gran

rendimiento para cualquier entorno en el que se utilice.

PROGRAMADORES: Personas que escriben las instrucciones, es decir, crea los programas
para los computadores.
REGISTROS: Este tipo de variables son equivalentes a una ficha de archivos en la que se

pueden guardar distintos tipos de datos, variables numéricas, alfanuméricas y otros.

SISTEMA OPERATIVO: Programa principal que controla y administra los recursos de un
computador, como impresora, memoria, disco duro, archivos y resto del software, entre otras

funciones.
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SOFTWARE: Conjuntos de instrucciones escritas en un lenguaje de programacién que indican
al computador como debe ejecutar ciertas funciones y tareas. Utilizado programas como hojas

de calculo y procesadores de palabras entre otros.

SOFTWARE LIBRE: Programas que no tiene licencia, pero cuando el usuario hace un cambio

el tiene que publicarlo en la pagina del programa, y su actualizacion para ser compartido.
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