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Objetivo de la practica

Aplicar los conocimientos adquiridos durante el proceso de formacion, a través de la realizacion de actividades contables como
registro, verificacion y analisis de informacion contable y financiera.
Identificar y reconocer los principales documentos contables que se generan, como una factura de venta, factura de compra,
comprobante de egreso entre otros.

......

Actividad Descripcion Entregable Fecha de entrega
Induccion de la empresa y Conocer la estructura organizacional de la empresa.
e, : ademas de distinguir los principales clientes que Il deenero de 2019
principales clientes. fong

Entender el sistema contable SITGO y SITGO Nube
Induccion sobre el manejo del como herramienta principal para el manejo ¢ INEreso

2 1 y i > Cnero = 2 C
programa contable Siigo. de informacion contable. 18 de enero de 2019

[dentificacion v conocimiento de comprobantes tales,
como facturas de compra y venta. previa verificacion

. . 75 C
para registro en el sistema. 25 de enero de 2019

Digitacion y archivo de facturas.

Revision y verificacion de los documentos
Contabilizacion y revision de ingresados al sistema del mes de enero: como

documentos mes de enero. tambiéen de los principales impuestos para el
cumplimiento en el mes de enero.

1 de tebrero de 2019

[dentificar y reconocer las rutas de ingreso al portal

Induccion de portal de la Dian y | de la Dian. para el uso de las herramientas
tramites a realizar. establecidas: ademads entender los principales

formularios para presentacion de impuestos.

8 de febrero de 2019

Verilicacion de los soportes fisicos de facturas de

Causacion facturas y compra y venta. también como la validacion del

conciliacidon bancaria. extracto bancario y conciliacion bancaria. 15 de febrero de 2019
Induccion sobre renovacion y Reconocimiento del portal web de la Camara y
solicitudes en la Camara vy Comercio de Bogota (CCB), y principales AN
Comercio de Bogota para tramites a realizar. e U s
clientes.
Contabilizacion, revision y Validacion y verificacion de documentos contables
archivo de documentos mes de para su registro en el sistema v conciliacion del mes

: . . e fobrain de L
Pabisrs de febrero. antes de su respectivo archivo. 28 de febrero de 2019




