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Introduccion

La importancia de la practica en nuestra carrera profesional es un factor esencial para su correcto
desarrollo. En el pensum del programa de Contaduria Pablica se establecen tres practicas profesionales,
donde la Universidad promueve la adquisicion de habilidades por parte de los estudiantes para que se
adquiera experiencia en distintos campos del conocimiento. En una de estas précticas que desarrollamos se
evidencid gque poseia las caracteristicas suficientes para aplicarla como opcion de grado por medio de la
“Sistematizacion y aprendizaje de la practica profesional”, estipulada en el Reglamento Estudiantil,
Capitulo X VI, Titulacion y grados en el Articulo 85 literal a. En esta practica profesional desarrollamos el
tema de los “Medios Magnéticos”, los cuales son preparados anualmente y transmitidos a la U.A.E.
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, donde el personal del area contable es el encargado
de esta tarea.

Esta sistematizacion corresponde a la practica profesional que tuvo lugar en la empresa
Empaquetaduras Car Ltda. Ubicada en la ciudad de Bogota D.C. La cual con el apoyo de la Coordinacién
Académica del programa de Contaduria Pablica perteneciente a la Facultad de Ciencias Empresariales del
Centro Regional Soacha, se pudo establecer un convenio con el fin de realizar un fortalecimiento en la
gjecucidn de los Medios Magnéticos de la empresa en mencion, correspondientes al afio gravable 2015.

Con la aprobacion de la Coordinacion Académica, nos dirigimos a la empresa donde recibimos una
bienvenida por parte del Gerente General y se nos asigné como Jefe inmediato a la sefiora Contadora
Pablica. Ademas de recibir las inducciones necesarias se nos fueron asignadas las siguientes tareas: Registro
de Recibos de Caja en el software contable, Registro de Compras, Apertura de Terceros, Conciliaciones
Bancarias, Manejo de Impuestos Nacionales y Distritales, Manejo de Cartera Nacional, Contabilizacion de
la Nomina, Contabilizacion de Caja Menor, Verificacion detallada de la informacion contenida en el
Balance de Prueba y Archivo de Documentos.

En el ejercicio de las labores contables del inicio de afio, una de las principales responsabilidades

es la de presentar la Informacion Exdgena en Medios Magnéticos. Teniendo en cuenta que en el articulo
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631-2 Valores de Operaciones Objeto de Informacion: “los valores y datos, de que tratan los articulos 623,
623-2 (SIC), 628, 629, 629-1y 631 del Estatuto Tributario, asi como los plazos y los obligados a suministrar
la informacién alli contemplada, seran determinados mediante resolucion expedida por el Director General
de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, en forma individual
o acumulada respecto de las operaciones objeto de informacion”. En cumplimiento a esta norma se decreta
la Resolucién 220 del 31 de octubre de 2014, en donde se sefiala el contenido, caracteristicas técnicas para
la presentacion y se fijan los plazos para la entrega de la informacion tributaria para el afio gravable 2015.
La cual en el Articulo 37 establece las fechas de vencimientos con base a los dos Gltimos digitos del Nit
(para este caso los ultimos digitos son 76); por lo tanto el plazo de presentacion era para el dia 25 de Abril
del 2016, pero se modifico por medio de la Resolucion 000024 del 8 de Marzo de 2016, siendo este plazo
extendido hasta el dia 17 de mayo de 2016.

En el desarrollo de esta actividad se evidencié que el software contable Siigo tenia la
parametrizacion del afio inmediatamente anterior y era necesario realizar una actualizacién porque los
formatos y versiones que estan estipulados en la Resolucion 220 asi lo requieren. Una de las principales
dificultades a la cual nos enfrentamos fue que al momento del registro de terceros no se ingresaban los
datos de manera adecuada o incompleta en el software contable, teniendo en cuenta que este proceso se
debe realiza de acuerdo al Registro Unico Tributario (RUT).

La problematica que se evidencid en la empresa es que ésta cuenta con 4.973 terceros registrados
con corte al 31 de diciembre del 2015, en donde se presentaron los siguientes:

e Errores de digitacion al momento del registro de los terceros en el software contable.
e Nombre de la Razon social incompleta.

e Tipo de documento incorrecto.

e Nombres y apellidos incompletos, inexactos o con errores ortograficos.

e Direccion no coherente con la nomenclatura establecida por la Dian.

e Documento de identificacion no registrado o invalido.
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e Personas naturales marcadas como razon social.
e El digito de verificacidn no era el establecido por la Dian.
o Incorrecto registro de los clientes y proveedores del exterior.

Para dar solucion a este problema se implementd las interfaces que brinda el software contable para
una eficiencia en la correccion y mantenimiento de los terceros. Ademas se implemento el apoyo que ofrece
la Dian en su pégina web, en la pestafia Otros Servicios, en la opcion Consulta Estado del Rut, con el
propésito de verificar los nombre correctos, digito de verificacion, razon social y estar seguros de que el
tercero tiene su registro activo.

El 03 de febrero de 2016, se dio inicio a la planeacion y estructuracién de tareas con el fin de
adelantar los requisitos estipulados en la Resolucion. En cuanto a la preparacién de los diez formatos que
tuvo que presentar la empresa se desarrollaron con el aporte de la Contadora, basandonos en las
declaraciones tributarias, la renta presentada y los saldos finales del Balance de prueba. Se actualizo el
software contable el dia 16 de Abril de 2016 con la version 8.1 la cual tiene los modelos de los formatos
solicitados. Se realizé el mantenimiento de algunos terceros del exterior. Se actualizo las direcciones segln
la nomenclatura requerida por la DIAN. Se compararon los saldos del balance de pruebay las declaraciones
de los impuestos con el total de los formatos solicitados. Se aprobé la informacion en el prevalidador,
corrigiendo todos los errores con el fin de obtener los . XML requeridos. Se enviaron los . XML (Xtensible
Markup-language). En la plataforma MUISCA el dia 17 de mayo de 2016, 104 dias después del inicio de
esta practica. Se sacaron los comprobantes del envio correcto de la informacion, los cuales soportan el
cumplimiento de esta responsabilidad.

En las revisiones se ajustaron algunos formatos donde se encontraron diferencias, comparadas con
los soportes y con las declaraciones tributarias presentadas en el afio gravable. Estas correcciones fueron
fijadas por la Contadora de la empresa, quien nos direccion6 para que la informacion fuese coherente.

La préctica tuvo como resultados: la experiencia que resulta del esfuerzo realizado durante cuatro

meses generando satisfaccion personal pues se desarrolla la profesion contable. Ademas se dotdé de unas
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herramientas para la empresa, con el fin de verificar la informacion ante la Dian, durante el registro de los

terceros en el software contable, esto se realiza por medio de la pagina web www.dian.gov.co en la pestafia

“Otros servicios”, utilizando la opcion “Consulta Estado RUT” en donde se puede verificar los siguientes
datos: el numero del Nit, nombres y apellidos o razén social vy si el registro se encuentra activo. Por otra
parte se modificaron varias direcciones, en donde se encontraron errores de digitacién y se evidencid que
la nomenclatura no era la establecida por la U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
lo que permite a la empresa informar los medios magnéticos del préximo afio, con mayor calidad.

Gracias a la planeacion con el tiempo suficiente, se pudo enviar la informacion dentro del plazo
correcto y cumpliendo con las indicaciones técnicas emitidas por la Dian. Se destaca la importancia de este
tema dentro de las obligaciones que como contadores publicos debemos responder cada afio, siendo
consecuentes a los principios basicos de ética y a los principios generalmente aceptados en Colombia.
Ademas, se llegé a la obtencion de conocimiento, de practica y se deja un buen material para los estudiantes
de la Corporacion Universitaria Minuto de Dios, que desean indagar en la preparacion de la informacion

exdgena en medios magnéticos.



PRESENTACION DE INFORMACION EXOGENA NACIONAL

Objetivo General

Dar a conocer como se optimizo la presentacién de los reportes de Informacion Exdgena Nacional
en Medios Magnéticos correspondientes al afio gravable 2015 de la empresa Empaquetaduras Car Ltda.,
donde se realizé la practica profesional, teniendo en cuenta las caracteristicas técnicas de la Resolucion 220
del 31 de octubre de 2014 expedida por el director general de la U.A.E Unidad Administrativa Especial de

la Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.
Objetivos Especificos

e Analizar la manera cdmo se realizaba el proceso de presentacion de la informacion exdgena, con
el fin de reducir el tiempo de entrega.

e Evidenciar el proceso de revision en el registro de los terceros correspondiente a la informacion
real y completa.

e Realizar las respectivas correcciones de los terceros de acuerdo al Registro Unico Tributario (Rut)
teniendo en cuenta el aplicativo que la Dian ofrece.

o Verificar que las correcciones aplicadas se mantengan en el proceso del registro de terceros en el
software contable para la presentacion en afios posteriores.

e Describir el proceso de parametrizacion de la informacion registrada en los medios magnéticos

nacionales.
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Capitulo |
Importancia de los Medios Magnéticos

“La DIAN tiene facultades para exigir informacion en cualquier momento a todos los
contribuyentes de los impuestos nacionales que son administrados por tal Entidad (impuesto de

renta, de IVA, de Gravamen a los Movimientos Financieros, etc.).

La norma del articulo 631 del Estatuto Tributario también faculta a la DIAN a solicitar,
con periodicidad anual, lo que se conoce como los “Reportes de Informacion Exdgena en Medios

Magnéticos.”

Dicho articulo 631 esta compuesto por 13 literales (desde el “a” hasta el “m”), y es facultad
de la DIAN entrar a definir, mediante resoluciones anuales que se deben expedir en octubre de
cada afio, cuéles de los 13 literales deben ser desarrollados para ese afio fiscal en el que se expide
la resoluciéon y quiénes son las personas naturales y juridicas obligadas a suministrarle la

informacion.” Actualicese (2006).

Art. 631. Para estudios y cruces de informacion.

Inciso Modificado- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 684 y deméas normas que
regulan las facultades de la Administracion de Impuestos, el Director de Impuestos Nacionales
podra solicitar a las personas o entidades, contribuyentes y no contribuyentes, una o varias de las
siguientes informaciones, con el fin de efectuar los estudios y cruces de informacidn necesarios
para el debido control de los tributos, asi como de cumplir con otras funciones de su competencia,
incluidas las relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones y compromisos consagrados en

las convenciones y tratados tributarios suscritos por Colombia:
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a. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada una de las personas o entidades que
sean socias, accionistas, cooperadas, comuneras 0 asociadas de la respectiva entidad, con
indicacion del valor de las acciones, aportes y demas derechos sociales, asi como de las
participaciones o dividendos pagados o abonados en cuenta en calidad de exigibles. (Igual o
superior a 5.000.000 afio gravable 2010)

b. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada una de las personas o entidades a
quienes se les practicé retencion en la fuente, con indicacién del concepto, valor del pago o abono
sujeto a retencion, y valor retenido.

c. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada una de las personas o entidades que
les hubieren practicado retencién en la fuente, concepto y valor de la retencion y ciudad donde les
fue practicada.

d. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada uno de los beneficiarios de los pagos
que dan derecho a descuentos tributarios, con indicacion del concepto y valor acumulado por
beneficiario.

e. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada uno de los beneficiarios de pagos o
abonos, que constituyan costo, deduccion o den derecho a impuesto descontable, incluida la
compra de activos fijos 0 movibles, en los casos en los cuales el valor acumulado del pago o abono
en el respectivo afio gravable sea superior a (10.000.000 y 500.000 afio gravable 2010); con
indicacion del concepto, retencion en la fuente practicada e impuesto descontable.

f. Apellidos y nombres o razon social y NIT de cada una de las personas o entidades de
quienes se recibieron ingresos, en los casos en los cuales el valor acumulado del ingreso en el
respectivo afio gravable sea superior a (1.000.000 afio gravable 2010) con indicacion del concepto

e impuesto sobre las ventas liquidado cuando fuere el caso.
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g. Apellidos y nombres o razdn social y NIT de cada una de las personas o entidades de
quienes se recibieron ingresos para terceros y de los terceros a cuyo nombre se recibieron los
ingresos, con indicacion de la cuantia de los mismos.

h. Apellidos y nombres o razén social y NIT de cada uno de los acreedores por pasivos de
cualquier indole, con indicacion de su valor. ($5.000.000 afio gravable 2010)

i. Apellidos y nombres o razdn social y NIT de cada uno de los deudores por concepto de
créditos activos, con indicacion del valor del crédito. ($5.000.000 afio gravable 2010)

j. Descripcion de los activos fijos adquiridos en el afio, cuyo costo de adquisicion exceda
de ($500.000 afio gravable 2010), con indicacion del valor patrimonial y del costo fiscal.

k. La discriminacion total o parcial de las partidas consignadas en los formularios de las
declaraciones tributarias.

I. El valor global de las ventas o prestacion de servicios por cada uno de los
establecimientos comerciales con indicacion del nimero y tipo de maquina registradora y/o
intervalos de numeracion de facturacion de venta utilizada en el afio, ciudad y direccion del
establecimiento;

m. Cuando el valor de la factura de venta de cada uno de los beneficiarios de los pagos o
abonos, gque constituyan costo, deduccién u otorguen derecho a impuesto descontable, incluida la
compra de activos fijos o movibles, sea superior a (5.000.000 afio gravable 2010), se debera
informar el numero de la factura de venta, con indicacion de los apellidos y nombres o razon social
y el NIT del tercero.

Par 1. La solicitud de informacion de que trata este articulo, se formulara mediante
resolucion del Director de Impuestos Nacionales, en la cual se estableceran, de manera general,

los grupos o sectores de personas o entidades que deben suministrar la informacidn requerida para
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cada grupo o sector, los plazos para su entrega, que no podran ser inferiores a dos (2) meses, y los
lugares a donde debera enviarse.

Par 2. Cuando se trate de personas o entidades que en el Gltimo dia del afio inmediatamente
anterior a aquél en el cual se solicita la informacion, hubieren poseido un patrimonio bruto superior
a -0-, o cuando los ingresos brutos de dicho afio sean superiores a (1.100.000.000 Afio gravable
2010 referencia a los ingresos de 2009), la informacion a que se refiere el presente articulo, debera
presentarse en medios magnéticos que sean procesables por la Direccion de Impuestos Nacionales
(UAE Direccion De Impuestos y aduanas Nacionales).

Modificado- Par 3. La informacion a que se refiere el presente articulo, asi como la
establecida en los articulos 624, 625, 628 y 629 del Estatuto Tributario, deberd presentarse en
medios magnéticos o cualquier otro medio electronico para la transmisién de datos, cuyo contenido
y caracteristicas técnicas seran definidas por la Direccion de Impuesto y Aduanas Nacionales, por
lo menos con dos meses de anterioridad al dltimo dia del afio gravable anterior al cual se solicita
la informacion.”

Podemos identificar las principales sanciones que le dan relevancia a la correcta
presentacion de los reportes de informacion exdgena en medios magnéticos:

“Art. 651. Sancion por no enviar informacion.

Las personas y entidades obligadas a suministrar informacion tributaria asi como aquellas
a quienes se les haya solicitado informaciones o pruebas, que no la suministren dentro del plazo
establecido para ello o cuyo contenido presente errores o no corresponda a lo solicitado, incurriran
en la siguiente sancion:

a) Una multa hasta de 15.000 UVT, la cual sera fijada teniendo en cuenta los siguientes

criterios:
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- Hasta del 5% de las sumas respecto de las cuales no se suministré la informacion exigida, se
suministro en forma errénea o se hizo en forma extemporéanea.
- Cuando no sea posible establecer la base para tasarla o la informacién no tuviere cuantia, hasta
del 0.5% de los ingresos netos. Si no existieren ingresos, hasta del 0.5% del patrimonio bruto del
contribuyente o declarante, correspondiente al afio inmediatamente anterior o ultima declaracion
del impuesto sobre la renta o de ingresos y patrimonio.

b) El desconocimiento de los costos, rentas exentas, deducciones, descuentos, pasivos,
impuestos descontables y retenciones, segun el caso, cuando la informacion requerida se refiera a
estos conceptos y de acuerdo con las normas vigentes, deba conservarse y mantenerse a disposicion
de la Administracion de Impuestos.

Cuando la sancion se imponga mediante resolucion independiente, previamente se dara
traslado de cargos a la persona o entidad sancionada, quien tendra un término de un (1) mes para
responder.

La sancion a que se refiere el presente articulo, se reducira al diez por ciento (10%) de la
suma determinada segun lo previsto en el literal a), si la omision es subsanada antes de que se
notifique la imposicion de la sancién; o al veinte por ciento (20%) de tal suma, si la omisién es
subsanada dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha en que se notifique la sancion. Para tal
efecto, en uno y otro caso, se debera presentar ante la oficina que estd conociendo de la
investigacion, un memorial de aceptaciéon de la sancién reducida en el cual se acredite que la
omision fue subsanada, asi como el pago o acuerdo de pago de la misma.

En todo caso, si el contribuyente subsana la omisién con anterioridad a la notificacion de

la liquidacion de revision, no habré lugar a aplicar la sancién de que trata el literal b). Una vez
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notificada la liquidacion solo serén aceptados los factores citados en el literal b), que sean probados

plenamente.
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Capitulo 11
Anélisis Preliminar
En laempresa EMPAQUETADURAS CAR LTDA identificada con NIT. 860.071.576-4
ubicada en la ciudad de Bogota, en la Calle 17 No. 96 H-53, con 60 afios en el mercado dedicada
a la fabricacion y comercializacion de empaques o juntas para motor. Constituida en el afio 1979,
la cual es una empresa familiar, régimen comun, importadora y exportadora.
“Con mas de 50 afios de experiencia en el ramo de las auto partes, Empaquetaduras Car
Ltda. Se encumbra como una de las pymes de mayor reconocimiento nacional e internacional, del
sector exportador colombiano.
Bajo la gerencia de su fundador Carlos Arturo Rodriguez Garcia, Empaquetaduras Car
Ltda., ha colonizado los mercados de Centro y Sur América por la calidad de sus productos y lo
Optimo de su servicio de pre venta, venta y post venta, al punto de llegar a conquistar premios
internacionales, como el trofeo de oro a la tecnologia y calidad en Ginebra, Suiza asi como varias
menciones otorgadas por la Cadmara de Comercio de Bogota y el reconocimiento de Proexport y
Bancoldex como la pyme que méas ha manejado las lineas de crédito para exportadores que tiene
el gobierno nacional. Innovar su estilo, trabajar su éxito, calidad su caracteristica, tecnologia su
impronta, responsabilidad su meta, seriedad su objetivo, esta seria la mejor forma de definir lo que
hoy es en Colombia Empaquetaduras Car Ltda., una empresa que con el paso de los afios ha
consolidado procesos industriales de la mejor calidad con un ejercicio de responsabilidad social
empresarial con el ambito que lo rodea y con la comunidad que lo circunda, respetuoso de la
normatividad existente en el pais para este tipo empresas Carlos Rodriguez se constituye en uno
de los industriales mas prosperos en el mercado de las auto partes del pais.” (carltda.com.co,

Nuestra Historia)
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En el ejercicio de las labores Contables de inicio del afio 2016, una de las principales
responsabilidades fue la de presentar la informacion exdgena. Segun el articulo 631-2 “Valores
de Operaciones Objeto de Informacion los valores y datos, de que tratan los articulos 623, 623-
2,628, 629, 629-1 y 631 del Estatuto Tributario, asi como los plazos y los obligados a suministrar
la informacion alli contemplada, seran determinados mediante resolucion expedida por el director
general de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, en
forma individual o acumulada respecto de las operaciones objeto de informacion”. En
cumplimiento a esta norma se decreta la resolucion 220 del 31 de octubre de 2014, en donde se
sefala el contenido, caracteristicas técnicas para la presentacion y se fijan los plazos para la entrega
de lainformacion tributaria para el afio gravable 2015.La cual en el articulo 37 de dicha resolucion,
estipula como fecha de presentacion el 25 de abril de 2016 por los ultimos dos digitos del Nit, pero
se modificé por medio de la Resolucion 000024 del 8 de Marzo de 2016, siendo este plazo
extendido hasta el dia 17 de mayo de 2016.
Esta labor fue asignada por la contadora puablica de la empresa, quien estuvo acompariando

el proceso de acuerdo a su experiencia.
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Capitulo 111

Principales falencias de la informacion

En el desarrollo de esta actividad se evidenciaron las siguientes necesidades y errores que
se debieron corregir para la presentacion de los reportes de informacién exdgena nacional en

Medios Magnéticos:

o Elsoftware contable Siigo tenia la parametrizacion del afio inmediatamente anterior
y era necesario realizar una actualizacién porgue los formatos y versiones que estan
estipulados en la Resolucion 220 asi lo requieren. Este proceso se realizo6 el 16 de

abril de 2016 con la version 08.01.

Norma Local LLOCAL v 6004+ Mudie SANUEL SRR+
||go -JECUCION EN NORMA LO!

Version 0801 ltima actualizacion 16/04/2016

Al momento del registro de los terceros en el software contable no ingresaban los datos de
manera adecuada o incompleta de acuerdo al Registro Unico Tributario (RUT). Que “constituye
el mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar a las personas y entidades que tengan la
calidad de contribuyentes declarantes del impuesto de renta, los responsables del régimen comdn,
los pertenecientes al régimen simplificado, los agentes retenedores, los importadores, exportadores
y demas usuarios aduaneros; y los demas sujetos de obligaciones administradas por la DIAN.”
(Rut Presentacion)

Los errores mas frecuentes son:

1. Nombre de la Razo6n social incompleta.
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2. Tipo de documento incorrecto.
3. Nombres y apellidos incompletos, inexactos o con errores ortogréaficos.
4. Direccién no coherente con la nomenclatura establecida por la Dian.
5. Documento de identificacion no registrado o invalido.
6. Personas naturales catalogadas como razon social.
7. El digito de verificacion no era el establecido por la Dian.

8. Registro incorrecto de los clientes y proveedores del exterior en el software contable.

1. Nombre de la razdn social incompleta

Ejemplos:

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIODIGITO DE VERIFICACIONNOMBRE RAZON SOCIAL
830,034 7 |FAMISANAR

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT 83000322 | Dv 7

ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD FAMISANAR LTDA CAFAM

Razdn Social COLSUBSIDIO

“La razon social es la denominacion por la que juridicamente se reconoce a una empresa.
Es un nombre Unico y debe aparecer en la primera parte del elemento constitutivo de toda empresa,
siendo un atributo legal que garantiza efectivamente la conformacion de la organizacion.”
(Enciclopedia de Clasificaciones) Podemos observar que no estaba completa y en la columna razén
social debe aparecer “S” es decir SI, cuando No es razén social la marcacion aparece “N” y se

habilita la Informacidn correspondiente a los nombres y apellidos del tercero.
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Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIO DIGITO DE VERIFICACIONNOMBRE : RAZON SOCIAL
8000072 8 ZA RINCON & COMPANIA LTDA / VIANCAMA LTDA S

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT 80000777 | DV 8
Razén Social 777777 RINCON Y CIA LTDA VIANCAMA LTDA

Podemos observar que en el registro de este tercero en el software contable el simbolo “&”,
“COMPANIA” y no se encuentra el simbolo “/” estan diferentes en comparacion al Registro Unico
Tributario Rut.

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIODIGITO DE VERIFICACIONNOMBRE [RAZON SOCIAL
819.005E2 6 |TODO REPUESTOS /2222224 ACEVEDO S

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT |819[}[}5 | DV 6
Razén Social AACEVEDO Y CIASENC

La razon social y el tipo societario no corresponden al Registro Unico Tributario (RUT).

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIODIGITO DE VERIFICACIONNOMBRE RAZON SOCIAL
820,002 9 |LLANTAS LA GLORIETA S.AS N

Informacion completa segun el Registro Unico Tributario (RUT).
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NIT 82000222 Dv 9
Razon Social LLANTAS LA GLORIETA DORABEL SAS.

En este caso no estd completa la razon social de esta empresa y ademas en el software
contable estd marcado “N” en la opcion Razon social, dando a entender que No es Razon Social,
lo cual es incorrecto.

2. Tipo de documento incorrecto

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIONOMBRE TIPO DE IDENTIFICACION
800.090ZZ] ALMACEN LA CASA DE LOS EMPAQUES Y CIA LTDA | BZZZZ22722227]

(ap]

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT 8000902 | DV 8

Razon Social ALMACEN LA CASA DE LOS EMPAQUES Y CIA LTDA.

En la opcién tipo de identificacion se observa la opcion “C” es decir “CEDULA DE
CIUDADANIA” pero la informacion correcta es “N” es decir Nit. Numero de Identificacion
Tributaria.

Registro inicial en el software contable:

¥

IDENTIFICACION (OBLIGATORIONOMBRE TIPO DE IDENTIFICACION
93.416 FZZ] TRIANA ZZZZ/ TODO DAEWOO C

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).
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NIT 934162 DV 2
Primer Apellido TRIANA Segundo Apellido
Primer Nombre Wik Otros Nombres

Igual que en el caso anterior, podemos observar que en el momento del registro del tercero
en el software contable se identificd con Cedula de Ciudadania y es un Nit, porque tiene un digito
de verificacion (o digito de chequeo) y porque esté inscrito ante la Dian obteniendo un Rut.

3. Nombres y apellidos incompletos o erréneos o con errores ortogréaficos.

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIORAZON SOCIAL PRIMER NOMBRE |SEGUNDO NOMBRE |PRIMER APELLIDO |SEGUNDO APELLIDO
93481 N JOSE CALDERON

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT 9348122 | ov 3
Primer Apellido CALDERON Segundo Apellido RAMIREZ
Primer Nombre JOSE Otros Nombres o

En el software contable solo se encontraba el primer nombre y el primer apellido, pero en
el registro ante la Dian se encuentran los datos completos.

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIOIRAZON SOCIAL PRIMER NOMBRE |SEGUNDO NOMBRE|PRIMER APELLIDOSEGUNDO APELLIDO
%2512 N JOSE GIRALDO

Informacion completa segun el Registro Unico Tributario (RUT).
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NIT 194251722 DV 9
Primer Apellido GIRALDO Segundo Apellido CARMONA
Primer Nombre JOSE Otros Nombres i

Igual que en el caso anterior falta el segundo nombre y el segundo apellido. En la columna
Razon Social debe estar 1a “N” pues NO es una sociedad o una persona juridica.
Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIO NOMBRE IRAZON SOCIAL |PRIMER NOMBRE  |SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO |SEGUNDO APELI
94 31202 APATA HUMBERTO S

Informacion completa segtn el Registro Unico Tributario (RUT).

NIT 94312772 | Dv 4
Primer Apellido ZAPATA Segundo Apellido MURNOZ
Primer Nombre HUMBERTO Otros Mombres G

Si se establece la opcion “S” en la columna Razoén Social no se habilitan los recuadros de
Nombres y Apellidos, lo que se constituye en un error de digitacion en el registro del tercero en el
sistema contable.

Registro inicial en el software contable:

IDENTIFICACION (OBLIGATORIORAZON SOCIAL|PRIMER NOMBRE |SEGUNDO NOMBRE |PRIMER APELLIDO |SEGUNDO APELLIDO'
80.02EZ N JAIRO MENDES

Informacion completa segun el Registro Unico Tributario (RUT).
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NIT 8001262 DV 9
Primer Apellido MENDEZ Segundo Apellido ALZATE
Primer Nombre JAIRO Otros Nombres ]

Podemos ver el error ortografico en el Primer Apellido y los otros datos se encuentran
incompletos.
4. Direccidn no coherente con la nomenclatura establecida por la Dian.
En relacion a las direcciones se debe tener en cuenta la nomenclatura que estipulo la U.A.E.
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). Esta direccion aparece en el Registro

Unico Tributario (RUT), en la parte denominada Ubicacion

S S N

UBICACION

38. Pals:
COLOMBIA

39. Departamento: 40. Ciudad/Municipio:

11]6]9]|Bogotan.C. [1]1]Bogota, n.c.

41. Direccién principal

DG 84 A 26

A continuacion se presenta la Nomenclatura estipulada por la U.A.E. Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y se muestran algunos ejemplos de los errores que se

presentaron.
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S DIAN

Do b S Ak s Ry

Nomenclatura
AC Avenida calle
AD Administracion
ADL Adelante
AER Aeropuerto
AG Agencia
AGP Agrupacion
AR Avenida carrera
AL Altille
ALD Al lado
ALM Almacén
AP Apartamento
APTDO Apartado
ATR Atras
AUT Autopista
AV Avenida
AVIAL Anillo vial
BG Bodega
BL Blogue
BLY Boulevard
ERR Barrio
c Caorregimiento
CA Casa
CAS Caszerio
cC Centro comercial
cD Ciudadela
CEL Célula
CEMN Centro
CIR Circular
CL Calle
cLJ Callejon
CHM Camino
COM Conjunto rezidencial

ML=
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Nomenclatura

COMJ Conjunto

CR Carrera

CRT Carretera

CRV Circunvalar

C3 Consultorio

DG Diagonal

op Depaosito

DPTO Departamento
0s Depasito sotano
ED Edificia

EN Entrada

ES Escalera

ESQ Esquina

ESTE Este

ET Etapa

EX Exterior

FCA Finca

(&) Garaje

G5 Garaje sotano
GT Glorieta

HC Hacienda

HG Hangar

IN Interior

IP Inspeccion de Policia
IPD Inspeccion Departamental
IPMI Inspeccion Municipal
KM Kildmetro

LC Local

LM Local mezzaning
LT Lote

MO Madulo

IiJ Mojon

MLL Muelle

MM Mezzanine
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Mz Manzana
WOMEBRE V1A | Vias de nombre comin
MORTE Morte

o Oriente

OCC Occidente
QESTE Oeste

OF Oficina

P Fizo

PA Parcela

PAR Pargque

PD Predio

PH Penthouse
PJ Pasaje

PL Planta

PH Puente

POR Porteria
POS Poste

PQ Pargueadero
PRJ Paraje

PS Paseo

PT Puesto

PV Park Way
RP Round Point
S Saldn

SC Salon comunal
sD Salida

SEC Sector

SL Saolar

SM Slper manzana
S5 Semisdtano
ST Satano
SUITE Suite

SUR Sur

TER Terminal

NI H
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Nomenclatura

TERPLM Terraplén

TO Torre

TV Transversal
TZ Terraza

UM Unidad

UR Unidad residencial
URB Urbanizacion
VRD Vereda

VTE Variante

ZF Zona franca
ZN Zona

#HDIAN
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Algunos errores que se presentaron fueron los siguientes:
DIRECCION
CALLE. ZZIA No. 13 - 42 Of. 201
DIRECCION
CLL. 19 # EAH -47
DIRECCION
AV BOYACA ) Na 3 - 24
DIRECCION
CALLE 53 B NUMEROFZ146/201
DIRECCION
FONTIBON
5. Documento de identificacion no registrado en el Rut o invalido.
IDENTIFICACION (OBLIGATORIO NOMBRE TIPO DE IDENTIFICACION
315.730. 22 J0HANA ANDREA ALVAREZ/ EL MUNDO DEL RENAULT N
Por favor suministre los siguientes datos
@ cer
ERROR Nit Invalido
El NIT 315730no es valido. Verifigue que el NIT se
encuentre registrado en el RUT
@ @
1
Si se agrega un numero incorrecto o se agrega el digito de verificacion en el primer
registro, aparecera el Nit Invalido.
IDENTIFICACION (OBLIGATORIO NOMBRE TRAZON SOCIAL’

19.271Z] CUBILLOS FERNANDO §
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Por favor suministre los siguientes datos

ERROR |Q Cerrar |

ERROR Nit Invalido

El NIT 19271E&no es valido. Verifique que el NIT se
encuentre registrado en el RUT

© @

En el caso de las cedulas de ciudadania, también va a generar ese error, teniendo en cuenta
que no se encuentra inscrito en la U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
a través del Registro Unico Tributario (RUT). Por esta razén el “ERROR Nit Invalido” donde nos

13

confirma el numero del Nit y nos dice: “... no es valido. Verifique que el NIT se encuentre

registrado en el RUT.”
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Capitulo 1V
Posible Solucion

La primera herramienta que se implemento para dar solucion a los problemas evidenciados
fue la actualizacion del sistema contable de la Empresa permitiendo asi la parametrizacion
requerida.

Asi mismo se tuvo participacion en conferencias virtuales a cerca de Medios Magnéticos
dictadas por Jhon Jairo Riscanevo Martinez realizada el miércoles 10 de febrero de 2016. Y como
sugerencia de estas conferencias se fue adelantando la correccion y actualizacion de los terceros
para agilizar asi el proceso.

Se realiz6 el seminario taller con acompafiamiento para generar los Medios Magnéticos de
Siigo Metodologia on-line: Conexidn a Internet en tiempo real. Dividida en dos fases, el cual esta
debidamente certificado.

“La primera fase consta de 20 horas de capacitacion online en donde expertos le guiaran
en la conceptualizacion de los Medios Magnéticos con el fin de tener las herramientas necesarias
para su implementacién en Siigo. Se profundizara en los formatos que exige la DIAN, indicacion
de como parametrizar y generar los archivos XML para ser incorporados en el prevalidador de la
DIAN vy se realizara un taller detallado para aplicar lo aprendido en Siigo. Durante las
capacitaciones virtuales asistirdn varias empresas pero contamos con preguntas y respuestas
personalizadas en vivo.

La segunda fase parte consta de 4 sesiones virtuales personalizadas con un asesor dedicado
a la empresa quien lo apoyarad en la generacién de los medios magnéticos en Siigo.” (Siigo.com,

2016)
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SEMINAHIU TALLER

CON ACOMPANAMIENTO
PARA GENERAR LOS

MEDIOS MAGNETICOS

Te ayudaremos a ti y a las empresas que asesoras para que te quites
un peso de encima, y logres que tus medios magnéticos salgan
facil y rapidamente
Metodologia: On-line: Conexién a Internet en tiempo real

Capacitacién Virtual en: Horas Acompafamiento Virtual en: Sesiones
Qu(‘ son los Medios nmgne‘eticos 2 Validacion de Informacion y Generalidades de parametros
R 2 - para medios magneticos
Explicacion de Formatos 4
Generacion de formatos y validacion de la informacion 2
Especificaciones técnicas 1 generada para medios magneticos
Taller de aplicacion desde Siigo 3 Explicacion correccion de inconsistencias
Generac je archivos XML para ir al prevalidado
TOTAL HORAS DEL CURSO 10 seneracion de archivos XML para subir al prevalidador

TOTAL HORAS DE ACOMPANAMIENTO

o V.

o o

o v

i L ®@
Igo
X F

o Capacitaciones

= Medios Magnéticos

v I 2028
> fe
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Capitulo V

Implementacion de la posible solucién

Parametrizacion de los medios magnéticos La ruta que ofrece el software contable Siigo para
iniciar con el proceso de los medios magnéticos es el siguiente:

Contabilidad — Informes oficiales — Informe de medios magnéticos.
Siguiendo estos pasos se abre una ventana llamada Informacion Personas Obligadas Naturales y
Juridicas — Medios Magnéticos, en la que nos presenta cinco Opciones: 1. Creacion de conceptos y
asociacion de cuentas. 2. Calculo de Saldos y Validacion de topes. 3. Generacion preliminar de Formatos.

4. Informe de saldos y validacion de topes. 5. Generacion de Archivos XML.

IYG-SIIGO Informacion Personas Obligadas Naturales y Juridicas - O X
Archive Ayuda
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1. Creacion de conceptos y asociacion de cuentas.

ﬂ IYG-SIIGO Asociacion contable a conceptos DIAN

Archivo Busqueda Ayuda

ﬁ- X # 2 n v Exportar plantila Importar plantila 5]
Por favor parametrice los conceptos y demas datos en las cuentas que desee reportar en medios magneticos
Cuenta Concepto Fomato Tipo de Suma Categoria Fecha Exped. Dpto y mun

wEE B ]

|:|.efna . | Descripcion § ‘=:mt: . | Concepto ...| Tipo Suma .. | Categoria .| Fecha Expedicion ... | Depto-Municipio .."nnFu'dc. Nimero F A

La ventana Asociacion contable a conceptos DIAN, nos ofrece dos maneras en las cuales se puede
relacionar las cuentas contables de la empresa a los conceptos y formatos de la DIAN. La primer forma de
realizar este proceso es a través de una plantilla en Excel, en donde se relaciona el cddigo de la cuenta, el
concepto, el Tipo de suma donde se sefiala el nimero correspondiente a: 1=Débitos 2=Créditos 3=Débitos-
Créditos 4=Saldo General 5=Saldo Inicial, la categoria que es obligatoria para los formatos 1001 - 1004 -
1005 - 1006 - 1007 - 2275 - 2276 — 2278:

e Formato 1001 Version 9 Pagos y abonos en cuenta y Retenciones practicadas.

1 Valor del pago deducible

2 Valor del pago no deducible

3 IVA como mayor valor de costo o gasto deducible

4 IVA como mayor valor de costo o gasto no deducible

5 Retencion en la fuente practicada Renta

6 Retencion en la fuente asumida

7 Retencion en la fuente practicada Iva

8 Retencion en la fuente practicada CREE

9 Retencion en la fuente asumida CREE

e Formato 1005 Version 7 Informacion del impuesto sobre las ventas descontable

1 Impuesto descontable
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2 IVA de devoluciones en ventas anuladas- rescindidas o resueltas
e Formato 1006 Version 8 Informacion del impuesto sobre las ventas generado e impuesto
al consumo.
1 Impuesto generado
2 IVA de devoluciones en compras anuladas- rescindidas o resueltas
3 Valor del impuesto al consumo
e Formato 1007 Versién 8 Informacidn de ingresos recibidos en el afio
1 Ingresos propios
2 Ingresos a través de consorcios 0 uniones temporales
3 Ingresos a través de contratos de administracién delegada
4 Ingresos a través de exploracién y explotacién de minerales
5 Ingresos recibidos a través de fiducias
6 Ingresos recibidos a través de terceros
7 Devoluciones, rebajas y descuentos
e Formato 2276 Version 1 INFORMACION CERTIFICADO DE INGRESOS Y
RETENCIONES PARA PERSONAS NATURALES EMPLEADOS
1 Pagos al empleado
2 Cesantias e intereses de cesantias efectivamente pagadas en el periodo
3 Gastos de Representacién
4 Pensiones de jubilacion- vejez o invalidez
5 Otros ingresos como empleado
6 Aportes obligatorios por salud
7 Aportes obligatorios a fondos de pensiones y solidaridad pensional
8 Aportes Voluntarios, a fondos de pensiones y cuentas AFC

9 Valor de las Retenciones en la fuente por pagos al empleado
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| 1¥6-51160 Asociacicn cantate a conceptos DIAN - o0 X
Archivo Bisqueda  Ayuda

BoX NG B e

r-.r

Cuenta .. | Descripcion .. | Formato .. | Conceplo ... | Tipo Suma ... | Categoria 6n ... | Depto-Municipo .. | Tipo Fondo... | Nimero F A
1305050000 ... NACIONALES 1008 .. 1315- SALDOS CUENTAS POR COBRAR 4=SALDOGENERAL .. . ]

La otra manera para parametrizar los reportes de la informacion exégena en medios magnéticos, es
directamente en el software contable, siguiendo la ruta anterior. Después de haber ingresado en la opcién 1
“Creacion de conceptos y asociacion de cuentas” se llama la cuenta que se quiere parametrizar por medio
de la tecla F2 o F3, a continuacion se digita el concepto y el sistema trae el formato al que pertenece ese
concepto (en el caso de la creacion de conceptos se puede realizar en la cuarta opcion de la ventana
principal, en la carpeta amarilla denominada “Creacion conceptos DIAN” en donde se digita el numero del
concepto, Tipo de monto seleccionando alguna de las siguientes 1=Costo/Deduccion 2=Salarios 3=Ingresos
4=Pasivos 5=Cuentas por cobrar 6=Sin tope General 7=Base Impuesto Generado, después se digita la

Descripcion y se escoge el formato que se requiere.)

I¥G-SIIGO Creacion conceptos DIAN - [m] x
Archivo  Ayuda

I
1 = Costos\Deducciones AL

| COSTO O DEDUCCION POR CONTRATOS DE LEASING

El software contable solicita el Tipo de Suma dentro de las siguientes opciones: 1= Suma Débitos

2= Suma Créditos 3=Débitos — Créditos 4=Saldo General 5=Saldo Inicial. Esta seleccion depende de la
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necesidad de cada formato. Las categorias se escogen de acuerdo a los formatos seleccionados. En el caso

de fondos de pensiones y EPS, se requiere relacionar de acuerdo al registro.

I 1012 - Declaraciones Tributarias

|111un5¢1nn .. DAVIVIENDA CTA 4701 6998} . 1012 .. 1110 - BANCOSY CTAS AHORROS

Adannranan AR AR ATA AARAARIAr AAAR PANAARY ATAR LLIARRAR

2. En el segundo proceso “Calculo de Saldos y Validacion de topes.” Se debe ajustar los topes de
acuerdo a la Resolucion 220 de 2014, estos valores varian de acuerdo a las especificaciones de cada

empresa.

ﬂ IYG-SIIGO Calculo de Saldos y Validacién de Topes - O X
Archivo Ayuda

. ES1E S e U O BT EaliZaT e [pr O e e T

3. El tercer proceso es la “Generacion preliminar de Formatos™, en donde se puede verificar como
se lleva la parametrizacion y donde se verifica la informacion contenida en cada reporte de
informacidn exdgena en medios magnéticos. Se puede seleccionar el formato que se desea verificar

y el software contable genera un documento en Excel.
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IYG-SIIGO Generacion Preliminar de Formatos - O X
Archive Ayuda

- Pagos o Abonos en Cuenta

- Retenciones que le practicaron

- Descuentos Tributarios Solicitados (version 7)
- Impuesto Descontable

- Impuesto Generado

- Ingresos Recibidos

- Cuentas por Cobrar

- Cuentas por Pagar

- Socios, accionistas, comuneros w/o cooperados

- Declaraciones Tributarias

- Declaraciones Tributarias

- Elaboracidn de Facturacin por Litografos v Tipografo
- Ingreso no constitutivo de renta ni ganancia ocasiona
- Infarmacidn certificado de ingresos y retenciones

- Infarmacién de la compra de bonos electrdnicos

Cada formato tiene sus especificaciones de acuerdo a los requerimientos normativos vigentes, asi

aparece el Formato No. 1001 — Pagos o Abonos en Cuenta.
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Después de realizar la verificacion de la informacion contenida en los reportes y comparar los
saldos de cada formato contra el balance de prueba, las declaraciones de los impuestos nacionales y la
declaracion de renta; el siguiente paso es la verificacion ante el prevalidador establecido por la U.A.E.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Prevalidador
Informantes Tributarios

Version 1.0 - Marzo de 2016

Diligenciar

Formato a diligenciar i 1001(V-9) - Pagos o0 abonos en cuenta y retenciones practicadas _j

! @ Ir al formato )
Validar 4|

Formato ] 1001(V-9) - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas :_I

Archivo a validar: |

Examnar Validar
J J

Ver archivo de error

Formato ] 1001(V-9) - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas _v_]

Presentacion de informacion por envio de archivos

Archivo XML ]

9|
Archivo error ] 1‘

@ anterior )

Cuando se ingresa la cantidad de registros y se realiza el pegado especial de la informacion tomada
de los modelos de los formatos que el software contable ha facilitado, se presentan varios errores entre los
que podemos mencionar: El Digito de verificacion no es el correcto, La direccion no esté registrada, El
cadigo del municipio, departamento o Pais no coincide con la tabla del Dane, Los nombres o apellidos no
estan diligenciados, La razon social no es la que figura con el Nit. Lo cual es necesario corregir estos errores

con el fin de generar los . XML finales.
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Generar archivo XML - Errores x

S
{111

Hoja |Registro | Archivo XML

F1001 24 DV - El Digito de Verificacion solamente se debe diigenciar si el Tipo de Documg
Direccion - Esta casila no debe diigendiarse si su pais de residencia es diferente|
Codigo dpto - El codigo diigenciado no coindde con la tabla. - Esta casila no d
Cddigo mcp - Valor no valido para este campo - Esta casila no debe diigenciar:
Pais de Residencia o domiciio - El cddigo diigenciado no coincide con la tabla.

1001

Pagos 0 abonos en cuenta y retenciones practicadas

DESCRIPCION:

Cddigo dpto - El codigo diigenciado no coincide con la tabla. - Esta casila no debe diigenciarse si su pais
de residencia es diferente a Colombia.

Guardar | Cerrar I

Al momento de realizar la correccion de los errores, el prevalidador genera el siguiente
pantallazo donde se evidencian los datos del encabezado: Dmuisca_010100109201600000011.xml

Archivos a generar

Datos del encabezado

Afio de envio

: Nombre archivo Cantidad de registros
Concepto 1 Dmuisca_010100109201600000011.xml 349

Cadigo del formato

Version del formato

Nimero de envio
Fecha de envio 2016-11-18T13:48:09
Fecha Inicial 2015-01-01
Fecha Final 2015-12-31

Q Regresar | @GenerarKML
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Ya con la informacion de los formatos validada, se procede a enviar estos formatos a la U.A.E.
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, a través del portal web. El proceso se llama “Colocar
Archivos”. La U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN tiene una herramienta
compuesta por siete tutoriales donde ayudan a la presentacion final de los reportes de la informacion

exogena en medios magnéticos.

Paso a paso del envio de los XML

El primer paso es ingresar al Portal de la Dian www.dian.gov.co

Desde el portal de la DIAN
www.dian.gov.co

&

REPUBLICA DE
COLOMBIA

SDIAN

Ovecotn de mouesios 1 Adusnas Nacorees.

Cifras y Gestion

Ventas y Remates

Servicios en linea

= T
=« Inscripcién Buscar...
X RUT |
[) Nuevos - Ahora su informacion ex
Usuarios
Usuarios : :
Registrados Activandoisuimecanismo - 2
- defirma digital
Tl Servicios enlinea | y presentandolalvirtualmente | Operador
enjlasifechas establecidas &) | Economico
9 Autorizado
é Gestion |
Aduanera | Conozca quiénes son los nuevos obligados a presentar la 20 52 1Y 4
ﬁ oo informacion exdgena virtualmente. IMPORTACIONES CIF
v ENERO-MARZO
5 i R 20112012
-—
[ = Firma
i Digital | 2012
- RETEFUENTE MAYO » [ Informacion importante Certificado de Origen
[ S Obunerenzpusossu | D GaaMblsCNTR MO TINIRACWIA
7./ Copiadel RUT | B PERS. JURIDICAS PAGO SEGUNDA CUIOTA ’ 57- DIAN Aprehende Mercancias en Cartagena 3.8/ 4.4
La— ) e —— v Cricuta ——————— ——
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Después se selecciona la opcion “Presentacion de Informacion por Envio de Archivos”

DIAN - MUISCA - ARQUITECTURA - Windows Intemet Explorer proporcionado por DIAN X

G@' [@ rto.//masca dan gov.co O] 91l X | 15 pian - mliscA-ARaLITES . % |_|

{u dtod

Achivo  Edicisn  Ver Favortos  F Ayuda
Consultar documento
ﬂ—, _’] Diigenciado Permite consultar un documento diligenciado
Diligenciar / Presentar Encontrara los formularios para consultar y/o diligenciar.
Formalizar Declaracion Proceso de formalizacion de un formulario 532, Declaracion de Ingreso -
Ingreso Salida de Dinero Salida de Dinero en Efectivo.
Goneraciinds Ciave Tocnics Procedimiento gug realiza el obligado a facturar que opta por expedir
facturas electronicas.
ErSea: O oe vncty Presentar informacion de forma masiva a través de archivos.
por Envio de Archivos i
Desnad de Permite al C y iniciar el de D on ylo
Impensacién Compensacion
Seleccione la opcién
= = Opciones que permiten consultar Recibos de Pago
Presentacion de Informacion
por Envio de Archivos Tributario Agrupa las opciones de RUT
meros de
o Menu para la reserva de numeros de documentos
ocumentos
Salida de mercancias Iniciar trémite de exportacion
Solicitud de Correccion de Solicitud de correccion de inconsistencias sobre declaraciones
Inconsistencias presentadas.
[Encuesta Servicios En esta opcion se califica los servicios informaticos electrénicos de la
Informatico Electronico entidad
Alarmas (0) Tareas (0) Asuntos Cerrar sesion
2005 Derechos Resenvados DIAN
Diseccion de impuestos y Aduanas Nacionaies
. .y . T . : 2
A continuacion se selecciona la opcion “Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada
> DIAN - MUISCA - CARGA MASIVA DE ARCI S - Windows Intemet Explorer proporcionado por D! _[Of x
G:\ ® [ rito//muisca dan gov.cot O ¥ #2 || X | |75 piaN- MUISCA-CARGAMA.. X I | tungted
Achivo  Edicién  Ver Favortos  + Ayuda
=
O i 7 Al Nkl

# DIAN-MUISCA o
L Autogestiv I Organizacién PRUEBA NATURAL
utogestion
L Bandeja de Salida I Usuario {Pj PRUEBA NATURAL 08-06-2012 / 10:23:50 muisca.dian.gov.co
L Comentarios y Quejas
L Consulta Asuntos
L Consuttar Firmas de Documen Pres@ntacion de Informacion por Envio de Archivos
L Consuttar documento Diigenc
L Diigenciar / Presentar Colocar Archivos en su
Z Permite colocar y remover archivos de su de entrada.
L Formalizar D 6n Ingres Bandeja de Entrada - Ao
L Generacion de Clave Técnica Consultar Envg
b Bresaiaiio d - Solictudes
I Haga clic en
L Colocar Archivos en su Ba Dﬂ»g:ncoar Sol ga e
3 Archivos . .
L Consufer Envics do Solctu Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada
L Diigenciar Solictud Envio d Formalizar S
i = de Archivos
L Formaiizar Solictud de Envi
L Reemplazar Parciaimente E Reemplazar Parcialmente Permite modificar parcialmente una solicitud anterior por otra solictud de
Envio de Archivos envio de archivo.
L Reemplazar Solicitud de En
L de D Solicitud de Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
Envio de Archivos archivo.
L Recibos de pago |
£l 2

ZaN £

Alarmas (0) Tareas

8 (€]

Asuntos Cerrar sesion

40
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En el Codigo Formato, se digita el Numero del formato que se va a enviar.

> DIAN :: MUISCA : Seleccién del formato y la versién - Windows Intemet Explorer proporcionado por DIAN _[Of x
[ @ rito/imasca dan.gov.co . O] |42 || X | 175 piaN = MUSCA Sescsién xl | L et
Achive Edcn Ver Favortos jertas  Ayuda

DENUNCIE .’ : ¥ X

2, N-MUISCA &
P DIAN-MUSC =l I Organizacién PRUEBA NATURAL
Autogestion
Bandeja de Salida I Usuario PRUEBA NATURAL 08-06-2012 / 10:23:53 muisca.dian.gov.co

Comentarios y Quejas

S Digite el Cédigo del Formato

Consultar Firmas de Documen L
Seleccion Formato-Versi

Diligenciar / Presentar T Vv
. |

Formalizar Declaracion Ingres Cddigo Formato
Generacion de Clave Técnica

Nombre Formato

Qs ) @ vrix )

L
L
L
L
L
L Consuttar documento Diligenc:
8
L
L
%

Presentacion de Informacion §

L Consuttar Envios de Soficitt
L Diigenciar Solicitud Envio d
L
L

Formalizar Solictud de Envi—
Reemplazar Parciaimente E
L Reemplazar Solicitud de En
L Procedimiento de Devolucién/
L Recibos de pago |

K I | 2

A S ® o 1

Alarmas (0) Tareas Asuntos Cerrar sesion

2005 Derechos Resenados DAN

Después se elige el formato, teniendo en cuenta la versién que requiere la Resolucién 220 de 2014.

Y se le da clic en consultar.

DIAN -- MUISCA - Seleccion del formato y la version - Windows Intemet Explorer proporcionado por DIAN M=
| @ rto://masca.dan.gov.co O 2] 142 [ | 75 DiAN MUISCA* Selecsién o I ok
Achivo Edcdn Ver Favortos Apda

I»

Comuniquese con las lineas de Denung as Tributa
J Cambiarias 057(1) 6079849 - 6079832 - 7
o

sdanas Naoonsdes denunciasedian.gov.co A

# DAN-MUISCA 2
Autogestion
Bandeja de Saida I Usuario PRUEBA NATURAL 08-06-2012 / 10:24:01 muisca.dian.gov.co

Comentarios y Quejas

I Organizacién PRUEBA NATURAL

Consulta Asuntos

Consultar Firmas de Documen

Conikar dociments DgenG Seleccion Formato-Version Vigente

Diligenciar / Presentar
Formalizar Declaracién Ingres I Cddigo Formato 1001

Generacion de Clave Técnica I OIS Eoras

Presentacion de Informacion § -
L I i Busear 1 o )
L Consuttar Envios de Solicit.

TR e Seleccione el formato que va a Colocar
L Formaizar Solicéud de Envi— en su Bandeja de Entrada

L Reemplazar Parciaimente E

| Reemplazar Solicitud de En TOUT T AT ag!
i de D
L Recibos de pago

il —’I anlenor 1 vl 1.sigulenle)
QConlinuav

b i e o e R e o e

:] | O 1001 8 Pagos y i Practi por O i Propias

Fa 1SS 8 (€] |
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Se selecciona el archivo . XML el cual fue generado por el prevalidador y se guarda en la bandeja

de salida de dicha herramienta.

DENUNCIE

'DIAN

Comuniquese con las lineas de Denu
Cambiarias 057(1) 6079849 - 60

Oreccin s nuestos y A Nasondes denuncias@dian.gov.co
k. Sl L = I Organizacion PRUEBA NATURAL

L Autogestion

L Bandeja de Salida | Usuario PRUEBA NATURAL 08-06-2012 / 10:24:08 muisca.dian.gov.co

L Comentarios y Quejas

L Consutta Asuntos

L Consultar Firmas de Documen

L Consuar documento Diigenc Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

L Diigenciar/

| Formalizar Declaracién ingres Identificacién Organizacién Informante 700088030

!— Generacin de Clove técrica Raz6n Social / Nombre Organizacion Informante PRUEBA NATURAL

#. Presentacion de Informacion | )

! Identificacion Interesado 700088030
L Colocar Archivos en su Ba
L Consuttar Envios de Solictt Nombre Interesado PRUEBA NATURAL
L Diigenciar Solficitud Envio ¢
L Formaizar Soictud de Envi— | Nombre Formato  Pagos y Retenciones Practicadas I © Busear )
| Reemplazar Parcialmente E = -
L e e Cddigo Formato 1001 I Versién 8

L de D

L Recibos de pago

L
4 B Seleccionar Archivo

Su préximo cons

I Cantidad de n

@

Haga clic en
Examinar

Q Firma

e esta organizacidn es: 1

.Siguieﬂle]
Q Remover )

Después de haber cargado el archivo, se procede a Firmar este formato y se da clic en Colocar

a Busque el destino en su equipo donde esta

guardado el Archivo (epf) Firma Digital
& DIAN-MUISCA
L Firmar Archivo
L Bandeja de Saida hisca.dian.gov.co
L ¥ 08-06-2012 / 10:30:11 muisca.dian.gov.co
L Consuta Asuntos
(ot s = DS Lo v o te declaracién, documento y/o archivo a través del
a firma de la presente declaracién, documento y/o archivo a través del
L. Conmutar documents Dilged de firma digital c digital sustituye
L Diigenciar / Presentar para todos los efectos legales la firma autgrafa
L Formaizar Deciaracién ingre
L Generacion de Ciave Técnic RAL
Fp— LS e
L Colocar Archivos en su €|
L Consuttar Envios de Solic ol .w-@ RAL
L Disgenciar Solictud Envio o
L Formakzar Solctud de En @ uscar
L Reemplazar Parcisimente 5 2
L Reemplazar Solictud de £
L I
Lt | sascoomanane ST a5y
4 B o
Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 1
I Cantidad de nimeros para agolar .Si;uimhj
. Colocar . Remover )
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Si se coloca el archivo aparecera en la Bandeja de Entrada, se procede a copiar el encabezado del

formato: Dmuisca_010100109201600000011.xml

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

| Consultar documento Diligenc I
| Diigenciar / Presentar
L Formalizar Declaracion Ingres I Identificacion Organizacion Informante 700088030
L Generacion de Clave Técnica | I i ma ada e
|
7 # Presentacion de |
I
E L :
e —— Como se observa el archivo
L Dagenciar Sob ya esta Colocado en su Bandeja de Entrada
=M Formalizar Sol i : e
L Eatsismele o8 junto con el archivo que fue firmado digitalmente
=l S L Reemplazar Pa
| Reemplazar So
- &bﬂ_ Proc: de
30, T Ty —— <
-~ Recibos de pago —'!LJ I Seleccionar Archivo [ Exsminan @rm )
&M Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 1
E Ve I Cantidad de nimeros para agotar @ Siguiente
"™ Equ - .
Nombre Archivo Tamarfio en Ultima fecha de
&‘ b bytes Modificacion
= N | signDmuisca_010100108201200000001.xmlLxmi 3830 08-06-2012
[
- W ' Dmuisca_010100108201200000001.xm J} 42566 08-06-2012
oA Al
o] Q Colocar Q Remover
€ Rec

Nombre: |

(@]

Cerrar sesion

va¥

Alarmas (0)

g

Tareas

8

Asuntos

s DIAN

o]

y Aduaras Naconaies

El paso a seguir es dar clic en “Diligenciar Solicitud Envio de Archivos”

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

| Consultar documento Diligenc
| Diligenciar / Presentar =
L. Formalizar Dec
L Generacion de Haga CI'C en RAL
|
3K Desafsng Diligenciar Solicitud Envio de Archivos
L ¢
L ¢ {:2 A Omore Interesado PRUEBANATURAL
1 | Diligenthr Solicitud Envio d
L Formalizar Solictud de Envi Nombre Formato Pagos y Retenciones Practicadas I Q Buscar )
| Reemplazar Parciaimente £ I CédidoF t 1001 I Versic 3
6digo Formato ersion
| Reemplazar Solicitud de En 9
| Procedimiento de Devolucién/!
4l L Recibos de pago _’]ll I Seleccionar Archivo | Examinar... I Q L,

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 1

Cantidad de nimeros para agotar

Nombre Archivo

Q Colocar

QSiguienle;

Tamafio en Ultima fecha de
bytes Modificacién
3830 08-06-2012
42566 08-06-2012

Q Remover )
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A continuacién se digita el afio gravable y se pega la informacién del encabezado del

formato. Se digita la cantidad de archivos (se digita el numero 1) y en la casilla NUmero total de

los Archivos de envio se digita dependiendo el nimero que posea cada formato.

Consulta Asuntos

Consultar Firmas de Documen
Consultar documento Diligenc
Diligenciar / Presentar
Formalizar Declaracion Ingres
Generacion de Clave Técnica

L. Presentacion de Informacion |

-#-r

L Colocar Archivos en su Ba||

L Consuttar Envios de Solicit.

L

L Formalizar Solicitud de Envi

| Reemplazar Parciaimente E

L Reemplazar Solicitud de En
L Procedimiento de Devolucion/t

L Recibos de pago

-

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

I Identificacién Organizacidn Informante

I Razdén Social / Nombre Organizacién Informante

I Identificacidn Interesado
I Nombre Interesado
I Identificacién Destinatario

I Razon Sodial / Nombre Destinatario

700088030

PRUEBA NATURAL

700088030

PRUEBA NATURAL

800197268

DIRECCION DE IMPUESTOS Y A

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

<| »
En Nombre y Extension
del Primer Archivo de Envio -
L

Pegue la seleccion anterior

gos y Retenciones P

Nombre y Extensién I
del Primer Archivo
de Envio. X00C(xml

Numero Total de
Registros de los
Archivos de Envio

|s D Buscar

Version 8
Concepto

Periodo 01 FlanuaL
Informado

Cantidad de
Archivos

Insercién / Nuevo ;I

Se da clic en solicitar y aparecera la ventana de “Guardar Solicitud” se da clic en “Si” y se

procede a firmar nuevamente.

4

L
L
L

3
1

L. Procedimiento de Devolucior
L Recibos de pago

Diligenciar / Presentar

Formalizar Declaracion Ingres

Infarmacian Canaral

Generacion de Clave Técni¢

Presentacion de Informacio

| coeearacmosensus  EStA ventana muestra que el [%%50%0

e rion e proceso ha sido Correcto PEE
I ONenc ol 083030

L Formalizar Solicitud de E\‘L UEBA NATURAL
LR lazar Parc I S

| Reemplazar Solicitud de g B \\’;?;‘/1°7268

¢ Desea guardar su solicitud ?.

O

r
»

2™ [BCION DE IMPUESTOS Y A

llcorrECTO Guardar Solicitud. ar con esta solicitud

8

01 ZAnUAL

1

Insercién / Nuevo _'J
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Por Gltimo se da clic en Presentar Informacion

Y

~ DENUNCIE ’ }"11

DIAN

MUISCA : Firma de Solicitud de Envio de Archivos - Mo 0l t

& DIAN-MUISCA

S e e e e e e

L
=5

Autogestion
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Consutta Asuntos
Consultar Firmas de Doc
Consultar documento Dili
Diligenciar / Presentar
Formalizar Declaracion Ir
Generacion de Clave Té¢
Presentacion de Informai|
L Colocar Archivos en §
L Consuttar Envios de S/
L Diigenciar Solicitud En
| Formalizar Solicitud de
| Reemplazar Parcialme
L Reemplazar Solicitud ¢
Procedimiento de Devolu
Recibos de pago

Firmar documento

Tlisca.dian.gov.co

08-06-2012 / 11:10:06 muisca.dian.gov.co
La firma de la presente declaracion y/o archivo a través del mecanismo de

firma digital amparada con certificado digital sustituye para todos los
efectos legales la firma autdgrafa

| Certificado [C\exogena_2011\CenD | Exami

omnmﬁ%
RAL
@ ) etmack

I Contrasefig =rssssssssssssssess

N

Haga clic en el boton
Presentar Informacién

i
Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Pagos y Retenciones P I o Buscar )

I Nombre Formato

45

El portal web envia un Acuse de recibido que se puede guardar en el formato .XML o0 en

PDF

% DIAN-MUISCA

5 g s L L L S e

"

L

Autogestion
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Consutta Asuntos
Consultar Firmas de Doc
Consultar documento Dili
Diligenciar / Presentar
Formalizar Declaracion Ir
Generacion de Clave Té(
Presentacion de Informa¢
L Colocar Archivos en s
| Consuttar Envios de S
| Diigenciar Salicitud En
| Formalizar Solicitud de
| Reemplazar Parcialme
| Reemplazar Solicitud ¢
Procedimiento de Devolu

¥ y
DENUNCIE ’ .
=

?) DIAN :: MUISCA : Firma de Solicitud de Envio de Archivos - Mo... [Mi[=] B3
| musca dian.gov.co/WebCargamasivaexogena/DefFimaSolictudEnvioAchivas! |

nnuIsc/

Acuse de Recibo

hisca.dian.gov.co

Su solicitud con nimero de documento 100066072612224 ha sido
presentada virtualmente. Este es el acuse de recibo de que este documento

fue firmado por Ia DIAN con |a siguiente fecha y hora 2012-06-08T11:12:51
en respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botén Guardar para
almacenar el acuse de recibo. Asunto No.: 201203220100855929

h

Haga clic en A
Guardar Acuse de Recibo

URAL

IMPUESTOS Y A
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El soporte en PDF del recibido se ve de la siguiente manera.

Presentacion de Informacion por Envio de Archives 1 00 06

2. Concapin DI| INSERCIONHUEVD
[Espaci nessnvaco par | DUAN

4. Nimero de formularo 100066162372810

MMM

= | 25. Tioo documento 26. NUmerD 0e Kentficacion
‘% ceu.lamummu [ZTe]ol4leulsT T T T 111
£ |27. Frimer apatida 28. Sequndo apelida 29, Primer nombre 30, C¥DS NOmDNeEs
= |RODRIGUEZ GARCIA CARLOS ARTURC

& |60, MOmen de Identficacion Troutana (NIT): &1. D[ 3. Tioo cocumento 3. NOmETT o idatificagion
El ., , ,8,6,0,0,7,1,5 .7 8|-|4]|NT [3[1] L [T [e[8[0[a[7[1[5]7]E]
£ |35. Apstinos y nomores o rzen social
£ |EMPAQUETADURAS CAR LTDA
£ |#. Tec documesto 5. NOMED de Identificackn
g [2[1] [ [ 1 [=[ofafi[al7]Z]&]E]
= |39, Apalioos y nomores o @2on social
g DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIOMALES
40. Formato 41.Verion (42, Concepto soilctug

e SRR TP T e Eare e I | |1—!mmm,—m—
43 Afio vigencla 44, Periodo vigencia 45 Tipa archiva

[2]o]1]s] [ A1] [racavqua [ 1]

46. Nombre archivo
Dmuisca_010100108201500000001 ol
47. Cantidad archivos 48. Nimepiegisinoe 45, Nomeno fommulano anteson

1 [T T 1L []af]e] [T TTTTTITTITITT]

£2. Descripein

2016-05-17 102:41:27 PM

Lu firra ca el docanenin constfuge on cocprtanis de boeelmgs 8 tosis el |
senvicio da preseniaciin de imomacidn gor orwie de arhives, sn perjuicks de las Do7 FechaTrarsaccion 2 0 1 6-0 5-1 7/1 4:3 0:4 7
verifcaciores postnroms que slecile la CIAN en s sspecifcacoes Monices y su
[E e

532, Funcionano
Firna del Interesado: 935, Camgo
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Capitulo VI
Impacto
Recomendaciones
De acuerdo a la labor realizada en la empresa Empaquetaduras Car Ltda. Para la presentacion de
medios magnéticos se recomienda:
1. Al momento del registro de terceros en el software contable se debe realizar con la informacion

completa, la cual debe ser la siguiente:

A. Tipo de documento, utilizando la siguiente codificacion:
(11) Registro civil de nacimiento
(12) Tarjeta de identidad
(13) Cedula de ciudadania
(21) Tarjeta de extranjeria
(22) Cedula de extranjeria
(31) Nit
(41) Pasaporte

(42) Tipo de documento extranjero

B. Numero de identificacion Tributaria (Nit) y el digito de verificacién.

C. Nombre de la razén social completa, con el tipo de sociedad en el caso de personas juridicas.
D. Nombres y apellidos completos para persona natural.

E. Direccion de acuerdo a la nomenclatura estipulada por la Dian.

F. Cddigo del municipio, departamento, pais de acuerdo al DANE.
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2. Los registros en el software contable deben ser diligenciados en su totalidad, para evitar errores
anteriores que puedan entorpecer el proceso de los reportes de informacion exdgena en medios

magnéticos nacionales. Dichos errores son:

o Nombre de la razon social incompleta

e Tipo de documento incorrecto

o Nombres y apellidos incompletos, inexactos o con errores ortogréaficos.
e Direccidn no acorde con la nomenclatura establecida por la Dian.

e Documento de identificacion no registrado o invalido.

e Personas naturales catalogadas como razoén social.

e El digito de verificacion no era el establecido por la Dian.

e Registro Incorrecto de los clientes y proveedores del exterior.

3. Establecer como politica de manejo de informacién de terceros la verificacion por medio del

aplicativo de la Dian, ubicado en la pagina web www.dian.gov.co en la barra de servicios en linea,

opciodn otros servicios, pestaiia: “Consulta Estado Rut” donde se ingresa el nimero del Nit, sin el
digito de verificacion, clic en “buscar”
En donde se comprueba si el registro esta activo, el nombre de la razén social, el digito de

verificacion y los nombres y apellidos de la persona natural.
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Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestion Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates

m . Dénde estoy?- Inicio | Usuarios registrados

. = Inscripcién
;‘r RUT ¥ | » Consulte su estado RUT.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

(, - Nuevos
Usuarios
Por favor suministre los siguientes datos

U ¢ Usuarios
/A Registrados

" NIT 860071576 | oV 4
—al Guiade
| Servicios en linea |
o — I Razén Social EMPAQUETADURAS CAR LTDA
' @ Gestién
Aduanera | Fecha Actual 14-11-2016 16:36:28
( Otros Estado REGISTRO ACTIVO

b4 Servicios

I Registro Activo: Corresponde a los NIT gue se encuentran vigentes en |a base de datos de la DIAN.

Prevalidsdones

SIEX

Consulte el estado de su RUT

ﬁi Buzcar ) Q Limpiar )

4. Continuar con el manejo de plantilla de terceros en Excel, que permitan identificar y corregir los

errores de manera eficiente.
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Politicas y Manual de Procedimientos para el registro de terceros en el
Software Contable

1. Capacitar a los usuarios del software contable para el registro al crear, modificar o actualizar los
datos de los terceros.

2. El administrador del Software contable, debera verificar los permisos de los usuarios en relacion al
registro de los terceros siendo coherentes a las actividades que ellos desarrollan, para garantizar
que la informacion cumpla con las especificaciones de los reportes presentados a las Entidades de
Vigilancia y Control.

3. Al registrar cada tercero, los datos deben ser de acuerdo a la informacién contenida en el Registro

Unico Tributario (RUT) verificando por medio del aplicativo de la DIAN, ubicado en su pagina

web www.dian.gov.co en la barra de servicios en linea, opcidn otros servicios, pestafia: “Consulta
Estado Rut” donde se ingresa el numero del Nit, sin el digito de verificacion, y se le da clic en
“buscar”

4. Corroborar que el Rut este activo, por medio de la herramienta que ofrece la Unidad Administrativa
Especial de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) En donde se comprueba el
Nit, el digito de verificacion, el nombre de la razon social y/o los nombres y apellidos de la persona
natural.

5. Revision periodica por parte de la Contadora Publica o persona encargada del Departamento
Contable de la compafiia para apoyar y garantizar el proceso.

6. Se debera seguir estrictamente en la ejecucion de esta actividad el Manual de Procedimientos

(Anexo) para registrar los terceros en el software contable Siigo.

Revisado por Aprobado por

Gloria Cecilia Vega Romero Carlos Arturo Rodriguez Garcia
Contadora Publica Gerente General
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Copia a:

Carlos Andrés Rodriguez Nancy Casagua Rodriguez Luis Alberto Mora
Gerente de Ventas Secretaria Administrativa Jefe de Facturacion
Diana Patricia Ledn Larry Samuel Sierra Molina

Asistente COPAST — Cartera Asistente Contable - Cartera
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Manual de Procedimiento

La ruta para la creacion de un tercero, sea un Proveedor, Cliente u Otro, es:

Contabilidad — Administracion de terceros — Apertura de terceros:

Buscar J!

p Documentos ~
p Contabilidad

» Administracion de cuentas contables

» Administracion de terceros

LR A pertura de terceros

Donde aparecera la siguiente ventana:

| BY YG-SIGO Apertura de NIT - o

Archivo Busqueda Ayuda

Los datos solicitados son los siguientes:

1. Nit, Es el Numero de Identificacion Tributaria, el cual se encuentra en la casilla No. 5 del Registro

Unico Tributario (RUT).

Sucursal, Si la empresa posee alguna Sucursal, se realiza este mismo proceso por cada una. Si no
posee sucursal se continda con la tecla Enter.

Nombre, Escriba los apellidos y nombres de la persona natural tal como aparecen en el documento
de identificacion, y para personas juridicas la razén social.

Ademas se abre una ventana emergente donde se registran los datos para la Informacién Exdgena.
En esta ventana se puede apoyar en la herramienta de la UAE. Direccion de Impuestos y Aduanas

Nacionales DIAN que se encuentra en su pagina web www.dian.gov.co en la pestaia “Otros

servicios”, utilizando la opcion “Consulta Estado RUT” en donde se puede verificar los siguientes

datos: el Numero del Nit, Nombres y Apellidos o Razon Social y si el Registro se encuentra activo.
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IYG-5SIGO Datos informacion exdgena - O
Archivo Ayuda

Nombre 1 ‘

Nombre 2 ‘

Apellido 1 ‘

Apellido 2 ‘

Numero de Identificacion del Extranjero

10.

11.

La direccidn, Escriba la direccion utilizando las convenciones proporcionadas por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. Ver anexo.

Pais, Ciudad, Seleccione el nombre del pais donde reside y la ciudad.

Teléfonos, Fax, Escriba el nimero de teléfono que se encuentra en la casilla 44 y 45 del Registro
Unico Tributario (RUT).

Sexo, Seleccione Masculino, Femenino o Empresa segun corresponda.

Cumpleafios, Digite la Fecha de expedicion que se encuentra en la casilla 27 del Registro Unico
Tributario (RUT). En el caso de las empresas digite la Fecha Inicio de Actividad ubicada en la
casilla 47 del Registro Unico Tributario (RUT) con el formato AAAA — MM — DD

Tipo de persona, si es Juridica o Natural, esta informacion se encuentra en el Registro Unico
Tributario (RUT) en la casilla 24.

Correo electronico, esta informacion se encuentra en el Registro Unico Tributario (RUT) en la
casilla 42.

Tipo de Documento, Nit, Cedula, Nro Unico identificacion personal, Cedula de extranjeria, Tarjeta
de Identidad, Registro Civil, Pasaporte, Tarjeta de extranjeria, Tipo de documento extranjero,

Extranjeros con NIT diferente Dian, Documento de identificacion extranjero Persona Juridica.
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12.

13.

14.

15.

16.

54

Nota: Recuerde gue los numeros inscritos en el Rut se registran con tipo de documento Nit, los
empleados pueden ser creados con Tipo de Identificacion Cedula.

El digito de verificacion lo carga el sistema contable automaticamente.

En la Clasificacion se puede escoger entre Proveedor, Cliente u Otro, seglin corresponda.

En el caso de los Clientes, se habilita las opciones Cupo de crédito, Lista de precios, Forma de
pago, Calificacion. En la forma de pago se relaciona la cuenta correspondiente a la causacion.
Clasificacion en el que se dice a qué régimen pertenece el tercero, podemos encontrar: Gran
Contribuyente, Empresa del estado, Regimen Comun, Regimen Simplificado, Reg/Sim no
residente, No residente en el Pais, No responsable de IVA. Esta informacion es detallada en la

factura de venta y en las Responsabilidades, Calidades y Atributos casilla 53 del RUT.
> Chelficacttn T S |
Para los clientes se les asigna un Vendedor y un Cobrador, Y se informa el porcentaje asignado

como descuento de ventas, El periodo de pago, Observaciones y los Dias optimistas y

pesimistas.
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Conclusiones

Al momento de registrar la informacion acerca de los terceros en el sistema contable de forma
correcta se evitara futuras complicaciones en los reportes a las entidades que vigilan la Compafiia. La
eficiencia y eficacia, son cualidades esenciales en el ejercicio diario de la profesion contable.

Al implementar herramientas ofrecidas por las Entidades reguladoras contribuyen a disminuir el
tiempo de preparacion de los reportes de la informacion exdgena en medios magnéticos respaldando dicha
informacion para futuros procesos.

El buen desarrollo de esta presentacion evitara sanciones que afectara el funcionamiento de la
empresa incurriendo en gastos innecesarios.

La preparacion de los reportes de la informacion exdgena en medios magnéticos es una oportunidad
para generar ingresos al profesional contable. Quien al realizar su trabajo debe aplicar los principios basicos
de la ética profesional generando confianza a las directivas.

Se elabor6 para la Compaiiia Politicas y un Manual de Procedimientos para el registro de terceros
en el Software Contable, aprobado por la Gerencia General y socializado a los usuarios que intervienen en

este proceso.
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Glosario

Afio gravable: Periodo de tiempo comprendido entre el primero de enero y el 31 de diciembre,
respecto del cual se deben cumplir obligaciones tributarias por la ocurrencia de ciertos hechos
generadores de tributos durante su vigencia. Se refiere al periodo respecto del cual se debe declarar y

pagar un tributo.

Archivos XML.: siglas en inglés de "eXtensible Markup Language" (lenguaje de marcas
extensible), no hacen nada por cuenta propia. Simplemente son una forma de almacenar datos para que

otros programas puedan leerlos facilmente. Muchos programas usan XML para almacenar datos.
Dane: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.
Dian: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Estatuto Tributario: Conjunto de las normas que regulan los impuestos administrados por la
DIAN

Extemporaneidad: Declaracion o pago del impuesto fuera de las fechas establecidas por la
autoridad tributaria. Dicha extemporaneidad acarrea sanciones e intereses a partir de la fecha de

vencimiento del pago oportuno.

Informacion Exdgena: Conjunto de datos que deben reportar las personas naturales y juridicas
que realicen o intervengan en actividades gravadas a las autoridades tributarias, con el fin de mejorar la

gestion de los impuestos.

Medios Magnéticos: Herramientas informaticas que sirven para reportar la informacion exdgena,
tales como bases de datos incluidas en hojas de célculo, archivos planos o cualquier otro instrumento o

aplicativo para cargar informacion relacionada con actividades gravadas.
Nit: Numero de Identificacion Tributaria

Notificaciones: Mecanismos mediante los cuales la Direccion Distrital de Impuestos de Bogota
(DIB) da a conocer a los administrados sus actos oficiales y decisiones respecto a situaciones especificas
enmarcadas dentro de un proceso legal, con fundamento en los principios de defensa y debido proceso,

informandole de los recursos procedentes y el plazo para ejercerlos.

Parametrizacion: Es la organizacion y estandarizacion de la informacion que se ingresa en

un sistema. De esta forma, es posible realizar distintos tipos de consulta y obtener resultados fiables.


http://www.dian.gov.co/dian/15servicios.nsf/etributario?openview
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Pre validador: Es una herramienta construida sobre Excel para facilitar la conformacion de los

archivos cumpliendo las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Resolucién: Documento con valor juridico-administrativo emitido por una entidad publica,

destinado a resolver asuntos de competencia de la misma entidad.
Rut: Registro Unico Tributario

Sancion: En materia impositiva, las sanciones son la pena pecuniaria que el Estado le impone a

los contribuyentes, agentes retenedores o responsables que infringen las normas de impuestos.
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ANexos

1. Cartasolicitud de autorizacion

Bogota, Noviembre 15 de 2016

Senores:

EMPAQUETADURAS CAR LTDA.
Aten. Carlos Arturo Rodriguez Garcia
Gerente General

Ciudad

Ref. SOLICITUD AUTORIZACION MANEID DE INFORMACION

Respetado Sefior Rodriguesz:

Me dirijo a usted con el fin de solicitar su auterizacion para realizar €l manejo de Informacion
correspondiente a las actividades que se realizaren en los reportes de medios magnéticos ano
gravable 2015 de la empresa Empaguetaduras Car Ltda., dado gque estamos realizando un
proyecto académico en la Corporacién Universitaria Minute de Dios, sede Soacha; en el cual se
visualiza la presentacion de dicha informacion exdgena v el proceso de mejora llevado a cabo.

Dicho proyecto se desarrolld con la colaboracion de dos companeras del Programa
correspondiente a Contaduria Publica IX semestre, Angeline Mufoz Belle y Diana Maria Bustos
Hurtado.

Anexo: Carta de recomendaciones del proyecto.

Agradezco su atencion y colaboracion.

Cordialments,

LARRY SAMUEL SIERRA MOLINA
CC.1.024 538943 Bogota D.C.
TEL. 312 485 7335
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2. Carta respuesta de solicitud autorizacion

EMPAQUETADURAS 5
: BRINDANDO CALIDAD ¥ SERVICIO AL
) ! RAMO AGRICOLA, INDUSTRIAL ¥ AUTOMOTRIZ
¥l : ™, DESDE 1955
TP e R e Yt e e S s e |

FABRICAMOE JUNTAS PARA MOTORES
e e e e e e e ]
IMPORTADORES - EXPORTADORES

Bogotd, Moviembre 16 de 2016

Sefior
LARRY SAMUEL SIERRA
Bogota

Apreciado Sefior:

En respuesta a su comunicacién sobre solicitud de manejo de la informacion de la
empresa, para presentar su proyecto de tesis, en la Corporacidn Universitaria
Minuto de Dios, por motivo de sus estudios gque viene realizando sobre el tema,
con mucho gusto le apoyaremos en lo que este a nuestro alcance, para lo cual, los
datos e informes que usted requiera deben ser aprobados por nuestra contadora,
sefiora Gloria Vega, buscando filtrar cualquier error de datos de la empresa que
sean de total confidencialidad.

Estamos seguros de gue podrd presentar ante la insttucidn donde estudia, un
' excelente proyecto v en lo que 2 mi concierne le daré el apoyo que corresponda
para su éxito en éste trabajo, que seguramente tamblén nos beneficiara.

Cordialmente,

EMPAQUET;

CARLOS UR@ RODRIGUEZ

Gerente

Copia: Gloria Vega - Contadora

LAMINAS - CORCHO - CAUCHO - FELBESTOS - ASBESTOS - PAPEL HUMEDO - PRODUCTOS DE CAUCHOD

CALLE 17 Mo. 96H - 53* PBX : 298 80 42 FAX : 4152958 FONTIBON « BOGOTA, D.C.
www.carltda.com.co * E-mail: comercial@carltda.com.co »carltda@telecom.com.co
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3. Certificaciéon

Siigo

CERTIFICA QUE:

Larry Samuel Sierra Molina

Asistio al Seminario virtual

Seminario Medios Magnéticos con Siigo
Con una duracién de 20 horas teoricas y 4 horas practicas, se expide este certicado el 18/11/2016

el

Direccion de Capacitacion
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