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1. PRESENTACION

La préactica profesional se realiza en una empresa de asesorias contable Ilamada CMV
Grupo Asesores y Consultores SAS, con el sefior Carlos Arturo Moreno Vidal, C.C. 19.435.383
de Bogota, Contador Publico Titulado, T.P. 58.878-T Universidad Libre de Colombia con
domicilio en Soacha y experiencia de mas de 15 afios en el area Contable, Auditoria y Revisoria
Fiscal, quien nos facilita el proceso en el horario de Lunes a viernes de 3:00 p.m a 7:00 p.m. y los
sébados de 8:00 a.m. a 12:00 m., con el fin de obtener experiencia laboral antes de culminar los
estudios universitarios, realizando la préactica profesional para aplicar los conceptos obtenidos.
Durante los semestres VI (febrero a junio 2014), VII (julio a noviembre 2014) y VIII (enero a

junio 2015).

La anterior situacion académica generd en la empresa un ambiente de colaboracion para
iniciar nuestra practica con énfasis en Contabilidad Bésica consiguiendo asi compromiso y
trabajo en equipo con el grupo de empleados de CMV Grupos de Asesores y Consultores y con
nosotras las practicantes, creando una conexion clara entre los objetivos de la empresa y los
objetivos de los estudiantes, de tal manera que los procesos que se realicen estén dentro de la
normatividad vigente y en pro del beneficio de los entes involucrados. La practica se realizé
buscando adquirir experiencia y asi cuando obtuviéramos el titulo como contadores pablicos no
saliéramos al campo laboral sin estar bien capacitadas, la inscripcién de la préactica se hizo por
medio de la universidad quien nos contact con la empresa y firmo el convenio con esta; en la
empresa nos inscribimos tres estudiantes de Contaduria Publica de sexto semestre, Alexandra
Coronado, Yamile Mayorga y Elvia Sanchez las cuales fuimos aceptadas, se inici6 el proceso de

la practica en febrero del 2014 y termino en junio 2015, las labores fueron realizadas en la
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empresa se encuentra ubicada en la Calle 222 No. 7-27 Barrio La Cafiada en el Municipio de
Soacha. Por otro lado la préctica se realizé por dos motivos primordiales, uno por requisito de la

universidad y el mas importante para adquirir experiencia en el area de la contabilidad.

2. CONTEXTO DE LA EXPERIENCIA

La empresa se encuentra ubicada en la Calle 222 No. 7-27 Barrio La Cafiada en el Municipio de
Soacha, consta de cuatro cubiculos y una oficina para el Representante Legal, es una empresa
dedicada a asesorar las personas juridicas y personas naturales sobre el manejo de la
contabilidad, indicandole los documentos contables requeridos segun el tipo de empresa para
realizar el proceso, entre las cuales se manejaban empresas comercializadoras, fundaciones y
cooperativas de trabajo asociado, es una empresa pequefia cuenta con cuatro auxiliares contables
quienes procesan la informacion y dos contadores publicos que revisan el programa contable,
auditan las causaciones y liquidan impuestos”.

Nuestra mision aprovechar la oportunidad que brinda la universidad y acatar las drdenes
impartidas por el equipo de trabajo para lograr un buen ambiente, fortaleciendo conocimiento y
preparandonos para enfrentar el campo laboral. Nuestra vision ser excelentes contadores publicos

en el afio 2017 tomando las bases que nos ofrece la universidad y la practica profesional.
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3. PREGUNTAS ORIENTADORAS
OBJETIVO GENERAL
Aplicar los conceptos aprendidos en la practica profesional de manera presencial y sistematizada
para obtener experiencia y generar una propuesta contable en la Empresa CMV Grupo Asesores y

Consultores S.A.S.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Aprender el manejo de un software contable.

 Identificar que documentos contables debe llevar una empresa de acuerdo a su actividad
economica.

» Clasificar las cuentas contables segun las Normas de Contabilidad Generalmente
Aceptadas.

» Agilizar el proceso contable teniendo en cuenta procesos anteriores
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4. SENTIDO Y SIGNIFICADO DE LA EXPERIENCIA

ALEXANDRA CORONADO: Desde el punto de vista de la realizacion de la practica
profesional ha sido de enorme beneficio para mi proceso académico y mi aprendizaje, en el
momento de inscribir la practica profesional en el VI semestre, se sugirié un trabajo virtual en
grupo por parte del docente, al cual solicité que la practica deberia ser presencial y fue una de las
mejores decisiones, en el momento de iniciar el proceso para realizar la practica profesional en
una empresa, se tuvo toda la colaboracion por parte de la Universidad. El proceso inici6 el 01 de
febrero de 2014 y culmind el 30 de junio de 2015; desde el primer instante se empezaron a ver los
resultados, entramos en un escenario en el cual el tema era netamente contable, los impuestos y
su dindmica, inicie a recordar profundizando conceptos, estar en disposicion de aprender y
repasar todo lo visto en el proceso de formacion.

Nunca se puede comparar el estar en un aula de clase al estar en una oficina inmerso en una gran
cantidad de actividades que son nuevas para uno, esto es todo un reto, ya que un error puede ser
muy oneroso. Se siente un aliciente y una alegria especial cuando la carrera que he escogido
siento que es la méas acorde a mis suefios y ademas la aplicacion de conceptos llena los vacios. Al
ver que mi trabajo también podia ayudar a la empresa empeceé a ser parte de un equipo de trabajo
que se preocupaba por el mejoramiento de la misma y satisfacer las necesidades de los clientes.

En este sentido la sistematizacion enfatiza en mirar criticamente el proceso vivido en la
experiencia lo que significa que durante la practica cada dia se aprendian conceptos diferentes
desde algo tan simple como una resolucion de facturacién como se diligencia y cual es el
proceso 0 que hacer en caso de vencida, o una actualizacion de un RUT, empieza la mente a
familiarizarse con definiciones que ya llegan a ser muy constantes y acorde a la carrera, pero que
solo se obtienen en el campo laboral.

Los resultados de la préactica son el producto de un esfuerzo equitativo en el cual la empresa abri6
sus puertas y nos permitié conocer el sistema contable M4cgister, después de una capacitacion
por parte de los empleados de la empresa, se logro que entendiera la tematica de los procesos
desde conocer un RUT hasta analizar un Estado financiero con indicacion del contador.

Ya realizando continuamente el proceso contable, pero de manera manual observe que el sistema
daba una opcion por la cual se podia agilizar el proceso de digitacion de los documentos
contables, asi que decidi investigar con los propietarios del M4cgister que opcién habria para
parametrizar el programa y lograr que solo con indicar el cliente y el valor en las facturas de
venta y facturas de compra se efectuara las retenciones correspondientes de acuerdo al régimen.
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La empresa llevaba siete (7) afios de creada en los cuales se habia trabajado de la misma manera,
para mi significo un logro grande en mi carrera, pues quede como encargada de recibir la
capacitacion por parte de los propietarios del programa contable y por lo mismo de explicar a mis
compafieros de trabajo la manera de hacerlo, esto me llevo a aprender bien para transmitir el
conocimiento de una forma correcta, porque era mi responsabilidad que el sistema quedara bien
parametrizado, cabe mencionar que no todas las empresa se podian organizar asi, debido a que se
dedican a diferentes actividades.

Esta experiencia hizo en mi enamorarme mas de mi carrera y evidenciarlo en la muestra
empresarial realizada en la Universidad donde pude dar a conocer y mostrar a mis compafieros de
facultad y a otros la importancia de realizar la préctica profesional de manera presencial, el
aprendizaje es muy indispensable pero el practicar lo aprendido fortalece los conceptos y hace
que se entienda el sistema, claro esta la practica hace al maestro y lo que bien se aprende nunca
se olvida.

La experiencia me ensefio a estar actualizada todo el tiempo, a leer, a indagar, a revisar el porqué
de las cosas, aprendi a manejar el sistema y todo el proceso de una empresa comercial, esta
experiencia me ha permitido desempefiarme en otras empresas como Auxiliar contable con mas
seguridad, enfrentandome al campo laboral con aptitud y analisis llevando una funcion
productiva de manera eficiente.

ELVIA SANCHEZ: Al recibir la informacion sobre la practica profesional me interese mucho
sobre cual serian los requisitos para realizarla presencial y no con un trabajo de investigacion
como inicialmente se nos habia sugerido, empecé a buscar la persona encargada en la
Universidad de la ubicacion de aprendices en el area contable en las empresas que tienen
convenio para realizar esta practica, al realizar todo el proceso en la empresa y lograr obtener la
oportunidad de ingresar desde el 01 de febrero de 2014, fue una alegria enorme saber que todos
los conocimientos que adquiri en el transcurso de mi carrera los iba a poner en préctica. En esta
empresa el proceso se inicia desde lo mas basico con una buena induccién y entendiendo la
responsabilidad que se debe tener en el momento de ingresar informacion en el sistema y las
consecuencias que puede traer un error.

Ha sido muy positiva toda esta experiencia ya que nunca habia trabajado en un paquete contable,
conocer sus herramientas, la forma como muestra los informes contables y poder ver que la
informacidn alli plasmada es importante para las empresas a las cuales se presta los servicios de
asesoria contable. Aprender a conocer un Rut, las clases de contribuyentes y cuales son los
impuestos que deben pagar a la Dian segun la actividad de la empresa, conocer a fondo cuales
son los documentos contables y los requisitos que deben tener por ley, me ha llevado a prender a
informarme mucho mas acerca de la contabilidad y estar en constante lectura, también a realizar
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un analisis de los procesos que debo hacer en el momento que debia hacer la contabilizacion de
una empresa.

En esta organizacion ha sido muy enriquecedor poder conocer la contabilizacion de varias
empresas, verificar que segun la actividad que realiza se deben llevar diferentes cuentas y obtener
unos estados financieros transparentes y reales. Tuve la oportunidad de llevar la contabilidad de
una cooperativa en la cual se debe tener en cuenta que el plan unico de cuentas es diferente y sus
codigos cambian, aprender a manejar otro paquete contable como es el Helisa y nuevamente
empezar a conocer las herramientas de este nuevo paquete contable, capacitarme para conocer
este nuevo proceso, estudiar y analizar como se realiza la contabilizacion de un préstamo, sus
intereses, el tiempo de pago del mismo y hacer un minucioso estudio cuando estos créditos tienen
inconsistencia y los pagos y saldos que presenta el cliente no resultan igual a los que brinda el
paquete contable, conocer cudl es la contabilizacion de los aportes de los afiliados y en si todos la
parte contable de esta cooperativa.

Durante el proceso de mi practica pude asistir a una asamblea que se realizan cada afio en el mes
de marzo de la cooperativa y donde se deben entregar los estados financieros de la misma, fue
una experiencia gratificante para mi ya que esto fortaleci6 mi carrera como profesional y la
oportunidad que tuve de ser apoyo del contador, poder brindar informacion y explicar a sus
afiliados las inquietudes que ellos tuvieran con respecto a sus aportes, créditos, rodamientos y las
falencias que estaban ocurriendo en la empresa por el error de haberse llevado la contabilidad en
Excel.

La oportunidad que me brindo la empresa CMV grupo de asesores y consultores ha sido
fundamental por la confianza que pusieron en mi como practicante, dandome las herramientas
necesarias para ser la responsable de realizar la asesoria contable de dos (2) empresas, brindar
apoyo a las personas de la empresas asignadas brindandoles la informacién correcta y poder
responder con conocimiento de causas sus inquietudes con el objetivo que se realice una
contabilidad transparente para beneficio de su empresa, me sentia orgullosa de ser parte del
excelente equipo de trabajo del contador.

Esta practica profesional ha sido un paso muy importante para adquirir experiencia en el area
contable y me ha demostrado que definitiva mente no me equivoque de carrera ya que a medida
que pasa el tiempo siento que quiero mas lo que hago y que mi pasion si estaba bien enfocada en
estudiar contaduria puUblica, esto me motiva cada vez mas a seguir actualizandome
constantemente, fortalecer mis conocimientos ya que gracias a haber realizado esta practica
profesional presencial hoy en dia estoy laborando como auxiliar contable, me esfuerzo cada dia
por aprender mas, y quiero realizar un buen desempefio laboral con responsabilidad y ética
profesional.
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YAMILE MAYORGA: La experiencia que me dejo la practica profesional fue excelente,
porque a raiz de ella pude afianzar los conocimientos que habia adquirido en los primeros
semestres y poder comprender con mas facilidad los que iba a recibir en los semestres
posteriores, el proceso de inicio fue un poco tedioso por que la practica iba orientada a realizar un
trabajo de investigacion ya que como éramos un programa de distancia se nos dificultaria mas el
realizarlo en una empresa, ya que la mayoria trabajabamos de dia y descansabamos los fines de
semana, de igual manera algunos de nosotros no trabajabamos en ese entonces en el area de
contabilidad, intensificado se mas la ansiedad de conocer afondo el manejo de una organizacién
y principalmente el departamento de contabilidad que es el encargado de manejar la finanzas de
una empresa. Se habl6 con los encargados de la practica en la universidad para que ellos nos
orientara y explicara que otras alternativas podiamos contemplar, la informacion dada fue clara y
completa.

Al iniciar el proceso se me dificulto un poco este, porque el tiempo con el que contaba era muy
poco y sentia que iba a perder la oportunidad, pero gracias a Dios hable con mi jefe de ese
momento y pude organizar mejor mis horarios de trabajo, pudiendo asi iniciar mis practicas en la
fecha y horarios indicados, ademas de esto, la colaboracion que recibi por parte de la universidad,
comparieros y familiar fue muy importante para el inicio de este proceso.

El ingresar a la empresa CMV Asesores y Consultores S.A.S, se inicio la practica con una
recopilacion de informacion basica, la cual nos daria bases para poder llevar solos una
contabilidad, el apoyo y comprensidn de los integrantes de esta organizacion fue fundamental ya
que al no tener experiencia y agilidad el proceso seria méas lento, nada de esto me detuvo en mi
deseo de aprender para asi poder desempefiarme mas adelante como auxiliar contable y luego con
Contadora Publica, el llegar y ver como son las cosas tan diferentes de lo escrito a lo practico que
me sentia un poco frustrada ya que creia que habia perdido mi tiempo, que no sabia nada, pero
con el pasar del tiempo me fue dando cuenta que todo era eso “un proceso” que no debia
desfallecer por mas inconvenientes que se me presentaran, con el paso de los meses se me fueron
entregadas unas empresas para llevar su contabilidad donde debia hacerme responsable de que
todo marchara bien en lo que se debia la contabilidad, fue algo fascinante al comienzo porque
sabia que estaba haciendo las cosas bien, pero dias después me tuve que enfrentar con ciertas
dificultades que no esperaba, pero la supe manejar y sacar adelante estas empresas.

En el periodo en que estuve a cargo estas empresas pude darme cuenta de diferentes falencias que
estas tenian, por tener una actividad econdmica igual era mas facil de detectarlas y comunicarlas
al contador quien en varias ocasiones hizo las recomendaciones necesarias a sus propietarios en
pro del beneficio de organizacion, al igual yo como encargada orientaba a los encargados para
que la contabilidad se llevara de la mejor manera y no se presentara inconvenientes a la hora de
presentar impuesto, recomendaciones que no se atendian adecuadamente, motivo por el cual al
terminar las practicas no continte con ellos, ya que el encargado de la de empresa CMV Asesores
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y Consultores S.A.S me ofrecid trabajar con ellos por horas llevado estas contabilidades,
ofrecimiento que me trajo mucha satisfaccion por mi labor prestada.

Agradezco la oportunidad y confianza que me brindo la empresa y la confianza de conocer todos
sus movimientos, ya que el gerente siempre buscaba que nos empapéaramos de toda las
actividades de su organizacion buscando que pudiera hacer parte de su grupo de empleados, la
propuesta era en su momentos buena pero la remuneracién econémica no era igual, yo deberia
analizar la propuesta ya que soy madre cabeza de familia no me podia acelerar en mis decisiones,
propuesta que agradeci y trate que durante el tiempo que estuve en la empresa mi labor fuera la
mejor.

Por otro lado, el haber realizado la préctica profesional me ha traido a mi vida grandes
satisfacciones, porque pude participar en varia entrevistas de trabajo donde pude ver que no
estaba tan perdida y que podia desempefiarme bien el cargo de auxiliar contable y seguir
ampliando mi experiencia en la materia.

Hace seis meses en la empresa en que laboraba hicieron una convocatoria para una vacante de
auxiliar contable presentdndome con mucha seguridad de mis conocimientos, realice varias
pruebas en las se contemplaban ejercicios practicos y algunos conocimientos basico, los
resultados fueron excelente ya que logre obtener el cargo y todo esta gracias a la experiencia que
adquirir realizando las practicas, sé que me falta mucho camino por recorrer y que me falta
mucho por aprender, pero su no hubiera sido por el empefio de querer aprender y la colaboracion
de la universidad y de la empresa CMV Asesores y Consultores S.A.S seguird en mi antiguo
cargo y con unos conocimientos minimos de la contabilidad.
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5. PROCEDIMIENTO DE LA SISTEMATIZACION

La Universidad Uniminuto ubicada en la Cra 7 No. 12-24 Sede Regional Soacha, fundada en
1990 por el Padre Rafael Garcia Herreros, se caracteriza por ser una institucion incluyente y
sostenible, con una oferta educativa amplia y pertinente, preocupada por todas las areas de sus
estudiantes, incluyendo su desempefio en el campo laboral, razon por la cual realiza convenios
con empresas en las que el estudiante pueda realizar su practica profesional y desempefiarse
laboralmente aplicando sus conocimientos adquiridos, entre estas tenemos la empresa CMV
Grupo Asesores y Consultores SAS con Nit 900.495.110-0 ubicada en la comuna 2, fundada por
Carlos Arturo Moreno Vidal Contador Publico y creada para satisfacer las necesidades a los
clientes en la contabilidad de sus compariias de acuerdo con su actividad econdémica, de una
manera eficaz y personalizada, , CMV grupo es quien brinda la oportunidad a los estudiantes y
se deleita en el aprendizaje de los mismos, realizando un analisis previo con una prueba de
conocimiento, para saber en qué punto se encuentra el estudiante y de la misma manera indicarle
el proceso a seguir. El sefior Carlos es un partidario de la practica profesional y tiene un amplio
conocimiento al respecto, pues tiene un plan de induccion que permite al estudiante de manera
facil y accesible recordar conceptos y aplicarlos. La practica se inicia en el VI semestre, la
universidad pensando en el tiempo del estudiante para realizarla brinda la opcion de presentar un
trabajo de investigacion de manera virtual bajo la supervision de un tutor o de manera presencial
asistiendo a las empresas a practicar lo aprendido, por motivos de trabajo y de ingresos, puesto
que la practica en algunos casos no es remunerada un porcentaje del grupo estudiantil toman la
primera opcidn , sin embargo, averiguamos que la alternativa presencial permitia afianzar ain
mas los conocimientos y bajo supervisidn de los directivos de la empresa y del tutor de la

universidad la practica seria exitosa.
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Las personas idoneas y encargadas de esta area como Milena Parra Docente de la
Corporacion enfocan sus actividades en buscar convenios con empresas como Eternit, Comcel y

algunas otras, que contratan aprendices firmandoles un contrato de aprendizaje, con salario
minimo mas prestaciones legales, este proceso de contratacion lleva tiempo y se debia iniciar
con premura; por lo cual la universidad establece otra oportunidad para realizar la practica y es
dirigida por el Docente Alejandro Layton, quien tiene contacto con Contadores publicos que
forman empresa legalmente constituida y contemplan la posibilidad de recibir estudiantes que

cursan los altimos semestres de la carrera de contaduria publica para que practiquen.

CMV Grupo Asesores y consultores S.A.S, tiene convenio con la universidad, ofrece
varios beneficios; se encuentra ubicada en el municipio de Soacha, ofrece un horario asequible al
estudiante, maneja diferentes empresas, es decir, contabilidades distintas. En el encuentro con el
Docente Alejandro nos informa sobre las condiciones que ofrece la empresa, formariamos parte
del equipo de trabajo lo que implicaria seguir el reglamento interno de trabajo con la diferencia
de un horario acordado, enviar hoja de vida, presentar una prueba de conocimiento, proceso de
seleccion y fidelidad total ante la informacion que se iba a procesar, las cual aceptamos y

seguidamente radicamos documentos exigidos por la misma.

CMV Grupo realiza un proceso de seleccidn acorde a su perspectiva decidiendo que la
préctica profesional se podria realizar alli partir del dia 01 de febrero 2014. EI primer dia de la
préctica inicia con un recorrido de las instalaciones de la empresa y la presentacién del personal
que labora, que serian los encargados de brindarnos la induccidn necesaria para el desarrollo de la
practica contable. Nos asignaron una persona quien era la responsable de la capacitacion y

supervision de las actividades desarrolladas durante esta practica.
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La induccidn se cumplio en las tres primeras semanas de febrero las cuales tuvieron el siguiente
manejo: La primera semana se observd y tomo apuntes de como se ingresa al programa
MaGister, conocimiento de sus funciones y asignacién de usuario y clave segun indicaciones
(ver anexo 1y 2). En la segunda y tercera semana se identifican los soportes contables de toda
empresa como son: factura de venta, recibo de caja, factura de compra, comprobante de egreso y
conciliacion bancaria; documentos que deben cumplir una normatividad para que sean
contabilizados, el instructor recuerda los requisitos que debe tener: la factura de venta y de
compra deben estar denominada como de venta o compra, nombre o razon social y Nit del
vendedor, nombre o razén social y Nit del adquiriente del servicio, indicando el valor del IVA
pagado, fecha de su expedicion, descripcion del articulo o servicio prestado y su valor total,
nombre o razon social y Nit del impresor de la factura, indicar la calidad de retenedor de
impuesto sobre la venta, el recibo de caja es un soporte de los ingresos en efectivo o en cheque
recaudados por la empresa, el comprobante de egreso es la constancia o respaldo de los gastos
que se realizan la empresa, al tener claro los documentos que se ingresan al sistema, se debe
verificar que los consecutivos coincidan tanto en fisico como en el programa MaGister, ya que al
crear la empresa se asigno la numeracion correspondiente para verificar y tener un control de

estos y evitar fraudes.

Después de realizar la induccion en el programa contable, nos hacen un sondeo sobre los
impuestos y anticipos de los mismos que se deben aplicar a las compras y ventas. Se debia
realizar la contabilizacion de los impuestos que diera al lugar, sin olvidar que cada afio son
actualizadas y publicadas las nuevas tablas de Retencion en la Fuente e ICA con sus respectivas
bases, por ejemplo los impuestos que se le deben practicar de un régimen comin a un

simplificado si superan las bases afio 2014 para compra $742.000 pesos y para Servicios
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$110.000 pesos, se practicara retencion en la fuente por renta, retencién en la fuente por Ica de
acuerdo a la actividad econdémica y reteiva del 15%; de régimen comun a comun solo se practica
la retencidn en la fuente si supera las bases y aplicando los porcentajes de acuerdo a la tabla, este
repaso se realizo durante la Gltima semana de febrero y el mes de marzo ya que las actividades
comerciales de las empresa eran diferentes y se necesitaba tener claro estos conceptos que serian
de gran importancia en el momento de la asignacién de las empresas que iban a quedar a cargo de

cada una de las practicantes en esta practica profesional.

En abril nos permiten entrar al sistema de MaGister y son asignadas la contabilizacion de
las facturas de compra de diferentes empresas donde nos piden realizar un analisis de este
documento contable para que se realice su debido procedimiento, revisa que el tercero se
encuentre registrado en el sistema con sus datos correspondientes, en caso de no estar, se debe
ingresar al sistema (ver anexo 3), debemos tener en cuenta el régimen al que pertenece la
empresa, los impuestos que le debemos aplicar, si esta cobijado por ley 1429 y que cumpla con

los requisitos anteriormente mencionados; relacionar la forma de pago de la compra.

En el mes de mayo se inicia con el ingreso al sistema donde nuestra labor es ingresar las
facturas de ventas que son asignadas por la Sefiora Paola Moreno, encargada del area de recursos
humanos quien nos informa que durante este mes seremos el apoyo de los auxiliares contables de
la empresa y que debido al volumen de facturas y por presentacion de los medios magnéticos en
el mes anterior se atraso las contabilidades de las empresas y se necesitan de nuestra
colaboracion. La sefiora Moreno nos hace la recomendacion de tener presente que a la hora de
realizar una factura de venta se debe tener bien claro la actividad econémica de la empresa para
evitar errores gque afecte el buen manejo contable de la misma y retrasos en la presentacion de

impuestos.
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La contabilizacion del comprobante de egreso nos fue asignada en el mes de junio, en este
documento contable se debe tener en cuenta que estos gastos estuvieran relacionados con la
actividad econdmica de la empresa, es importante aclarar que estos gastos deben ser
minuciosamente detallados y clasificados segun el plan unico de cuentas, por ejemplo gastos de
papeleria, servicios, transportes, cuentas de cobro, etc. Primordial que cumplan con los requisitos

establecidos por la ley.

En el mes de Julio se realizo la contabilizacion del recibo de caja en el cual debiamos
tener presente que factura de venta se estaba cancelando y si la empresa que estaba realizando el
pago habia realizado algunas retenciones de impuestos, el paso siguiente era llamar la cuenta por
pagar y realizar el registro contable teniendo en cuenta si el pago de la misma se realizaba en
efectivo, en cheque o transaccién bancaria con su respectivo soporte del banco al que habia

realizado dicha operacion.

En Agosto nos explicaron la forma de realizar una conciliacion bancaria, donde se debe
tener toda la informacion del mes ingresada en el sistema, el respectivo extracto bancario del
banco donde se realiz0 las operaciones, el procedimiento a seguir era verificar si los saldos del
sistema coincidian con el Software contable e identificar que estaba pendiente por cobrar o por

registrar.

Este procedimiento se realizé durante los seis meses anteriores y en el mes de septiembre
nos fueron asignadas a cada practicante dos empresas para realizar la contabilizacion, en el caso
de la practicante Alexandra Milena Coronado Villa le fueron asignadas la empresa FUNDACION
NUEVO SER COLOMBIA ubicada en la Diagonal 72 No. 1-65 este con Nit. N0.900.248.448 es
una fundacién sin animo de lucro y se encarga de realizar capacitaciones en las empresas sobre la

felicidad para mejorar el ambiente laboral, ofrece servicios pedagdgicos, terapéuticos desde la
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perspectiva de derechos para el abordaje de la farmacodependencia y problemas con la poblacion
adulta, infantil y juvenil, esta legalmente constituida en cAmara de comercio y es régimen comdn.
La otra empresa asignada es NEW GAIA INVESTMENTS SAS, dedicada al contrato de cuentas

en participacion régimen comun, legalmente constituida en camara de comercio.

La practicante Yamile Astrid Mayorga Guerrero, le fueron asignadas dos empresas la
primera SERVICARD SAS, NIT No. 900.333.759-5 Ubicada en la Carrera 20 No. 39 -50 Oficina
107 Barrio la Soledad y la empresa MULTICARD SERVICE SAS con NIT N0.900.701.360-1
ubicada en la Calle 40 No. 20-18 Oficina 105 Teusaquillo, Empresas dedicadas a la
comercializacion de productos diversos en todo el territorio nacional, régimen comuin, estas
empresas no manejaban cartera debido a que los ingresos de sus ventas se hacian a traves de
transacciones bancarias y de contado con el pago de los productos por medio de los clientes que

tienen tarjeta de crédito Visa y Master del Bancolombia.

La practicante Rosa Elvia Sdnchez Susa, le fueron asignadas la empresas Fabrica de
Jabones el Exito con Nit.830.085.278-8 ubicada en Calle 33 No. 5-08 barrio Puente Aranda y
dedicada a la compra y venta de jabones para hoteles, champus para jacuzzi, esponjillas y sabras,
sus cliente principales eran la céarcel de la picota, la modelo y los hoteles y moteles dentro y fuera
de Bogot4, su actividad es realizada a nivel nacional, tienen un recurso humano de trabajo de
aproximadamente de 15 personas, distribuidas en 12 personas de planta y 3 de administracion.
Empresas de régimen comun y registrada legalmente en la camara de comercio, la otra empresa
es la COOPERATIVA MULTIACTIVA FAMILIAR COOMULFAM con Nit N0.805-003-653-3
ubicada en la Carrera 51 A No.31-40 barrio Santa Rita, su actividad es el transporte de turismo
dentro y fuera de Bogota presta servicio de transporte escolar, esta constituida por socios quienes

toman las decisiones pertinentes para la empresa, constituida legalmente ante la cAmara de
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comercio, por ser una cooperativa sus asociados deben realizar aportes mensuales y un

rodamiento que debe cancelar para poder ser asignado una ruta de transporte.

Se inici6 el proceso contable en el que cada una debia demostrar lo aprendido y evitar al
maximo errores, contando con la supervision del equipo de trabajo y el Contador Publico, que
realizaba auditorias mensuales con cada empresa para verificar que se estuvieran realizando las
contabilizaciones en la forma correcta. Creando confianza para que nos delegaran més funciones
y obviamente més aprendizaje, como cierre de impuestos, conciliaciones bancarias de tarjetas de

crédito, atencidn al cliente para resolucion de dudas y total colaboracion en la empresa.

Gracias al buen desempefio en la practica profesional, que fue evidenciado por el docente
Jorge Montenegro, quien realizo las visitas para constatar el aprendizaje y desarrollo en esta
empresa CMV Grupo de Asesores y Consultores S.A.S, fuimos escogidas para participar en la
Feria de Practica Profesional, Unidad de Ciencias Empresariales, Facultad Contaduria Publica,
donde se presentaron los resultados obtenidos durante los 18 meses que se realizd la practica. Se
dio a conocer la estructura de la empresa y los servicios que esta presta, de igual manera se invito
a los compafieros de los Ultimos semestres de Contaduria Publica para que realizara sus practicas
en esta compafiia pues, al culminar la practica quedarian las vacantes disponibles para que

fortalecieran sus conocimientos. (Ver anexos 4).

Nuestro papel en la empresa dejo huella, que aprobé el Propietario, quedando muy
satisfecho con el trabajo realizado y enfatizando que daria la oportunidad a més estudiantes
Uniminuto por su excelente calidad en la educacion profesional, los agentes externos permitieron
a cabalidad que se llevara a cabo el objetivo y la relacién de empleador — empleado fue de plena
satisfaccion, igualmente se establecen funciones y limites, pero esta situacidn nos incita a ser

profesionales pero con la idea de crear empresa, para beneficiar a otros.
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5.1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
CTIVIDADES MESES (SEMANAS
FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

Induccion programa
contable

Repaso de impuestos

Digitacion factura de compra

Digitacion factura de venta

Digitacion comprobante de
egreso

Digitacion recibo de caja

Conciliacion bancaria

Nota-. A partir del mes de septiembre del 2014 fueron asignadas a cada practicante dos empresas y se realiza las mismas actividades de los meses de abril - agosto, hasta junio 2015
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5.2 DAFO

DEBILIDADES
* No tener experiencia en ningun paquete
contable.

* No haber laborado en el area contable.
* Facilidad de expresar el vocabulario
contable.

* Afan personal por apresurar las
circunstancias o situacion.

FORTALEZAS
* Actitud positiva para trabajar en equipo asi
como individualmente
* Responsabilidad y cumplimiento en el area
de trabajo.
* Amplio criterio en las diferentes situaciones
que se presenten.
*Proponer soluciones innovadoras de acuerdo
a mi perfil.

AMENAZAS
* No tener los conocimientos basico sobre
la parte tributaria
* Cambio de horario para realizar la
practica profesional.

* Malos entendidos con el personal o jefe
directo y que esto cause la baja de la
préactica.

* No tener conocimiento y dominio de las
areas o temas relacionados en contabilidad

APORTUNIDADES
* Adquirir experiencia en el campo contable.
* Crecimiento e incorporacion a el campo
laboral.
* Adquirir nuevos conocimientos en el area
contable.
*Desarrollo de los conocimientos adquiridos
durante el programa de contaduria publica.
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5.3 SOCIOGRAMA CMV GRUPO

Auxiliar Contable 1 Auxiliar Contable 2

Practicante 1

Practicante 3
racticante Contador Publico y

Representante Legal UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

>

L4

§emmmmm==) Ro|aci6n Directa Entre Auxiliar encargada y practicantes Uniminuto

dmmm—) Rc|acion entre practicantes y Auxiliares Contable

—Instrucciones por parte de Directivos
_ Convenio Universidad Uniminuto y CMV Grupo

{&—————""—"=) Relacion docente y Practicantes
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6. CONSTRUCCION CATEGORIAL

Segun el diccionario de Fernando Marin Amez (1999. PAG. 57), “la practica contable
se refiere al proceso registro y comunicacién de transacciones enfocados a la presentacion de la

realidad economica y financiera de un ente”.

Compartimos la afirmacion de Fernando Marin, ya que durante nuestra préctica pudimos
constatar que la contabilidad se basa en un proceso de registros, que bien registrados nos
muestran la verdadera situacion de la empresa, esto nos demostrara como esta conformado su
patrimonio, sus activos al igual que la capacidad que posee esa entidad o sociedad para enfrentar
las deudas que tiene o en otras palabras que liquidez dispone para pagar sus deudas. Una entidad
puede tener una buena actividad econémica, pero a la vez tener una mala situacién financiera al
no contar con los recursos suficientes para cubrir sus deudas, una contabilidad bien llevada nos
ayudara a la toma de decisiones, pues la contabilidad es la base financiera de una empresa y toda

su informacion gira alrededor de esta.

En la practica aprendimos que todo gasto debe estar justificado y esto se hace a través de
una factura, la cual debe cumplir los requisitos establecidos en el Cédigo de comercio, Art. 774,
asi como también todos los ingresos que obtenga el ente. También se debe tener en cuenta que
para poder realizar un registro contable de acuerdo a las Normas Generalmente Aceptadas que es
el conjunto de conceptos basicos y reglas presupuesto, que permiten identificar, medir,
clasificar, registrar, interpretar, analizar, evaluar e informar, las operaciones de un ente
econdmico, en forma clara, completa y fidedigna, ( DECRETO 2649 DE 1993, Art 1), es
indispensable el estudio de las mismas y poner en préactica todos los conocimientos adquiridos,

como la clasificacién y naturaleza de las cuentas, donde debemos identificar si son de naturales
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crédito o débito, si es un gasto o un costo, donde se debe analizar si se esta proporcionando el
manejo apropiado a los ingresos de la empresa, en contribuir en la toma de decisiones y en

sugerir posibles cambios al manejo que se le esta suministrando.

José Maria Codera Martin (1992, pag 36), “la practica contable consiste en registrar
las variaciones que experimenta el patrimonio de un comerciante y la cantidad de clase de
pérdida o ganancias que obtiene, y ademés se dice que de acuerdo a la norma todo empresario
debe llevar una contabilidad ordenada, adecuada a la contabilidad de su empresa, que permita
un seguimiento cronoldgico de todas sus operaciones y tomando como base para su desarrollo
unos principios contables establecidos, logrando finalmente elaborar con una periodicidad

definida unos estados financieros que reflejen la realidad econdmica y financiera de la entidad”

La afirmacidn es apropiada ya que es necesario que las empresas lleven una contabilidad que se
ajuste con la realidad, que se pueda comparar y que este realizada bajo las Normas de
Contabilidad Generalmente Aceptadas, por ejemplo, “La informacion es comprensible cuando es
clara y facil de entender, La informacién es Gtil cuando es pertinente y confiable, La informacion
es pertinente cuando posee valor de realimentacion, valor de prediccion y es oportuna, la
informacion es confiable cuando es neutral, verificable y en la medida en la cual represente
fielmente los hechos econdmicos, la informacion es comparable cuando ha sido preparada sobre
bases uniformes” (DECRETO 2649 DE 1993, Art 4), por eso es indispensable llevar los
conocimientos a la practica y poder analizar y detectar las falencias que se puedan presentar en
una entidad y asi poder evitar fraudes, malos manejos de la informacion donde se pueda ver

afectada la estabilidad econdmica de la entidad.
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FRA LUCAS PACIOLLI, creador de la partida doble, quien también decia:

“Como es bien sabido, quien desee dedicarse al comercio y operar con la debida eficacia,
necesita fundamentalmente tres cosas . . . La principal de ellas es el dinero . .. ... la segunda
cosa que se precisa para el trafico mercantil es ser un buen contador y saber hacer las cuentas
con gran rapidez . . .. .. la tercera y ultima cosa necesaria es la de registrar y anotar todos los
negocios de manera ordenada, a fin de que se pueda tener noticia de cada uno de ellos con
rapidez . . .

"De las Cuentas y las Escrituras” (1494) Tratado XI, Titulo noveno.

La teoria de FRA LUCAS PACIOLLI, se adapta a nuestra sistematizacion de la practica
profesional, ya que en una empresa se debe aplicar a su contabilidad el concepto de partida doble
que consiste en debitar una cuenta por un valor la cual debe acreditarse otra u otras por igual
valor; también conocido como los registros que se realizan en las cuentas “’T” de naturaleza

débito y crédito.

Durante el proceso realizado en la empresa CMV grupo asesores y consultores SAS, vimos la
importancia de poner en practica esta teoria, debido que al contabilizar los documentos soportes
se debe tener en cuenta que cada documento debe llevar un débito y un crédito, por ejemplo al
registrar una factura de compra se utilizan una cuenta de la naturaleza debito la cual puede ser un
inventario, un costo o un gasto dependiendo la actividad econémica de la empresa y se afecta una
cuenta de naturaleza crédito que usualmente es la caja, el banco o queda en una cuenta por pagar,

el cual es mas conocido como realizar una causacion.

La causacion es reconoce la realizacion de los hechos economicos en el momento mismo en que
surgen los derechos o las obligaciones, sin llegar a esperar a que esos derechos y obligaciones se

hagan efectivos.
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Se puede decir que cualquier transaccion realizada por una entidad siempre genera una

causa y un efecto, que modifican la estructura de sus recursos y sus fuentes.

Hay que tener presente que debido al volumen de empresas que maneja CMV Grupo, es
necesario adquirir habilidad a la hora de la contabilizacion, porque si no se retrasara toda la
informacion provocando un caos a la hora de emitir los libros auxiliares para la presentacién de

impuestos.

Por otro lado, es importante y necesario llevar un orden con la documentacion de cada
empresa, la pérdida de un soporte contable nos puede traer consecuencias en nuestra labor de
auxiliares y por ende se vera afectado el trabajo eficiente que ha realizado la empresa en

transcurso de la prestacion de servicios de asesorias contables.

7. PROPUESTA DE TRANSFORMACION

El método que utiliza la empresa CMV Grupo para desarrollar sus procesos contables, no es el
adecuado, debido a que se requiere mas recursos y se esta desaprovechando el programa contable
que es una herramienta que nos facilita la labor. Para apoyar esta afirmacion la propuesta de
parametrizar el programa contable MaGister surge debido a que, se esta utilizando demasiado
tiempo en digitar la informacion porque se debe digitar cada cuenta que afecta el documento, es
decir en el caso de la factura de venta debo digitar la cuenta 4 ingresos, la cuenta 24 impuestos, la
cuenta 236575 retecree con su contrapartida 135530, las retenciones que me efecttan segun el
caso Y la cuenta 130505 clientes, esto se demora cinco minutos, es decir que en una hora se
digitan doce facturas de venta, al parametrizar el programa este proceso se demoraria dos

minutos lo que implicaria que en una hora se procesarian sesenta facturas de venta, esto sucederia



CONTABILIDAD BASICA EN LA PRACTICA PROFESIONAL 28
con cada documento contable, los cuales son factura de venta, recibo de caja, factura de compra,
comprobante de egreso, el ahorro de tiempo seria de un provechoso para realizar otras actividades

e inclusive recibir mas empresas, esto significa mas ingresos para la empresa.

Desarrollar la propuesta para parametrizar el software contable como herramienta para el
proceso contable de cada empresa, segln sus necesidades, identificando los resultados obtenidos

después de la parametrizacion.

El procedimiento para iniciar la parametrizacion comenzo solicitando a MaGister este
servicio, ya que el Representante Legal de CMV Grupo no conocia que se podria realizar este
proceso, se llama a la entidad se solicita y ello muy amablemente acordaron una cita con un
empleado de la empresa para que recibiera la capacitacion de la parametrizacion. Esta persona
debia estar capacitada para difundir la informacion de manera clara y concisa, para que el

resultado fuera positivo.

Parametrizacion inicial factura de venta : crear la empresa con razon social, NIT 6 CC,
teléfono, direccion, celular, tipo de régimen (simplificado, comudn, gran contribuyente, gran
contribuyente autorretenedor, etc), para establecer las retenciones, en la casilla del cree se
selecciona a la tarifa a la cual estamos obligados ya sea 04.%, 0.6% 06 0.8%, para que en el
momento de ingresar el valor, se liquide el porcentaje automaticamente, escribir las cuentas
afectadas, para que el sistema clasifique solo los valores y las cuentas, clasificar la venta siempre
crédito para que afecte clientes, de modo que es una contabilidad de causacién y debe quedar

siempre el dinero en la cuenta clientes 130505.

Vamos a realizar una ejemplo con la empresa New Gaia Investments SAS es una empresa

dedicada a Contrato de Cuentas en Participacion (Art. 507), que factura a Elite International
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Americas SAS que es Gran Contribuyente, en el momento de realizar el documento contable
tenemos ocho registros que deben ser digitados de manera manual y que con la parametrizacién
nos ahorrariamos mas de la mitad del tiempo, entonces parametrizamos de manera que afecte la
cuenta del 41 ingresos, 24080101 iva generado, retecree 135530, 236575, retefuente 135515,
reteiva 133517, y reteica 135518 estos son los anticipos de impuestos, en el momento de
seleccionar factura de venta y el cliente Elite, ingresamos el valor de la base y el sistema
automaticamente liquida todas las retenciones, también tiene una opcion en la cual si la empresa
se encuentra acogida a la ley 1429, es decir exenta de pagar fuente, el sistema lo hace si hemos

tomado esta opcion.

La empresa tiene 75 empresas a las cuales se le debe realizar un estudio minucioso con
sus clientes y proveedores para que quede bien parametrizado y no haya futuros errores. Por
consiguiente se realizo todo el proceso contable con la empresa en mencion y se evidencié que
en el método anterior se realizaba el proceso total en un dia de ocho horas y cambiando el método
se utilizaron cinco horas, este mismo proceso se ejecuta para todos los documentos contables, lo
que agilizaria mucho més. De esta forma se logré ahorro de tiempo en la introduccion de datos,
se minimizo el riesgo de digitar datos erroneos porque se hacia manualmente y ahora el programa

lo calcula inmediatamente.

El éxito de la parametrizacion esté en el correcto manejo y la naturaleza de las cuentas, de
modo que se reducira el tiempo de digitacion, para utilizarlo en otras actividades, el campo de la
contabilidad es muy extenso siempre debemos actualizarnos y manejar montos grandes de
informacién. Toda empresa por pequefia que sea debe llevar contabilidad y por lo menos

controles que eviten fugas de dinero y demas fraudes de una administracion equivocada.
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CONCLUSIONES

ALEXANDRA CORONADO: En conclusion logré los objetivos que me propuse en el
momento de realizar la practica, aprendi el manejo de una sistema contable MacGister,
digitalizando a diario los hechos economicos de diferentes empresas y realizando una inspeccion
minuciosa de cada una de sus herramientas para aprender como se utilizaban y como se podian

obtener los estados financieros e informes de cartera y demas alternativas.

Debido a que no se conocen los documentos contables o no se tiene claridad al respecto es
dificil la interpretacion, los documentos contables deben ser totalmente diligenciados y llenar
todos los requisitos exigidos por la ley, para minimizar riesgos y errores en el sistema, esto me

ensefo a realizar una revision exhaustiva y educar al cliente al realizar el documento .

Como resultado de la practica profesional es posible concluir que existe una relacion entre
el conocimiento de los documentos contables y la clasificacion de las cuentas de manera que un
ejercicio depende del otro y experimenté leer un documento contable de una forma diferente con

una mirada contable en la cual solo existe el plan de cuentas, su naturaleza y con su dinamica.

Por otro lado se agilizo el proceso de la digitacion en el sistema con la propuesta de la
parametrizacion, que fue exitosa y permitié que la configuracion y adaptacién a las diversas
empresas de diferentes sectores econdmicos entrara en el sistema de una manera mas rapida y
eficaz minimizando riesgos de errores humanos facilitando todo el manejo de la informacién y

logrando el mejoramiento de la contabilidad a nivel empresarial.
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ELVIA SANCHEZ: Aprendi el manejo del Software contable Magister en la préctica
profesional, es una herramienta indispensable para el desarrollo de la contabilidad, en este
sistema se puede consultar si se realizd bien el ingreso de los documentos contables, identifica los
errores realizados al digitar y presenta informes sobre la situacion financiera de la empresa,
ademas saber como realizar las causaciones de los honorarios, los arriendos y las nOminas; estas
son cuentas que se deben dejar por pagar todos los meses y que se cancelan en el momento que se
realiza un comprobante de egreso con su respectivo soporte o cuenta de cobro. Analizar cuales
son las cuentas que se utilizan segun la empresa en el momento de su contabilizacion ya que

todas cambian segun la actividad econdémica que realizan.

Se identificaron los documentos contables que debe llevar una empresa de acuerdo a su
actividad econdmica, como la factura de venta con todos los requisitos de ley que estan
estipulados en el Articulo 617 del Estatuto Tributario, el analisis que se debe tener en cuenta en el
momento de ingresar una factura de compra, tener presente el régimen que es y que impuestos se
deben aplicar, el recibo de caja el cual es fundamental a la hora del ingreso del dinero a la
empresa y verificar que factura esta cancelando el deudor y si existe la deuda, verificar en qué
forma se realiz6 el pago; de contado, cheque o transaccion bancaria y por Gltimo el comprobante
de egreso donde se encuentran registrados todos los gastos que tienen la empresa como son los

servicios, papeleria y elementos de aseo entre otros.

Se clasificaron las cuentas contables segun las Normas de Contabilidad para cumplir con
lo estipulado en el decreto 2649 de 1993 articulo primero de conformidad con el articulo 6° de la
Ley 43 de 1990 donde se nombrar los principios de contabilidad generalmente aceptados en

Colombia. Estas son las normas y reglas que deben ser observados al registrar e informar
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contablemente sobre los asuntos de personas juridicas o naturales. Este decreto debe ser aplicado
a todas las personas que de acuerdo a la ley estén obligadas a llevar contabilidad y permite

identificar, medir, evaluar de forma clara y segura las actividades econémicas de una empresa.

Se agilizo el proceso contable teniendo en cuenta procesos anteriores al iniciar la practica
profesional, se hizo manualmente el ingreso de todos los documentos contables con los impuestos
de iva, reteiva, reteica, fuente, cree y autocree, entendiendo cual era la naturaleza de las cuentas
si eran débitos o créditos y como se debian ingresar segun el plan Unico de cuentas al sistema, al
transcurrir los meses, se observo que el sistema tenia la opcion de poder parametrizar para que al
ingresar la informacion sea mas rapida y eficiente, ya que al digitar una factura de compra o de
venta solo con el nombre del tercero el sistema reconoce automéaticamente que impuestos se
deben aplicar, se coment6 la propuesta con el contador Carlos Arturo Moreno Vidal, quien le
parecié muy interesante y nos permitio pedir una induccion directamente con la empresa
Magister, quienes brindaron su colaboracion y se logré parametrizar el sistema para que el trabajo
realizado fuera mas rapido, este proceso requeriria de un tiempo ya que se debia realizar a cada
una de las empresas y ademas de parametrizar las empresas que me fueron asignadas, se debia
colaborar con las empresas de los compafieros porque en el momento CMV, cuenta con 75

empresas con diferentes actividades econdémicas.

YAMILE MAYORGA: Como resultado de la practica empresarial, podemos concluir que
aprendimos a manejar el programa contable MaGister que hace mas facil las tareas diarias de
contabilidad, de igual manera, visualizar la importante de este en el desarrollo de las actividades

de una empresa, ya que con él se puede tener organizada la informacion financiera para lograr
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una mejor toma de decisiones en pro de la organizacion, por otro lado, nos ayuda a obtener

agilidad en la digitacion de todos los documentos que encierran el manejo de una organizacion.

Por otro lado, se pudo identificar los diferentes documentos que se deben registrar en los
procesos contables de una organizacion, los cuales deben cumplir con unos requisitos
establecidos por la ley; algunas empresas busca evadir impuestos al no diligenciar por ejemplo
una factura de venta y a cambio entregar una remision o cotizacion en constancia de la venta, en
ende se le exigia a las empresas que en toda compra o venta que realizara se deberia emitir o
exigir una factura que no se contabilizaria ningln gastos o ingreso si estas no cumplian con los

requisitos establecidos por la ley.

Las cuentas contables se pudieron clasificar por medio de las normas de contabilidad,
primero teniendo los conceptos claros, de igual manera identificando que se debia registrar e
informar sobre las actividades de las personas naturales o juridicas, por otro lado esta

informacidn debe cumplir unos principios para que sea clara y fidedigna.

Debido a la cantidad de informacion que maneja la empresa CMV, se cred la necesidad
de agiliza la digitacion de esta, debido a que todos los documentos que se registraban se debian
hacer manualmente, se aprendi6 a parametrizar el sistema que nos permite elaborar la
configuracién de los diferentes procesos que afectan la contabilizacion de un documento contable
y asi evitar errores en los procesos diarios y asi volver mas dinamico el trabajo del asistente

contable.
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ANEXOS

(Anexo 1)

MaGister::~
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Usuario || | ~ Aceptar

Contrasefia | | 1 X cancelar }
www.magistersoftware.com

MaGister Software Ltda. M

PBX 7 44 41 75 3
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usuario.
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& Diciembre de 2015 &

Uso exclusivo de: COOPERATIVA MULTIACTIVA DE TRABAJADORES DEL MUNICIFIO DE SOACHA Nit \ C.C: 832,003,031 -0
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(Anexo 3)

=] COOPERATIVA MULTIACTIVA DE TRABAJADORES DEL MUNICIPIO DE SOACHA, DICIEMBRE DE 2015 [CARTILLA DE ACREEDORES] - g
‘ Razén social 7| Nombre Comercial | Identificacion Direccion Telefo...| Ciudad
ALKOSTO S.A. COLOMBIANA DE COMERCIO 890,900,943 - 1 AVDA CALLE 45C SUR 437 6868 BOGOTA
ALMACENES EXITO 890,900,608 - 9 &
ALONSO RAMIREZ GONZALO 19,245,246 -6 CCALLE 13 N7 30 SOACHA 3
ALZATE BERNAL RODOLFO 17,195,685-3 CALLE13 N7 30 5453052  SOACHA g
AMPUDIA RUBIO HERNEY 19,351,497 -1 CALLE13N7 30 SOACHA =
ARIAS PINEDA YENNY MARIED 53,079,976 - 6 CALLE 13 N7 30 7819520 SOACHA g
AYALA PINZON NATALTA 1,032,452,849 -2 CALLE13 N7 30 5753175 SOACHA o
BANCO DE BOGOTA 860,002,964-4 CRA7N3235 3820000  SOACHA g
BAQUERO MARTINEZ DORA ISABEL 52,714,191 -2 CALLE13 N7 30 5753175 SOACHA E
BARCO MORALES JOSE FABER 3,131,612 -0 CALLE13 N7 30 310 329 86 SOACHA g
BARRIGA QUINTERO YEISON FERNAI 79,219,493 -7 CALLE13N730 7815209 SOACHA é
BATERO MOSQUERA IRELISA 51,876,104 -2 CALLE13 N7 30 7325410  SOACHA o
BEJARANO VASQUEZ IRENE 39,673,364 -5 CALLE13N730 7325428 SOACHA %
172 Acreedores %
B
Info. Gral ... | _“E,'Acepmr\ E
Informacién Comercial... ificacio 890,800,943 e
Informacién Adicional... Tipo de documento Nit ~ X cancelar E
Impuestos a practicar.... Raz6n s0CHl... ALKOSTO 5.A. %
Nombre Comercial  |COLOMBIANA DE COMERCIO 2
Régimen Gran Contribuyente - =
Actividad i = £
Direccion |AVDA CALLE 45C SUR No.51 90 | g
Telefono 437 6868 No. Telefono Movil S
Correo electronico | §
Ciudad BOGOTA - %
457 Herramientas
A E == H Cartlllad:Acr:s...l
Modificacién Usuario: ADMINISTRADOR
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