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Acceso directo:  https://repository.uniminuto.edu

Ingresa al: 

Repositorio 
Institucional

Colecciones 
Digitales

https://repository.uniminuto.edu


En la parte superior 
derecha encontrarás la 
opción Iniciar sesión 

Accede con tu correo 
institucional y la 

contraseña que te haya 
asignado el 

administrador de la 
plataforma

Nota: No hacer cambios en 
la contraseña asignada.

En caso de presentar inconvenientes de acceso o 
errores, por favor comuníquese al correo electrónico 

correspondiente 

opapagayo@uniminuto.edu



A la izquierda superior 
de tu pantalla 

encontrarás la opción 
para registrar un ítem a 

una colección.

Solo debes hacer clic en 
+ y te mostrará la 

opción:

Nuevo 
ítem

El sistema te mostrará las 
colecciones a las que tienes acceso y 
donde puedes agregar un nuevo ítem

Solo debes dar clic en la 
colección 
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1. Adjuntar archivos
Cargar cada uno de los archivos, marcados de la siguiente forma:

2. Autores Se agregan los apellidos y nombres de los profesores
- En altas y bajas ej: Pérez
- Respetar las tildes
- Debe hacer clic en “Añadir más” para agregar un nuevo autor

3. Título 
Título de la Guía - Title
- Se escribe en el título Nombre de la práctica
- En altas y bajas (tipo oración), NO escribir en mayúscula sostenida.
- Respetar ortografía y signos de puntuación.

              Alfa-tipo de recurso-temática-periodo
Ejemplo: “ADFU-infografía-introadmon-202460"



5. Fecha y Publicador Fecha (Año, Mes y día) - Date of Issue: Fecha de cargue de la guía

Publicador - Publisher: Autorizado (Corporación Universitaria Minuto de 
Dios - UNIMINUTO)

No son válidos (Uniminuto, Universidad Minuto de Dios, UNIMINUTO, 
Uminuto, entre otros)

7. Tipo
Tipo - Type: Otro



8. Idioma Seleccionar el idioma que corresponda y siguiente.

12. Tipo de acceso - Confidencialidad Debe elegir el tipo de acceso al registro
- restricted access: Todas las guías irán de forma restringida



13. Licencia de depósito
Aquí se establecen las condiciones y las normas establecidas para el depósito de los 
documentos alojados en el repositorio institucional. 

En todos los casos se debe confirmar la licencia. Finalmente dar clic en +Depositar.



Campos diligenciados Medios 
Educativos

Campos diligenciados 
por biblioteca

En el archivo de Excel deben ser 
relacionada la información de las Guías 
cargadas y pendientes por aprobación 

(Título, Nombre de autores, año, Programa, 
sede y rectoría) los datos restantes son 

agregados por el profesional de biblioteca 
en el momento de la aprobación de cada 

uno de los registros.

Esta relación debe ser enviada al líder del 
proceso de verificación y publicación de la 

biblioteca de tu sede.

¡Encuéntralo aquí!


