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INTRODUCCION

El presente manual de Usuario, tiene como finalidad dar a conocer de una manera
detallada y sencilla la estructura de la Web https://www.tevicolombia.com para que
cualquier usuario pueda sacar el maximo partido de la misma, el sitio fue disefiado para
que el usuario pueda, administrar, crear, editar y eliminar su informacion para la

generacion de interacciones entre personas o empresas en internet.


https://ausentismodesercion.now.sh/

OBJETIVOS

Brindar una descripcién clara y detallada sobre el funcionamiento y uso de los
distintos elementos de la Pagina Web https://www.tevicolombia.com

Guiar al usuario en los diferentes tipos de busqueda dentro de la Pagina Web,
para asi poder apoyarlo en la busqueda de informacion.


https://ausentismodesercion.now.sh/

REQUERIMIENTOS DE USUARIO

Requerimientos de Software.
1. El sitio esta disefiado para los siguientes navegadores:
- Chrome 57 o superior.
- Firefox 52 o superior.

- Safari 10.1 o superior.



Pagina principal

° Te U‘: Inicio  Documentacion  Acerca de nosotros Crear nueva cuenta Entrar
Colbmbia

practicas

Busca lo que tu necesitas! Buscar

La pagina de inicio cuenta con 3 funcionalidades principales, las cuales son el
buscador.

. . Buscar i
Al ingresar alguna palabra o texto clave y dando click en - se mostrara la
siguiente vista:

o Te U! Inicio  Miperfil Documentacion Acerca de nosotros Andrés Mauricio Montoya Sanchez

Busca lo que td necesitas!

{ Ingresa cualquier valor w
Tipo de cuentas a buscar

@ suniio; @ Emeresn No se han encontrado resultados.
Pals

Parametros de busqueda

‘ Colombia v |

Departamento

‘ Bogots, D.C. v |

Municipio

‘ Bogots, D.C. o |

Sector de la empresa

‘ Agricultura / Pesca / Ganaderia v |

(i Filltrar por empleo?

‘No v|




En la seccién “Parametros de busqueda” se filtran los parametros que se necesitan
para complementar aquello que se esta buscando. Por ejemplo, buscaremos cuales

son los usuarios que tengan la necesidad de encontrar algun profesor de matematicas.

Parametros de bisqueda

Tipo de cuentas a buscar
@® Usuario © Empresa

Pais

I Colombia

Departamento

I Cundinamarca

Municipio

I Girardot

¢Filtrar por necesidad?

|S|'

i)

Busca lo que ti necesitas!

matematicas Buscar

28 Andrés Mauriclo Montoya Sénchez

andresmontoyafcb@gmail.com

« Necesito profesor de matematicas

Asi mismo con muchos mas casos, todo dependera de los parametros y la palabra
clave o texto que ingrese en el buscador.

Recuerde que entre mas estrellas tenga un usuario o empresa, mas posibilidades de
aparecer en la lista de resultados tendra.

Mas abajo, en la pagina de inicio, se veran los 5 usuarios y empresas mas apoyadas de
Te Vi Colombia, estan aqui porque la gente estan agradecidos por sus servicios.

jLos 5 usuarios mas apoyados!

' Andrés Mauricio Montoya Sénchez
5

Ver perfil

jLas 5 empresas méas apoyadas!

mm Microsoft
5

Ver perfil




Y por ultimo, la seccion de ayuda.

¢Tienes alguna duda?

Nombres y apellidos Correo electrénico
[ Nombres y apellidos } [ Correo electrénico ]
Mensaje a enviar

Mensaje

Enviar

Cualquier duda, simplemente ingrese su mensaje, nombres y apellidos y correo
electrénico.

Registro

Para registrar un nuevo usuario o empresa, simplemente dando click en

.
, que esta ubicado en:

° Te Ui Inicio Documentacion  Acerca de nosotros Crear nueva cuenta
"

Colombia

Busca lo que ti necesitas! Buscar

Una vez dado click, se mostrara la siguiente vista:



o] Ii‘ UZ Inicio Documentacién  Acerca de nosotros Crear nueva cuenta
lowbia

Crea una nueva cuenta

[ Nombres
[ Apellidos
I il 57 v | Teléfono celular/fijo

[ Numero de documento

[ Correo electrénico

I Tarjeta de identidad v ]

[ Contrasefia

£ He leido los terminos y condiciones

Por defecto se muestra el formulario para registrar un nuevo usuario, pero si vamos
mas abajo, podemos ver la opcion para registrar una empresa, “Registrar nueva cuenta
para empresas”.

’ Nombres

’ Apellidos

I o 57 v | Teléfono celular/fijo

I Tarjeta de identidad ~

’ Numero de documento

’ Correo electrénico

Contrasefia

] He leido los terminos y condiciones

Registrar nueva cuenta para empresas

Y aparecera el siguiente formulario:



® Ui Inicio  Documentacion ~ Acerca de nosotros
Colombia

Crea una nueva cuenta

I Nombre de la compafiia

I il 57 v | Teléfono celular/fijo

I Correo elecirénico

I Agricultura / Pesca / Ganaderia v !

I Contrasefia

[0 He leido los terminos y condiciones

Una vez, un nuevo usuario o empresa registrado, se mostrara un mensaje de éxito.

x
Por favor revise su correo electronico para poder entrar a Te Vi Colombia.

Crea una nueva cuenta

~ ’
l Nombres l
l Apellidos l
[ ciiol 57 ~v | Teléfono celular/fijo l
[ Tarjeta de identidad ~ ]
I Niimero de documento ]

Este mensaje de éxito nos pide revisar nuestro correo, el cual tiene el siguiente
mensaje:



Confirmacién Te Vi Colombia.

Para confirmar que el correo electronico que ha ingresado en Te Vi
Colombia es correcto y poder ingresar con normalidad, de clic en
Confirmar correo. Si recibio este correo por error, por favor eliminarlo.

. Confirmar correo ) -
Damos click en . Una vez dado, nos llevara a la seccién de

login para entrar con la cuenta creada.

Entrar a Te VI Colombla

koxuz(@clearmail.online

i Ha olvidado la contrasefia?
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Damos click en , para entrara Te Vi

Colombia.

e Te Ui Inicio  Mi perfil . Documentacién Acerca de nosotros José Sénchez w
ColomBi

Busca lo que tu necesitas! Buscar

Una vez hecho, veremos dos (2) nuevas opciones, las cuales son “Mi perfil” y una
seccion con tu nombre.

Si damos click en “Mi perfil” veremos nuestro perfil, como es nuestra primera vez, lucira
de la siguiente manera:
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Inicio Miperfil Documentacion Acerca de nosotros José Sanchez

k
José Sanchez
0
Informacién general Empresa Feedback Necesidades n Portafolio
Documento de identificacién: CEDULA DE Estado civil:
CIUDADANIA
Genero:

Ndmero de identificacién: 123456789

Solo esta la imagen por defecto que cada usuario tiene, en el caso de una empresa,
aparece una casa de color negro.

Para modificar nuestra informacién, vamos a la opcion en la que se encuentra nuestro
nombre.

Inicio  Miperfil Documentacion Acerca de nosotros José Sanchez w

L3
José Sdnchez
0
Informacion general Empresa Feedback Necesidades n Portafolio

Si damos click aparecera este menu:
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José Sanchez w

= Personalizar perfil

£ Ajustes

o Salir

Damos click en “Personalizar perfil”, y una vez dentro podremos cambiar toda la
informacidn, aqui un pequeno GIF de ejemplo:

micls  Mipersl  Docomeniation  Acedrca o nosolios

Informacién general

Descripcion de perfi profesional

Estos mismo pasos los puede seguir en la seccion de “Personalizar perfil” en el perfil de
una empresa.

Una vez todo hecho, vamos a “Mi perfil” y se encontrara todo.
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José Sdnchez
Informacién general Empresa Feedback Necesidades n Portafolio
&
Documento de identificacién: CEDULA DE Estado civil: SOLTERO(A)

CIUDADANIA
Genero: HOMBRE

Ndmero de identificacién: 123456789
Carreo electrénico: koxuzimeclearmail online

Necesidades

Para afadir una necesidad simplemente vamos al apartado de “Necesidades” y en el
formulario, simplemente se pone que necesitamos.

José Sanchez
0
Informaci eneral Empresa Feedback Necesidades n Portafolio

Escribe qué es lo que necesitas.

Una vez hecho, dando clic en “Enviar” se guardara automaticamente.
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o Prueba

Y para editar o eliminar alguna necesidad simplemente damos click en el icono

elegimos entre “editar” o “eliminar”. Aqui un ejemplo:

José Sanchez

Informacién general Empresa Feedback Necesidades n Portalofio

Escribe qué o8 lo que neceeitas,

Portafolio

Una vez en la seccidén de “Mi perfil”, vamos al apartado de “Portafolio”.
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José Sanchez
0
Informacién general Empresa Feedback Necesidadesn Portafolio
Escribe qué es lo que necesitas.
.3
i
Simplemente llenamos el formulario, y en el botdn con el icono de subimos

o : fi ¢ ) .
todas las imagenes que necesitemos, y en todos los videos. Aqui un ejemplo con
un GIF:

José Sdnchez
Informacién general Empresa Feedback Mecesidades Portafolio

Descripgoldn.

Tamafks mbxime de anchive 15mb.

Mo se ha encontrado informacion.
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Feedback

Para afadir Feedback a alguna empresa o usuario, simplemente tenemos que ir a su
perfil, ir a la opcion “Feedback” y afiadir una cantidad de estrellas y su respectivo

comentario.

Nk

Microsoft
3
Informacion general Empleo Integrantes Feedback Portafolio

Valoracién general

Comentario

Comentario

k 4

Please fill out this field.

Enviar

i Andrés Mauricio Montoya Sdnchez

Aqui un ejemplo:
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i B

O bcio  Miperl  Docomentacion  Aceica de nosolion
Skl

T K T\ Colrnbis - Mol

Recuerda que si eres propietario del perfil al que le han dado Feedback, tendras la
opcidén de una X en cada comentario, con este botén puedes eliminar el que quieras.

Anadir empleo

Esta funcionalidad Unicamente la tienen las empresas, simplemente es ir a la seccion
de “Mi perfil” al apartado de “Empleo” y afiadir uno nuevo.

Microsoft
Informacion general Empleo Integrantes Feedbgck olio

Agregar nuevo empleo

Desarrollador Java
Colombia - Bogotad, D.C. - Bogot4, D.C.

Tipo de contrato: Contrato a plazo fijo
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Agregar nuevo empleo

Damos click al botén para llenar su respectivo

formulario y afiadir un nuevo empleo,y en el botén  * se podra editar o eliminar
este empleo.

Aqui un pequefio ejemplo:

Microsoft
10

3
Informacion general Emplea Integrantes Feedback Porafolio

Desarrollador Java

Codoenbia - Bogotd, D.C. - Bogotd, DG F

Tipo de contrato: Contrato a plazo fijo

Cuando un usuario vea el empleo, aparecera la siguiente funcién:

Dando clic en Aplicar, se enviara un correo a duxo@mail-register.com con la URL de tu perfil.

Dando click en “Aplicar” se enviara un correo con el perfil del usuario.

Ajustes

En esta seccién de Te Vi Colombia se cambiara la contrasefia y correo de la empresa o
usuario, simplemente yendo al menu de la derecha, y dando click en “Ajustes”.
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José Sanchez w

= Personalizar perfil

£ Ajustes

o Salir

Se mostrara lo siguiente:

El correo electrénico principal y la contrasefia son muy importantes para Te Vi Colombia, por ello se... Mostrar méas

Correo electrénico

I andresmontoyafcb@gmail.com ]

Contrasefa

I Contrasefia ]

Contrasefia nueva

I Contrasefia nueva ]

Enviar

Simplemente cambiamos el correo o la contrasefia, y damos click en “Enviar”.

Recuperar contraseiia

Para recuperar una contrasefia, simplemente vamos a la seccion de log in, y damos
click en ¢Ha olvidado la contrasena?.
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ﬂ IZ‘ '-91 Inicio  Documentacion  Acerca de nosotros Crear nueva cuenta
lombia

Entrar a Te Vi Colombia

[ Correo electronico

[ Contrasefia

¢Ha olvidado la contrasefia?

Una vez dentro, simplemente ingresamos el correo electrénico y que tipo de cuenta es
la que ocupamos.

Para asignar los cambios, ingrese el correo electrénico en el campo ‘Correo electrénico' y elija que tipo de cuenta es la que
tiene. Una vez dado clic en 'Enviar’, se va a enviar un mensaje que trae consigo una URL de Te Vi Colombia con una llave,
esto es para verificar que el correo electronico ingresado es valido y asi mismo cumplir con el proceso de asignar una
nueva contrasena. Esta URL puede estar activa Unicamente por 20 minutos, si caduca debe de repetir este proceso
nuevamente. Si este mensaje no llega a ser aceptado por el propietario del correo electronico, la cuenta se mantendra
bloqueada hasta que se cumpla su respectiva confirmacion. Todas las secciones establecidas en teléfonos, laptops y
computadoras hechas por el correo electrénico seréan eliminadas para evitar posibles inconvenientes. Mostrar menos

Correo electrénico

[ andresmontoyafcbh@gmail.com|

Tipo de cuenta

® Usuario © Empresa

Enviar

Una vez dado clic en Enviar, revisamos nuestro correo electrénico.

Por favor revise su correo electronico para poder cambiar la contrasefia en Te Vi Colombia.

Aparecera el siguiente mensaje:
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Cambio de contrasefa Te Vi Colombia

Para confirmar que el correo electronico que ha ingresado es correcto y el cambio de contrasefia sea
efectuado en la plataforma Te Vi Colombia con normalidad, de clic en Cambiar contrasefia. Si recibio este
correo por error, por favor eliminarlo.

Cambiar contrasefia

Damos click en “Confirmar contrasefa”.

Para asignar los cambios, simplemete ingrese la contrasena nueva en el campo ‘Contrasefa nueva’. Recuerde que no
puede ingresar a Te Vi Colombia hasta que el proceso de cambio de contrasena sea completado, si la llave de esta
seccion esta caducada, intente ingresando nuevamente su correo en la area de cambio de contrasefa. Mostrar menos

Contrasefia nueva

l Contrasefia nueva

Enviar

Y por ultimo, simplemente ingresamos nuestra nueva contrasefia y clic en Enviar. Luego
de esto vuelve a entrar a Te Vi Colombia y todo funcionara con normalidad.

Muchas gracias por leer!



