
LISTA DE CHEQUEO PREVIO USO DE MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS 

Antes del uso de toda herramienta o maquinaria necesaria para desarrollar sus funciones, ya al 

finalizar la actividad, por favor responda a conciencia, los siguientes interrogantes. (si su 

respuesta es negativa, proceda a realizar la actividad, antes de continuar con la siguiente) 

Nombre: Volqueta Amarilla 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto funcionamiento 
de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

 

BITACORA USO HERRAMIENTA 

(Este formato se debe dejar para cada máquina) 

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 

Nombre 
Emplea

do 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin     

22/feb/2022 7:00 a 
12:30 

2:00
a 
5:30 

Ivan  
Vargas 

 Se usó para el 
traslado de 
materiales            
(Arena, ladrillos, 
peinazos, 
cemento, 
varillas y todo 
aquel material 
que adquiere 
una ferretería, 
ha tenido 2 
reparaciones de 
cambio de 
motor. 
 

N/A 

 

 



Nombre: Volqueta Roja 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto 
funcionamiento de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin      

22/feb/2022 7:00 
a 
12:30 

2:00 
a 
5:30 

Juver 
Baquero 

 Se usó para 
el traslado de 
materiales            
( Arena, 
ladrillos, 
peinazos, 
cemento, 
varillas y 
todo aquel 
material que 
adquiere una 
ferretería, ha 
tenido dos 
reparaciones 
el cual se le 
hizo cuatro 
cambios de 
empaque de 
motor. 
 
 

Que necesita  
cambio de aceite 
suelta mucho 
humo. 

 

 

 

 

 



Nombre: Volqueta Azul 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto 
funcionamiento de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin     

22/feb/2022 7:00 
a 
12:30 

2:00 
a 
5:30 

Pedro 
Jiménez  

 Se usó para 
el traslado 
de 
materiales            
(Arena, 
ladrillos, 
peinazos, 
cemento, 
varillas y 
todo aquel 
material que 
adquiere una 
ferretería, ha 
tenido una 
reparación 
de empaque 
de motor.  
 
 

N/A 

 

 

Nombre: Bobcat 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  



2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto 
funcionamiento de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin     

22/feb/2022 7:00 
a 
12:30 

2:00 
a 
2:30 

Darío 
Baquero  

 Se usó para 
el cargue de 
arena, 
gravilla y 
recebo. 

N/A 

 

Nombre: Volqueta Carga mediana  

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto funcionamiento 
de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

 

 

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que 

se usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin     



22/feb/2022 7:00 
a 
12:30 

2:00 
a 
5:30 

Leonardo 
Manzanares 

 Se usó para 
el traslado 
de 
materiales            
(Arena, 
ladrillos, 
peinazos, 
cemento, 
varillas y 
todo aquel 
material 
que 
adquiere 
una 
ferretería, 
ha tenido 
una 
reparación 
de 
empaque 
de motor.   
 
 

N/A 

 

Nombre: Volqueta Carga Pequeña  

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto 
funcionamiento de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

Fecha 
Hora inicio - 

Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio Fin     

22/feb/2022 7:00 
a 
12:30 

2:00 
a 
5:30 

Cristian 
Ruiz  

 Se usó para 
el traslado 
de 
materiales ( 

N/A 



Arena, 
cemento y 
ladrillos)  
 

 

Nombre: Pulidora 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto funcionamiento 
de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  

7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la 
bitácora? 

X  

Fecha Hora inicio - Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que 

se usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio  Fin      

22/feb/2022 7:00am 8:00am Javier 
Martínez 

 Se usó para 
cortar 
varilla y 
pulir 
múltiple 
cosas.  
 

N/A 

 

Nombre: Taladro 

# Actividad SI NO 

1. ¿Reviso las observaciones de la bitácora de uso? 
 

 

X  

2. ¿Se encuentra en la zona señalizada para su uso?  X 

3. ¿Retiro todo elemento que podría interferir con el correcto funcionamiento 
de la herramienta o maquinaria? 

X  

4. ¿Cumple con los requerimientos de la señalización de seguridad del área? 
(prohibido fumar, alimentos) 

X  

5. ¿Cuenta con todos los elementos de protección personal requeridos? X  

6. Se cercioro de que la maquina cuente con los dispositivos de seguridad, 
enclavamiento, ¿y emergencia? 

X  



7. ¿Cuenta con la iluminación necesaria? X  

8. ¿Dejo registro del tiempo de uso y el estado de la herramienta en la bitácora? X  

    

Fecha Hora inicio - Fin 
Nombre 

Empleado 
Identificación 

Descripción 
(para que se 

usó) 

Observaciones 
(noto algo 

extraño en su 
funcionamiento) 

 Inicio  Fin     

22/feb/2022 8:00am 9:00am Alberto 
Jiménez  

 Se usó para 
hacer 
perforaciones 
en madera, 
metal y 
plástico. 
 

N/A 

 

 


