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Descripcion

Este informe que se desarroll6 dirate 3 semestres permite evidenciar la importancia que
tiene la planeacion del uso adecuado del tiempo y aun mas cuando se tiene la
responsabilidad de llevar la contabilidad de una empresa. Es por eso por lo que se hace
necesario tener el conocimiento contable y ser capaz de priorizar lo urgente de lo
importante.

Toda actividad contable conlleva una serie de pasos que permiten conseguir un resultado
que para el caso de la contabilidad es exacto. Cada proceso propuesto durante el tiempo
ha permitido entender el manejo de las cuentas contables y evaluar si su uso permite
revelar la informacidn necesaria para la toma de decisiones por parte de la alta gerencia.
Es por esto que el uso adecuado del tiempo durante el dia permite formar contadores
integros e idoneos, se requiere de profesionales que puedan organizar un plan de trabajo
y delegar funciones al personal a cargo, que mejor para ello que generar un manual de
funciones en el que se pueda encontrar las labores que debe desempefiar cada trabajador
de la empresa y que permita cumplir los objetivos de un outsourcing contable, como los

puede ser la entrega de impuestos bien sea mensuales, trimestrales o cuatrimestral.
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Contenidos

El documento se encuentra subdividido en 4 capitulos de los cuales se puede apreciar: los
antecedentes donde el estudiante realiza la practica y visualiza un problema por el que
esta pasando la empresa y el cual pueda tener el alcance de dar una solucién oportuna con
su intervencidn, un resumen donde se da un adelanto de lo que se encontrara durante el
recorrido por el trabajo desarrollado, la introduccidn que es un acoplamiento del resumen
y que permite adentrarse en el desarrollo del estudiante durante la creacién del documento
base y que fue nombrado como Manual de procedimientos contable para la empresa
Proimpuestos Corp EU, la justificacion donde se argumenta el cumplimiento de el
reconocimiento de el problema y su solucién oportuna, la formulacién del problema a
desarrollar en la practica donde se sustenta la ubicacion del problema con un arbol de

problemas que permite visualizar la problematica por la que pasa la empresa y que



permite tener una posible solucion por parte del estudiante, el objetivo general que
permiten plantear la solucion al problema y se sustentan con los objetivos especificos, la
metodologia aplicada y su forma de recoleccion de informacion y el complemento que
resume el desarrollo de la préctica, la intervencion del estudiante y la finalidad del

conocimiento del problemay su solucién oportuna.

Metodologia (SOLO PARA EMPRENDIMIENTO SOCIAL Y
FORTALECIMEINTO EMPRESARIAL)

Se aplico el método de investigacion cualitativa con la finalidad de describir la
recoleccion de informacion, basado en la observacion de los procesos diarios que se
realiza en Proimpuestos Corp EU, y asi conocer la realidad en su contexto natural desde
otra dptica.

Es un método que permite evaluar si las acciones o procesos establecidos permiten un
proceso contable, empezando desde lo mas basico como la clasificacion de la

documentacion y terminando con lo mas complejo la presentacion de los impuestos.

Conclusiones

Con el manual de procedimientos propuesto para el desarrollo de las actividades de la
empresa Proimpuestos Corp EU, se mitigd la carga laboral y se permitid fijar una serie
de pasos que permita validar que las actividades se presentan y realizan adecuadamente,
el cronograma trae anexo una planilla para llevar de manera adecuada los procesos.

Las planillas de tiempo propuestas e implementadas lograron verificar las actividades de
cada personay permitié que la gerencia lograra validar que el personal si utiliza el tiempo
establecido para el desarrollo de las actividades.

Al finalizar el proceso de practica las planillas fueron presentadas a la gerencia lo que
permitio validar y lograr generar una organizacion de tiempos y distribuir las actividades
para su cumplimiento.

Para dar cumplimiento al objetivo general se implement6 el manual de funciones que
permitio el adecuado uso del tiempo del personal y la mitigacion de la carga laboral que

permite el uso adecuado de las horas laborales.



