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Resumen

IX

Este informe que se desarrolld ddrate 3 semestres permite

evidenciar la importancia que tiene la planeacion del uso adecuado

del tiempo y aun méas cuando se tiene la responsabilidad de llevar
la contabilidad de una empresa. Es por eso que se hace necesario
tener el conocimiento contable y ser capaz de priorizar lo urgente
de lo importante.

El uso adecuado del tiempo durante el dia permite formar
contadores integros e idoneos, se requiere de profesionales que

puedan organizar un plan de trabajo y delegar funciones al personal

a cargo.

Palabras claves: Manual de funciones, procesos contables,
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Figura 2. Falta de personal Fuente: Rojas, 2019| p.1

Pregunta de investigacion: ;Como mejorar la eficiencia de las labores
contables en la compafiia Proimpuestos Corp EU para lograr el
cumplimiento de las metas?

Marco Referencial

Vivanco, En la actualidad las organizaciones a nivel mundial se mueven mediante procesos y nace la necesidad de controlar cada
M. (2017) proceso para que este se desamolle de una manera eficiente por lo que es importante el control interno aplicado a
manuales de procedimientos
Gonzalez
Los manuales de procedimientos contables v de control interno juegan un papel importante en las empresas
(201 9) puesio gque son documentos gue sirven de guia para los funcionarios v empleados, proporcionando informacion
acerca de la ejecucion de las operaciones contables para la realizacién de una actividad o tarea especifica. (p.1)
Matute La finalidad de la elaboracion de un manual de funciones de dotar de una guia administrativa facilite el
desempefio de los empleados en sus cargos de trabajo con el proposito gue se minimice el desconocimiento de
(2018) las responsabilidades y obligaciones de cada uno, la repeticidn o superposicion de tareas o funciones, demoras y
confusién indtiles en el desarrollo de los trabajos contable. (p.15)
de conformidad con el articulo 1 Definicidn del confrol |ntemo Se en‘llem:le por control interno el sistema integrado por el
Lal a7 esquema de organizacion y el conjunto de los planes, procedimientos ¥ mecanismos de
a ley verficacion y evaluacion adoptados por una entidad, con el fin de pmcural que tm:las las actividades, operaciones y
de 1993 actuaciones, asi como la administracién de Ia informacion y los recursos, se realicen de acuerdo con Ias Normas

constitucionales v legales vigentes dentro de las politicas trazadas por Ia direccion y en atencion a las metas u objetivos

previstos(p.8)

Resultados

d

Conclusiones y Discusion

Con el manual de procedimientos propuesto para el desarrollo de las
funciones de la empresa Proimpuestos Corp EU, se mitigo la carga laboral y
se permitio fijar una serie de pasos que permita validar que las actividades se
presentan y realizan adecuadamente, el cronograma trae anexo una planilla
para llevar de manera adecuada los procesos.
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