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OPCION DE GRADO VINCULO LABORAL-CONTADURIA PUBLICA UVD — ESTUDIANTE: KAREN RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Procedimiento para el manejo del archivo y soportes contables en la compariia
COMERCIALIZADORA NACIONAL DE CARNES S.A.S

¢ Como puede afectar a la compaiiia la falta de organizacion de sus soportes contables?

RESUMEN.

La Practica Profesional (validacion) fue un mecanismo para consolidar y
colocar en practica en la empresa COMERCIALIZADORA NACIONAL DE
CARNES S.A.S, actividades propias del que hacer y del saber, de esta manera
se Implemento un procedimiento para el manejo del archivo y soportes
contables, lo cual permitio la organizacion de la informacion, dando como
resultado archivo debidamente soportado, y el manejo de los documentos
desde el momento que llega y se verifica el producto, hasta ser entregado al
departamento contable.

Palabras claves:Archivo, contabilidad, manual de procedimientos,
normatividad, soportes

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Se encontro como principales problemas en el
manejo del archivo de la compania, generando el
Incremento de carpetas por organizar y revisar,
puesto que no hay personal idoneo para ejercer
esta actividad, de esta manera se ha ido
acumulando desde el inicio de sus actividades
comerciales 2013 al 2018.

OBJETIVOS

General:

Proponer un procedimiento para el uso adecuado del archivo y soportes
contables en la empresa COMERCIALIZADORA NACIONAL DE

CARNES SAS.

NACIONAL

C ARNES

Diagnosticar la situacion de la empresa
COMERCIALIZADORA NACIONAL
DE CARNES SAS

Especificos:

Identificar los procesos del manejo
del archivo y soportes contables.

Determinar los lineamientos para mejorar
el manejo de la informacion,
Implementando politica de uso y custodia
de los mismos.

MARCO LEGAL

Ley 20 de 1905, art 6° Decreto 2649 de 1993

Articulo 90. De los
papeles de trabajo

Articulo 654 del Estatuto
Tributario

Oryanizacion
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FLUJOGRAMA: PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DEL

ARCHIVO Y SOPORTES CONTABLES
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1. Concientizacion del uso adecuado de la informacion y el
buen manejo de los soportes contables

_

pesaje correspondiente

- 2. Verificar que el producto llegue de acuerdo al

3.Pasarla a contabilidad realizando la debida
verificacion de los
Requisitos establecidos, y

Hacer el ingreso al sistema (causacion) analizar cada

transaccion

CONCLUSIONES: Cuando se comenzo la labor de auxiliar contable, el trabajo se realizaba de manera empirica,

luego de adquirir los conocimientos académicos sobre la materia, nos dimos cuenta gue si no tenemos claras las

MARCO TEORICO

manejar adecuadamente estas herramientas.
-Se Implemento un procedimiento para el manejo del archivo y soportes contables

Fuster Ruiz, Francisco sefiala que La singularidad e independencia de
la Archivistica dentro de las Ciencias de la Documentacion e Informacion
hace necesario clarificar los conceptos fundamentales y las definiciones,
haciéndose en base a la tradicion juridico-administrativa y a la historia de
la doctrina, en una ciencia que se demuestra gue es base imprescindible de
la Democracia y del Estado de Derecho. (Fuster Ruiz, 2017, pag. 1)

Gardey, Julian Péerez Porto y Ana indica que La Contabilidad es una
técnica, nacida para satisfacer las necesidades de organizacion en la )
economia.(2008)
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