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INTRODUCCION

Gracias al ingenio y vision del Padre Rafael Garcia- Herreros Unda, un gran gestor
social, creador de proyectos de vivienda, educacion, medios de comunicacion y
evangelizacion carismatica, con los que quiso hacer frente a los desafios que
presentan el desarrollo y el progreso del pais. Nace el 18 de septiembre de 1990,
la Corporaciéon Universitaria Minuto de Dios - UNIMINUTO, la cual inici6 labores
dos anos mas tarde.

Siguiendo el espiritu nuestro fundador, la comunidad educativa ha logrado que
UNIMINUTO; sea reconocida en Colombia como una de las instituciones de
educacion superior de mayor desarrollo y consolidacion en los Gltimos anos. A
través de su vocacion misional de brindar educacion de alta calidad para todos, se
ha consolidado hoy como alternativa de vida para miles de jovenes, cuyo sueno
de acceder a la educacion superior era casi imposible.

Durante estos mas de 25 anos de actividades en pro del desarrollo social y
comunitario, trabajando en las regiones mas apartadas del pais y labrando
caminos para lograr el cumplimiento de la misidon y visidon institucional,
UNIMINUTO cuenta con una identidad institucional solidad, expresada desde el
espiritu de servicio de sus colaboradores, sentido social de sus estudiantes y
docentes, asi como en la imagen que proyecta al mundo.

En el presente manual se define la linea grafica institucional, se convierte asi en
la Gnica ruta para salvaguardar nuestra imagen e identidad grafica a lo largo y
ancho de Colombia y el mundo. Pues contiene las pautas para el trabajo de
disenadores, comunicadores, ingenieros y todos aquellos que deban manipular
archivos o piezas en los que aparezca la imagen grafica de UNIMINUTO. Este
documento es resultado de un esfuerzo técnico, creativo y orientador de la labor
institucional.

El Manual esta construido de acuerdo con los estandares universales del disefo
grafico y estructural para figuras representativas. Su uso adecuado genera
aplicaciones consecuentes con la unidad corporativa, sentido de pertenenciay la
coherencia que pretendemos. El texto ofrece una descripcion de cada pieza que
compone el logosimbolo y contiene las guias sobre el uso correcto de tipografias
aplicables en todos los medios.

Solo unidos podemos fortalecer nuestra imagen, salvaguardar nuestra identidad
y hacer de nuestra institucién un sistema articulado, consolidado y reconocido. Es
nuestro deber, aplicar y seguir los lineamientos aqui consignados como un
proposito institucional.

Padre Harold Castilla Devoz,cjm
Rector General
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TENGA EN CUENTA

Cuando usted aplique esta representacion grafica de la imagen
corporativa de la Corporacion Universitaria Minuto de Dios -
UNIMINUTO, tenga en cuenta lo siguiente:

1. La version actualizada de este manual se encuentra en el sistema web de UNIMINUTO:
http://www.uniminuto.edu/documentos-institucionales

2. Los colores finales para medios impresos varian si la combinacion de tintas no es la
indicada en este documento.

3. Segln cada férmula de color (CMYK o RGB) los matices varian; es decir, un logo
compuesto en CMYK no muestra los mismos resultados visuales de color que si se usan
paletas en RGB o tintas Pantone; adicionalmente, la calibracion de la pantalla también
influye.

4. El uso del logotipo de UNIMINUTO no admite cambios de forma o color que no estén
indicados en este manual. Si existiera alglin caso en especial le recomendamos dirigirse
a la Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones de UNIMINUTO para informarse
sobre el uso adecuado.

5. Como parte de la Corporacion Universitaria Minuto de Dios - UNIMINUTO estamos en
el deber de usar responsablemente el logotipo. Es la Direccion Nacional de Mercadeo y
Comunicaciones la dependencia autorizada para informar sobre versiones o cambios
realizados.

6. Las técnicas para las que estan pensados los colores del logotipo son la impresion
convencional, la litografia e impresion digital. Si se tratara de otras técnicas como
flexografia, fundicion de piezas o modelos, se haran bajo la supervision de la Direccion de
Nacional de Mercadeo y Comunicaciones de UNIMINUTO.

7. En las aplicaciones, algunos ejemplos se han escrito y dibujado utilizando una
campana especifica. Eso no debe considerarse como excusa para usar inadecuadamente
el logotipo, pues las ubicaciones se indican claramente en la seccion “Aplicaciones™.

8. Cuando se refiera a UNIMINUTO sea preciso en el uso de los significados; es decir, se
trata de la Corporacion Universitaria Minuto de Dios y su sigla es UNIMINUTO no
"Universidad Minuto de Dios™.

9. La sigla UNIMINUTO, siempre debe ir en mayuscula sostenida / fija.

10. De acuerdo a la resolucion 12220 del Ministerio de Educacion Nacional, toda pieza
grafica debe ir acompanada de la frase Vigilada MinEducacion. (vease uso correcto
capitulo 2)

11. En el caso de que se evidencien inconsistencias en las aplicaciones y usos en alguna
pieza publicada, la Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones de UNIMINUTO
tendra la facultad de informar y solicitar el retiro de esta pieza con el fin de que sea
corregida.
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TENGA EN CUENTA

[Para campanas

1. Los logos o manifestaciones de identidad grafica deberan ser utilizados exclusivamente en campanas
especificas y por tiempos definidos con inicio y final.

2. La imagen de la campana no debe exceder el tiempo de vigencia de la misma, es decir, una vez
finalizada la campana sus piezas graficas tienen que ser retiradas.

3. Las imagenes que identifiquen las campanas no deberan ser utilizadas fuera de los tiempos de
campana en piezas tales como:

1. Uso en medios impresos

2. Aplicaciones en papeleria institucional
3. Publicidad y medios

4, Aplicaciones para medios digitales

5. Souvenirs

6. Apoyo en eventos institucionales

7. Senalética

EJEMPLOS
CAMPANA 2014 - 2015

UNIMINUTO

celencia

E ~‘celencia S

Que hace la diferencia

Creacion de nuevos logos

1. No es permitida la creacion de ningln logo que identifique areas académicas o administrativas, a no ser
que estén dentro de un marco de campana.

2. Todo manejo grafico para la divulgacion del natalicio de las sedes o cualquier evento que resalte anos
de actividad académica, debe ser avalado y revisado por la Direccion de Mercadeo y Comunicaciones

antes de su divulgacion.

3. Toda solicitud de logo sera atendida, revisada y avalada por la Direccion de Mercadeo y
Comunicaciones

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y



[Parte |

. Emblematicay
Simbolos



I \ISION

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL

El Sistema Universitario UNIMINUTO, inspirado en el Evangelio, el
pensamiento social de la Iglesia, la espiritualidad eudista y el carisma del
Minuto de Dios, tiene como propasito:

Ofrecer educacion superior de alta calidad y pertinente, con opcion
preferencial para quienes no tienen oportunidades de acceder a ella, a
través de un modelo innovador, integral y flexible.

Formar excelentes seres humanos, profesionales competentes,
éticamente orientados y comprometidos con la transformacion social y el
desarrollo sostenible.

Contribuir, con nuestro compromiso Yy nuestro testimonio, a la
construccion de una sociedad fraterna, justa, reconciliada y en paz.

MEGA

En 2019, UNIMINUTO es reconocida, a nivel nacional e internacional, como
una institucion de educacién superior que desde su modelo educativo,
inspirado en el humanismo cristiano, forma personas integras que, como
profesionales competentes y emprendedores, abiertos a la busqueda de
Dios y al servicio del hombre, contribuyan al desarrollo de sus
comunidades y de una sociedad equitativa.

UNIMINUTO se caracteriza por ser una institucion incluyente y sostenible,
soportada en una cultura de alta calidad, con una oferta educativa amplia y
pertinente, gran cobertura, facil acceso, uso de nuevas tecnologias,
promocion de la innovacion social y de iniciativas de cooperacion para el
desarrollo.

PRINCIPIOS

* Inclusion y equidad educativa
» Sostenibilidad

* Humanismo cristiano

+ Actitud ética

« Espiritu de servicio

* Excelencia

* Praxeologia

» Comunidad educativa

» Comunidad participativa

* |ldentidad cultural



. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Usos permitidos

La cruz puede ir con o sin sombra, dependiendo
del uso que se le dé, pero su interior siempre
serd blanco; puede ser utilizada como elemento
independiente, siempre y cuando no se cambie
su identidad como cruz.

Usos no permitidos

ESTIMEMIOS

Cruz UNIMINUTO

La cruz del Minuto de Dios

La cruz, que ha aparecido en el programa El
Minuto de Dios desde sus inicios, se ha
convertido en el icono representativo de la
Organizacién Minuto de Dios.

|

TIENDA

La cruz no debe usarse como letra para formar
otros logos.

La cruz no se debe animar para su uso en
presentaciones, video o juegos. En caso de ser
necesario, se debe confirmar su correcta
utilizacion con la Direccion Nacional de
Mercadeo y Comunicaciones.

No puede ir en colores ni oculta por otros
elementos.
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1. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Iconos institucionales

[’adre Rafael Garcia-Herreros Unda

Biografia

El 'Senor de las aguas'’
(Cacuta, enero 17 de 1909 - Bogota, noviembre 24 de 1992)

El padre Rafael Garcia Herreros Unda fue un sacerdote catdlico, eudista,
que se destacd en Colombia, durante el siglo XX, por sus palabras y
acciones en pro de una nacion justa, equitativa y en paz, a partir del
encuentro personal con Jesucristo, revelador de Dios y dador de su
Espiritu; y por su obra social y evangelizadora “El Minuto de Dios™.

Naci6é en Cdcuta el 17 de enero de 1909, el tercero de siete hijos del
General Julio César Garcia - Herreros y dona Maria Unda, quienes le
inculcaron fervorosa piedad y profundo amor patrio. Se incorporé a la
Congregacion de JesUs y Maria, padres eudistas, en 1932 y el 19 de
agosto de 1934 fue ordenado sacerdote, en Bogotd, por el arzobispo
Paolo Giobe, nuncio apostdlico.

En 1946 comenzo6 en Cartagena su actividad radial, con el programa “La
hora catélica®. En 1950 inicio, también en Cartagena, el programa radial
“El Minuto de Dios", que transmitié desde Cali en enero de 1952, desde
Medellin en septiembre de 1954 y desde Bogota en diciembre de 1954.
En enero de 1955, empezo la transmision de “El Minuto de Dios™ por
television, el programa vigente mas antiguo de la television colombiana,
a través del cual durante 38 anos habl6 acerca de Dios, del hombre y de
la patria.

En 1955 inici6 la atenciéon a los pobres, la erradicacion de tugurios y la
construccion de viviendas, en Bogota. En 1956 comenz6 el barrio Minuto
de Dios, al que el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) considero
modelo de erradicacion de la pobreza. El padre buscé que el barrio fuera
una comunidad cristiana organizada, solidaria y progresista, erigida
como parroquia San Juan Eudes en 1965, por decreto del senor Cardenal
Luis Concha. El P. Garcia - Herreros fue nombrado parroco, servicio que
desempend hasta su muerte.

En 1958, se obtuvo la personeria juridica de la Corporacion El Minuto de
Dios, como entidad sin animo de lucro, comprometida en el desarrollo
integral de la persona humana y de las comunidades marginadas, que
ha podido proveer 70 mil viviendas, nuevas o mejoradas, beneficiando a
unos 350.000 habitantes.

Cita: JARAMILLO D (2009), Rafael Garcia - Herreros,
Una Vida y Una Obra, Corporacion Centro Carismatico Minuto de Dios, Bogota
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. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Iconos institucionales

Usos permitidos

*Se debe utilizar esta foto o cualquier otra simpre y cuando
:4DUNIM|NUT° sea apropiada_

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

* Su nombre debe estar escrito de las siguientes maneras:
P. Rafael Garcia-Herreros, cjm
Fundador de la Organizacién Minuto de Dios

P. Rafael Garcia-Herreros
Presbitero Eudista
Fundador de la Organizacién Minuto de Dios

* Se puede utilizar laimagen del padre en cualquier técnica
artistica

+ Siempre que se citen frases dichas por él, deben estar
entre comillas.

* Siempre se debe incluir el logo de UNIMINUTO.

+ Cualquier disefio que no esté en este Manual de Uso
podra ser presentado a la Oficina de la Direccién Nacional
de Mercadeo y Comunicaciones para su respectiva
aprobacion.
P. Rafael Garcia-Herreros

1a Organizacion |

ni
Vil

2 D UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minute de Dios | Centro Regional Neiva

Educacién de calidad al alcance de todos

No hagamos nada en contra de
nuestro hermano el hombre,
no seamos indiferentes con él.

No pasemos un dia sin amar,
sin servir, sin construir, sin
estimular, sin sonreir, sin dar.
No vivamos un solo dia
indiferentes al hombre.

Padre Rafael Garcia Herreros.

‘ Presbitero Eudista
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. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Iconos institucionales

Usos no permitidos

* No se puede utilizar en piezas publicitarias fotografias del
Padre Garcia-Herreros donde se vea caricaturesco o en mal
estado de salud.

* No se puede distorsionar la imagen

* No predisenar la imagen como dibujo lineal de forma
animada.

* No se pueden utilizar fotografias en baja resolucion en las
que se pixele su imagen.

“Vamos a formar jovenes soiadores de Colombia, capaces de darle un rumbo
totalmente nuevo al pais, para lograr dirigir la repiiblica por los nuevos caminos que
ellaanhelay necesita. ..

Queremos ofrecerle al pais una universidad donde se formen los nuevos hombres y
mujeres de Colombia, los que estaran preparados para enrumbar el pais por los cauces”.

Calle 17 No. 2-51 - Teléfonos: 2620166, 2630225, 2616968
Celular ZIB 5777651, 3214800848
il edu P .UNIMINUTO.edu

E{celenda

’| W 1

LS D iritu Santo

“Pentecostés es el milagro de la
perfecta conversion, el milagro del
amor inusitado, el milagro de la
alegria 'y del  entusiasmo
invencibles, por la propagacion del
Reino de Dios”.

e 3
LR SR R
- |

Siervo de Dios
Padre Rafael Garcia Herreros
Presbitero Eudista

24 de mayo de 2015
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. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Iconos institucionales

[Padre Diego Jaramillo Cuartas
Biografia

Sacerdote catoélico colombiano, presidente de la Organizacion El Minuto
de Dios, el padre Diego Jaramillo Cuartas nacié en Yarumal (Antioquia) en
1932; en 1958, fue ordenado sacerdote en el seno de la Congregacion de
JesUs y Maria Eudistas, de la cual es miembro.

Es licenciado en Teologia, de la Pontificia Universidad Javeriana de
Bogota y licenciado en Teologia Pastoral, del Instituto Catoélico de Paris.

Liderazgo emprendedor

A mediados de los afos 80, el padre Jaramillo cre6 el Centro Carismatico
Minuto de Dios (librerias, emisoras, escuelas de evangelizacion, casa de
retiros), Lumen 2000 Colombia (television) y la Corporacion de Salud El
Minuto de Dios. Al lado del padre Garcia - Herreros, el padre Diego
contribuy6 a la creacion de Fundases y de la Corporacion Universitaria
Minuto de Dios. A mediados de los 90, bajo el liderazgo del padre Diego,
el Colegio Minuto de Dios y la Planta de Confecciones, que hasta
entonces eran dependencias de la Corporacion El Minuto de Dios, se
convirtieron en la Corporacion Educativa Minuto de Dios y la Corporacion
Industrial Minuto de Dios.

Formador - evangelizador

En la Comunidad Eudista, el padre Jaramillo ha sido: profesor de
bachilleres y luego profesor en el Seminario Conciliar de Cali (1959-1962 y
1964-1967); posteriormente, rector del Seminario Eudista de Valmaria en
Usaquén (1968-1971, labor que dejo para acompanar de lleno al P. Rafael
Garcia - Herreros en de El Minuto de Dios); secretario, consejero, asistente
provincial y superior provincial de la Provincia Eudista de Colombia;
asistente general de la Congregacion; superior de la comunidad eudista
de El Minuto de Dios y miembro del Consejo de la Provincia Eudista
Minuto de Dios.

Por otra parte, bajo su liderazgo innovador, se crearon las casas
comunitarias de El Minuto de Dios para la formacion de profesionales que
aspiran al sacerdocio, en las cuales se ha ordenado ya un numeroso
grupo de sacerdotes.

A lo largo de su vida no ha dejado de ejercer el carisma eudista de la
formacion de buenos obreros del Evangelio; entre sus actividades
permanentes estan la direccion espiritual, la confesion, el
acompanamiento vocacional a seminaristas y el acompanamiento
fraterno y pastoral a sacerdotes.

Tomado de "Fundadores Minuto de Dios: . Diego Jaramillo Cuartas”,
Red de Emisoras Minuto de Dios (pagina web). Disponible en
http://minutodedios.fm/secciones/fundadores-minuto-de-dios/padre-diego-jaramillo-cuartas
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. EMBLEMATICA Y SIMBOLOS

Iconos institucionales

Usos permitidos

MDD UL NIMI NUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios . i ; B
g e e Se debe utilizar esta foto o cualquier otra siempre
y cuando sea apropiada.

* Su nombre debe estar escrito de las siguientes
maneras:

P. Diego Jaramillo Cuatrtas, cjm

Presidente de la Organizacion Minuto de Dios

P. Diego Jaramillo Cuartas
Presbitero Eudista
Presidente de la Organizacion Minuto de Dios

» Se puede utilizar la imagen del padre en cualquier
técnica artistica

- Siempre que se citen frases dichas por él, deben
estar entre comillas.

» Siempre se debe incluir el logo de UNIMINUTO.

 Cualquier diseno que no esté en este Manual de
Uso podra ser presentado a la Oficina de la
Direccidon Nacional de Mercadeo y
Comunicaciones para su respectiva aprobacion.

P. Diego Jaramillo Cuartas
Presidente de la Organizacion Minuto de Dios

Usos no permitidos

» Las Unicas imagenes que se pueden utilizar del
Padre Diego Jaramillo en piezas publicitarias son
fotografias en las que no se vea caricaturesco o en

El Espiritu Santo no se reduce a .
2 estado deteriorado de salud.

la renovacién de los individuos.
El renueva la Iglesia y todos los

aspectos de la vida eclesial, » No se puede distorsionar la imagen

renueva la faz de la tierra,

renueva el mundo. El Espiritu » No predisenar la imagen como dibujo lineal de
Santo es el renovador de todas forma animada.

las cosas, a las que El mismo dio

el existir. + No se pueden utilizar fotografias en baja resolucion

Padre Diego Jaramillo en las que se pixele suimagen.

Presbitero Eudista

UNIMINUTO
Corporac iruto de Dios

22 de Mayo de 2015
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Versiones

Vertical

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Horizontal

7y UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Elementos basicos

Vertical
1
KL j Simbolo

UNIMINUTO |

Corporacion Universitaria Minuto de Dios |

Educacion de calidad al alcance de todos —— Eslogan

Vigilada MinEducacion ——— Requisito Legal

Horizontal

Logosimbolo

SUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Eslogan

Requisito Legal
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Zona de seguridad
Vertical

Zona de seqguridad 2x version vertical

22x

UNIMI NUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios |

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

X \ \
29x

Horizontal

Zona de seguridad 2x version horizontal

L%L UNIMINUTO

Corporauon Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de tod os
L . Vigilada MinEducacion

11x

X ‘

42x

La planimetria permite construir el logo, a partir de una cuadricula en la que X=l1.
La zona de seguridad es el espacio minimo que se debe guardar alrededor del logo.
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Planimetria delacruzy MD

Zona de seguridad 2x

20x
.

\

1t

s

‘\‘ La sombra de la cruz y de MD debe

‘ ‘. ubicarse a 45 grados de desplazamiento

-‘\ j hacia abajo a la izquierda.

14x

[\\ ‘
\ \ 7X
M 4
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Tamano minimo

Vertical

8x
UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
ducacién de calidad al alcance de todo:
Vigilada MinEducacién

12x%

Horizontal

4x SyUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion
16x

Para piezas de formato pequeno, como volantes o esferos, memorias USB, etc., el tamano del logo horizontal no debe
serinferior a3 cm de anchoy el dellogo vertical a 2,5 cm de ancho. Esto para que la letra del eslogan no quede de menos
de 3,7 pts. y se pueda leer (ver excepciones de esta regla al final de este capitulo).
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

MD significa Minuto de Dios y es el mismo
elemento que identifica, junto con la cruz, al
resto de empresas de la Organizacion el
Minuto de Dios.

|_\ I_ j El color usado es amarillo C-O M-16 A-100
N-O con una férmula de tinta especial que
simboliza la riqueza de la labor social de
UNIMINUTO social.

En diseno grafico, este elemento siempre
debe aparecer con la sombra negra.

La Cruz se convirtié en un icono del Minuto de
Dios desde 1955 cuando el padre Rafael
Garcia-Herreros, su creador, la utilizaba en
sus presentaciones en television.

Desde entonces forma parte fundamental en
la imagen de cualquier obra del Minuto de
Dios; se logra con un contorno negro, fondo
blanco y sombra negra para destacarla de los
demas elementos.

El acréonimo UNIMINUTO debe ir mas grande
y encima del nombre completo de la
U N I M I N U To Corporacion, en la tipografia que aqui se
Corporacion Universitaria Minuto de Dios indica; siempre debe usarse tal y como se
menciona en este manual.

Esta linea de texto es el eslogan institucional,
que resume la mision de la Corporaciéon y su

Educacion de calidad al alcance de todos ubicacion en la imagen corporativa es
permanente. Su color siempre debe ser azul
C-100 M-68 A-O N-12y la fuente utilizada Eras
Demi ITC respetando las instrucciones
indicadas en este manual.
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Usos en medios impresos / versiones de tintas

Version tres tintas sobre fondo blanco:

MD Pantone 116 C
L ) Sombra MD negro al 100 %
Sombra cruz negro al 100 %
Texto negro al 100 %
Contornos al 100 %

UNIMINUTO Eslogan azul Pantone 287 al 100 %
Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Recomendacion: en este caso se debe usar el color amarillo
por tratarse del color institucional.

Version en negro sobre fondo blanco:

Todos los elementos del logo al 100 %

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Version en tinta azul (pantone 287 C)

sobre fondo blanco:
D

MD al 30 %

Sombra MD al 100 %
Sombra Cruz al 100 %
UNIMINUTO Texto al 100 %

Corporacion Universitaria Minuto de Dios Eslogan azul Pantone 287 al 100 %
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacién
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Usos en medios impresos / Versiones detintas

Yy UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacién de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

SUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL

Version tres tintas sobre fondo blanco:

MD pantone 116 C

Sombra MD negro al 100 %
Sombra Cruz negro al 100 %

Texto negro al 100 %

Contornos al 100 %

Eslogan azul Pantone 287 al 100 %

Recomendacion: en este caso se debe usar el color amarillo
por tratarse del color institucional.

Version en negro sobre fondo blanco:
Todos los elementos del logo al 100 %

Version en tinta azul (pantone 287 C)
sobre fondo blanco:

MD al 30 %

Sombra MD al 100 %

Sombra Cruz al 100 %

Texto al 100 %

Eslogan azul Pantone 287 al 100 %



2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Usos en medios impresos / positivo - negativo

Vertical
UNIMINUTO UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacién de calidad al alcance de todos Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducaciéon Vigilada MinEducacion
Horizontal
UNIMINUTO UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacién Vigilada MinEducacion
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

En fondos de color

Colores de fondo corporativos tradicionales

“D

UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacioén de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

(D)

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

D

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Version basica sobre fondo azul,
se invierte el color del texto a blanco.

Version basica sobre fondo amarillo,
en MD se traza una fina linea negra.

Version en tinta azul
sobre fondo azul (pantone 287 CVC)

MD al 30 %
Sombra “Cruz" al 100 %
Se invierte el color del texto a blanco.

:4DUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

KD UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

=4DUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Colores de fondo corporativos ejecutivos

“D

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

D

UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacién

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL

Version basica sobre fondo azul,
(pantone 533 C)
se invierte el color del texto a blanco.

Version basica sobre fondo amarillo,
(pantone 466 C)
MD se traza una fina linea negra.

Version basica sobre fondo negro,
se invierte el color del texto a blanco.

D UNIMINUTO
i Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacién

:qDUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion




2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Sobre fondos especiales

Version en fondo metalizado

Se maneja la version
negativo/positivo en bajo relieve.

Version sobre textura

Se maneja la version
negativo/positivo en blanco o
negro segln la necesidad.

SyUNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios
P
UNIMINUTO Educacion de calidad al alcance de todos
Corporacién Universitaria Minuto de Dios Vigilada MinEducacion

Educacién de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion
|

Version sobre fotografia

El logo se ubica sobre una
reserva en rans arencia,
'4DUNIMINUTO . P
L Corporacién Universitaria Minuto de Dios preferiblemente en la parte
Educacion de calidad al alcance de todos H H
ORI N RS, T P e inferior de la foto de alguno
Corporacion Universitaria Minuto de Dios de los cuadros colores
Educacion de calidad al alcance de todos ) . . P
institucionales  segun el
criterio del disenador con

una opacidad de 80 %.

Vigilada MinEducacion
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Opacidad minima

Para usar el logo como fondo se recomienda tinta
negra o blanca, segln la necesidad, al 10 % minimo de opacidad.
Se puede utilizar en color segln la necesidad.

Como elemento de diseno se permite el uso de
la cruz sin el nombre de UNIMINUTO como parte
del fondo o como una marca de agua.

Cuando se requiera la cruz de UNIMINUTO como
marca de agua para usarla en fondos blancos o
muy claros, esta debe ir en negro al 10 %; si su uso
es sobre fondos de color debe estar en blanco
entre el 10 % y el 20 % de opacidad.
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Colores institucionales

ESPECIFICACIONES

Pantone: 116C Negro DE COLOR
CMYK:0-16-100-0 CMYK:0-0-0-100 Pantone
RGB:255-211-0 RGB: 00 -00-00 ;‘lj‘;ang'igf: para plezas
WERB: #FFD300 WERB: #0000 policromia (CMYK).

CMYK / Policromia
Combinacion de tintas
para impresos en full
color.

RGB

Combinacién de colores
para medios digitales
como internet, video o

multimedia.
WEB
Pantone: 287C Cédigo del ;c.ﬂor para
CMYK:100-68-0-12 paleta hexadeammal
RGB: 0 -75-147
WERB: #004A93
Gama de colores
100 % 30% 20% 10%
Pantone 287C
100 % 80 % 60 % 30 % 20% 10%

Pantone 116C

100 7% 80 7% . 20% 10%

Negro

Pantone Inc. es una empresa con sede en Carlstadt, Nueva Jersey (Estados Unidos), creadora de un sistema de

control de color para las artes graficas. Su sistema de definicion cromatica es el mas reconocido y utilizado; por ello,
normalmente se llama Pantone al sistema de control de colores. Este modo de color, a diferencia de los modos CMYK 'y
RGB, suele denominarse color directo o tinta plana. Es una marca registrada.
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Pantone 533C

CMYK: 95 -83-42 -48
RGB: 34 - 41 - 68

WEB: #212844

Gamade colores

100 %

Pantone 287C

100 % 80 7%

Pantone 116C

2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Colores institucionales - ejecutivos

Pantone 465C

CMYK: 23 -38-67-11
RGB: 190 - 149 - 91
WEB: #BD955A

30 % 207%

60 7% 30 % 20%

Los colores ejecutivos acompanan, pero no reemplazan, a los colores corporativos.

ESPECIFICACIONES
DE COLOR

Pantone

Tinta plana para piezas
que no van en
policromia (CMYK).

CMYK / Policromia
Combinacion de tintas
para impresos en full
color.

RGB

Combinacion de colores
para medios digitales
como internet, video o
multimedia.

WEB

Caodigo del color para
sistema web; usa una
paleta hexadecimal.



2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Tipografia

SUNIMINUTO

' Corporacion Universitaria Minuto de Dios 7 ——— —~

[E—

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Humanst521 BT - J

abcdefghijklmnhopqgrstuvwxyz

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

0123456789

~1@#%$% "~ &*()_+}{" 7> <,./\[]=-

Familia tipografica: Humanst521 Cn BT

(Normal, negrita)

Humanst521 XBd BT
Humanst52l XBdCn BT
Humanst52 1 Lt BT

(Normal, normal/cursiva)

Humans¢521 UBd BT

Tipografia utilizada para el logosimbolo. La palabra UNIMINUTO tiene un tratamiento
adicional, logrado después de hacer un cambio de proporcion de esta fuente.
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2. USO DEL LOGOSIMBOLO

Tipografia

vy UNIMINUTO

Corporaaon Universitaria Minuto de Dios
| Educacion de calidad al alcance de todos ————— A

o

fraspemi’c Eras Demi ITC - :

negrita, negrita cursiva)

abcdefghijkimniopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
0123456789

aéiouAEIiOUaéiouAEIOU??
~1@#S$% &> ()_+}{"17><../'\[]=-"
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3. Aplicaciones del
Logosimbolo



3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Sedes uso vertical y horizontal

UNIMINUTO hace presencia en el pais y da cumplimiento a su enfoque misional a través de diversas formas
de su estructura institucional, compuesta de la siguiente manera:

Sede Principal en la ciudad de Bogota

Sedes seccionales o Rectorias, autorizadas por el Ministerio de Educacion Nacional

Centros Regionales, creados por el consejo de fundadores, estos pueden agruparse administrativamente
bajo una rectoria

Sedes formalizadas a través de alianzas estratégicas con otras instituciones segln estatutos establecidos
Ceres (Centros Regionales de Educacion Superior) operados por UNIMINUTO.

Rectorias seccionales
Ejemplo: Sede Bello, Sede Principal, Sede Bogota Sur y Nuevas Regionales

Vicerrectorias
Ejemplo: Vicerrectoria Llanos

Centros regionales
Ejemplo: Centro Regional Villavicencio, Centro Regional Mitu

Vicerrectoria General
Ejemplo: Pastoral y Bienestar, Vicerrectoria General Académica

Gerencias
Ejemplo: Gerencia de Gestion Humana

Direcciones
Ejemplo: Direccion de Asuntos Estudiantiles

Facultades
Ejemplo: Facultad de Ciencias Humanas y Sociales

Dependencias
Ejemplo: Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones

yUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios Sede Bogota Sur y Nuevas Regionales

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

En el caso de que algun organismo de la institucion desee poner su nombre junto con el logo, debera sequir
las indicaciones que se muestran a continuacion.

Para el logo en sentido horizontal, se trazara al lado derecho una linea vertical de la misma longitud de la cruz,
azul Pantone 287, delgada, equidistante entre este y el nombre del organismo, el cual se debera ubicar a la
altura de Corporaciéon Universitaria Minuto de Dios. Para el logo en sentido vertical, se trazara debajo una
linea horizontal, de iguales caracteristicas y de la misma longitud del texto del logo, equidistante entre este y
el nombre del organismo, el cual no debe sobrepasar el ancho del logo. En ambos casos el nombre del
organismo debera ir en el mismo tipo y color de fuente del eslogan, pero de un tamano inferior.
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Dependencias

Lj

-~~~ ~» Vertical
La linea en este caso tendra la misma

NIMINUTO _ _
longitud de la caja de texto y se

orporacion Universitaria Minuto de Dios Ubicara exactamente debajo de &l

|
|
|
-— - |

Educacioén de calidad al alcance de todos | UNIMINUTO

J Horizontal
Facultad de Ciencias Humanas y Sociales Se trazara una fina linea azul Pantone
< > 287 vertical, que separara al logo de
UNIMINUTO del nombre de la

dependencia, equidistante entre ellos.
4> A 2 . .
La linea tendra la misma longitud de

la cruz.

Justificado al centro con respecto a los tres bloques de T
texto del logo.

UNIMINUTO '
Corporacién Universitaria Minuto de Dios Facultad de Ciencias Humanas y Sociales
Educacion de calidad al’alcance de todos v

Alineado con el texto "Corporacion Universitaria...".

La fuente del nombre de la dependencia adicionada debe ser la misma del eslogan,
Eras Demi ITC, pero de menor tamano.

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Facultad de Ciencias Humanas y Sociales

Centrado con respecto al texto "Educaciéon de calidad...".

La fuente del nombre de la dependencia adicionada debe ser la misma del eslogan,
Eras Demi ITC, pero de menor tamano.

El nombre de cada dependencia no debe exceder nunca el ancho del logo. Si el nombre de la dependencia es
demasiado largo, se usa un tamano de letra menor o se divide en dos lineas, procurando que el tamano de la
fuente no sea inferior al del eslogan y esta debe ser Eras Demi ITC regular. El nombre de la dependencia debe
estar centrado con respecto al UNIMINUTO.
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Comportamiento del logosimbolo al lado del logo Icontec

Logotipo de Icontec

El area de proteccion establecida equivale a la del simbolo del logo
de Icontec que se encuentra dentro del logotipo de la certificacion.
Es de suma importancia respetar esta area para garantizar la
legibilidad del logo. Ningln elemento grafico o borde puede invadir
este perimetro de proteccion.

Logo calidad

Q@D -— - — Codigo del certificado
v ‘

ISO 9001 N — .+ Logotipo Icontec

1 La tipografia, el diseno de la marca y el logo contenidos en este
! manual no podran ser modificados en su utilizacion por parte del

Q; icontec

internacional titular. Los cambios y uso seran motivo de sancion de acuerdo con

el Reglamento de la Certificacion Icontec de Sistemas de Gestion
ES-R-SG-0I1 y con la ley.

Para asegurar la legibilidad del logo de las certificacion, el tamano
minimo en el cual debe reproducirse es de 1,5 cm de ancho.

El logotipo puede ser usado en blanco y negro, en azul, cuando el
material o sustrato sobre el que se aplique tenga limitantes de
otros 6rdenes y no se pueda aplicar en sus colores originales; en
este caso los elementos que lo conforman deben estar al 100 % de
su tonalidad para no generar un aspecto demasiado tenue que no
permita una percepcion visual precisa de sus elementos.

Para presentaciones del logosimbolo en invertido es indispensable
mantener la forma minima de aislamiento para que este no se vea
saturado dentro de un espacio determinado; de igual forma, sus
elementos deben mantener la proporcion y el grosor, para evitar el
empastelamiento y una percepcion confusa de los mismos. *

«—J

Pantone 301 C
CMYK:100-45-0-18
RGB: 0 -97 - 161
WERB: #FFD300

I1SO 9001 1SO 9001 1SO 9001 1SO 9001

Q; icontec Q; icontec Q; icontec Q; icontec

internacional internacional internacional

internacional

% Estos datos estan basados en el manual de aplicacion
de la marca del la certificacion Icontec para sistemas
de gestion.
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Comportamiento del logosimbolo al lado del logo Icontec

Logo de lcontec y su interaccion con el logo de UNIMINUTO

Vertical

Cuando el logo de UNIMINUTO vy el logo de ICONTEC vayan juntos, se debe dejar una distancia
detreslogos “N* (de ICONTEC) entre ellos y se separan con una linea delgada.
Ambos logos deben ser de la misma altura.

Cuando vayan ademas junto al logo de IQNet, éste se deja a la misma distancia de tres logos
“N" (delCONTEC).El borde superior de el logo de IQNet debe iralineado a la altura del primer dedo
del logo; mientras que su borde inferior, con la esquina superior del simbolo “N* (de ICONTEC).

%% SC-CER367540 es el nimero radicado del certificado de las sedes y centros
regionales. Siempre debe ir en la parte inferior del logo de la certificacion.

1SO 9001
UNIMINUTO ——— | NG
Corporacion Universitaria Minuto de Dios 1:; |c;ontec !
Educacion de Calidad al alcance de todos_ | __ pdiadty
Vigilada MinEducacion, q@p

40 SC-CERB67540 (Rl
Horizontal

CuandoellogodeUNIMINUTOyellogodeICONTECvayanjuntos,sedebedejarunadistanciadetreslogos
“N"(delCONTEC)entreellosyseseparanconunalineanegradelgada.Laalturadellogode UNIMINUTO

estadefinidaporlasmargenesinternasdellogodelacertificacionlCONTEC.

Cuando vayan ademas junto al logo de IQNet, este se deja a la misma distancia de tres logos “N*" (de
ICONTEC).ElbordesuperiordeellogodelQNetdebeiralineadoalaalturadelprimerdedodellogo;mientras
quesubordeinferior,conlaesquinasuperiordelsimbolo”N"(del CONTEC).

yYUNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios 150 9001
Educacion de calidad al alcance de todo.g —
7777777777777777777 Vigilada MinEducacion, | \QRimad -
|, SC-CER367520! - Q*‘ R
NN NN
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Comportamiento del logosimbolo al lado del logo Icontec

Fondo blanco Fondo color

UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de Calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

“p

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducaciéon

10 9001

SiconiEc

SC-CER367540 SC-CER367540

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacién de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion SC-CER367540

L~

K%,

UNIMINUTO
Corporacen U
e o e dmdns
Vigiada MinEauc

SC-CER367540

Ellogo de certificacion de Icontec se podra usar en los
siguientes casos:

*[Pagina web

*Material impreso o digital donde se muestren los atributos o servicios de la marca (Presentacion institucional)
* Tarjetas de presentacion

* Firma correo electronico
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

No esta permitido su uso en:

*Diplomas, memorandos y certificados de estudiantes, profesores o administrativos.
*Papeleria institucional como hojas membrete tanto version impresa como digital.
*Plantillas de presentacion institucionales

*Oferta académica
*Avisos de fachada
*Material comercial publicitario.

Cobertura de la certificacion

Direccion del sitio permanente
(diferente al sitio principal)

Localizacion (ciudad - pais)

Actividades del sistema de gestion,
desarrollados en este sitio, que
estén cubiertas en el alcance

Principal - Servicios Integrados:
Calle 81b No. 72B-70

Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Todos los procesos

Rectoria Sede Principal:

Calle 81 b No. 72B-70

Carrera 73 ANo. 81870

Carrera 73 ANo. 81 B 30

Calle 81 B No. 73 45/55/65
Carrera 73 BIS No. 81 - 34/52/58/76/03
Calle 8IBIS No. 72B- 59

Carrera 73 No. 81- 81

Calle 8INo. 72B- 34

Carrera 73BIS No. 81 - 81

Diagonal 81C No. 72B- 08/46/52
Calle 81A No. 73A- 22

Calle 8INo. 73A - 14

Calle 8INo. 73- 24

Carrera 73 ANo.80- 12
Diagonal8IF No. 72C- 41

Calle 89 No. 87A - 50

Calle 90 No. 87- 69 AP 101, AP 102
Calle 8INo. 92- 51

Carrera 738 No. 81 - 23

Av. Calle 57 No. 19 - 45
Diagonai8ID No. 72C- 20

Calle 81ANo. 73 8- 05
Transversal 76 No. 81-1 16local
Calle 119 No. 4- 90

Transversal 76 No. 81A- 10

Calle 81A No. 73A- 22

Carrera 74 No. 80- 24
Diagonai8IC BIS No. 72C- 40/46

Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Todos los procesos - Pregrado,
posgrado, educacion continuada

Rectoria UNIMINUTO Virtual y a Distancia:
Carrera 73 ANo. 77 A - 66

Carrera 73B No. 81-23

Carrera 73B No. 80-70

Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Todos los procesos - Pregrado,
posgrado, educacion continuada

Rectoria Antioquia y Choco:
Carrera 45No. 22D 25

Centro Regional Uraba:
Diagonal 106 No. 110 A- 670

Bello, Antioquia, Colombia

Uraba, Antioquia, Colombia

Todos los procesos - Pregrado,
posgrado, educacion continuada

Misionales- Pregrado, Educacion
continuada

Rectoria sur occidente:
Carrera 25 No. 2 - Ol San Fernando

Centro Regional Pasto:
Carrera 27 No 16-68 Centro

Centro Regional Buga:
Calle 21 Sur Carrera 12 costado sur occidental

Cali, Valle Del
Cauca, Colombia

[Pasto, Narino, Colombia

Buga, Valle Del
Cauca, Colombia

Todos los procesos- Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Misionales - Pregrado, posgrado

Misionales, Pregrado,
Educacion continuada
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Direccion del sitio permanente
(diferente al sitio principal)

Localizacion (ciudad - pais)

Actividades del sistema de gestion,
desarrollados en este sitio, que
estén cubiertas en el alcance

Rectoria Cundinamarca:
Calle 57 No.10 45

Centro Regional Madrid:

Calle 9 No. 6 - 69 Centro

Carrera 7 No 8-52

Centro Regional Zipaquira:

Avenida 15 No.l - 22 Sur.

Centro Regional Soacha:

Transversal 5 No. 5G - 95, Barrio Lagos
de Maliba.

Carrera 7No.12 24

Centro Regional Girardot:

Carrera 10 No.36 - 106.

Carrera 9 No. 34-98 Barrio Rosablanca

Bogota D.C,
Cundinamarca, Colombia
Madrid, Cundinamarca, Colombia

Zipaquira,
Cundinamarca, Colombia

Soacha, Cundinamarca, Colombia

Girardot, Cundinamarca, Colombia
Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Todos los procesos Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Misionales - Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Misionales - Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Misionales - Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Pregrado, Educacion continuada

Vicerrectoria Regional Bogota Sur
Calle 81 B No.72B -70 piso 7
Carrera 24 No. 45A - 71 Sur.

Calle 8lsur No. 42« 09

Transversal 19 b Bis No.63 - 22
Calle 35 a surNo. 78 1- 21

Carrera 88 f Bis No. 51C- Ol

Calle 22 sur (Av Imayo) No. 11b- 51
Calle17SurNo. 7 - 15

Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Bogota D.C,, Cundinamarca, Colombia

Todos los procesos- Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Misionales, Apoyo - Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Vicerrectoria Regional Orinoquia
Calle 40 No.33 A - 32 Centro.
Carrera 3INo. 41A- 50/56/62

Villavicencio, Meta, Colombia

Misionales - Pregrado, posgrado,
educacion continuada

Vicerrectoria Regional Caribe
Centro Regional Barranquilla:
Carrera 53 No. 74-110.

Barranqguilla, Atlantico, Colombia

Misionales, Apoyo - Pregrado, posgrado

Vicerrectoria Regional Eje Cafetero
Centro Regional Pereira:

Carrera 9 No. 20-54

Centro Regional Chinchina:

Carrera 9 No. 10-69

[Pereira, Risaralda, Colombia

Chinchina, Caldas, Colombia

Misionales - Pregrado, Educacion continuada

Misionales - Pregrado, Educacion continuada

Vicerrectoria Regional Santanderes
Centro Regional Bucaramanga:
Calle 28 No. 23-75 Barrio Alarcon
Carrera 2 AW No. 61 02

Centro Regional Cucuta:

Avenida 5 No. 17 - 87 Esquina

Bucaramanga, Santander, Colombia

Culcuta, Norte De Santander,
Colombia

Misionales - Pregrado, posgrado, educacion
continuada

Misionales - Pregrado, posgrado, educacion
continuada

Vicerrectoria Regional Tolimay
Magdalena Medio

Centro Regional Ibagué:

Carrera 3 No.4-39 Barrio La [Pola
Calle 87 No. 20 - 98 Barrio Vergel

Ibagué, Tolima, Colombia

Misionales - Pregrado, posgrado, educacion
continuada

Vicerrectoria Regional Sur (Huila,
Caqueta y Putumayo)

Centro Regional Neiva:

Calle 15 No 5-52

Neiva, Huila, Colombia

Misionales Pregrado, posgrado, educacion
continuada
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3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Usos no permitidos - fondos

Uso correcto

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Uso incorrecto

Utilizar solo el texto.

Vigilada MinEducacion

Separar los elementos del logo.

UNIMINUTO

UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos

Uso incorrecto

Cambiar el orden de los elementos.

Nt

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Eliminar las sombras de la cruz o del MD
en los casos que no se determinaron
anteriormente como excepciones.

UNIMINUTO

Corporaciéon Universitaria Minuto de Dios

Alterar el orden de los textos.

oracion Universitaria Minuto de Dios

URIMITaUTS

Educacion de calidad al alcance de todos

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL

Reemplazar los textos del logo por el
eslogan o el nombre de algtin
departamento.

UNIMINUTO
Centro Universidad Empresa



3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Usos no permitidos - proporcion

Uso correcto Uso incorrecto
Se puede usar elementos del logo Usar elementos del logo como fondo,
como fondo, en una intensidad : pero con una intensidad del 100 %.

minima (20 %).

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

IMINUTO

ion Universitaria Minuto de Dios
n de calidad al alcance de todos

Uso correcto : Uso incorrecto
Ubicar textos sobre una reserva i Ubicar textos sobre o bajo el logo.
que no afecte al logo. :
un ito : uniminuto uniminuto uniminuto uniminuto
un ito : uniminuto uniminutduniminuto uniminuto
un ito : uniminuto uniminut inuto uniminuto
un '] ito : uniminuto unimjn iminuto uniminuto
un ito : uniminuto unim| Winuto uniminuto
un 1to uniminuto unimiiaut iminuto uniminuto
un ito H uniminuto uniminuto}\niminuto uniminuto
un ito : uniminuto uniminuto [ niminuto uniminuto
un ito H uniminuto uniminuto Wniminuto uniminuto
i UNIMINUTO o : uning INASURNGE g Uto
un Corporacién Universitaria Minuto de Dios 1O H uni Y uto
un Educacion de calidad al alcance de todos 110 : uninggy ?ﬁﬁ’ 4 uto
: unint uni uto

Uso incorrecto

Distorsionar la proporcion

(ancho) del logo Distorsionar la proporcion (alto) del logo.

\ 4 \ 4

3

UNIMINUTO UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios : Corporacion Universitaria Minuto de Dios
A . Educacion de calidad al alcance de todos
Educacion de calidad al alcance de todos =

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL S T



3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Usos no permitidos - colores

Modificar la distancia que ocupa cualquiera
de los textos del logo (deben estar alineados entre si).

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
< >
< >

Uso correcto Uso incorrecto

Modificar el color de los elementos

UNIMINUTO : T UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios i Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacién de calidad al alcance de todos H i Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion H L

Utilizar el logo en una tinta sin tener en
cuenta las especificaciones de opacidad

y tono.
UNIMINUTO i
Corporacion Universitaria Minuto de Dios UNIMIN UTO
Educacion de calidad al alcance de todos : Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Vigilada MinEducacién Educacion de calidad al alcance de todos

Utilizar el logo en una tinta Pantone sin tener en
cuenta las especificaciones de opacidad y tono.

UNIMINUTO ;
Corporacion Universitaria Minuto de Dios UNIMINUTO

Educacion de calidad é\'/'iaifgda:,fﬁncégutgigi Corporacion Universitaria Minuto de Dios
9 Educacion de calidad al alcance de todos

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL Y ———



3. APLICACIONES DEL LOGOSIMBOLO

Excepciones / casos especiales

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacioén de calidad al alcance de todos

Para la papeleria interna, como membretes y Solo se autoriza prescindir del eslogan en el caso de los

sobres que se impriman en grandes cantidades a bordados, que no permiten el uso de una fuente tan
dos tintas (amarillo y negro), se puede usar el logo : pequena; que no podran ser de un tamano menor a 8
con el eslogan en color gris, respetando todas 1as - cm de alto, en el caso del logo vertical, y de 14 cm de
demas indicaciones de uso especificadas en el ancho, en el del logo horizontal.

manual.

“D

UNIMINUTO

i LaUnica excepcion en la que se admitira utilizar solo

“» la cruz y la palabra "UNIMINUTO", es cuando la
dimensién de la pieza no permita que su tamano sea
el minimo permitido. En este caso la cruz no debe
llevar sombra.

En cualquiera de los casos se sugiere que los disenos sean enviados a la Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones para
su aprobacion antes de su impresion o divulgacion.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y ———



4. Uso del
Logosimbolo con
Vigilada MinEducacion



4. USO DEL LOGOSIMBOLO

Versiones

Este capitulo se basa en los lineamientos dados por el Ministerio de Educacion Nacional en la resolucion 12220
expedida el 20 de junio de 2016 la cual regula la publicidad que realizan las Instituciones de Educacion
Superior, esta resolucion la pueden consultar en isolicion para ampliar la informacion.

Ademas puede consultar el instructivo parametrizado de Publicidad Programas Académico del 09 de
septiembre de 2016 en Isolucién.

Recuerde que la expresion Vigilada MinEducacion debe estar presente y visible en todas las piezas graficas
que oferten programas académicos

dCémo y cuando se emplea la expresion VIGILADA MINEDUCACION?

Las Institucion deben emplear la expresion VIGILADA MINEDUCACION en todas sus piezas publicitarias que
realicen en los siguientes medios de divulgacion:

1. Television publica y privada

2.Pagina web y redes sociales

3. Afiches, folletos, volantes, catalogos, pendones y vallas

4. Prensa escrita y electrénica

5. Recibos de pago de derechos peculiarios, constancias y certificados

6. En cualquier articulo de mercadeo en el cual se informe la existencia de la IES y la oferta y desarrollo de
programas academicos

Vertical

L j Simbolo

UNIMINUTO

., . . . - Nombre
Corporacién Universitaria Minuto de Dios |
Educacioén de calidad al alcance de todos ——— Eslogan

Vigilada MinEducaciéon ——— Expresion

Horizontal

Logosimbolo

SUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
‘ Vigilada MinEducaci()n‘

Eslogan

Expresion

MANUAL DE USO DEIMAGEN YMARCA INSTITUCIONAL I Y



4. USO DEL LOGOSIMBOLO

Positivo - negativo

Vertical
UNIMINUTO UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos

Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacién Vigilada MinEducacion

Horizontal

UNIMINUTO UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos Educacién de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

Vigilada MinEducacion

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL



4. USO DEL LOGOSIMBOLO

Recuerde que la expresion Vigilada MinEducacion debe estar presente y visible en las piezas graficas que

promocionen oferta academica.

Las versiones autorizadas para el uso de la expresion Vigilada MinEducacion son:

USOENELLOGO

yUNIMINUTO
UNIMINUTO Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos Vigilada MinEducacion
Vigilada MinEducacion

USO FUERA DEL LOGO

Vigilada RYAle]lElE

MinEducacion MinEducacion

Las versiones autorizadas para el uso de la expresion Vigilada MinEducacion deben ir solamente blanco o negro

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [



5. Aplicaciones en
Papeleria Institucional
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Sobre correspondencia tamano carta

4? UNIMINUTO I
Corporacion Universitaria Minuto de Dios iimnmmmmm—m——"s
Educacion de Calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion
4 cm
7 cm Nombte
Linea de Atencién al Cliente: 593 30 04 Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogota D. C. * Colombia www.uniminuto.edu
IO,S cm
Tipo de fuente: Tipo de fuente:
Huma.nst53l BT (negrita) Huma_nst53l BT
Tamano: 15 pts. Tamano: 6 pts.
Justificacion: centro Justificacion: centro

Detalle del logo (tamano y posicion)

rrrrrrrrrrrr Corporacion Universitaria-Minuto-de-Dios - J
Educacion de Calidad al alcance de todos | |
Vigilada MinEducacién (A

\
Scm 2cm

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL Y ———



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Hoja membreteada tamano carta para impresion

T \
| \
I 15cm |
| \
| \
} 18cm |
— "
‘ \
| \
|
\ UNIMINUTO |
| Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos ‘
\ Vigilada MinEducacién ‘
I
‘ 42cm ‘
I
- [ ,,,,,,,,,,,, 4
A | |
| 1
|
I
|
. 7
T
| UNIMINUTO '
| Corpor i
| I R Logo UNIMINUTO espécificando
|

la sede a la que corresponda
si se requiere.

35cm

4 gm

Espacio para logos
complementarios, en
caso de ser requeridos

Tipo de fuente:

Humanst531 BT
> Tamano: 10 pts.

Justificacion: centro

Linea de Atencion al Cliente: 593 30 04  Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogota D. C. » Colombia www.uniminuto.edu

V I 2cm

25cm

v
Es espacio podra ser modificado
de acuerdo a la informacién de cada sede

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL I Y



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Datos institucionales al final

| __ _, Margenes laterales

de3cm
e PR
h I
: |
| I
| I
| I
I
| |
| Linea de Atencion al Cliente: 593 30 04 Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogotd D. C. * Colombia |
www.uniminuto.edu ] o
— > Margen inferior
a una distancia
minima de 1,5cm
Es espacio podra ser modificado
de acuerdo a la informacion de cada sede
Ejemplo:

Linea de Atencidén al Cliente: 593 30 04 Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogota D. C. * Colombia
www.uniminuto.edu

*Linea de atencion al cliente

*Linea Nacional . )
Se sugiere que los datos al final de los documentos

*Direccion I membreteados vayan en tres lineas, como se muestra

*Ciudad/ municipio en el ejemplo; en el caso de que el formato requiera

Pais que los datos vayan en dos lineas, se permite subir la
. agina web.

*Pagina web pag

Las especificaciones de direccion y de ciudad dependen de la sede de la que
procedan los documentos; el tamano de fuente, de la aplicacionpara la que se use.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

27,9 cm

Hoja membreteada tamano carta para impresion

UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Vigilada MinEducacion

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

< Logo UNIMINUTO espécificando
la sede a la que corresponda
si se requiere.

Este espacio podra ser modificado
de acuerdo a la informacion de cada sede

Linea de Atencién al Cliente: 593 30 04  Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogota D. C. * Colombia
www.uniminuto.edu

Tipo de fuente:Humanst531 BT
www.uniminuto.edu I lem 1 Tamano: 9 pts.

s Justificacién: centro
;2 Cm

v
Este espacio no debe ser modificado

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Plantilla de Word para uso digital

_______ » Margen superior de 2 cm

Bandas amarillas laterales

JUNIMINUTC B >
Corporacien Unversiara Minuo de Dies de 7cm x 0,45 cm
| , Vigilada MinEducacién
‘L Logo UNIMINUTO a dos
__________________________ ‘>

tintas (@amarilla y negra)
de 6,8cm x 1,6 cm

Logo UNIMINUTO espécificando
—————————————————————————————— - lasede ala que corresponda
si se requiere.

Este espacio podra ser modificado
de acuerdo a la informacién de cada sede

Linea de Atencién al Cliente: 593 30 04  Linea Nacional: 01 8000 936670
Calle 81B No. 72B - 70 * Bogota D. C. * Colombia
www.uniminuto.edu

www.uniminuto.edu

Margen inferior de 1,5 cm
Este espacio no debe ser modificado

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N I



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Plantilla de PowerlPoint

“D

UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos Po r ta d a

Vigilada MinEducacion

Logo UNIMINUTO espécificando
la sede a la que corresponda
__________________ ~>  sise requiere.

Logo UNIMINUTO espécificando
la sede a la que corresponda
si se requiere.

Plantilla

Las presentaciones deben ir con la tipografia Arial, Sansation o Humana Sans ITC TT; titulos
en Arial bold, Sansation bold o Humana Sans ITC T, bold cuerpo del texto en Arial Regular,
Sansation regular o Humana Sans ITC T Regular los tamanos de las fuentes se dejan a
consideraciéon, dependiendo de la informacién consignada en ella; las tipografias no se
pueden mezclar, deben ser todas del mismo tipo.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N ]



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Plantilla de PowerlPoint

Portada

Plantilla

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ I



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Plantilla de PowerlPoint

D

UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Portada

[ Logo UNIMINUTO espécificando
____________________ '~ 7 lasede alaque corresponda
si se requiere.

Logo UNIMINUTO espécificando
la sede a la que corresponda
si se requiere.

Plantilla

Las presentaciones deben ir con la tipografia Arial, Sansation o Humana Sans ITC TT; titulos en Arial
bold, Sansation bold o Humana Sans ITC T, bold cuerpo del texto en Arial Regular, Sansation regular
o Humana Sans ITC T Regular los tamanos de las fuentes se dejan a consideracion, dependiendo de
la informacion consignada en ella; las tipografias no se pueden mezclar, deben ser todas del mismo
tipo.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Plantilla de PowerlPoint

UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios

nive! i
Educacion de calidad al alcance de todos

Portada

» NIMINUTO
-4\6 e B 5
EiuEacion ge calldad a1 aicance de 100

Plantilla

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ I



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Plantilla de Excel

Version
Solicitud 6 novedad de contratacion para aprendices Cédigo

Fecha

Contratacion de personal

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL - [N Y



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Tarjetas de presentacion para
rectores, vicerrectores, directivos
y coordinadores

logo

logo icontec
UNIMINUTO

Tipo de fuente:Humanst531 BT
— Tamano: 7 pts.

15cm Redaccion: en altas y bajas
' Justificacion: a la derecha

A
@ m ' Gloria Esperanza Cuadros
wmliNet o | Coordinadora de Comunicaciones
150 9001 | Direccién Nacional de Mercadeo y Comunicacioges TIPO de fuente:Humanst531 BT

et

Tamano: 5 pts.
Redaccion: en altas y bajas
Justificacion: a la derecha

‘www.uniminuto.edu
\4

SC-CER367540

4.8 cm
55 cm
lori dros@unimi J Tipo de fuente:
_ | gloria.cuadros@uniminuto.edu Humanst531 BT
Tipo de fuente:Humanst531 BT Calle 81B No. 72B - 70. Tel.: (57-1) 2916520 Ext.: 7067 Tamario: 6 pts
Tamafo: 7 pts. Bogots, D. C., Colombia ano: © pts.
0,3cm Justificacién: al centro
o ‘ 9cm

Datos que se deben incluir en la cara TIRO:

Nombre completo en altas y bajas (si el nombre no cabe, utilice inicial con punto)
Cargo

Area

Direccién del portal o

Correo electronico institucional www.uniminuto.edu

Direccion fisica de UNIMINUTO o del centro de gestion

Teléfonos precedidos de los indicativos de Colombia y Bogota (57- 1)
Extensiones (Ext.:xxxx)

Teléfono celular (si aplica)

Ciudad y pais

Nota: Este diseno de tarjetas de presentacion es para uso exclusivo de los coordinadores y los colaboradores que requieran divulgacion
interna y externa (asesores, entre otros) y debe ser autorizado por el responsable de comunicaciones de cada sede.

El material que debe ser utilizado para la impresion de las tarjetas debe ser:

- Papel ecolégico earth pact de 200 gramos
- Papel lino prestige de 200 gramos

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL SN P



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Etiqueta paraCD

[’ UNIMINUTO
.4 D Corporacién Universitaria Minuto de Dios LOgO de UNIMINUTO
Educacién de calidad al alcance de todos

El titulo del CD debe ir
en altas y bajas.

Espacio para frases
explicativas, textos
destacados o imagenes
referentes al contenido del
CcD

SEDE PRINCIPAL Espacio para datos de
BOGOTA B 2O &
2016

El diseno del CD es libre, esto es un ejemplo de
en el que se indican los elementos que debe
incluir y los que no.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL P



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Carpeta institucional

En el interior, la carpeta llevara: a la izquier-
da, la "Mision", la "Mega" y los "Principios
fundamentales" de UNIMINUTO.

NUESTRA MISION
Debe tener un bolsillo en el cual se puedan
introducir los documentos.

NUESTRA MEGA

PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

gl

d En todas las caras exteriores debe estar
presente el logo de UNIMINUTO,

UNIMINUTO respetando sus usos seglin los fondos.

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de Calidad al alcance de todos

En la contraportada deben ir los datos de
contacto de UNIMINUTO de acuerdo a cada
sede.

El disefio de la carpeta podra ser solicitado
directamente a la DNMC para su
produccién.

MAWADL BEDISOSTE DY AGESEN R GRINSRSTTYEN, A L I e



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Calendario de mesa

Festivos y domingos resaltados Logo UNIMINUTO Noml:.zre c_le_l mes en un sitio'y
tamano visible

{ " LD £iry 71 :
w ' i VINY Y
e VO Yy

T2 3 4 ¢ V u u u7&7\7\7"\

7 8 g

g 1 12

1314 15 4 4

: 17 18 19 s ) Ty Felbrero

120 2 Corport N AL 1Y

2020 2 9 94 55 Corporacion U NUTo 0
3

iversitary W,
16N de calidad al alcames o, =

23 4y :
Vigilada Ming,aass i s |
siods ne‘(‘o < ........... AU T EIIOR T

MWy
nanunyyy
BN

""""""""""""""""" N\\EIm\es Jueves Viernes

) : Indicar las =l deb :

Utilizar los colores R o ano en curso debe :

———— festividades estar visible en todas  seeeeeeeeeent
P : religiosas. las paginas.

Este diseno es solo una guia sobre los elementos que se deben tener en cuenta para la
produccion de calendarios institucionales; el diseno es exclusivo directamente de la
Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones.

Se pueden utilizar fotografias mientras se respeten las normas para su uso, establecido

en este manual.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL
Sellos

Sello Biblioteca

— Fuente: Benguiat Book
| UNIMINUTSD > Tamano del logo: 3 cm de ancho, proporcional al area del sello

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacién de calidad al alcance de todos

Viglada NinEducacion 5 cm didmetro aproximadamente
> Tamano del sello: sujeto a la necesidad de uso

Sello dependencias

Version vertical Version horizontal

| Corporation Unlvémtaﬂa Mlnut¢ de Dios |

| i
. UNIMINUTO |
- Cprporacion Universitaria Minyto de Dios R
i‘ _ - Educacion Aec{jm d al alcance de todos !
L D D igilada MinEducdcion ....|._..|...]_.
o . | B B
|
L. e \ Educagmn d_e calidad al alcance de todos_/_ _ _i_ _ _

| Direccion Juridica |
| mi

! \/lgnaqa er‘Educéclon :

"
I
[
\
|
\
i
i
[
|
K
N
|
|
I
I
i

- - [
|
|
|

I

T
|
|
\
|
|
3 |
| x- |
| |
-_» Tamafio del sello: sujeto a la necesidad de uso, de 8 cm x 5 cm para documentos grandes y 7,5cm x 3 cm para superfidies pequenas.

Fuente nombre de la dependencia: Eras Demi ITC con 1x de margen a cada llado; adaptar el tamano de fuente |
s -— — — —
siempre conservando el texto centrado horizontal y verticalmente dentro del espacio tipografico (area azul)

L _ _ _ _, Tamano dellogo en sentido vertical: 6x de alto y 1x de margen por arriba y por abajo.

Tamano del logo en sentido horizontal: 3,5x de alto y Ix de margen por arribay 1/2x por abajo« — — — — — — — —

Para la aprobacion de la realizacion de los sellos deberan ser avalados por Rectoria. Se debera enviar un correo evidenciando que
area lo solicita y para que fin sera utilizado. En cualquiera de los casos se sugiere que los disenos sean enviados antes de su
produccion a la Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones para su aprobacion o desarrollo.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Carne

Fotografia del estudiante/funcionario

—

\{ YTUNIMINUTO R....| ----3 Logo de UNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion
Nombre --=--=-=secmmmeann- =-tn-f----» Nombre del estudiante o funcionario en altas y bajas
|_
_ Apellidos -------------------- --%------} Apellidos del estudiante o funcionario en altas y bajas
: a
: Facultad----=-========e=nucu- ._.,2_ RN Facultad a la que pertenece en dos lineas de texto
: wn en letra Sansation de 10 pt en altas y bajas
' L
: . N » Franja amarilla de 8 mm de ancho, en este espacio se
H 3 especifica la calidad de estudiante o de empleado.
: 1010188825 ; _ _
' \ A ==-F-}----» Franja azul (color institucional) de 2 mm de ancho
. '
E Cédula del estudiante o funcionario Rol institucional a la que pertenece

en letra Sansation de 10 pt en altas
lamaaa Codigo de barras

;--» [PPagina web UNIMINUTO

Este carné es personal e intransferible --[~---» Texwoennegrilade9pts,

El personal de seguridad puede solicitar su presentacion en
cualquier momento.

Es el nico documento valido como identificacién dentro de la
Universidad. ~ aaaaa am= .)
En caso de retiro de la Universidad debe ser devuelto a la
Direccion de Admisiones y Registro para efectos de paz y salvo.
En caso de pérdida por favor avisar al teléfono 5886060 o al correo  __| ... -» Teléfono UNIMINUTO
electronico micarnet@uniminuto.edu

| Lo W=Te [T]

Reglamento del uso del carné en Arial de 6 pts.

Calle 81B No. 72B - 70, Barrio Minuto de Dios --{----) Direccion UNIMINUTO

%ﬁgpmoﬂm,![ﬂnﬂlﬁ --1----¥ Logotipo en negro de 7 mm de alto

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

3502659292 ) """ > Cédigo del carné del estudiante

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar
en esta pieza.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Diplomas / convenios

O . —_———- — — - Logos convenio

L7

Kﬂ\ﬂ UNIMINUTO
L~ Corporacion Univer 0 de Dios
|

de todos

____________ - ) Entidad (es) que certifica(n)

Otorga el titulo de
Contador Pablico ________________ = ) Titulo
Yudy Estefania Guluma Plaza ---------- ~ ) Nombre del participante

C. C. 1.916.046.095

- ) Cédula del participante

Quien cumplid satisfactoriamente con los requisitos académicos y administrativos exigidos.
En testimonio se firma y sella este diploma

Bogotd, octubre 3 de 2015 = = = = = = = = = = = = = = = = = — = - ) Fecha de la firma del certificado

Secretaria General Rector General Secretaria General

it e ccretaria Genera torGeneral— Seeretaria General L~ = =~ =~ — ) Firmas centificadoras

Firmas de rector y secretaria de las

entidades del convenio

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar
en esta pieza. El diseno del diploma depende de como lo maneje cada sede.
El material del papel es opcional, preferiblemente blanco.
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Certificado paraeventos

1
1
g, )

) Cabezote

Cuando se usen simultaneamente los
logos de UNIMINUTO y de las
entidades participantes, se debe tener
en cuenta que el logo de UNIMINUTO
tenga minimo 2 cm de alto y que el
tamano de los logos participantes no lo
supere ni en alto ni en ancho.

UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

El logo de UNIMINUTO debe ir en la
esquina superior izquierda y en el lado
opuesto de la empresa participante.

Se deben tener en cuenta los usos
permitidos del logo sobre fondos,
indicados en este manual.

Facultad de Ciencias Humanas y Sociales

La Corporacion Universitaria Minuto de Dios - UNIMINUTO

y el Sistema de Gestion de Calidad SGS

En cumplimiento de la ley 119 de 1994
certifican que:

Munar Gonzilez Katherin

C.C. 52917959

Particip6 en el:

PROGRAMA DE AUDITORIA INTERNA DE CALIDAD COMO
AUDITOR OBSERVADOR

Con una intensidad de 11 horas, del 1 de abril al 29 de mayo de 2015
Esta certificacion se firma en la ciudad de Neiva (Huila) a los 3 dias del mes de junio de 2015

Diego Meza
Direc tor de calidad
y servicio al usuario

Cristian Chipatecua

Coordinadora del Sistema
de Cestion de Calidad

Logo convenio

Entidad (es) que certifica(n)

Ley que ampara la certificacion
Este dato sera proporcionado por
la rectoria de la sede

Nombre del participante

Cédula del participante

Particip6 en el: / curso y aprobo el:
Nombre del evento en maylscula

Intensidad horaria del evento

Fecha de la firma del certificado

Firmas certificadoras

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar en esta
pieza. El diseno del certificado sera acorde con la imagen que tenga el evento.
El uso del fondo es opcional, se debe respetar las indicaciones del uso del logo
sobre fondos de color contenidas en este manual.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Certificado paraeventos

_______ —) Cabezote

Cuando se usen simultaneamente los El logo de UNIMINUTO debe ir en la
logos de UNIMINUTO vy de las esquina superior izquierday en el lado
entidades participantes, se debe tener opuesto de la empresa participante

en cuenta que el logo de UNIMINUTO Se deben tener en cuenta los usos
tenga minimo 2 ¢cm de alto y que el permitidos del logo sobre fondos,
tamano de los logos participantes no lo  indicados en este manual

supere ni en alto ni en ancho

L
—
1 - -
1
! 1
| | -)
e e e - -
1
' UNIMINUTO
| Corporacién Universitaria Minuto de Dios
P .Educaciéndecalidadalalcancedetodos
Vigilada MinEducacion
LA FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES -~ ---------- - > Entidad (es) que certiica(n)
Certifica que
/
ga u C I a ———————————————————— > Nombre del participante
_ — . —
G ]
C.C. 52'226.198 de Bogoté DC. - = e e e e e e e e e e m - - - = o - ) Cédula del participante
Participé como conferencista en la Semana Internacional de las Ciencias- - - - - - — - - - - — - — Y Participd enel:/ cursé y aprobo el:
Empresariales realizada por la Corporacién Universitaria Minuto de Dios - §
———————————— - - ) Nombre del evento en mayuUscula
UNIMINUTO del | | al 13 de mayo de 2016.
__________________ r - ) Fecha de la firma del certificado
Andrés Fe|lpe OrtizZamora _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ______/ r - ) Firmas certificadoras
Decano
Facultad de Ciencias Empresariales

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar en esta
pieza. El diseno del certificado sera acorde con la imagen que tenga el evento.
El uso del fondo es opcional, se debe respetar las indicaciones del uso del logo
sobre fondos de color contenidas en este manual.



5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Reconocimientos academicos

yUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios . — — — — — - — — _ _ _ _ » Logo UNIMINUTO
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

La Corporacién Universitaria Minuto de Dios
UNIMINUTO

Teniendo en cuenta que:

German Arley Baena Wallejo ---------- > et csuon

C.C 52917959 === == =—==—==========~+ ) Cédula del estudiante

cumplio con todos los requisitos para obtener el titulo profesional de

- e
Puicalogn ------ooomooooooooe > e
y logré un promedio de calificaciones, superior a 4,61 en toda su carrera, = = = — = = = = = = » Promedio calificaciones
le confiere
(ﬁrahn hP Iﬁnnnr ————————————————— > Nombre del reconocimiento
- ,, Tipo de grado de honor, puede ser
"Qlum ‘LEEIlIhB ———————————————————— ) Cum Laude, Suma Cum Laude o

no llevar ninguno de los dos.

Rector General Secretaria genem[ ————————— > Firmas certificadoras

e el T il ] ) Personeria juridica.

Personeria Juridica otorgada a través de la
Resolucion No. 1035 del 1 de agosto de 1990,
Ministerio de Educacion Nacional de Colombia

Bello, 12 de septiembre de 2015

__________________ Ciudad, fech is.
Repiiblica de Colombia P Clucad,echay pas

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar en esta
pieza. El diseno del certificado sera acorde con la imagen que tenga el evento.
El uso del fondo es opcional, se debe respetar las indicaciones del uso del logo
sobre fondos de color contenidas en este manual.
El uso de este formato es exclusivo de la Rectoria General
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5. APLICACIONES EN PAPELERIA INSTITUCIONAL

Diploma oficial ( uso exclusivo de la Rectoria General)

i UNIMINUTO
17" @orporacidn Mniversitaria Minuto de Dins
Jeogipiai Luis Antonin Cardenas Wslez

I
I
L - e e e e L L Y @. €. 1.024.098.455

ha cumplidn con [os requisitos acadfmicos exigidos por [a Institucidn
[a cual, com las dehidas avtorizaciones [e torga el fitulo de

-~ @ecndlngo en Redes de Comyputaciin y Seguridad Informdtica

Rectar General

Secretaria General

1
|
1
:
1
1
|
: ent festimonin, se firma y sella eate diploma
|
1
1
|
1
1
|
1
1
|
1
1
|
1

1
P _ . . Folin 351 del Libro de Registrn No. 105
'!Kl?]lllhh[& :hl? O:Lﬂlﬂmh[& Suoacha, novtembre 13 de 2015
! Np. 33956

Esto es un ejemplo en el que se indican los
elementos que no pueden faltar en esta pieza.
El diseno del certificado sera acorde con la
imagen que tenga el evento.

Logo UNIMINUTO
- - Nombre de la institucion
Nombre del estudiante

I = = =1 . Cédula del estudiante

El uso del fondo es opcional, debe respetar las
indicaciones del uso del logo sobre fondos de

Firmas, Consejo de Fundadores, Rector ~ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .

General, Rector Distrital, Secretaria General color contenidas en este manual.

El uso de este formato es exclusivo de la

Rectoria General

1
1
— — — = — - Titulo recibido
1
1
1
1

= = = Resolucion

No. de Registro
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6. Aplicaciones en
fachadas




6. Aplicaciones en fachadas

La Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones - DNMC sera la Unica area
encargada del desarrollo grafico de los avisos de las fachadas a nivel nacional. De igual
manera, en el caso de que el desarrollo grafico de un aviso sea realizado por algun area de
Mercadeo y Comunicaciones de cualquier sede, debera enviar el archivo digital del aviso a
su proveedor correspondiente para que se genere un archivo en PDF, el cual comprobara
como quedara el arte final. Este dltimo archivo, debera ser enviado a la DNMC para su
aprobacion, teniendo en cuenta que sin este aval no se podra realizar las impresiones
correspondientes e instalacion de las mismas.

Para cumplir a cabalidad con este proceso, la solicitud de aprobacioén debera ser realizada
por medio de la plataforma de GPLI http://soporte.uniminuto.edu/glpi/, en la cual se
evidenciaran las medidas y altura en donde se ubicara el aviso. Asimismo se deben anexar
las fotografias de apoyo concernientes a las fachadas del lugar de instalacion. Lo anterior
aplica sin excepcion en la totalidad de los sitios donde UNIMINUTO hace presencia.



[Parte 2

/. Publicidad
y Medios



6. PUBLICIDAD Y MEDIOS

Consideraciones generales

Fotografias

La imagen que debe proyectar UNIMINUTO a
través de sus fotografias, es la de un ambiente
profesional, optimista y comunitario, que
refleje su mision y filosofia institucional.

La sede de la que se esté hablando debe
coincidir con la que se muestre en la fotografia,
y otras areas similares entre sedes.

Las fotografias deben tener 6ptimas calidades
de resolucion y de luz, y se deben publicar con
previa autorizacion del autor (o tener resuelto el
tema de derechos); deben tener un manejo
respetuoso de la imagen de las personas y no
hacer referencia a una zona especifica del pais.
El prototipo de quienes aparezcan en las
fotografias debe ser colombiano.

Informacion

Las piezas publicitarias sobre los programas académicos ofertados por UNIMINUTO deben contar
con los siguientes requisitos:

- Resolucion del registro calificado

- Vigencia del registro calificado

- Ciudad, municipio o zona de la oferta
- Duracioén del programa

- Modalidad

Esta informacion debe estar acompanada SIEMPRE del anuncio "Vigilada MinEducacion” )
y el texto “Personeria juridica: Resolucion 10345 del 1 de agosto de 1990 MEN" TIPOGRAFIA:
Humanst521 Lt BT

Por otra parte el logo de certificacion Icontec solo aparecera cuando todas las carreras
pertenezcan a una sede con dicha certificacion.

Paramas |nformaC|on consultar el instructivo "Publicidad
Programas Académicos” en ISOLUCION o laresolucion 12220.



6. PUBLICIDAD Y MEDIOS

Banner

En cualquier pieza o medio publicitario recuerde tener en cuenta el contenido del instructivo puesto en Isolucion
referente a la publicidad, promocion y divulgacion de programas académicos de UNIMINUTO.

Informacion resumida
Logo UNIMINUTO

V V

V4DU NIMINUTO
L] Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

“D

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Educacion de calidad al alcance de todos

Fotografias de estudiantes
con previa autorizacion de
los mismos.
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6. PUBLICIDAD Y MEDIOS
Mailing

Logo UNIMINUTO en
la parte superior
incluido el
MinEducacion

Datos y graficos del mailing siguiendo
las normas de publicidad de estos

v

yUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Programas académicos: I

Pregrado Profesional

@ Administracién en Salud Ocupacional
SNIES 91236 Res. 2794-Vigencia 06/04/2018
10 semestres-Distancia Tradicional

@ Administracion de Empresas
SNIES 91237 Res. 2793-Vigencia 06/04/2018
10 semestres-Distancia Tradicional

g

® Administracién Financiera
SNIES 90921 Res. 14439-Vigencia 07/09/2022
10 semestres-Distancia Tradicional

)
C

.

A

T8 . p i
| . . Mas Informacion
: A 1 A

Vigilada Minedu

v

Cambiando Vidas ; "
3 Calle8IBNo0.72B-70 - (57-1)2916520 < Bogota - Colombia

e Informacion de contacto UNIMINUTO Regularmente los mailings llevan un
boton que redirecciona a una pagina
secundaria en la que se ofrece
informacion mas detallada sobre el

tema en mencion.
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6. PUBLICIDAD Y MEDIOS

Pauta pagina completa

.?4DUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Edulzacién de calidad al alcance de todos i~ LOgO UNIMINUTO en
Vigilada MinEducacion Ia parte Superlor
- incluido el
s MinEducacion

jEducacion de calidad
al alcance de todos!

- -~ Informacién y graficos
del evento

L Programas académicos: I

Pregrado Profesional

@ Administracion en Salud Ocupacional
SNIES 91236 Res. 2794-Vigencia 06/04/2018
10 semestres-Distancia Tradicional

® Administracion de Empresas
SNIES 91237 Res. 2793-Vigencia 06/04/2018

.IO sem.esfres-Dis.tancia‘.I'radicio?al Ca”e 8”3 NO. 728 _ 70
Administracion Financiera (57-]) 29] 6520 - -- Informacion de contacto

SNIES 90921 Res. 14439-Vigencia 07/09/2022 _ X
Bogota - Colombia UNIMINUTO

10 semestres-Distancia Tradicional

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y



Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

M/EUNIMINUTO

Programas académicos: ,

Pregrado Profesional

@ Administracion en Salud Ocupacional
SNIES 91236 Res. 2794-Vigencia 06/04/2018
10 semestres-Distancia Tradicional

® Administracion de Empresas
SNIES 91237 Res. 2793-Vigencia 06/04/2018
10 semestres-Distancia Tradicional

® Administracion Financiera
SNIES 90921 Res. 14439-Vigencia 07/09/2022
10 semestres-Distancia Tradicional

- .

.
t( Calle 81BNo.72B-70
| (57-1) 291 6520
|
|

Bogota - Colombia

jEducacion de calidad
al alcance de todos!

6. PUBLICIDAD Y MEDIOS

Pauta media pagina vertical

Logo UNIMINUTO en la parte superior
incluido el MinEducacion

Informacion y graficos del evento

Las fotografias no pueden hacer alusion a
ninguna sede especificamente; quienes
aparezcan en la foto, debe haber rasgos
colombianos y no deben aparecer marcas
alavista.

Al usar fotografias se debe tener en
cuenta la autorizacion de uso de imagen;
este formato se encuentar en
ISOLUCION.

Los programas ofertados siempre
deben llevar el codigo SNIES vy el
numero de registro de calidad.

Datos de contacto UNIMINUTO

Es permitido el uso del eslogan de
la institucion como una frase aparte

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y




Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Educacién Virtual
y aDistancia:

Pregrados Profesionales
L]
L]

Pregrados Tecnoldégicos
L]

jEducacion de Calidad
al alcance de todos!

Calle 81B No.72B-70

{57-1) 291 6520
Bogota - Colombia

6. PUBLICIDAD Y MEDIOS

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Educacion Virtual
y aDistancia:

Pregrados Profesionales
L]

Pregrados Techologicos
L]

jEducacion de Calidad
al alcance de todos!

—

(57-1) 291 6520

t\ —
‘l Calle 81B No.72B-70
l( Bogota - Colombia

Pauta cuarto de pagina

«---- Logo UNIMINUTO en la parte superior
incluido el MinEducacion
<« --- Informacién y graficos del evento

(cuando se nombren los programas
académicos, se debe tener en cuenta la
normatividad impuesta por el
Ministerio de Educacion)

«---- Datos de contacto UNIMINUTO

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y
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7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Firma correos institucionales

BEICAC MCACACAA A AEACAEACI L ) ok w r———
« €' [} https//correo.uniminuto.edu/mail#5 ®z| =

BZimbra

Comeo  Contactos  Agenda  Tareas  Maletin  Preferencias  Redactar X [EEeEeeX|

Asunto: ‘

| Adjuntar ¥ ‘ onsejo: arrastra

SansSerif  * 12pt ~ Parrafo ~|B I U S L IE=Z==ELO0Q—82~ 90 B O

Disminuir sangria

Cordialmente

Letty Carolina Pérez Clavijo

Disefadora Grafica

Direccion Nacional de Mercadeo y Comunicaciones
(57+1) 2916520 Ext. 6444

Calle 81B No. 72B - 70

Bogota D. C., Colombia

www.uniminuto.edu

frmmmrel® ©

Cordialmente

Nombre completo del colaborador
Cargo

= 26 5 Dependencia

BN cle T Teléfono fijo y extension (si aplica)
Direccion fisica de UNIMINUTO
Ciudad y pais

Pagina web UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

K({\KUNIMINUTO
|
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7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Fondo de pantalla

ESTAS EN EL LUGAR
DONDE TRANSFORMAMOS VIDAS Y

CONSTRUIMOS UN MEJOR PAIS

El fondo de pantalla debe llevar el logo de UNIMINUTO como elemento mas visible
|_ —— Los colores corporativos deben ser los predominantes en un 90 %

El formato debe ser horizontal expandido (no mosaico).
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7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Plantillas para boletines

Debe llevar los iconos de
redes sociales

Cabezote:
Debe llevar el No. de
conexién edicion, el logo de
7 Univi wia Minuto de Dios
URIMINUTO UNIMINUTO, el )
nombre del boletin y la

INFORMACION QUE NOS ACERCA 9 Agosto - 2016 fecha de publicacion.

Graduado de UNIMINUTO en Cumbre

Mundial de Emprendedores

700 emprendedores, entre mas de 5.000 de todo . |
el mundo, fueron elegidos por el Gobierno de =

Estados Unidos para ser parte de la Cumbre i IEnterate'
Mundial de Emprendedaores. xavier Andrés 4

Molinares, graduado de UMIMINUTO, hizo parte

de esta lista y compartio en la Universidad de

Stanford la experiencia que ha adquirido . -
asesorando a madres cabeza de familia con que ||n5plrat9!
desarrollan productos organicos a través de una F

empresa de consultoria iniciada hace afio y medio

con el acompafiamiento del Centro Progresa de

UNIMINUTO Sede Principal.

UNIMINUTO estrena Sede Propia en Cali ijUnete!
El nuevo campus universitario de Cali, ubicado en .

el barrio San Fernando, albergara cerca de 2,400
estudiantes de los 6.700 gue actualmente cursan
alguno de los 18 programas gue UNIMINUTO
ofrece en esta zona del pais. Se espera que - =

desde esta nueva sede \2 labor sncﬁal deq\a |Informate!
Corporacion Universitaria siga aportando en los P
procesos de inclusian social que ha venido
desarrollando en la ciudad desde 2014 con
familias en situacion de vulnerabilidad v en la

construccion de procesos de paz que ha Presencia
desarrollado con la ONU. F en medios

jParticipa!l

Estudiantes de UNIMINUTO ganan oro
para Colombia en ciencia y tecnologia

La Sociedad Latinoamericana de Ciencia v
Tecnologia premid a Wilmer Armando Escobar,
estudiante de Techologia en Logistica y César
Augusto Lapez, estudiante de Administracion de
Empresas de la Carporacion Universitaria Minuto
de Dios-UNMIMINUTO con la medalla de oro por el
proyecto “4guas residuales productivas” como el
mejor proyecto innovador en Jalisco, México.

Estos estudiantes del Centro Regional Funza,
Cundinamarca de UNIMINUTO presentaron ante
académicos y miembros del gobierno mexicano el
prototipo del proyecto, éste consiste en un filtro
bioldgico gue permite eliminar hasta en un 92%
de la contaminacion de aguas negras.

VER MAS NOTICIAS

Rector Gensral; Leanidas Lopez Heran / Secietaria General; Linda Guarin
Desanollo de Fondos: Martha Castellanos / Directora Macienal de Mercadeo v Comunicaciones: Vanessa Salgar
dinadores y profesionalas de ién de las Gedes
Jefe de prensa: Andrea Ruiz Gachams

Direcsitn de Comunicaciones
UNIMINUTD 2048
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7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Plantilla de comunicado de prensa

HDLUNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios COMUNICADO DE PRENSA

Educacién de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

Los jovenes en el 2do. Encuentro de Titulo:

Comunicacién y Cambio Social Puede ser el nombre del evento, solo
con mayuscula inicial en Arial

14 y en azul oscuro institucional.

El programa de Comunicaciéon Social-Periodismo de la Corporacion
Universitaria Minuto de Dios — UNIMINUTO tiene el gusto de invitarlos al
2do. Encuentro de Comunicacién y Cambio Social en el Hotel Hacaritama 1=
Colonial en la ciudad de Villavicencio.

Entrada del texto:
Corta introduccion al evento en
Arial 12 en cursiva negrilla

JUEVES 30 DE OCTUBRE DE 2014 € m e e oo L
HOTEL HACARITAMA COLONIAL
DE 2:00 P.M. A 6:00 P.M.

Valor: $20.000

El evento tiene como objetivo: "fomentar un espacio académico donde se
propicie el debate sobre la comunicacion como un lugar estratégico de
intervencion, cambio, movilizacién y transformacién social’. La invitaciéon es
abierta para todas las personas interesadas.

Mesa tematica 1: EI Campo de la comunicacion y Cambio Social
(Academia-Sociedad)

—Maria Fernanda Pefia (UNIMINUTO, Bogota).

Mesa tematica 2: Comunicacion y bienestar (intervencion y accién social para la
transformacion). >
—Angela Jiménez (Estrategia “Familias que transmiten vida”, Bogota).
—Jorge Rojas Valencia (Colectivo “CicloAmigos”, Universidad del Valle, Cali).
Mesa tematica 3: Comunicacion y Movilizacion Social

—Colectivo “Kinorama” (Bogota).

—Grupo de Teatro “El Tente” (Movice, Meta).

Contenido
Informacion total del comunicado

Debe llevar la fecha en Arial 12 regular
y un cuerpo del texto en Arial regular 12:
puede llevar fotografias (no mas de tres)

Mas informacion:

Juan Manuel Rojas P.

Juan Sebastian Fagua

UNIMINUTO, Comunicacién Social-Periodismo

Tel.: 3123624964

WhatsApp: 3192598955

Twitter: @2doencuentrocs

Facebook: https://www.facebook.com/cambiosocialuniminuto <---------------

Datos

Datos de la oficina de prensa de la
<«- 1 - - - Direccion Nacional de Mercadeo

y Comunicaciones en Arial 12 regular
en azul al 50 % de opacidad

prensa@uniminuto.edu -Teléfono: 2916520 - Ext. 6841 y 7069 - www.uniminuto.edu
Calle 81 No. 72 B-70 - Bogota D. C. - Colombia

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y



7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Calendario acadéemico

————————————————— Logos de UNIMINUTO y de la certificacion (si aplica) Fecha de inicio, receso y final de clases «-----
El calendario para estudiantes debe El de administrativos debe incluir El de docentes debe incluir
incluir las fechas de inicio y cierre de: las fechas de inicio y cierre de: las fechas de:
Inscripcion por WEB Solicitudes académicas Cierre para subir notas del primero,
Aplazamiento de semestre Semana de induccién < elsegundoy el tercer corte <-
Cancelacion de asignaturas . Cierre para realizar novedades de
' notas

Inscripcion extemporanea de

....... » Mmaterias

Créditos adicionales FEITEEE) de! IR

v

» CALENDARIO _eresenciaL

ACADEMICO_/2015-II

INICIO DE CLASES 3 DE AGOSTO / FINAL DE CLASES 5 DE DICIEMBRE / SEMANA DE RECESO DEL 5 AL 10 DE OCTUBRE ==
'
'
[

Evaluacion de docentes R R LR R T

L= Corporacién Universitaria Minuto de Dios
| Educacion de calidad al alcance de todos
! Vigilada MinEducacion

) Kg\%:?UNIMINUTO

Cancelacion del semestre

ESTUDIANTES MINISTRATIVOS DOCENTES

Inscripcion por WEB Solicitudes Semana Fecha limite para subir notas:

nicia | 20 deforio /' Finaliza 10 o ﬁ;ﬁf’gi?m'e‘fj:gml de Induccién Cierre de Primer corte 12

homologacién, iraslados) Subir notas - 19 de septiembre

Aplazamiento de semestre CT T 1 [

Iicia 1 dejunio // Finaliza |20 | de junio 6666@6 Cierre de Segundo corte 31

Sublr notas - 7 de noviembre

Cancelacién de asignaturas l : I : '

Inicia |3 | deag Finaliza | 25 | de septiembre Cierre de Tercer corte 29 | de noviembre

- - -

inicia 27 de juiio Subir nofos - 4 de diciembre

Evaluacién docente

/ 7 T
Inicia | 9 | de noviembre /Finaliza Finaliza de agosto Finaliza novedades de nota 18 | de diciembre
7 -
Inscripcién de asignaturas extemporaneas MAYO T il REOSTO!
mnicia M deagosio / finaliza | 18 de ag Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
- -w
2 12/ 3/ 4|5 6 1 2 3 4 “
Adi Pt 4 5 6 7, 8 9 9 10 1 12 13 6 7 8 9 101 3|4/ 5| 6 8
Créditos adicionales n 12 13 14 15 16 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 10 1 12 13 14 15
i 13 cejul Final 8 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 18 19 20 21 22
EE SelIc) inaliza 25 26 27 28 29 30 30 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29
-w / -w Ell
e SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
Cancelacién de semestre
. / ) Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
Inicia ~ 3 deagosto / Finaliza 24 de noviembre
/ - 1| 2] 3[ 4] 5 ilz] 2 3| 4] 5] 6] 7 1) 2 3] 4| 5
7 8 9/10 1| 12 5/ 6|/7 8|9 10 9 10 1 12 13 14 F4 9 10 MmN 12
14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17 17 18 19 20 21 14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26 19 20 21 22 23 24 23 24 25 26 27 28 21 22 23 24 26

eu«dimmwm 28 29 30 26 27 28 29 30 31 30 28 29 30 31
<] 155
Sa S .

Normas para calendarios académicos:

Utilizar colores corporativos al menos en un 70 % de la Si se hace un calendario aparte para estudiantes,
pieza. Si se usan colores diferentes, procurar que estos profesores o docentes, este debe tener la misma
sean de la misma gama. estructura general e incorporar los mismos

Diferenciar claramente los calendarios de estudiantes, elementos graficos.

administrativos y de profesores.
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7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Cabezote para correos masivos

Plantillas oficiales para la utilizacion en encabezados de correos masivos. Se puede utilizar
cualquiera de las opciones que se ven a continuaciéon y como variante a estas, podria incluir una
fotografia de fondo como en el ejemplo de la pagina siguiente. Es importante tener en cuenta que la
fotografia que se utilice debe ser descargada del repositorio de fotos de Alfresco.

El tamano horizontal de la plantilla debe ser de 750 px por el alto proporcional (aproximadamente
140 px) y centrado.

Ejemplo

Logo UNIMINUTO
Espacio para fotografia

% UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Comunicados Sede principal

comunicado (nombre de la sede)



7. APLICACIONES PARA MEDIOS DIGITALES

Cabezote para correos masivos

Plantillas autorizadas

P UNIMINUTO
l Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

Comunicados Sede principal

2
DUNIMINUTO
= Corporacién Universitaria Minuto de Dios
|

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion n _
Comunicados Sede principal

BB Comunicados Sede principal

Cpmunicagios Sede principal
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8. MERCHANDISING / MATERIAL POP

Textiles

Para estos materiales, recuerde que no se usa la expresion Vigilada MinEducacion.

Camisetas

Para la aplicacion del logo sobre prendas deportivas o vestuario en general
(camisetas, delantales, pantalonetas), se puede usar cualquiera de sus dos
versiones, la vertical o la horizontal, segln el diseno de la prenda. Para la
mayoria de casos el logo se debe usar con las tres lineas de texto, excepto
cuando es bordado en un tamano en que la pieza no permita que la segunday
tercera linea (en este caso se omitiran).

En los textiles , el Logo de UNIMINUTO se debe ubicar: por el frente, en la parte izquierda en
formato vertical , y por la espalda, en la parte superior (centrado) en formato horizontal.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [ Y



8. MERCHANDISING / MATERIAL POP

Camisetas

Pecho Espalda

uuuuuuuuu
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8.MERCHANDISING / MATERIAL POP

Esferosy sombrilla

Esferos

Uso de logo sobre diferentes
superficies. Vea aplicaciones
del logo aprobadas sobre estas
superficies en la seccion No. 1
uso del logo simbolo

HPumNLTS
[ A e e

Sombrilla

Se recomienda utilizar el logo maximo
en dos cascos de la sombirilla.

Recomendacion:

El uso de los colores indicado en este manual en cualquier tipo de pieza publicitaria institucional de UNIMINUTO es
obligatorio. Se pueden usar tanto la version a color como la de un solo tono, atendiendo las instrucciones de manejo del

logo sobre fondos y texturas, consignado en este manual.

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y ——



8. MERCHANDISING /7 MATERIAL POP

Agenda estudiantil

% -
M El diseno de la agenda debe llevar los colores
corporativos de UNIMINUTO.
UNIM'NML{'[DO . Recuerde que para los disenos debe consultar el

Corporacion Ur
i i dos
Educacion de calidad 5[;‘53:'{5@;12%

contenido de este manual.

Agenda EE—

Estudiantil

- Ano de vigencia

Logosimbolo UNIMINUTO  <---------------.

Agenda institucional

La agenda institucinal sera disenada unicamente por el equipo de la Direccion Nacional
de Mercadeo y Comunicaciones

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N I
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9.SOUVENIRS

Bolsas

Para estos materiales, recuerde que no se usa la expresion Vigilada MinEducacion.

UNIMINUTO
Corpor?cnon Universitaria Minuto de Dios
EQucaclbn de calidad al alcance de todos

Souvenirs

Los souvenirs o recordatorios entre
empresas ayudan a fortalecer las alianzas,
sirven para agradecer la preferencia de los
clientes y promueven el buen manejo de la
imagen corporativa por medio de un correcto
posicionamiento de marca, otorgando los
siguientes beneficios:

NOTA

® Se estima que mas del 84 % de las personas que
reciben un souvenir recuerdan la marca.

® Al ser un objeto Util, el articulo souvenir no se
desecharj, sino que sera usado permanentemente.

® El tiempo de exposicion de la marca es mucho
mayor que en otros tipos de publicidad.

® Los datos de la institucion y la marca siempre
estaran a la mano del usuario.

Todo los objetos que estan a la venta en las tiendas UNIMINUTO tienen previa aprobacion
de uso de imagen y marca por la DNMC, si tiene alguna duda en la produccion de algln
souvenir puede remitirse a la tienda UNIMINUTO de su sede para verificar el uso debido de

la marca.

MANUAL DE USO DE IMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL



9.SOUVENIRS

Mouse, llavero, alcancia, cruz y Rit de oficina

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y ——
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Tipografia de uso general

Sansation Sansatlon

(ligth, regular, italic

bold, bold italic) o MinL]SCU|aS

abcdefghijRImnnopgrstuvwxyz
. MayuUsculas

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

. Numeracion
0123456789

. Simbolos

aé16UAEIOU&EIBUAEIOUPP-I@#S%NG*()_+}{"[P><,./"\[]=-

(En:fnszn,?o?nf:iculr-sli-\g E ra S Dem i ITC

negrita, negrita cursiva)
abcdefghijkimniopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

0123456789

AéioUAEIOUAEIBUAEIOU?? ~1@#$% &> ()_+H"1?><../\[]=-

Humanst521 BT
rema e e Hyumanstb2 1 BT

condensadas)

abcdefghijklmniopgrstuvwxyz
ABCDEFGHI] KLMNNOPQRSTUVWXYZ
" 0123456789
" 46i60AEIOUSIBUAEIOUN~1@#$% ~ &*%()_+}{"|?> <,./\[=-"
El uso de esta tipografia es para todo tipo de material grafico publicitario como:

pendones, pasacalles, volantes, folletos, plegables y mailings, entre otras.
Cada fuente se puede usar en sus versiones bold, italica o condensada.
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Pendon institucional / Eventos

Eventos

* Nombre del evento en la parte superior ____.____..__..
- Datos y graficos del evento .-, ESPACIO RESERVADO
* Logos de participantes en el orden. ~  ------ '
1. Organizador

2. Apoyo

3. Patrocinador

» Datos de contacto para informacion -—--

del evento
) I
<o :
UNIMINUTO :
Corporacion Universitaria Minuto de Dios '
Vigilada MinEducacién 1 .. s \5{
: .. Fundacion g,\)
o) > Organiza: \

El Nogal

ESPACIO RESERVADO

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1 1
Educacion de calidad al alcance de todos [ 1
'

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

> www.uniminuto.edu

Institucional

Calle 81B No. 72B - 70
Tel.: (57-1) 291 6520
Bogota D. C. - Colombia @[S +Datos y graficos del evento

WWW.unlmlnutO.Edu D RRRREEEEEE b *Datos de contacto UNIMINUTO

------------------- *Logo UNIMINUTO en la parte superior

@ @UNIMINUTOCOL m UNIMINUTOCOLOMBIA < - e, [ inks redes sociales
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Los pasacalles deberan cumplirconlas
siguientes condiciones:

Deberan ser elaborados en telas o materiales
similares con ojetillos en los extremos.
Deberan estar instalados a una altura minima
2,50 m sobre el nivel del suelo.

Caracteristicas:
[Poco texto
Letras grandes

Sy UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Vigilada MinEducacion

Sy UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

y UNIMINUTO
Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Viglada Ml‘ducaclén

Pasacalle de bienvenida

Logo UNIMINUTO de un tamano visible
Tamano aproximado 4 m por 0,75 m

Debe tener perforaciones en la tela (para evitar
ser arrastrado o rasgado por el viento).

Por su target debe permitir una lectura rapida y
vertical como invitacion o bienvenida para
alumnos y visitantes.

Bienvenidos

www.uniminuto.edu

Bienvenidos

www.uniminuto.edu

Bienv

WWW.uniminuto.edy
4

—
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES
Estand

Pendones Souvenirs

Deben ser alusivos al evento en el que Cuando se cuente con el espacio
se encuentre el stand regularmente suficiente, se puede promocionar
debe tener un tamano superior a I m x la institucion por medio de la venta
2 mde alto. de recordatorios, de acuerdo con el

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

evento que se esté desarrollando.

Habladores Rompetrafico
En ellos los visitantes del stand pueden Sera de mas de 1,50 m de alto y debe
conocer mas de la Institucion por medio estar ubicado en la parte delantera del

stand; debe llevar los colores y la
tematica del evento.

Letrero

Si

la estructura del stand lo permite, debe

irel logo de UNIMINUTO

Q Corporacion Univers!

‘\ Educacion

uTo
I-r!:al Minuto de Dios

it 5
) e de todo:
de calidad '3',3.‘\532' 0 Educacion

Backing

El backing debe estar en el fondo del
stand. Puede contener disenos alusivos
al tema que se esté llevando a cabo en el
evento o una trama con el logo de
UNIMINUTO.

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y ——



10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Torre estand

“D

UNIMINUTO
Corporacion Uni
ucacién de ld lan d todos
ilada MinEdu

Modelo educativo
al servicio de la sociedad
y el conocimiento

www.uhiminuto.edu

Educacion de calidad al alcance de todos
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Carpa

En la carpa el logo debe quedar en un tamano
visible, respetando las hormas de su uso.
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0. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Backing institucional

principal

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de Calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Contribuimos, con nuestro
compromiso y nuestro .
testimonio, a la construcciéon |
de una sociedad fraterna, justa,
reconciliada y en paz.

www.uniminuto.edu

£

::q‘D’!JNIMINI.ITO

i D Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacién

:q“\b’!JNIMINUTO

;ﬂ“P’}JNlMlNuro
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Hablador de mesa
Sobre cartulina blanca 22 cm x 7 cm y plastificados en papel contact transparente
22 cm
7cm
- - L N B 3
Dra. Linda Lucia Guarin : ;
Secretaria General UNIMINUTO P~~~ fffff L
L . ¢: -~ Franja entre el nombre y el cargo de 16,5 cm x 0,3 cm Franja en Azul Pantone 287C.al20% -~ ’3 ””” 3’ ---
3 La parte inferior del logo debe estar alineada con la Nombre en fuente sansation de L 3
"7 parte inferior de la franja azul. 30 a 35 pts. !
.- Franja inferior de 0,5 cm de alto Cargo en fuente Sansation bold R
en azul Pantone 287C. 100 % de10al5pts
Hablador para eventos

:4 D Logo UNIMINUTO en la parte superior,
O > centrado, ocupando al menos el 25 % del
' alto total del hablador.

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

Parque

cientificode
Innovacion
Social

7777777 Nombre del evento o del edificio o
» salén que se quiere especificar

Experiencia
- - P > Eslogan o frase identificadora del evento
Universitaria

MANUAL DE USO DEIMAGEN Y MARCA INSTITUCIONAL [N Y ——



10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Escarapela

O

UNIMINUTO ------------------------- »Logo de UNIMINUTO
CorporaC|on Universitaria Minuto de Dios
‘ Educacioén de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEduc

» Area a la que pertenece
(si se requiere)

Nombre de la persona asistente
2 -

y cargo que desempena
(si se requiere)

C.C.1026.568.166 "~~~ =-====m-mmmslmsomomooee » Numero de cedula
Productora Audiovisual (si se requiere)

QK’ ------------------------------------- »Logo del evento

Esto es un ejemplo en el que se indican los elementos que no pueden faltar
en esta pieza. El diseno de la escarapela va de acuerdo con la imagen que
maneje el evento.
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10. APOYO EN EVENTOS INSTITUCIONALES

Grabado sobre metal y vidrio

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

Educacion de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

UNIMINUTO 17 UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos Educacioén de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion Vigilada MinEducacion

3 UNIMIN

Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacién de calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

En reconocimiento al mejor grupo de investigacién

Carlos Hemén Fernandez Nifio, Mario Nlcolés Lépez Martinez, Magna Roclo Martinez Montoya,
Carlos Mauricio Naranjo Plata, Aida Sotelo Céspedes, Jorge Helberth Sénchez Tlrado y Jorge Vergara Estévez;
por haber obtenido la clasificacién en la Categoria A1 ante el D ivo de Ciencias, e
Innovacién - Colciencias.

Bogota, D. C., Alonso Ortiz Serrano
Septiembre 2 de 2010 Rector Sede Principal UNIMINUTO
—————

e Yy UNIMINUT
' ‘lmmﬁdecgmm

Vigilada MinEducacion

En reconocimiento al mejor grupo de investigacion

z

\

Marcela Campo Sanchez, Erik Werner Cantor Jiménez, Antonio Jaime Elizalde Hevia, Jaime Alexander Espejo Ramirez,
Carlos Hemnan Fernandez Nifio, Mario Nicolds Lépez Martinez, Magna Rocié Martinez Montoya,

Para placas conmemorativas o de reconocimientos, Carlos Mauricio Naranjo Plata, Aida Sotelo Céspedes, Jorge Helberth Sénchez Tirado y Jorge Vergara Estévez;
. . por haber obtenido la clasificacién en la Categoria A1 ante el De ivo de Ciencias, e
se recomienda usar |os tres colores de tinta del logo Innovacién - Colciencias.

(azul, amarillo y negro) sobre fondo color bronce
o plata con textos en negro, en tamano carta o
media carta.

Bogota D. C., Alonso Ortiz Serrano
Septiembre 2 de 2010 Rector Sede Principal UNIMINUTO
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1. SENALETICA

Totems y senales

Aunque es imposible prever las condiciones y distancias de

vision de la senalética, para determinar el tamano de la letra

de una senal se debe seguir, como patrén, la altura de la E

mayUscula del siguiente esquema orientativo.

30°
E=1cm E=1,6cm E=2.4cm E=3.6cm E=5cm
1m 2m 4m 6 m 9m

SyUNIMINUTO
Corporacién Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Uiglada MinEducacion

linea de vision

o | Piso2 |

altura minima
2.201

2,20m

301
60cm 302

A 4

Totems informativos y directorios: Senales colgadas:

La informacion debe estar comprendida dentro de un area Su parte inferior estara a una distancia minima
maxima de vision entre los 0,60 cm y los 2 m del suelo. Para del suelo de 220 m, fabricado en lamina de
interior y exterior, este tipo de estructura comdnmente tiene acrilico transparente grueso fondeada con
bases de aluminio o acero inoxidable, las cuales soportan vinilo adhesivo plateado. Debe ir colgada por
laminas transparentes en las que se encuentra informacion sobre tubos metalicos adosados al techo, que
edificios y sedes, en material acrilico grueso o vidrio templado. sostengan la senal a la altura especificada.
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1. SENALETICA

Mapa de ubicacion en sedes

Logo UNIMINUTO en la esquina Plan de evacuacion en fuente Sansation Barra azul institucional en
superior izquierda de 2 cm de alto en bold de 24 pts. No. de piso al que la esquina superior derecha
formato horizontal con margen corresponde el mapa en fuente de39cmx3cm.

superior de 0,5 cmy lateral de 1,5 cm. Sansation bold de 36 pts. de color blanco.

v

e e S Mo e Plandeevacuacion PRIMER PISO, BLOQUE A

Educacion de Calidad al alcance de todos
Vigilada MinEducacion

s —
0)
A 2 n
r :
0
N A o
Recomendaciones ante una d b
evacuacién o emergencia: I o N = N 7
O, ysieD - 7 7 ®
1. MANTENER LA CALMA y seguir las e ESTA ’ 3 6 = / ,
INSTRUCCIONES del brigadista. = - Acui > E L=y
2.CERRAR ventanas y puertas, apagar & = & . "
aparatos y suprimir el suministro \)Q e :
I eléctrico.  NO RECOGER objetos \O; 4
personales. «O‘(\ =z PATIO 2
3. Permanecer en todo momento junto al Frri vl » i
grupo. Estando en otra planta distinta, A NE ( oy (

unirse al grupo mas proximo.

4. Salir rapido, en silencio, no correr ni
empujar. AUXILIAR a quien tenga
dificultades.

5. El grupo debe salir siguiendo las vias
de emergencia indicadas en el mapa.
Retirar obstaculos de las vias de

evacuacion que impidan la movilizacion. Ay el UNICAFE

el

6. En el punto de encuentro se deben
reunir todos, incluyendo quienes
salieron con otros grupos, para
comprobar que no falte ninguno.

O Punto de encuentro

PUERTA => = Direccion de evacuacion
DE ACCESO

Namero Unico de Urgencias y

m Ubicacién de extintores
emergencias (NUSE) disponibles en el piso
Linea telefonica gratuita del Distrito Capital,
creada para responder de forma inmediata a
‘odas las urgencias, emergencias y Enfermeria
desastres relacionadas con atencion en
salud, que ocurran en la ciudad.

A A

Fuente Sansation bold azul Tabla de convenciones
corporativo, 50 % de opacidad

Fuente Sansation bold

Fuente Sansation regular
color blanco

Recomendaciones:
Fuente Sansation regular
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1. SENALETICA

Directorio y banos

Directorio colgante de fachada

El directorio de fachada consta de tres cuerpos, cada tintas, sostenido a la pared por medio de 4 perfora-
uno fabricado en vidrio templado de 100 cmx ciones y dilatadores en acero inoxidable en cada
180 cm, de un grosor de 8 mm con vinilo adhesivo al esquina.
espejo, pegado en la parte posterior, impreso a dos | |
| 100cm |
SN SR S WS SIS SHE WS D M S S ——— e e e

N ey

Edificio Padre Rafael Garcia- Herreros B Edificio Padre Diego Jaramillo ' Edificio San Juan Eudes
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= IS0
L | Piso2 d ~
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" Auditorio m o
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o Auditorio m -
Direccién Nacional de Mercadeo AI05 A Auditorio
y Comunicaciones J | Auditorio m zv—m
= = _r— Auditorio m
Direccién Nacional de Planta Fisica nm Sala de reuniones B208 o
Lo = Auditorio m
Centro de Apoyo Logistico m Piso5 .
— = < Auditorio m
Gestion Humana Sede Principal - Gabinete detopografia -
5 Piso7
Piso2 Piso 6 —
— D Red Universitaria Mutis -
Rectoria Sede Principal m - Estudio deradio m L
o Gerencia de Gestion Humana -
Dir. Administrativay Financiera m Piso7
@ — = T < Vicerrectoria General
Salas de edicion de videoy radio m Vicenectosta Ganeral Acadamica - J Administrativa y Financiera
Soporte Servicios Tecnolbgicos m - Direccién Nacional de Planeacion - Piso 8
= yDesarrolio —
Piso 3 S e ——— Rectoria Virtualya Distancia
— [ | I e M
Dir.Intemacionalizacién Académica [RCEIL} 2 Rectoria Bogota Sury
Piso 8 Nuevas Regionales
Biblioteca A3 =
Gerendia de Servicios Tecnolbgicos - Direccién Nacional de Calidad
Pieoh - ySenvicioal Usuario

|+ Vicemectora General e Bienestar B |
|7 Coordinacionds Laboratorios
Piso5

L Contac Center -

Pastoral

w80l

oo 5§ uamanro
Ecmmnuro [ @unmnuroco

wwmm

J_ L J__k__Lr_L. B EEes e .L__L_.L,L—u-‘.L_I—.LI_rL

== Dilatadores en acero inoxidable

2m

linea de vision
1650 mm

Rétulos de banos

Deben estar a la altura
lalinea de vision en el lado
de apertura de la puerta.
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1. SENALETICA

Ventanillas y carteles

Aviso para ventanillas en cajas, recepcion o puntos de informacion:

Esta impreso en vinilo adhesivo, lleva cuatro informativa para que se respete la distancia
circulos en vinilo adhesivo simulando tornillos. entre quien esta solicitando informacion y la
Se recomienda poner sobre el vinilo adhesivo fila; se sugiere que sea minimo de 1 m de
una placa de acrilico transparente. Sobre el distancia siempre y cuando el espacio frente a
piso se debe poner una franja divisoria e la ventanilla lo permita.

- L.

Recepcién Recepcién

A SR & |
T T [ N

]

{(‘i’\ UNIMINUTO
o |A ety it s Dvse

i e o 23 i 2t

Cartelera:

Se sugiere que tenga un tamano de
230 cm de ancho por 110 cm de alto. La
base inferior no debe estar a una altura
menor de 90 cm. Opcionalmente se
pueden utilizar laminas de corcho en
tela de pano azul de similares medidas
con marcos de aluminio redondeados
de 5 cm de espesor, adosados a la
pared con tornillos. La cartelera se
usara exclusivamentepara suministrar
informacion sobre asuntos internos de B cocho

la dependencia. Bl e ce paro a2l
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Senales salones

Pared, salones y oficinas:

|— === - » Logotipo de UNIMINUTO en formato horizontal, de 12 cm de
ancho y 2 cm de margen por arriba y a la izquierda.

—» Ndmero de salon u oficina en fuente Sansation de 180 pts.
Nombre de salén u oficina en fuente Sansation de 68 pts. « — — — =

Texto superior en Braille con relieve en fuente tamano 12
puntos con un margen inferior de 1 cm.

*Por favor tener encuenta el area donde se instalara la senalizacion, ya que esta puede variar de
acuerdo a la superficie
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Mapa tactil

Este mapa, tiene relieve para que sea
facilmente reconocible interpretado por
invidentes. Esta fabricado en acrilico de
colores, sobre una placa de acrilico
transparente fondeada con un vinilo adhesivo
plateado, con pegue frontal, tcontara con el
coédigo QR vy textos en lenguaje Braille; se
mantienen constantes el logo de UNIMINUTO
y el del MAC.

Su funcién es la de guiar a los usuarios
invidentes dentro y fuera del Museo de Arte
Contemporaneo de Bogota y estara ubicado en
la entrada.

En la parte inferior, cuenta con una guia en
audio a través del codigo QR (lectura desde un
smartphone) en mapa tactil en el MAC.
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Area de seguridad

Espacio minimo al rededor del perimetro del
logosimbolo que se debe respetar (no intervenir).

BacRing

También llamado bastidor, es una pieza grafica de
gran formato que lleva impreso repetidamente el
logo o la imagen grafica de los organizadores y se
usa como fondo en un estand o en el escenario de
un evento, con el fin de que en las fotografias sea
visible la marca de la entidad.

Banner

Es cualquier anuncio grafico pautado en un sitio
web. Tambien se refiere a los avisos para exteriores
o al material en que estos estan impresos.

CMYK (Cian, Magenta, Amarillo y Negro)

Sistema de color sustractivo para impresion
convencional. En los medios digitales se configura a
través de programas de diseno e impresion.

Color directo otinta plana

Sistema de impresion a una sola tinta con el que se
obtiene un efecto monocromo (contrario al sistema
de impresién en policromia).

Familia tipografica
Conjunto de variaciones de un mismo tipo de letra.

Fuente tipografica

Tipo de letra que se usa en los programas de ediciéon
de texto o diseno (Ej.: Arial, Times New Roman, etc.).

Habladores

Son  estructuras estaticas que contienen
informacion grafica especifica destinada a los
transedntes. Se usan también, en un formato para
mesa, a fin de informar el nombre de los panelistas
en un debate.

Imagen corporativa

Conjunto de normas, restricciones y especificaciones
sobre la construccién, ejecucién, utilizacion y
difusion correcta de la identidad de una empresa
(logo, tipografia, marca, colores, formas, etc.).

12. GLOSARIO

Label

Término inglés que traduce 'etiqueta’. Es la pieza
impresa de papel adhesivo con la que se marcan los
CD; no obstante, esta impresion se puede hacer
directamente sobre la superficie de la cara posterior
del disco.

Logosimbolo

Conjunto de elementos graficos o textuales que se
constituyen en la marca de una institucion y
representan su identidad.

Logotipo

Es un distintivo visual, compuesto de texto (letras,
abreviaturas, palabras e incluso eslogans) vy
elementos graficos (disenos, ideogramas, isotipos,
simbolos, etc.), que sirve a una persona, empresa,
institucion o producto para identificarse o
representarse.

Mailing
Correo directo enviado de manera masiva a un grupo

objetivo  especifico por correo convencional
electronico.

Material POP

POP viene del inglés “Point of Purchase" que se
refiere a la publicidad puesta en los puntos de venta,
buscando generar una permanencia de la marca por
medio de objetos aptos para se impresos o
estampados con el logo o algun elemento
representativo de la empresa, como pocillos,
camisetas, llaveros, cachuchas y boligrafos.

Merchandising

Es el conjunto de actividades desarrolladas en una
empresa para encursar la conducta de compra,
hacia los productos que generen una mayor
rentabilidad.

Membrete

Nombre y logo de la empresa y demas datos o
elementos identificativos que, obedeciendo a un
criterio de diseno, se imprimen en la parte superior
de los folios para correspondencia, documentos o
formatos de correo electronico.
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Micrositios

Pagina o conjunto de paginas web que informan
sobre un tema especifico y que forman parte de una
web o portal mas complejo. Se les conoce también
como subdominios.
Ej.. academia.uniminuto.edu

Opacidad

Nivel de transparencia que tiene un objeto o texto,
logrado a partir de un efecto digital. En medios impresos
Se convierte en un matiz porcentual de un color.

Pad mouse

Tambien llamado “mouse pad™ es una supefficie
disenada para mejorar el arrastre y los movimientos
del raton de la computadora.

Pantone

Sistema de control de color para artes graficas. Este
modelo de definicion cromatica es el mas
reconocido y utilizado; a diferencia de los modos
CMYK 'y RGB suele denominarse color directo o tinta
plana, por no hacer uso de mezclas porcentuales de
color.

Pixel

Un pixel o pixel (acronimo del inglés picture element,
‘elemento de imagen’ es la minima unidad
homogénea de color que forma parte de una imagen
digital (Fotografia, fotograma de video o grafico).

Planimetria

Es la representacion grafica plana, a escala, de un
objeto, en la que se establecen la longitud, la
proporcion, la ubicacién y, en general, el sistema de
relaciones espaciales de los elementos que lo
componen. Se le conoce también como “plano
geomeétrico",

Policromia

Sistema de impresion que utiliza cuatro colores
basicos (cian, magenta, amarillo y negro), llamado
también “full color®

RGB (Red, Green, Blue)
Sistema de color utilizado en medio digitales como

12. GLOSARIO

la internet, presentaciones multimedia o video.

Senalética

Es un sistema de comunicacién visual conformado
por un conjunto de senales o simbolos de facil
comprension que guian, orientan y organizan a los
usuarios de un espacio para su optima circulacion.

Eslogan

Frase de apoyo o lema de la inspirada en la mision
de la misma. Puede formularse, de acuerdo con la
intenciéon comunicativa de la entidad.

Souvenir

Objeto utilizado como recuerdo de una visita a un
lugar.

Totem

Es un recurso publicitario dispuesto de manera
vertical que no se usa para ofertar sino para
informar. Es util tanto en interiores como en
exteriores, en puntos donde el impacto visual es
mayor.

Web

Sistema de interconexion y difusion de datos
digitales a través de la red llamada Internet. El
sistema web de UNIMINUTO se enriquece
permanentemente desde cada micrositio y desde
cada sede o centro de gestion.



