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1. INTRODUCCION

Con la elaboracion de este manual se busca brindar una ayuda al usuario que valla a
realizar la administracion del aplicativo, se detallan los pardmetros con los cuales el
administrador interactuara y asi lograr el aprovechamiento maximo de las herramientas

que tendran disponibles para utilizar.



2. INICIO DE SESION

Hay dos formas de ingresar como usuario de administrador al aplicativo, la primera
es mediante el link de administrador de wordpress la cual nos redireccidna al escritorio

de wordpress, la segunda opcién es desde la pagina principal del aplicativo en la opcion

de mi cuenta.

2.1 OPCION NUMERO 1

€ ) @ @ nhitps/funiticumd.com/wp-login phpZloggedout=true

¢ e 3+ & @ =

W,

| shora estds desconectado. [N

Contrasefia

;Has perdico tu contrasefia?

+ Valver a CLICKSTORE

Una vez se ingresa los datos solicitados y validado correctamente el sistema nos lleva

al escritorio o pagina principal de wordpress.



@  httpsy//uniticumd.com/wp-admin/ c

€

® @ cickstore @3 P o+ Nuevo Hola, Jason Triana [ [

Opciones de pantalla ¥ || ayuda ¥
@ Esaitorio Escritorio
Inicio
WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested stare owners ta test early Plugin releases and pravide feedback to help stablise Dismiss
E) the 40+ series. Can you help? 3

e Developers list Send feedback

# Entradas

By Medios
This theme recommends the following plugin: ThemeGrill Demo Importer.

I Psginas

Begin installing plugin | Dismiss this notice

B Comentarios

B WooCommerce

. . Descartar

Bienvenido a WordPress
& Productos Estamos preparando algunos enlaces para que puedas comenzar:
& WooCheckout ) L B )

Comienza % Siguientes pasos Mas acciones
A Aparienda K Edita tu pagina de inicio Gestiona widgets o men(is

Personal
£ Plugins + Afade paginas adicionales B3 Activa o desactiva los comentarios
Usuarios o, cambia tu tema por completo B ver tu sitio [ Aprende mas de como comenzar
4~ Herramientas
Bl Ajustes
B Auste De un vistazo - Borrador rapido a
Q Cerrar mend
A 1entrada W 4 paginas Titulo

2.2 OPCION NUMERO 2

— —
/B CLICKSTORE-UNITIC xK+ econhiD s
€

) @  hitps://uniticumd.com o)

CLICKSTORE

UNITLC

CLICKSTORE

ﬁ‘ ELECTRICOS TUBERIAS PLASTICOS MUEBLES COCINA

Mostrando todos los resultados (7) Orden predeterminado v No hay productos en el carrito.

v om arios recientes Tl

o
[
|
W, Luis Miranda en L r
2 . &
Luis Miranda en Licuadora Samura
e Luis Miranda en Lic r nur
Luis Miranda en Cama Camarot:
=

Cama Camarote i Licuadora Oster Licuadora Samurai
Closet Metalico

L8 2.2 ¢ 4 *hrkk *hhk

$350.000.00 $9.800.00 $78.000.00

Afadir al carrito

[ Mostrar iconos ocultos | -

Seleccionada la opcion mi cuenta podremos ingresar nuestros datos de usuario



€)@ @ hips/funiticumd.com/?page_id=34 & |[Q suscor 4B s a D =
' -

/n‘ ELECTRICOS  TUBERIAS  PLASTICOS MUEBLES COCINA Q

Mi Cuenta No hay productos en el carrito. it

Acceder Registrar

Luis Miranda en Licuadora Samura

Luis Miranda en Licuadora samura

Nombre de usuario o correo electrénico * Correo electrénico * Luis Miranda en Cama Camarote

admin

Contrasefia * Contrasefia * £
Acceder [0 Recuérdame Registrar

;Olvidaste la contrasefia?

Al haberse validado correctamente los datos de usuario nos re direccionara a la
opcion mi cuenta, adicionalmente le habilitara un mend de opciones en la parte superior

de la pagina web

) e

/ B Micuenta—CLICKSTORE X \\ § — gl e—— ]

@ CLICKSTORE ¥ Personalizar <33 W8 0 + Nuevo /2 Editar pagina

CLICKSTORE

Mi cuenta

‘ﬁ‘ ELECTRICOS TUBERIAS PLASTICOS MUEBLES COCINA Q

MI Cueﬂta No hay productos en el carrito.
" Hola Jason Triana (;no eres Jason Triana? Cerrar sesion) " " %
. Comentarios recientes
= Desde el panel de control de tu cuenta puedes ver tu: es,
b nes gestionar tus direcciones de envio y facturacion y editar tu cont Luis Miranda en Licuadora Oste
n Detalles de la cuenta Jetalles de i
» Cerrar sesidn detalles de tu cuenta. Luis Miranda en Licuadora Samurai

Luis Miranda en Licu

Luis Miranda en Cama Camarote

2017 CLICKSTORE. To

La seccion en el recuadro rojo son las opciones que se le habilitan al usuario con

privilegios de administrador.



3. AGREGAR UN PRODUCTO

El plugin de woocommerce habilita de manera automatica la pagina donde se
ofrecerén los productos, por tal motivo el administrador solo tiene que agregar los
productos. Para agregar un producto basta con estar en el menu principal o escritorio de

wordpress, seleccionar la pestafia producto, posteriormente seleccionamos afadir

producto.
Escritorio « CLICKSTORE - X\ )‘ T . T | T ey
< X | @ Esseguro | https;//uniticumd.com/wp-admin t| i

O & cucsore ©: P 4+ Nuevo Hola, Jason Triana [l

Opciones de pantalla ¥

(Esaric 12 Escritorio

WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss
4,0+ series. Can you help?

nes
Join the Developers list [ESICRS=LREY
A Entradas

B Medios

_ This theme recommends the following plugin: ThemeGrill Demo Importer.
M Paginas 9 plug
Beagin installing plugin | Dismiss this notice

B Comentarios

7 WooCommerce - _ Descartar
a
@ Productos hndo algur nlaces para que puedas comenzar:
& WooCheckout L X X
Siguientes pasos Mas acciones
A Apariencia K CEdita tu pagina de inicio Gestiona widgets o mentis
K Plugins Al + Afiade paginas adicionales B3 Activa o desactiva los comentarios
& Usuarios 0, cambia tu tema por completo B3 Vertussitio [ Aprende mas de cémo comenzar
4~ Herramientas
Ajustes De un vistazo a Borrador répido “
©Q Cerrar meni
A Lentrada il 4 paginas Titulo

https://uniticumd.com/wp-admin/post-new.php?post_type=product

Una vez seleccionada la opcion de afiadir productos nos solicitara en pantalla los

siguientes datos:

1. El nombre del producto

2. Descripcidn del producto

3. Laopcion publicar le permite guardar la pagina, generar la vista previa para
visualizar como se ve el producto, publicar el producto.

4. La opcion categoria de producto le permite agregar su producto a una categoria
ya existente o para crear una categoria nueva para agregarlo

5. Detalle del producto donde se agregan los precios, si el producto tiene precio

rebajado, si el producto es descargable, cantidad de productos disponibles en la



opcidn de inventario, las especificaciones del producto en cuestion de tamafio y
peso en caso de que se desee habilitar esa opcidn para él envio del pedido,
vincular un producto con otro para asociarlos con el descuento, opcion de
agregarle atributos al producto y por altimo la opcion avanzada la cual permite
agregar una nota y agregarle la opcion de valoracion al producto.

6. Afadir etiquetas al producto

7. Imagen principal del producto la cual se visualizara en la pantalla principal de la
tienda

8. Galeria del producto permite agregar varias imagenes del producto

9. Permite agregar una descripcion corta del producto.

y o -
/ W Afiadir nuevo producto - X i Sl E—— Jasong Ce g
(= ClaEs seguro | https://uniticumd.com/wp-admin/post-newphp?post_type=product -

® & ccstoe ©3 Po o+ ruew

f Entradas
Nombre del producto Publicar 3 N
n,] Medios P
il Paginas Sélo guardar Vista previa
B Comentarios 0 adiadir objeto e | § Estado: Borrador Editar
- - = @ Visibilidad: Pdblico Editar

WooCommerce Parrafo vBIEESUWEZELRE
‘ m Publicar inmediatamente Editar

Productos

Visibilidad catalogo: Visible Editar
Productos 2
Afiadir producto

Categorias de productos 4

Todas las categorias  Mas utilizadas
& WooCheckout

Cocina

M Apariencia Electricos 4
Muebles

K Plugins
Plasticas

& Usuarios Tuberias

Nimero de palabras: 0
# Herramientas
+ Aliadir nueva categoria

Ajustes Datos del producto —  producto simple v Virtuak Descargable: a
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& C | @ Essequro | https//uniticumd.com/wp-admin/po

@ # cuckstore G 3 W0 4 Nuevo Hola, Jason Triana [l
f Entradas + Aiiadir nueva categoria
ﬂ.: Medios Datos del praducto —  praducto simple v Virtuak Descargable: 5 i
W Paginas & General Precio narmal (§) Etiquetas del producto 6 4
B Comentarios
& Inventario Afadir
Precio rebajado (5) Horarig

woo

WooCommerce ™ oo Separar etiquetas con comas

Productos
‘ @ Productos vinculados [Elige de las etiguetas mas utilizada

Afiadir producto B tibutos
Imagen del producto 7 N

& Avanzado

Etic Establecer imagen del producto

Atri

8 Descripcion corta del producto i

& WooCheckout Galeria del producto 4
03 Afiadir ohjeto 9 visual | HTML

)‘ Apariencia 9 7 = Afiadir imagenes a a galeria del producto
Parrafo vBIEEUWEEZE=EPREELE

K Plugins

‘ Usuarios

4 Herramientas
Ajustes

° Cerrar menu

Una vez diligenciados los datos procederemos a la opcion 3 bien sea para visualizar

como se ve el producto en la pagina, guardarlo como borrador o publicarlo.
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4. MODIFICAR UN PRODUCTO

Para la modificacion de productos se puede realizar por medio de dos opciones, la
primera nos permite modificar el articulo o producto que se esta visualizando, la
segunda opcion nos permite visualizar todos los productos que se encuentran

disponibles en el aplicativo.

41 OPCIONNUMERO 1

Para modificar un producto lo podemos hacer directamente desde el producto en el

aplicativo web la cual nos re direcciona al escritorio de wordpress edicion del producto.

/. B Productos «CUICKSTORE B B CosetMesico-cuck: x ™ T ) o | O e
& > C | @ Esseguro | https://uniticumd.com/?prod etalico | ¢

) @& cuckstorRe # Personalizar <3 B <+ Nuevo ¢ Editar producto Hola, Jason Triana ] Q [B

e
CLICKSTORE
“ CLICKSTORE
UNI T/’_L:C
g ‘ Mi cuenta
ﬂ' ELECTRICOS TUBERIAS PLASTICOS MUEBLES COCINA Q

No hay productos en el carrito.

= | ®a Closet Metalico

$ 350.000,00
e O e o Comentarios recientes
2 disponible
Luis Miranda en Licuadora Oste
1 P .
Afiadir al carrito Luis Miranda en L

Luis Miranda en Licua:
SKU: 0007 Categoria: Muebles

4 === N
e o

Luis Miranda en C

2 |
07/05/2017

B . @hoeom:



= - . e O )
/ W Productos « CUCKSTORE x Y M Editar producto « CLICKS %\, \ [ - (CcrS ) E=Rio]

& C | @ Esseguro | httpsy//uniticumd.com dmin/post php?pc | i
O & cuckstore G2 B + Nuevo Ver producto -
@ FEscritorio Editar prod Ucto Aiadir producto

A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss

4,0+ series. Can you help?
0 Medios Y "

- in the Developers list send feedback
aginas
B Comentarios

Closet Metalico Publicar .
B WooCommerce

Enlace permanente: https://uniticumd.com/?product=closet-metalico permanentes Vista previa de los cambios

@ Productos

O ar N ¢ Eestado: Publicada Editar
Productos 4] Afadir objeto Visual | HTML
<@ Visibilidad: Pablico Editar

Afiadi

Parrafo * B I == =@
[iffl Publicada el: 21 Abr de 2017 @ 10:09
Editar

Closet disefiado para poder ubicar un tv de maximo 32" con gran espacio para que pueda ubicar los calzado y

vestimenta Visibilidad catalogo: Visible Editar

as WooCheckout X . Copiar 3 un nuevo barrador
Dimenciones 1.90 m de alto x 2.30 m de anche
Mover a la papelera

A Apariencia

v _
¢ Plugins
¥ . Categorias de productos rs

& Usuarios

Todas las categorias | Mas utilizadas
4~ Herramientas

o
Ajustes ocina .

: .
/f (@B Al]
Nos cargara toda la informacion que ingresamos al momento de registrar el producto,
con esto ya podemos buscar el campo al cual se le va a realizar la modificacion al
producto
La segunda opcidn se puede manejar desde el escritorio de wordpress opcién
productos
Productos « CICKSTORE P Productos c CLICKSTORE x W\ % —— i T - - (et
C | @ Esseguro | httpsy//uniticumd.com/wp-admin/edit.php?post_type: Y| i
@ A cucksTorRe 33 B 4 Nuevo Verentradas Hola, Jason Triana [l [
A Entradas
B Med Todos (7) | Publicadas (7) | Papelera (3) | Ordenar productos Buscar productos
': Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥  Elige una categoria ¥  Mostrar todos los tiposde g ¥ | | Filtrar 7 elementos
Il Psginas
» e ? ) = Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas ) Fecha
‘omentarios
g Tubo Galvanizado Por 5 Metros 0008 $50.000,00 Tuberias = Pk ] Publicada [
C—p o . 274022017
@ Productos
B Closet Metalico 0007 35000000  Muebles - 7 [~ publicada
Productos ¥ 21/04/2017
2)
w Cama Camarote 0006 540000566  Muebles = Pk ] Publicada
$ 350.000,00 21,/04,
Atributos ©
. 2 Ci - " ada
R ‘t Olla Express §12000000  Cocina Pie [~ E:;; icad!
£ it T Licuadora Samurai 0003 $50:000.00 Cocina = Pk ] Publicada
% Plugins ‘A $78.00000 0402/20
Usuarios uo
v Licuadora Oster 0002 5360089  Cocina - 7 = publicada
#~ Herramientas a2 $9.800.00 07/
Ajustes
© Cerrar men Olla Express Imusa 0001 $110.00000 Cocina = bikg ] Publicada

E g EOAN - N N PR S -
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En este campo nos mostrara todos los productos que tenemos registrados en el

aplicativo web.

R —— - -
W Productos « CLICKSTORE X / B Productos  CLICKSTORE X \ — - — asont

— — T R S — -

< C | @ Esseguro | https://uniticumd.com/wp-admin/edit.php?post type=product | i

@ & cuckstore ©3 B 0 4 Nuevo Verentradas Hola, Jason Triana [l

A Entradas

Todos (7) | Publicadas (7) | Papelera (3) | Ordenar productos BlEcap oo
0 Medios

Accionesenlote ¥ | Aplicar | Todas lasfechas ¥  Elige una categoria ¥  Mostrar todos los tiposde p ¥ Filtrar 7 elementos
Il Paginas

= Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas * L] Fecha
B Comentarios
g Tubo Galvanizado Por 5 Metros 0008 §5000000  Tuberias - big §  Publicads
‘WooCommerce 27/04/2017
@

@ Productos
= Closet Metalico 0007 §350.00000  Muebles - e & Publicada
Productos L D: 17 zmﬁ edicion répida 21/04/2017
S Papelera | v&] Duplicar @
I

Cama Camarote 0006 $400:0088¢  Muebles = e ﬁ Publicada
$ 350.000,00 21/04/2017.

Olla Express - $12000000  Cocina - i & Publicads
07/04/2007

& WooCheckout

A Apariencia

i Licuadora Samurai 0003 46000888  Cocina - Pig [~ Publicada
£ Plugins ‘A § 78.000,00 07/04/2007.
(10)
& Usuarios
: TP Licuadora Oster 0002 sse00808  Cocna - 7 §  Publicads
# Herramientas §3 $ 9.800,00 07/04/2017
Ajustes
Olla Express Imusa 0001 11000000  Cocina - w5 & Publicadz

) 0419017
n/post php?post=176&action=edit 02/04/2017

Para modificarlo basta con colocar el cursor sobre el producto en la lista y nos
mostrara una serie de opciones como la de editar el producto, edicidn rapida, enviar el
producto a la papelera, visualizar el producto y duplicarlo, al seleccionar la edicién del
producto nos mostrara la edicion del producto como se visualizé anteriormente cuando

seleccionamos la edicion del producto desde su visualizacion.



P Productos {CLICKSTORE XY P Editr producto «CICK: X . ¥ - ™ - - o oo S

=edit | i

7

€& > C | @ Esseguro | httpsy//uniticumd.com/wp-admin/pest.php?pc

® @& cuckstore Gz B 4+ Nuevo Ver producto Hola, Jason Tria
. Opcianes de pantalla ¥ Ayuda ¥
L) EmiEmD Editar producto | asadir producto
f Entradas ‘WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss
4.0+ series. Can you help?
07 Medios
Joi Developers list Send feedback
B rigras (s |
B Comentarios
Closet Metalico Publicar .

‘ Ersirass Enlace permanente: https://uniticumd com/?product=closet-metalico En’ Vista previa de os cambios
O an N 9 Estado: Publicada Editar
Productos 4] Afadir objeto e HTML
’ g o ® Visibilidad: Pablico Editar
paralo v B I E « = ==& K =
m Publicada el: 21 Abr de 2017 @ 10:09
Et Editar
Closet disefiado para poder ubicar un tv de maximo 32" con gran espacio para que pueda ubicar los calzado y
Atributos vestimenta Visibilidad eatalogo: Visible Editar
& WooCheckout . X Copiar 3 un nuevo borrador
Dimenciones 1.90 m de alto x 2.30 m de ancho
Mover a la papelera
P Apariencia
K Plugins
Categorias de productos N
& suari
& Usuarios
Todas las categorias  Més utilizadas
4~ Herramientas
Cocina
Ajustes e

Ya es solo modificar los campos y seleccionar la opcidn de actualizar ubicado al lado

derecho.
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5. ELIMINAR PRODUCTO

Para eliminar un producto nos dirigiremos hacia el menu de lado izquierdo opcion
productos donde visualizaremos todos los items que se encentran disponibles para la

venta.

W Productos < CLICKSTORE X / [ Productos « CLICKSTORE x W\ % o]

< C | & Esseguro | https//uniticumd.com/w fedit.php?post_type=product T o

@ A cuckstore &3 P 4 Nuevo Ver entradas Hola, Jason Triana [l
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Productos = Adadir producto

A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss

8 Medios 4.0+ series. Can you help?

Join the Developers list Send feedback
B pigra (nsment |

B Comentarios
Todos (7) | Publicadas (7) | Ordenar productos Buscar productos

WooCommerce

Accionesenlote ¥  Aplicar  Todas las fechas ¥ Elige una categoria ¥ Mostrar todos los tipos de g ¥ | Filtrar 7 elementos
Productos - -
. ] Nombre Sku Inventario Precio Categorias Etiquetas * (-] Fecha
i Tubo Galvanizado Por 5 Metros 0008 $50.00000  Tuberias - w ] Publicada
ir pr to ID: 196 | Editar | Edicién rdpida 27/04/2017
Fa@erz Ver | Duplicar @
Etiqu 5 Closet Metalico 0007 §35000000  Muebles - w §  Publicads
i 21404/2017

$ 350.000,00 21404/2017
» Apariencia

& Plugins

& WooCheckout \
% Cama Camarote 0006 5460800680 Muebles - big ¥ Publicads

Olla Express - §12000000  Cocina - bk ] Publicada

& Usuarios 07/04/2017

#~ Herramientas

Licuadora Samurai 0003 480.009.86  Cocina - 7 ] Publicada
hites//uniticumd com/wp-admin/pozt pho?ooct=1968 action = r2ch& wononce={292d4844) 27200000 07/04/5017 ~

La opcion se encuentra resaltada en rojo por defecto la cual es papelera, al enviarla a
la papelera el producto no queda del todo eliminado, como su nombre lo indica queda

en la papelera, muy similar a como funciona la papelera de Windows.



-
P Productos « CUCKSTORE X Y [ Productos « CUCKSTORE X Ny 3 - ] ool e |
e e

< C | @ Esseguro | https;//uniticumd.com/. nin/edit.php? tus=trash&post, | i

@ & cuckstorRe © 3 B0+ Nuevo Verentradas Hola, Jason Tria
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Productos = Afadir producto

A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss

4.0+ series. Can you help?
07 Medios / i

Join evelopers i Send feedback

B Comentarios

Todos (6) | Publicadas (6) | Papelera (1) | Jdenar productos Buscar productos
el WooCommerce

Acciones en lote Todas las fechas ¥ Elige una categoria ¥  Mostrar todos los tiposde p ¥ | Filtrar | | Vaciar papelera 1 elemento

Product
® Productos B Nombre kU Inventario  Precio Categorias Etiquetas * &  recha

Productos ; Tubo Galvanizado Por 5 Metros 0008 $50.00000  Tuberias = hig ] Uttima

L

maodificacién
5 [£3]

Etique = Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas * L] Fecha
Atributos
Acciones en lote v | Aplicar Vaciar papelera 1 elemento
&a WooCheckout Ik
M Apariencia
K¢ Plugins
o

Usuarios

4~ Herramientas

Ajustes ~

En la opcidn de papelera nos aparece el producto en donde nos permite eliminar el

producto permanentemente, restaurar el producto y duplicarlo

P Prodicios < CUCKSTORE X B Productos  CLCKSTORE x

=product | i

<« C | @ Essegure | https//uniticumd.com/wp-admin/edit.php?, tatus=trash&post_ty

@ & ccsore ©3 B + Nuevo Verentradas Hola, Jason Triana [l
Opciones depantalla ¥ ayuda ¥

@ Escritorio Productos = Afadir producto

A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the  Dismiss

4.0+ series. Can you help?
0 Medios ! °

B Comentarios

Todos (6) | Publicadas (6) | Papelera (1) | Ordenar productos Blkapodics

WaoCommerce

Acciones en lote ¥ | Aplicar Todas las fechas ¥ Elige una categoria ¥ Mostrar todos los tiposde g ¥ Filtrar Vaciar papelera 1 elemento
Productos - -
® = Nombre SKU Inventario Precio Categorias Etiquetas * L] Fecha
productos Tubo Galvanizado Por 5 Metros 0008 §50.00000  Tuberias = g $  Utims
Al p I 6 | Restaurar | Bos
Cat perman ~?L\§-; Duplicar ()
Etiquetas SKU Inventario  Precio Categorias Etiquetas * -] Fecha
Atributo
Acciones en lote ¥ | Aplicar Vaciar papelera 1 elemento

M Apariencia
£ Plugins
o

Usuarios.

J~ Herramientas

Una vez seleccionada la opcion de eliminar permanentemente se termina con la

eliminacién del producto.
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6. COMENTARIOS Y/O VALORACIONES

El cliente al registrarse tiene la opcion de ingresar comentarios realizando una
valoracion al producto, donde el administrador o el encargado del aplicativo puede
visualizar los comentarios pendientes por publicacion, los publicados y los enviados a la

papelera.

i \__ . _— —_—— oz (oo
/W Comentarios « CLICKSTC % '\ B Productos < CLICKSTORE % _———— - iaso0) (=
- —
& C | @ Esseguro | https://uniticumd.com/wp-admin/edit-comments.php wr

@ @& cuckstore ©3 B o+ Nuewo Hola, Jason Triana [l

L it Comentarios

A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the  Dismiss

4.0+ series. Can you help?
] Medios & "

Join the Developers list [EECRERRIER

B Comentarios
Todos (4) | Pendientes (0) | Aprobados (4) | Spam (0) | Papelera (0) Buscar comentarios

B wooCommerce

Acciones en lote v | Aplicar Todos los tipos de comenta ¥ Filtrar 4 elementos
Productos
® Autor Comentario En respuesta a Enviado el
&8 WooCheckout
Luis Miranda Licuadora Oster 04/05/2017 a las 3:36
Muy buen producto !
~ . 1fmyv2492@gmail.com Ver producto pm
£ G 186.155.14.44 n
% Plugins
. is Mi i i 7/04/2017 7
& Usuarios Luis Miranda metan uns licusdors shimasu Licuadora Samurai 27/04/2017 @ las 7:11
Ifmv2492@gmail.com Ver producto pm
4~ Herramientas 200,10.154.66 a
Ajustes
. 7 is Mi i i 7/04/2017 a las 74
© Cerrar mend Luis Miranda recomiende el samurai Licuadora Samurai 27/04/2017 a las 7:03
Ifmv2492@gmail.com Ver producto pm
200.10.154.66 u
Luis Miranda Cama Camarote 27/04/2017 a las 6:50

que producto tan chimba porgue lo compro donde Miranda -
Ifmy2492@gmail.com Ver producto pm .

Los comentarios se visualizan en el menu izquierdo del aplicativo.

3 = 4 ] ————— ol
/B Comentarios cclicksic x ) B cuckstore-unic  x G D — e Sa=ons J ESR o ]
J -
& C | @ Esseguro | https;//uniticumd.com | @

% CLICKSTORE ersonalizar -] 4+ Nuevo Editar pagina Hola, Jason Triana [l

CLICKSTORE

UNIT LG

CLICKSTORE

Mi cuenta

BERIAS PLASTICOS MUEBLES COCINA Q

Orden predeterminado ¥ No hay productos en el carrito.
E= il w
= ‘ Comentarios recientes
L Luis Miranda en Licuadora Oste
x
L
= Luis Miranda en L N
2 Luis Miranda en L
Luis Miranda en C
Cama Camarote Licuadora Oster Licuadora Samurai
Closet Metalico
R 2.2 2 2 ¢ b i b2 2 2 ¢ Fodokok

$ 350.000,00 $9.800.00 $ 78.000,00
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Al seleccionar un comentario nos traslada al producto al cual se le realiza el comentario

y/o valoracion.

\vid
W Comentaros CLUGKSTC % | P Liusdors Oster~CLICH x\? “ w ez oo . S
(_

C | & Esseguro | httpsy/uniticumd.com/?product=licuadora-osterfcomment-43

§) @& cqustore [ Personaiizar 3 @

4+ Muevo ¢ Editar producto

Hola, Jason Triana [ ©,
ﬂ ELECTRICOS ~TUBERIAS PLASTICOS MUEBLES COCINA

@ 9 o Licuadora Oster e

= ik 7 (valoracion de cliente)
U |

0.800,00 Luis Miranda en Licuadora Oster

Luis Miranda en Licuadora
1 Aiiadir al carrito

Luis Miranda en Licuadora

Luis Miranda en Cama

SKU: 0002 Categoria: Cocina

Destripcion | Valoraciones (1)

1 valoracion en Licuadora Oster

Luis Miranda - 4 Mayo, 2017 sl

Muy buen producto

\ Afiadir una valoracion
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7. VISUALIZAR Y MODIFICAR PEDIDOS

Para visualizar los pedidos seleccionaremos en el escritorio de wordpress en el menu

izquierdo la opcién de woocommerce, pedidos.

P Pedidos « CLICKSTORE— X (B Licuadora Oster— CLICK :m ‘ ‘ T e

<« C | & Esseguro | https//uniticumd.com/wp-admin/edit.php?post_type=shop_order ¥

O & cucstore ©: P + Nuevo Hola, Jason Triana [l
JoIn the Uevelopers list n Dadl
07 Medios

Il Paginas
Todos (7) | Procesando (2) | En espera (1) Cnmp\etadc{%:&\ Fallido (1) I Buscar pedidos

B Comentarios

Acciones en lote ¥ | Aplicar Todas las fechas ¥  No Added Fields ¥ | Busca cliente. - Filtrar 7 elementos

WooCommerca @  Pedido Enviar a O  Fecha Total Acciones
Pedidos 2 o #256 por Luis Miranda = - m 04-05-2017 $ 350.000,00 v e m
DF Ifmv2492@gmail.com aPagoa =

#255 por sdfdsf sdfdsf _ - m 04-05-2017 § 59.800,00 = ﬁ %

dsf@ol.com

@ Productos

T (-] #254 por Jason Triana = - 04-05-2017 $ 350.000,00 w v ® 2
& WooCheckou

jts12@hotmail.com

» Apariencia

- = =

% Plugins O #253 por Jason Triana - ~ L 04-05-2017 § 350.000,00 e @
& Usuarios jtsL2@hotmail.com R -

4~ Herramientas

Ajustes (V] #235 por Jason Triana - - m 02-05-2017 § 350.000,00 PIE Nk

vl 1512@| i
© cerrar meni 512@hotmail.com

1817
07/05/2017

B oL@k

El recuadro 1 nos muestra los estados de los pedidos y las cantidades que hay.

En el cuadro numero 2 nos muestra las acciones que podemos realizar al pedido, en ese
caso el pedido se encuentra en espera, el pedido en estado de espera es cunado el pago
de dicho pedido es realizado con payu ya que toca esperar la confirmacién de payu con

el pago del pedido. Cuando sea confirmado el pago con payu podemos seleccionar esta

opcion , en caso de cambiar el estado del pedido en forma rapida, con esta opcion

el pedido pasa a estar en procesando.
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/B pedidos ccucksToRe— x (B Leasoroser—cuce x & S . e | T ) o | O )

<« C | @ Esseguro | hitps:/funiticumd.com/wp-admin/edit.php?post_status=we-processing&post_type=shop_order | i

O & cuckstore © 2 B + Nuevo Hola, Jason Triana [l
Opciones de pantalla * Ayuda ¥
@ Escritorio Pedidos  Aiadir pedida
A Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss
4,0+ series. Can you help?
0 Medios

Join the Developers list Send feedback
B piaas (peereynta |

B Comentarios

This theme recommends the following plugin: ThemeGrill Demo Importer.

i WooCommerce . N " o N .
. Beagin installing plugin | Dismiss this notice

Pedidos 1
OF Todos (7) | Procesando (1) | En espera (1) | Completado (4) | Fallido (1) Elacpadios
I Acciones en lote ¥ Aplicar Todas las fechas ¥  No Added Fields ¥ Bus ente. - Filtrar 1 elemento
Q@  Pedido Enviara O  Fecha Total Acciones
@  #256 por Luis Miranda = = m 04-05-2017 $ 350.000,00 LS
1fmv2492@gmail.com aPago a =
@ Productos e e
& WooCheckout
] Pedido Enviar a ] Fecha Total Accionas
» Apariencia
Acciones en lote v | aplicar 1 elemento

K Plugins
& Usuarios

4~ Herramientas

Seleccionada esa opcién del estado del pedido ya desaparece y nos queda disponible

de completar el pedido y ver el pedido.

Una vez se envia el pedido o lo recoge el cliente personalmente se cambia el estado

del pedido a completado con la opcion

Lo anterior mencionado se utiliza si se desea realizar la edicién del estado del pedido
rapidamente, ya para entrar en detalles se selecciona el nimero del pedido que se asigna

automaticamente.
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/"W Editar pedido « CLICKSTC x ¥ [ Licuadora Oster— CLICK" X F ‘ ‘ T e
" \

& C' | @ Esseguro | httpsy//uniticumd.com/wp-admin/post.php?post=25 on=edit r
@ & cuckstore © 2 B + Nuevo Hola, Jason Triana [l i
B Medios
Pedido acciones .
M Piginas Detalles de Pedido #254
. Pago a través de Pagos en linea PayU Latinoameérica. IP del cliente: 177.252.250.170 Acciones v

B Comentarios

Detalles generales Detalles de facturacién #  Detalles de envio P Mover ala papelera

WooCommerce

Fecha de pedido: Direccion:
Pedidos 1 2017-05-04 @01 58 Jazon i “ Pedido notas - [;
1

= 7 Estado del pedido; Farrera 6 # 3-66 isla del sol

£n espera Heaurte Page Pendiente: PENDING El estado del

. pedido cambid de Pendiente de pago a
orreo electrénico:
=y En espera.

t512@hotmail.com

Jason Triana (#5 — jt512@hotmailc.. x
Ex #s-js1e Teléfono:

3123412886 -

@ Productos

.
& WooCheckout Afiadirnota @
Fecha de Factura PDF B
» Apariencia
4

£ Plugins Factura
a Numero de |a factura (unformatted?): 5 Nota privada ¥ | Afiadir
& Usuarios
7 Mo Fecha de la factura: 2017-05-04 @ 02 1 09

Crear PDF N

Ajustes

©Q Cerrar meni Factura PDF

En el estado del pedido nos aparece todas las opciones para cambiar el estado del
pedido, entre ellas tenemos pendiente de pago, procesando, en espera, completado,
cancelado, rembolso y fallido. Una vez seleccionado el estado del pedido adecuado

marcamos la opcion de guardar pedido ubicado al lado derecho.
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8. VISUALIZAR FACTURAS Y ALBARAN DE ENTREGA

Para visualizar las facturas y el albaran de entrega generados por los pedidos las
encontraremos en el escritorio de woocommerce opcion pedidos.

/ W Pedidos « CLICKSTORE— X Y | Licuadora Oster— CLICK x\? “ “ (Z==on[ESH >
v =

< C | @ Esseguro | https://uniticumd.com/wp-admin/edit.php?post_type=shop_order b1

® & cucksore ©3 B0+ Nuewo Hola, Jason Triana [l

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
L) i Pedidos  adir pedido
f Entradas ‘WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilise the Dismiss
4.0+ series. Can you help?
07 Medios
the Developers list Send feedback
B vigras s |
B Comentarios
Todos (7) | Procesando (1) | En espera (1) | Completado (4) | Fallido (1) Buscar pedidos
WooCommerce =
Acciones en lote ¥ | Aplicar Todas las fechas ¥  No Added Fields ¥ | Buscar un cl - Filtrar 7 elementos
Pedidos 1
Q  Pedido Enviar a jm] Fecha Total Acciones
@  #256 por Luis Miranda = = o 04-05-2017 $ 350.000,00 YL

Ifmv2492@gmail.com

#255 por sdfdsf sdfdsf - - g 04-05-2017 § 59.800,00
dsf@ol.com fia .

@ Productos

& WooCheckout La

(-] #254 por Jason Triana - -

04-05-2017 $ 350.000,00 . ®
® Apariencia :
» Ap jts12@hotmail.com 2 Pagos
K¢ Plugins
& Usuarios
5 o #253 por Jason Triana - - Jd 04-05-2017 $ 350.000,00 & @ E
4~ Herramientas jts12 ailcom -

Al seleccionarlo nos abre otra ventana en el navegador

W B Pedides - cUcksTORE < W [ Factura > W B Licuadora Oster — CLI lntrsazin]  Loner | A5T-. | —s—
< [ a actcom jaas i ; re
Facturs T s
CLICKSTORE cLicksTORE

Gracias po tu compra, esperamos que
vuelvas pronto para seguirte atendiendo con
mucho gusto

FACTURA

sdarasr sarasre N de ta factura: 6

224324324 Fecha de 1a 4 Mayo, 2017

asr factura:

:::@Q. p— Orden numero: 255

iy TEcRE G 4 mayo, 2017
Forma de pago: Pagos en linea PayU

Latinoameérica

Precio

! * 9.:00.00

Tubo Galvanizado Por 5 Metros 1 * So.000.00
Ne Referencia: 0008

Subtotal * 59.800.00

Total s S9.800.00

CLICKSTORE-UNITIC




M Pedides - CLICKSTORE > ¥ [ Albaran de entrega

Licuadora Oster — CLIC > ﬁ [SS=SnSNE= — R

facdmi

= & Es seguro https:

Juniticumd.com

"

Albaran de entrega

CLICKSTORE CLICKSTORE
Gracias po tu compra, esperamos que

wuelvas pronto para seguirte atendiendo con
mucho gusto

ALBARAN DE ENTREGA

Mo disponib

Direccién de facturacién:

Orden ndmero: 255
dsf@ol.com sdfdsf sdfdsf Fecha del pedido: 4 Mayo, 2017
324234324 324324324 Método de en

dsf

dsf
Producto
Licuadora Oster 1
Ne Referencia: 0002
Tubeo Galvanizado Por 5 Metros 1
Ne Referencia: 0008

CLICKSTORE-UNITIC

ak
ar
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9. USUARIOS

A continuacion se relacionaran las opciones que se tienen en el apartado de usuario que
se indicaran en los siguientes recuadros de color rojo los cuales se relacionaran en los

siguientes enunciados

— T— W
/W Ususrios  CLCKSTORE - %\ [B Licusdora Oster—CLCK: X |\ | — e o - G=crf =Nl x|
v — =

& C | & Essequro | hitps://uniticumd.com/wp-admin/users.php b4

@ & cuckstore © 3 BP0+ Nuevo Hola, Jason Triana [l

: Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Usuarios  Aiadir nuevo 1

f Entradas WooCommerce Checkout Manager Notice: We urgently need developers, integrators and interested store owners to test early Plugin releases and provide feedback to help stabilisethe  Dismiss

4.0+ series, Can you help?
ﬂ': Medios

Join the Developers list JRCIREECLERY
B rions EEE)

B Comentarios

Todos (3) | Administrador (1) | Cliente (2) L U IS
WooCommerce ~ | | n
E Acciones en lote ¥ | Aplicar Cambiar perfila.. ¥ Ca*nm 3 elementos
Productos . .
‘ Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas
& WooCheckout ]
admin Jason Triana Jastrianar@gmail.com Administrador 1
_ Editar I}
A Apariencia
5 ) jts1z Jason Trizna jt512@hotmail.com Cliente 0
& Plugins
a Usuarios .
Ifmv2492 Luis Miranda Hmy2492@gmail.com Cliente 0
Todos los usuarios
Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas
Acciones en lote ¥ | Aplicar Cambiar perfila.. ¥ = Cambiar 3 elementos

# Herramientas

Ajustes

©Q cemarmeni

Gracias por crear con WordPress. Version 4.7.4
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9.1. NUEVO USUARIO

El rectangulo sefialado con 1 nos permite agregar un nuevo usuario donde nos pide

los datos que van a identificar al usuario, y el tipo de perfil entre los cuales se destacan

el de cliente, administrador que son los que : nado correctamente el

diligenciamiento seleccionamos la casilla

- — -
/ B Afiadir nuevo usuario « C x { | Licuadora Oster— CLICK' X L. — - o Peson T=HPE |
v — =
<« C | @ Esseguro | https//uniticumd.com/wp-admin/user-new.php [
@ @ CUcKSTORE © 3 P 0 + Nuew Hola, Jason Triana [l il
& Escritorio Crea un nuevo usuario y afiédelo a este sitio.
A Entradas

Nombre de usuario
] Medios (obligatorio)

W Paginas

Y — Correo electronico (obligatorio)

B woocommerce

Nombre
@ Productos
& WooCheckout Apellidos
2 Apariencia
Web
K¢ Plugins
& Usuarios @R @ Oculter || Cancelar
Tod arios
Anadir nuevo
e 5= Confirma la contraseia Confirma el uso de una contrasefia débil.
&~ Hemamientas
Enviar aviso al usuario /| Envia al usuario nuevo un correo electronico con informacion sobre su cuenta.
Ajustes
© cerrar mend Perfil Cliente v

ARadir nuevo usuario

Con estos pasos ya queda el usuario creado.

9.2. MODIFICAR USUARIO

El cuadro 3 nos permite modificar el perfil del usuario, donde nos sale las siguientes

opciones

S CLICKSTORE = 4 Puewo
E=sniE e Usuarios Adfiadir nuewo
Entradas WooCommerce Checkout Manager Motice: We urgently need developers, int
rMedios Join the Dewvelopers list Send feedback
Paginas
I =S This theme recommends the following plugin: ThermeGrill Dermo inporter.

Begin installing plugin | Dismiss this notice

W OO OoOrmMmiInmeeroe
FoEE LEiEs Todos (2} | Administador (13 | Client= (2) (Y
WooCheckout Acciornes en lote ™ Aplicar Cambiar perfil a... - Cambiar

Cambiar perfil a...
Sestor de la tienda
Chente Jason Triana

rMombre de usuarno riomibzre

Apanencia

admiin

Plugins -
Suscripitor
Usuarios Colaboradaor
it51> Soutor Jascorn Triamna
Todos los usuarios Editor

Ariadir muewo Administradaor
Arvadir nuewo e 2992 Luis Pdiranda
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Dichas opciones modifican el nivel de privilegios del perfil del usuario.

Al seleccionar la opcion marcada con el cuadro numero 4 nos permite modificar mas

detalladamente los datos del usuario.

@ Escitorio

A Eniradas

07 Medios

B Figinas

B Comentarios
i WooCommerce

‘ Productos

& WooCheckout

M Apariencia

K¢ Plugins

& Ustarios

Tod

Anadir nuevo

Tu perfil

4 Hermamientas
Ajustes

o Cerrar mend

@ & cuosToRe ©3 PO 4 Neew

Barra de herramientas

Idioma

Nombre

Nombre de usuiario

Nombre

Apellidos

Alias (obligatorio)

Mostrar este nombre
pliblicamente

Informacion de contacto

Correo electrdnico (abligatorio)

Web

Arorcadati

Hola,Jason Triana [

/| Mostrar la barra de herramientzs al ver el sitio

Predeterminado del sitio ¥

El nombre de usuario no puede cambiarse. [

Jason

Triana

admin

Jason Triana v

Jastrianar@gmail com
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— T

https://uniticumd.com/wp-admin/profile.php?wp_http_referer=%2Fwp-admin%2Fusers,php%3Fs%26action%3D-1%2

Y B perit clcksToRE— v x (P LeusdomOermcick: x 0
|, \
e

T s e

/_role%26changsit%3DCambiar%26paged%301%26a Q #

C | @ Esseguro

Hola, Jason Triana [ [l

@ & cucxsore &3 B

+ Nuewo

@ Escritorio Informacién biografica

A Entradas

03 Medios 4

W Paginas incluye alguna informacion biogrdfica en tu perfil Podrd mostrarse pablicamente.

¥ Comentarios )
Imagen de perfil

B8 wooCommerce

@ Productos

& Puecies cambiar tu foto de perfil en Gravatar,

WooCheckout

& Apariencia Gestion de la cuenta
% Plugins

. Nueva contrasefia Generar contraseria

& Usuarios

Sesiones
Solo estds conectado en esta ubicacion.
Tu perfil

#~ Hemamientas Direccién de pedido del cliente
Ajustes

Nombre Jason
© Cerrar menia

Apellidos Triana

Una vez modificado los pardmetros seleccionamos la casilla FAETEES =T

ubicada en la parte inferior de la pagina.

9.3. BORRAR O ELIMINAR USUARIO

Para eliminar usuario seleccionaremos el cuadro numero 2 donde nos permite
seleccionar la opcion de borrar, al seleccionar seguidamente hacemos click en la casilla

aplicar.

0

vl
P uUsuarios <« CLICKSTORE - > [ Licuadora Oster — CLICK

L

CIl K ST ORE

Fs seguiro hithps S uniiticurmed..comy e e —a

Escritaoaric

Lisuarioaos

Aureaddir mauasto

Entradas
rlecdios

PScpimacs
Cormenitarios

R ATl e b D oy p g g N=t gl =]

Produsxctos

RC="= L=

WV oo Cormrmirmeeaercese Checkout Manager

JTzirm the Dewvelopers

Sernd fe

Thi=s thasrme recorrmrmeaends the Folloanwesi

Begim imstallimg plhuagim | Crismiiss this

(Z) | Audrmianistradcoe () | Cliemt=

W e e oo Lt

Ao cionas e lote ™ | Aplicar o

A arierncia

Flugins

Uisuiarios

ot

.=

acl i

AT eSS e

=l [m
Borranr



