B1AIP — Blueprint Proceso

‘ IDENTIFICACION DEL PROYECTO/FASE

Nombre del proyecto Fase Tipo de proyecto
(Implementacién,
Upgrade, otro)

Empresa de produccion Analisis Implementacion
Nombre del cliente: Numero del Inicio/fin planificado
cliente

Empresa de produccion

Fecha /Hora: Comercial:

Nombre de consultor: Jefe de proyecto (cliente):

Johanna Bernal

Objetivo (s)

Definir las actividades que se deben llevar a cabo para cumplir de forma satisfactoria los

procesos de empresa de produccion garantizando la facturacion en los tiempos y valores

indicados.

Proceso de negocio

A continuacién, se describen las propuestas a cada uno de los procesos, de acuerdo con

los levantamientos de informacion realizados.

Para que los usuarios puedan realizar labores o tareas en SAP deben tener licencia
asignada.




Proceso de Compras Propuesto en SAP

Se verifico los siguientes escenarios de compra, de los cuales se desglosa propuesta de
SAP segun las buenas précticas indicadas en las reuniones y atendiendo a la herramienta.

COMPRAS NACIONALES
Materia Prima

Materiales Directos
Materiales Indirectos
Servicios

Activos Fijos

o 0k 0w N RE

Otros Suministros

COMPRAS INTERNACIONALES
7. Materia Prima
8. Materiales Directos
9. Materiales Indirectos

10. Otros Suministros

De lo anterior se explica detalladamente los documentos que se utilizaran y se realiza flujo

de procesos.




COMPRAS NACIONALES

Proceso Compras Nacionales/ materia prima ,Insumos Directos e Indirectos
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NOTA

« Paralos items que no son inventariables donde se puede modificar la descripcion,
se debe tener en cuenta que si cualquier documento pasa por un procedimiento de
autorizacion ningn campo podra ser modificable.

o Las solicitudes de compras manuales pasaran por un proceso de autorizaciones,
pero las solicitudes del MRP seran automaticas, razon por la cual no cuentan con
un proceso de autorizacion.

Creacion del articulo

SAP Business One le permite gestionar todos los articulos que compra, fabrica, vende o
almacena en el inventario. Los servicios también pueden definirse como articulos. Para
cada articulo, se introducen los datos relevantes de un area en particular en SAP Business
One, que utiliza estos datos para las compras, las ventas, la produccion, la gestion de
almacenes, la contabilidad y los servicios.

Se utiliza la ventana Datos maestros de articulo para afiadir, actualizar y buscar datos del
articulo. En esta ventana se enumeran todos los articulos de la empresa.

Seleccione I Inventario *Datos maestros de articulo

Datos maestros de articulo %]

Mimern de artiManusl

Ariculos -

PRODUCTS EN PROCESO =

Manudl ©d baras sin ter

Ukime precio detaminade = Prcio por unidad Moneda prima =

General Datos de compras Datos de ventas Datos de inventario Dtgs de planificacién Propiedades Cornentaricg Anegos

% Adtive Desde Hazts Comentarios

Crear | [ Cancelar

Creacion de proveedores

Los codigos de los proveedores inician con la siguiente estructura alfanumérica:




Proveedores: P + identificacion tributaria sin digito de verificacion.

Empleado: E + identificacion tributaria sin digito de verificacion.

Seleccionar el tipo de grupo de socios de negocios proveedores de acuerdo con los
criterios definidos.

El area de contabilidad debe asignar la cuenta contable que se va a mover por el
cliente, esta cuenta contable SAP la denomina cuenta asociada (ejemplo:
22050101).

El area de contabilidad debe diligenciar los campos requeridos para medios
magnéticos.

se deben asignar las propiedades de socios de negocios definidas para los
proveedores.

Es obligatorio para crear el tercero poseer el RUT y cAmara de comercio

Creacion de socios de negocios y articulos
Fase
) Crear una
& e
g ~ Isltiac.c(ljo;e actividad en
% [ nido  —> 0 SAP
@ negocios o -
e . solicitando la
o Articulo -
= creacion
N Creacion Socio
i de Negocios
o
(%]
(]
'_
Nota:
1. La creaciéon de socios de negocio se recomienda por parte de Seidor que la realice

el area contable. La decision del cliente es que sea realizado por cada area
correspondiente al flujograma por lo cual Seidor no se hace responsable de la
correcta extraccion de medios magnéticos.

Creacion de Actividad

La creacion de socios o0 negocios la deben realizar personas con el conocimiento y con las
autorizaciones para esta labor, por lo cual las personas que requieran realizar esta labor

deben

remitirse Socios de negocios -> Actividad y crear la solicitud con este fin.




Actividad

Actividzd Tarea - )

Tipo Crear de Artic [ SN -

Asunto hd

Asignado 3 Usuzfio | [manager ¥ ¥|
Asignade por

L] Personsl
N Genersl Contenido Documento vinculado | Anexos |

Por favor crear Arficulo  Provesdor, en (& anexo encuentran s documesentacon requerda.
Seguimiente

Crear Acuerdo
i ITe
Acuerdo Global de compras (Negociacion con el proveedor)

Los acuerdos globales son contratos a largo plazo entre una organizacion de compras y un
proveedor, que tienen por objeto proveer articulos durante un periodo, segun términos y
condiciones predefinidos. Los acuerdos globales se pueden usar como base para las
previsiones de ingresos, la reserva de cantidades y la planificacion de capacidad

esperadas.

Borrador Acuerdo global de compras QE
Cddigo SN Ne Primario vl
Nombre SN Método de acuerdo Método por posiciones ¥
Persona de confacto ¥ Fecha de inido
Nimero de teléfano Fecha final
Correo electrnico Fecha de rescisiin del contrate
Fecha de & firma | )
Descripcion

[ Efar como estindar

J General Info detalada Documentos N Anexos [ Transacciones periddicas ]
# Numero de articulo Descripcidn del articulo  Grupo de articulos  Cantidad planificada  Precio por unidad Cantidad acumulada  Importe acumulado (ML) Importe acumuledo (ME)  Cantidad pendiente  Importe p...
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Crear Solicitud de Informe de Solicitud
compra por punto
Crear Solicitud de compra (Requisicion interna) e

Este documento es el requerimiento formal de la necesidad de compra de uno o varios
articulos / servicios por parte de todas las areas solicitantes al departamento de compras.
En el mismo, el solicitante indica el articulo, cantidad, fecha necesaria, almacén, puede
sugerir proveedor entre otros datos.

Solicitud de compra El E

no  [Prmerc  v|42
Estado Abertos

Fecha de contabilizacion

Vilid hasta | (]
Facha de documento.

Fecha necesaria

Clase ds resumen Sin resumen id

Proveedor Fecha necesaria Cantidad necesaria Precio info Almacén Centro de Costo Proyecto Cédigo de unidad de medida Dispanible

Total antes del descuento
Gastos adicionales

Impuesto
Total pago vencido. 50,00
Gomentarics

Crear Cancelar Copiar de Copiara -
24/10/2016
18:58

Las solicitudes de compra las generan las diferentes areas, las cuales impactaran al
departamento de compras centralizando la informacion. Esto conlleva a necesidad de
alarma o informe para que se realice verificacion de las necesidades de los usuarios.

1 Las alarmas de solicitud de compra se veran reflejada a los usuarios de la siguiente
manera:
e Asistente de compras
e Jefe de compras

NOTA:

e Las solicitudes de compras manuales pasaran por un proceso de autorizaciones,
pero las solicitudes del MRP seran automaticas, razon por la cual no cuentan con un
proceso de autorizacion.




Archivo Editar  Visualizar Dates Pasara Médulos Herramientas Ventana Ayuda
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Transmitic Respander Barrar

2 Elreporte de solicitud de compra permite digitar varios criterios de seleccion de tal forma
gue el usuario pueda filtrar la informacién de varias formas.

Tipo Articulo -

Codigo Desde Hasta

Proveedor por defecto Desde Hasta

Grupo de articulos | Todos -
Tgrerar

Solictantes

O usares = O Segursl =
) Empleadas = [] Departamento ==
(3) Usuzrics y emplesdcs [ Preyecte =
Niimero de documentc Dasde Hasta

Fecha de contsbilzacic Desde Hasta

Vaiido hasta Desds Hasta

Fecha de documento  Desde Hasta

Fecha necesaria Desde Hasta

Visuzlizar solo solictudes de compra abiertas

[] Mastrar solicitudes de compra scko para MRP
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(%) Agrupsr por acresdor
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Usuari ) El sistema genera
suario Indica o

e provisiones basado
. previsiones en datos historicos
MRP- Previsiones (Presupuesto de ventas)

En el MRP (Material Requirements Planning) para el proceso de compras o de produccion,
Sap Business One permite indicar o que se sugiera por el sistema una prevision de
inventario en un periodo de tiempo especifico, con ello en el escenario sea tenido en cuenta
como sugerencia y se vea reflejado en los resultados de ejecucién del asistente de
planeacion.

1 Se debe indicar un cddigo y nombre de prondstico, luego de ello se debe diligenciar el
articulo y la cantidad en el periodo. En visualizar se despliega una lista en donde se
puede indicar mensual, semanal o diario

Utilizar los botones “+” (Aumentar cantidades de prevision) y “-“(Reducir cantidades de
prevision) para aumentar o disminuir las cantidades de destino.

Previsiones Q @ E
Cédigo prondstico
Mombre prondstice 0.000 | % |E|
Fechadeinico  |01/10/2016 Fecha final 31/12/2016] ) Visuzlzar  Mensual b
Mimero de a..  Descripoion del articule Octubre Moviembre  Diciembre
1

| Generar prevision |

2 Al dar clic en el boton , se abre un documento en donde se puede
escoger varios criterios de seleccion para que SAP Business One sugiera una prevision
basado en registros grabados en el sistema de documentos como pedidos, entregas y
facturas de clientes considerado como un periodo de historia de movimientos de los
articulos.




Generar previsiones - Definiciones g @ E

Seleccionar articulos por Articuls *
Nuimero de articulo desde Hastz
Grupo de arbiculos Todos hd

¥ Opcicnes avanzadas

Prevision generada por =l sistema

Segun historial de ventas Historial mensual ™
) Pedidos de diznte
") Entregas y facturas de dlientes

Fecha de inicio de historial

QK || Cancelar

Ejecucion
Escenario de MRP
para compras

Visualizar

Escenario de MRP EEEEEES

La funcién de planificacion de necesidades de material (MRP, Material Requirements
Planning) permite planear la compra de material en procesos complejos de fabricacion y de
aprovisionamiento. El asistente de MRP se utiliza para crear y ejecutar escenarios de
necesidades. El asistente genera las recomendaciones (6rdenes de fabricacién, pedidos y
solicitudes de traslado de inventario) necesarias para fabricar o abastecer el producto final
a tiempo y en la cantidad requerida. Estas recomendaciones se utilizan para crear las
ordenes de fabricacion y los pedidos en el informe Recomendacion de pedido.
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Asistente de MRP - 1 O

Seleccion de escenario
Para ejecutar un escenatio eristente, seleccione "Selecdonar escenario existente”, Si
selecciona "Crear escenario nueve”, esciba un nombre dnico para el escenario.

%) Crear un escenario nueuo

Seleccionar un escenario existente

Nombre escenario MRP Compraz

Drescripeién MRF Compras|

Paso 1 de 6 [Cancdlar | [ Ak | [Faweme | [ Do

Definir el horizonte de planeacion
compras

Nombre del Escenario de MRP

Asistente de MRP - MRP Compras

Detalles escenario
Defina el hotizonte de planific.que desea ver en el informe MRP,

Descripeidn

Hotizonte planificacidn
Fecha de
Fecha final

Wisualizar datos en periados de
Longitud de hotizante de planificacidn

Considerar wacaciones para

Ignorar ciclo de Fabricacidn acumuladao

Wisualizar preferencias

Clasificar por

Wisualizar articulos sin requisitos
Simulacidn

Paso 2de 6

MREP Compras

0zf1z/2014
201212014
1 Dias =

b4 Dias

| Atticulos de produccidn
Articulos de compras

Secuencia conjunto |

| Gitahar escenario

| Cancelar || Atrids || Siguiente | Tniciar
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Asistente de MRP - MRP Compras
Seleccion de articulos
Para planificar las necesidades de todos los articulos con el métoda planificacidn "MRR",

seleccione "Ariculos (todos)", Para planificar las necesidades de anticulos especificos,
seleccione "Articulos seleccionados” y o botdn "Aftadir articulss”,

Seleccidn de_articulas
+1 Articulos (fodos)

Avticulos selectionados

#  Mdmero de ar.. | Descripeién del articulo

Agregar aric
Eliminar elem:
Seleccionaridaselec:

Actualizar elernentos

| Grahar escen

Paso 3de 6 | Cancelar || Awas |

Siguiente | Tnici

Seleccionar los articulos

Asistente de MRP - MRP Compras

Fuente de datos de inventario
Drefina los erplazamientos, los almacenes,  las fuentes de oferta ¥ demanda que se
incluirin en la ejecucidn MRP,

Ejecutar antes del

¥ Empresa - Consolidar &l inventario existente, |a oferta v la demanda dnicamente en el almacén estdndar,
Almacén - Incluir el inventario existente, la oferta v la demanda para cada almacén de manera separada,

Incluir fuente de datos

Incluir inventatio e, | Incluir demanda | Incluir oferta Lacalidad Cadiga de almacén
b PLAMTA -
~ ELABORA
BPPOOL
k EMPAGLI
~ DESPACH
BRTO0L
~ BODEGA
BRTODZ
~ EM TRAM:
BPIODL
~ TEMICO | | Deezple
1 b [ Cornpt
[ Grabaresc
Paso 4 de 6 | Cancelar | | Abris | I Siguiente I Ir

Seleccionar los almacenes a tener en

cuenta en la planeacion

Asistente de MRP - MRP Compras

Fuente de datos de documentos
Defina las fuentes de datos y los documentes que se incluirdn en el célouls MRP,

Ranga de tiempa
+) Dantra de horizonte de planificacién

Incluir datos histricos
Fuentes de oferta y demanda que se incluirdn en el caleuls MRR
adidos Restringir pedides (
cuerdos de cornpra globales
edidos de diente
cuerdos de venta globales
tdenes fabticaciin
olicitudes de traslada
ransacciones de orden recumente
acturas previas
Mivel da stack Minirne -]
Prevision ]
Recomendaciones

Cornpras Generat en almacén estindar para aticulos

#) Solicitudes de cornpra Generat en almacén con demanda
Pedidos

Festringir pedides de cliente (

Restringir drdenes de Fabricacidn (

Restringir Facturas de anticipo

Ordenes Fabricacidn

Salicitudes de traslado Grabar escer

Paso Sde & | Cancelar || Alraz | Siquiente | Inig

Seleccionar las variables para el calculo
Pedidos: Ordenes de compras abiertas

Acuerdos globales de compras:
Negociaciones

Pedidos de clientes: Ordenes de venta
abiertas

Acuerdo Globales de ventas:
Negociacion con el cliente

Ordenes de fabricacion: Ordenes de
produccion Abiertas

Solicitudes de traslado: Solicitudes
internas de transferecnia de inventarios
abiertas

Nivel de stock: Minimo, Maximo o
necesario

Prevision: Escenario para céalculo de
compras o produccion segun la
estimacion de ventas
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Archivo  Editar  Wisualizar Datos Pasata Mddulos Herramientas Ventana Ayuda

QS BRGEBRE HLee 20 7E OEE&EDC Crear pedido: Orden de compra,

Recomendacié.rf del pedido Oferta de com pra

02112j2014 - ZE/1Z2[2014 aleulado a las 0z/1z2f2014 14:30

Miirnera de atticuls Descripcidn del atticula Cantidad Marnbre de unidad de medid
co101 CARNE OSCLIRA DE PAWO CONGELADA 2,500 KILO

01002 CARME BLAMCA DE PAWD CONGELADA 2,500 KILO
Co1005 PERMILES CONGELADOS 100 [KILO
co1007 CARME DE ALAS DE PAVO CONGELADA 500 KILD
M1002 CARME DE ROLLS 226,71 KILD
MO1004 PAVO ENTERO 92,667 KILO

M1010 HIGADO DE PAVG 51 KILD
o014 PECHUGA PUMP 208,933 KILO
Mo1052 DESPALME Y/O GRASA DE CERDO 97,751 KILD
Mo2004 CILAMTRO 0.62 KILD
MO2005 PIMIENTA NEGRA [ MOLIDA 0.122 KILO
MO200e MUEZ MOSCADS 2.675 KILO

El usuario debe ejecutar el asistente de MRP, para realizar la solicitud de acuerdo a las
solicitudes de los clientes, prevision de ventas o0 max. — min de stock.

Ejecucion del asistente del MRP

Paso 1 del asistente MRP: Selecciéon de Escenario

Se debe seleccionar “Crear un escenario nuevo”
Se debe especificar el nombre y descripcion del escenario

Paso 2 del asistente MRP: Detalles de Escenario

Especifique la fecha de inicio (es el primer dia que inicia la planificacion) y la fecha
final (nos indicara hasta cuando queremos que el sistema nos calcule las
necesidades, es decir que pedidos de ventas que queremos que el sistema nos
considere para hacer el calculo de necesidades y proponer pedidos de compras)
del horizonte de planificacion de MRP.

Se debe definir la duracion de cada periodo, el cual se define en el campo
visualizar datos en periodos, puede ser en dias, semanas 0 en meses, segun la
opcidn que se seleccione. Todos los calculos MRP se visualizan en los intervalos
de tiempo definidos.

En el campo de longitud de horizonte de planificacion, muestra la cantidad de
dias/semanas/meses del horizonte que se defina y se calcula automéaticamente
después de que se especifica la fecha de inicio, la fecha final y la definicion del
periodo.

Se debe seleccionar considerando vacaciones para articulos de produccion y
articulos de compras, esto es para que el sistema ajuste automaticamente las
demandas y los suministros que caen en las vacaciones o en los fines de semana
definidos para los articulos que requieren un periodo de tiempo de entrega,
teniendo en cuenta que las vacaciones y los fines de semana aumentan el
intervalo de tiempo de entrega para los calculos de MRP.

En el campo ignorar ciclo de fabricacion acumulado

Si se marca esta casilla de seleccion, la programacion de los requerimientos de
materiales es hacia atras.

Si no se marca esta casilla de seleccion, la programacién de los requerimientos
de materiales es hacia adelante segun la capacidad.
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Se debe seleccionar el criterio de clasificacion, para el informe MRP las cuales
pueden ser:

Secuencia conjunto: clasifica el informe desde el nivel mas alto hasta el mas bajo
de la lista de materiales de fabricacion.

Numero de articulo: clasifica el informe por el nimero de articulo.

Descripcion del articulo: clasifica el informe por la descripcion de articulo.

Grupo de articulos: clasifica el informe por el grupo de articulos.

En el campo visualizar articulos sin requisitos, muestra los articulos sin
necesidades reales después de la ejecucion de MRP

Si se marca esta casilla de seleccion, muestra aquellos articulos que tienen un
inventario suficiente durante todo el horizonte de MRP vy, por lo tanto, no necesita
realizar pedidos, 6rdenes de fabricacion ni solicitudes de traslado de almacén.
Si no marca esta casilla de seleccién, no mostrara los articulos de MRP sin
necesidades o con entrada de pedidos que compensen las necesidades.

En el campo Simulacion

Si se marca esta casilla de seleccion, no se podra grabar las recomendaciones,
ni crear pedidos ni 6rdenes de fabricacion.

Seleccionar Grabar el escenario de MRP, para que se active el boton Iniciar, dar
clic en este botdn para que se ejecute el escenario de MRP y va directamente a
la ventana Asistente de MRP: Resultados MRP.

Paso 3 del asistente MRP: Seleccidon de Articulos

Seleccion de articulos:

Si se marca esta casilla de seleccién, Articulos (todos), mostrara las necesidades
de todos los articulos que tenga configurado el método de planificacion en la
ejecucion de MRP.

Si se marca esta casilla de seleccion, Articulos seleccionados, se activaran los
siguientes botones:

Agregar articulos: Se abre la ventana Lista de articulos: criterios de seleccion. Se
pueden filtrar los articulos por nimero de articulo, grupo de articulo y propiedades
de articulo.

Paso 4 del asistente MRP: Fuente de datos de inventario

Se debe seleccionar Ejecutar por sociedad o por almacén

Ejecutar por sociedad: consolida el inventario existente, los suministros y la
demanda unicamente en el almacén estandar.

Ejecutar por almacén: incluir el inventario existente, los suministros y la demanda
para cada almacén de manera separada.

Incluir fuente de datos va a considerar el MRP para hacer el calculo de
necesidades
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El sistema por defecto selecciona las casillas:

Incluir inventario existente: al seleccionar esta casilla, va a tener en cuenta las
cantidades del inventario existente a la hora de hacer la planificacion en los
almacenes correspondientes.

Incluir demanda: al seleccionar esta casilla, el sistema va a tener en cuenta las
cantidades que van a salir mediante documentos de SAP como ordenes de
ventas.

Incluir oferta: al seleccionar esta casilla, el sistema va a tener en cuenta las que
ingresan por 6rdenes de compras.

Luego clic en el boton Siguiente, para que se ejecute el escenario de MRP.

Paso 5 del asistente MRP: Fuente de datos de documentos.

Se debe definir el Rango de tiempo, para los datos que se incluiran en la ejecucion
del MRP, los cuales pueden ser:

Dentro de horizonte de planificacion, si se marca esta casilla de seleccion, nos
traera solo los documentos del intervalo entre la fecha de inicio y la fecha de final
del horizonte de planificacion de MRP.

Incluir datos historicos, si se marca esta casilla de seleccion, nos traera las
demandas y los suministros anteriores a la fecha de inicio del horizonte de
planificacion de MRP.

Fuentes de oferta y demanda que se incluiran en el calculo MRP.

Pedido, al seleccionar esta casilla, el sistema tendra en cuenta las 6rdenes de
compras que estan pendientes en el sistema.

Pedido de clientes, al seleccionar esta casilla, el sistema tendra en cuenta los
pedidos de ventas creados en el sistema.

Ordenes fabricacion, al seleccionar esta casilla, el sistema tendra en cuenta solo
las 6rdenes de fabricacion que tienen el Status Planificado o Liberado.
Solicitudes de traslado, al seleccionar esta casilla, en el almacén de salida,
indicara las cantidades solicitadas como demandas y en el almacén de entrada
de mercancia, indicara las cantidades solicitadas como oferta.

Restricciones de documentos: Se utilizard para excluir solo los documentos
seleccionados en ejecucion del escenario de MRP, para documentos érdenes de
compras, pedidos de cliente y érdenes de fabricacion.

Nivel de stock: esta variable permite seleccionar el nivel de inventario de los
articulos como minimo requerido o maximo.

Previsidn: esta variable nos permitira tener en cuenta los datos de prevision
(presupuesto de ventas) en los calculos de MRP.

Recomendaciones: esta variable define las clases de documentos recomendados
después de que el asistente de MRP calcula los resultados. Solicitud de compra
y las oOrdenes de fabricacion son clases de documentos recomendados
obligatorios. Se puede definir si se deben recomendar solicitudes de traslado de
inventario al ejecutar MRP por almacén.

Paso 6 del asistente MRP: Resultado de MRP
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El sistema mostrara el informe de las recomendaciones de requerimientos de
materiales grabadas en el escenario.

Recomendaciones del escenario: el usuario debe ejecutar la creacion de
documentos mediante un check de aprobacion de los mismos para asi realizarlos en
firme de acuerdo con las recomendaciones del escenario del MRP

Notas:

1 En las recomendaciones del MRP, se puede filtrar por almacén para que los
documentos a generar se direccionen independientemente por cada punto o
almaceén.

2 Para que el MRP agrupe la generacion de orden de compra se pueden manejar
2 parametrizaciones, la primera es que en el dato maestro del articulo se defina
el intervalo de pedido (frecuencia de agrupacion: que puede ser semanal,
mensual o cada x dias) o la segunda es que en el momento de generar el informe
de recomendaciones del MRP, en el campo de fecha de finalizacion se digite una
fecha a discrecion, y el sistema agrupara en un solo documento de orden de
compra las cantidades especificas de los articulos recomendados, sin mezclar
almacenes en un mismo documento.

3 Si la compra no se centraliza, una vez se generen las 6rdenes de compra se
deben disparar las alertas automaticas a los usuarios asociados al area de
compras.

4 El almacén principal debe de revisar el listado de partidas abiertas de 6rdenes de
compras (Informe ubicado en los informes de compras), para proceder con el
proceso de recepcion de mercancias/servicios.
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Crear Oferta de

Crear otras ofertas

compra por punto

Crear Oferta de compra (Cotizacion)

Oferta de compra

Contenido. Logistica Finanzas Anexos

0 area

de compras y
Actualizarlas

Informe de
comparacion de
ofertas

Abiertos

Fecha de contabilzacién

Vélido hasts
Fecha de documento
Fecha necesaria

HER

Ciase de articulofser

#  Ndmero de articulo

Articulo hd

Descripcion del articulo Fecha necesaria Fecha de ofertz Cantidad necesaria

1

1

Cantidad de oferta

Precie per unidsd

% de descuento

00

Cisss de resumen
Indicador deimpuestcs | Total (ML) Almacén

Sin resumen

Actividad

Departame...

Encargado de compras  |-Ningin empleado del depart ™
Titular

Comentarios

Crear Cancelar

Total antes del descuer

Descusnto
Gastos adicionaks
[] Redondeo
Impuesto

Totsl pago vencido

nto

%!

Al momento de comprar, se intenta encontrar la mejor oferta para las mercancias y los
servicios que se necesitan. Para ello, al presentar una oferta, se envia una invitacion de
compra a un numero de proveedores para que indiquen sus términos y condiciones, como

el precio, la fecha de entrega de la provision de materiales o la prestacion del servicio.

En esta oferta de compra se especifican detalles de los materiales o servicios, por ejemplo,
la cantidad, la fecha necesaria y la informacién de proveedor. Puede comparar las ofertas
recibidas y determinar a qué proveedor le hara el pedido.

Procedimiento

Crear ofertas de compra.
Enviar ofertas a proveedores.

ANENENEN

Registrar respuestas de los proveedores en las ofertas de compra.
Comparar ofertas para determinar la mas conveniente y crear un pedido.
Cerrar ofertas de compra relacionadas.
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Informe de comparacion de ofertas de compra: cmenerIE

Tipo Articulo -

cédig Desde Hasta
Grupo de articulos  [Tedos

Coédigo Desde Hasta
Grupo de provesdorsiTedos

ignerar

Fecha solictada Desde Hastz
Fecha de documento Desde Hasts
Nimero de documents Desde Hasta
Numero de grupe Desde Hastz.

[] S8k visuslizar ofertas de compra abijertas

Crear Orden de
compra por punto
0 area

Crear Orden de compra

Finanzas Anexos
Clase de resumen Sin resumen d
: Departamenta Cantro d Costo. Nombre de fz cuentz de mayar Prayscta Indicador d impusstos Total (ML) Disponible
1
Encargado de compras -Hingin emplesdo del depart™ Total antes del descusnto
Thuler Descuento %
Gastos adicondles
[ Redondea 5000
Impussto
Total paga vencido 5000
Comentarics
Grear Cancelar ~

SAP Business One permite gestionar todo el proceso de compras desde los pedidos hasta
la gestion de las facturas de proveedores. Ademas, es posible crear diferentes informes
para analizar informacién de compras; por ejemplo, analisis del volumen de compras,
informacion sobre determinacion de precios, antigledad de saldos de proveedores, etc.

Se debe diligenciar los campos de proveedor, fechas, articulos, cantidad, precio, descuento,
centro de costos, almacén de ingreso.

Todas las 6rdenes de compras deberan pasar por un procedimiento de Autorizacién con la
siguiente jerarquia:
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e Jefe de compras

e Gerente de produccion
e Gerente General

e Gerente Administrativo
e Presidencia

NOTA:
e Se crearan campos definidos por el usuario para los motivos de devolucién.

Una vez se crea la orden de compra se visualizara la siguiente ventana, donde se podran
hacer comentarios para la aprobacion.

o
La creacidn de este docurmento requiere la autorizacidn de otros usuarios. Cﬂ
Introduzca los comentarios relevantes para el autorizador ¥ seleccione "OK".

# Modelo de aprobacidn Comentarios
oc | -]
0K | | Cancelar

Crear Entrada de
Mercancias basado
en orden de
compra

Crear entrada de mercancias
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Entrada de mercancias

Contenido Logistica

Clase de articulofser  Articuko |
£ Nimero de articulo Descripcidn del articuls
1

4

Finanzas Anexcs

Clase de rasumen Sin resumen |
Canbidsd  Precioporunidsd % dedescusnto  Indicador de impusstos Totsl (ML) Almacén Actvidsd  Departaments  Centro de Costo Proyecto Cantidad pendients
00

Encargado de compras |-Ningun empleado del depart™
Titular

Comentarics

Crear Cancslar

Totsl antes del descuento
Descuento %

or
Tmpussto

Este documento se crea cuando se reciben las mercancias del proveedor.

Cuando se crea una entrada de mercancias, SAP Business One recibe la mercancia en el
almacén, actualiza las cantidades y crea una entrada de diario si se gestiona el inventario

permanente.

Si se recibe un producto defectuoso, o las cantidades no coinciden con el pedido de compra
o cualquier otro motivo que dé pie a una devolucidon de mercancia, entonces la solucion
recomendada, es por nota de crédito si se ha causado la factura, o devolucion de mercancia

en la entrada de mercancia.

Afectacion contable en la Entrada de Mercancia

Debito: Cuenta de existencias
Crédito: Cuenta de dotacion (Puente)

Todas las entradas de mercancia deberan pasar por un procedimiento de Autorizacion con

la siguiente jerarquia:

e Coordinador de calidad
e Jefe de almacén

Las alarmas de las entradas de mercancias se veran reflejada a los siguientes usuarios:

e Contabilidad

Crear devolucién de mercancias al proveedor




El documento de devolucién de mercancias se utiliza para devolver a los proveedores las
mercancias entregadas o para anular, total o parcialmente, la transaccién de compra de un
articulo; por ejemplo, un pedido de entrada de mercancias en SAP Business One.

Debido a estipulaciones legales, no se pueden realizar modificaciones relacionadas con la
contabilidad ni eliminar estos documentos. Sin embargo, para la devolucion de mercancias
defectuosas o no deseadas, o para la correccién de errores cometidos durante la
introduccion de los documentos mencionados antes, es posible crear una devolucion de
mercancias.

Cuando se crea una devolucion de mercancias, las mercancias se emiten desde el almacén
y se reducen las cantidades. Si la empresa utiliza inventarios permanentes, SAP Business
One crea automaticamente la contabilizacion pertinente para actualizar también los valores
de inventario.

Puede crear una devolucion de mercancias basada en un pedido de entrada de mercancias
0 no. Si decide hacerlo y lleva a cabo la gestion de inventario permanente con el promedio
variable, asegurese de que los precios de los articulos en las devoluciones de mercancias
independientes sean idénticos a los precios contabilizados en la correspondiente operacion
de compras inicial.

Al crear un documento de devolucion de mercancias basado en un pedido, puede decidir
volver a abrir la cantidad de articulos del pedido. Para poder efectuar dicha accion, la casilla
de seleccion Permitir reapertura de pedidos al crear devoluciones basadas en pedidos debe
estar marcada en las parametrizaciones del documento.

Devolucion de mercancias g E

Conterida Logitica Finanzas Anexos

Clase de articulofser  [Articulo i Clase de resumen Sin resumen -
# | Nimero d articulo Cantdad Pracio por unidad % de descuento Indicador de impuestos Total (ML) Cédigo de unidad de medida Nimero de acusrdo global S hizo NC
1 0.000 No

Encargado de compras  |-Ningiin emplesde def depart™
Titular

Total antes del descuento

Descuento %

Gastos adicionales

[[] Redondeo 50,00
Impussto

Total del documento 5000
Comentarios

W G | [ Cancilr | Copiar de Copiara hd

Afectacion contable:
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Crédito: Cuenta de existencias
Debito: Cuenta de dotacion (Puente)

Crear Factura de
Proveedor basada
en Entrada

Factura de proveedor
Cuando se recibe una factura de proveedores

SAP Business One contabiliza las cuentas relativas al proveedor en el sistema de
contabilidad. Si no se observa la entrega de un pedido en forma previa a la factura de

proveedores y se compran articulos gestionados en el almacén, se incrementara el
inventario cuando se contabilice la factura.

Factura de proveedores == =
v

Clase de articulofsens  Articulo =) Clase de resumen Sin resumen
# | Mimerode aticlo Cantidad  Predo porunidad | % dedescuento | Indicador de impuestos | Sujeto a retencidn de impuesto | Total (ML) Nomna de reparte | Codigo de unidad de medida | Consider. .

1

Encargado de compras  [Hingln empleado del departar|
Titular.

Fo0.00

F0.00

Crear Nota
Crédito
basada en

Crear Nota crédito basado en Factura oc
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Nota de crédito proveedores

=) & ¢
Provesdor Mo [Primaria - 1004
Nombre Estado Abiatos
Ferzona de contacto 5 Fecha de contabilizacidn 0271212014
Hiimero de referencia de Facha de vencimienta
Moneds local Fecha del documento 027122014
Piirnern de Folio
Cantenida Lagistica Finanzas Anezes
Claze de articulofsens (Artieulo - Clase de resumen Sin resumen -
# | Mimers de aniculo Cantidad | Precio por unidad 96 de dascuente | Indicadar de impusstos Sujets & retendién de impusste | Tersl (MO | Merma de mpane | Cédigo ds unidad de medids i,
1 0.0000
[ v
Encargade de compras|-Mingin empleade del departar—| T e ) e
Tirular Descuento
[ Anticipo total
Gastos adicionales
[ Redondeo $ 0.00)
Tmpuesto
Ejecudién de arden da page e tererelsn)
Tatal del documenta $0.00
Comentarios Importe aplicado
aldo pandienta
[ G [ Comeelor | [ Actulear Retendiones Copiar da Capiar &

Este documento se utilizara para afectar la cuenta por pagar y el inventario una vez causada
la factura.
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Proceso de Compras Nacionales/ Servicios (Valor mayor a 200.000) Bogota

L Alerta al Area Correspondiente
wv
@©
o
< 0
« - IR Compras
© ( Inicio
» Compra
©
o
o
'_
g Orden d Orden de Enviar al
S . A rden de
g— Reporte Lista de Cotizaciones Informe de combra compra en proveedor
S partidas abiertas Min 3 comparacion . p firme por correo
N i ey electronico
wv
(0]
c
.2
o e Gerente General ( FIN NO Sl
S e Gerente Administrativo
g e Presidencia
<

Asistente
Administrativo

Entrada de

Servicio
Desviacién max

10% valor

Contabilidad

°
(T
gl Servicio Documento
= > Satisfactorio NO Nota Crédito
1= ?
= ?
o
o
ol
&
§ ( FIN \ Crear pago Programacion Informe de
g \ ) de pagos Cartera
'_

P4




Proceso de Compras Nacionales/ Otros Suministros Planta

Fase

e Duefio del proceso
2 NO e Gerente de produccién Informa
E L Gerente comercial Stock que
@ Solicitud de ® Gerente Solicitud de hay por
3 preliminar ‘ firme
=2
%] Orden de Enviar al
© . Verificar el Xiste Stock . . Orden de y
5 Reporte Lista de Cotizaciones Informe de compra en proveedor
£ partidas abiertas TEPEIE El en almacen NO Min 3 comparacion compra firme por correo
8 inventario ? preliminar electronico
n
QL e Jefe de compras
=] e Gerente de Produccién Sl
S
S e Gerente General NO
S e Gerente Administrativo
2
= e Presidencia
S Entrada de Contabilidad
S mercancia Entrada de
;E( preliminar mercancia
n
<
<
= oz
3 Mg (B NE NO Devolucion Sl Devofl_uCIOn
- conformidad entirme
3
S
=2

NO

=
<
g Fact Documento
=2 CSHUIE] Nota Credito Nota Crédito
=
S
o
.S
§ Crear pago Programacion Informe
g de pagos Cartera
g
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Proceso de Compras Nacionales/ Servicios (Valor

mayor a 200.000) Planta

' Alerta al Area Correspondiente

wv
3
5 Compras
n . Solicitud de
© Inicio
3 Compra
1]
e
o
2
3 Orden de Enviar al
© . L Orden de d
g— Reporte Lista de Cotizaciones Informe de compra compra en proveedor
o partidas abiertas Min 3 comparaciéon . p firme por correo
= preliminar electronico
1 %]
(<2}
c
k=]
= Gerente General FIN NO Sl
= e Gerente Administrativo
% Presidencia
<<
wv
©
[J]
=
@ Entrada de
= Servicio
@©
el
)
L2
e
O
2= Servicio Documento
< > Satisfactorio NO: Nota Crédito
e ?
S
o
21
R
E FIN Crear pago Programacion Informe de
g de pagos Cartera
[
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Proceso de compras nacionales/ cajas menores planta

® Alerta al Area correspondiente

Todas la dreas

Solicitud de

compra

Gerente de produccion

Lista de
partidas
abiertas

Compras

Gestion de
compra

Cierre de la
solicitud de

compra

Entrada de
Mercancia

Almacen

Factura de
Compra

Contabilidad

Verificay
contabiliza

Realiza
reembolso al

Tesoreria

responsable
de la caja

Recibe el
dinero con la
solicitud de

compra

Responsable de la
compra

Recibe la
factura por el
monto de la

compra

Responsable de la
caja menor

Digita caja
menor en el
sistema

Solicitud de
aprobacion
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Nota:

e En el caso de las compras menores para planta se colocara una alarma al gerente
de produccioén.

e las entradas de mercancia de caja menor deben pasar por un procedimiento de
autorizacion por el area de compras.

e Se colocard un prefijo para las entradas y salidas Administrativas para mercancia
NO inventariable.

Crear mensaje
interno de solicitud
de anticipo

Solicitud de anticipo

Al realizar compra nacional o del exterior se utiliza en ocasiones anticipo de pago para
poder confirmar compra con el proveedor por lo cual se debe utilizar una comunicacion
formal al area de tesoreria para realizar el desembolso al proveedor de producto o servicio.

Enviar mensaje |;| |z|

Asunto Anticipo Pricridad Narmal bl

# Hasta Int. Corren electronico | Direccidn de corr...  SMS | Ndmero ..

i ALFREDO LEC O O [

Texto Daios Anexcs

Solicito anticipe para provesdor del exterior con urgencia

Enviar | | Cancelar | ‘ Grabar comao lista distribucidn ” Afiadir destinatario

Esta solicitud se realizara por medio de mensaje interno de SAP, se afiade los destinatarios,
se escribe descripcion del mismo y se puede adjuntar documentos como anexos.

Factura de reserva

Las facturas de proveedores del exterior usualmente se deben realizar antes de que llegue
la mercancia a puerto por lo cual se debe hacer una factura que afecta las cuentas por
pagar, impuesto y retenciones, mas no el inventario. Esto confirma que el inventario queda
pendiente de ingreso.
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Factura reserv.acreedores

=] E3
Prowvesdor | -

o Primaric ~|la3s
Mombre Estado Abisrtos
Persona de contacto - Fecha de contabilzacidn
Mumerc de referencia d Fecha de vencimiento
Moneds local -

Fecha del documento

Mamerc de folic

N Contenids

Logistics I Finanzas I Anexos
Clase de articulo/ser Articulc - Clase de resumen Sin resumen -
#  Nimerc de arti... | Cantidad Precic por unidad | % d... | Indica...  Sujstca.. Total (ML) Co...
1 0.000
4 »
Encargadc de compras -Ningun empleado del depart™
Tiular

Total antes del descuento

Descuento %
[=] Anticipo total

Gastos adicionales

[[] Redonde=c

S 0.00
) Impussto
Ejecucicn de orden de pago WiImpte.retencidn
Total del documento s 0.00
Comentarics

Importe splicado
Saldo pendients

Factura de anticipo

Se realizara factura de anticipo en caso de que el proveedor realice esto como condicion

considerando que este documento lo debe realizar el area de contabilidad y tesoreria debe
realizar el pago.

Factura anticipo de proveedores
Proveedor

Ho Primario v 2
Nombre Estado Abiertos
Persona de contacto i Fecha de contabilzacidn
No.Ref.del acreedor Fecha de vendmiento
Moneda local hd Fecha del documento [}
J Contenido Logjstica [ Finanzas ] Anexos l_
Clase de articulo/servicio | Servicio Ad Clase de resumen Sin resumen ¥
# Descripcidn Cuenta de mayor Nombre de la cuenta de mayor Indicador de impuestos Sujeto a retencidn de impuesto Total (ML) Nimero de acuerdo global
1 No
1 3
Encargado de compras -Ningin empleado del departr! Total antes del descuentd
Propietario DPM 100 o
[] Redondeo $0,00
Impuesto
Ejecucién de orden de pago Retenciones

Total del documento 50,00

Crear Precios de
entrega basados
en la entrada

Crear Precios de entrega

Se utilizar4 este documento para asignar costos adicionales a los articulos comprados
(Usualmente se utiliza para la nacionalizar productos comprados en el exterior). Dichos
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costos adicionales pueden asignarse a los articulos y reflejarse en el sistema de

contabilidad mediante la funcién Precios de entrega en SAP Business One.

Precio de entrega
Proveedor |

Agencia aduanal

3 =
Atticulos Costos Proveedares Info.detallada General ANeL0s
Costos fijos Costos wariables

#  Precio de entrega Imputacidn par
1 Arancel “alor monetario incluidos los derechos de importadidn
2 Bodegajes Cantidad
2 Flete Aereo Cantidad
4 Gastos Bancarios “Yalor monetario incluidos los derechos de importacidn
& Inspeccdn ICA “alor monetars incluidos oz derechos de importacidn
£ Inspeccidn Invima “Yalor monetario incluidos los derechos de imponacidn
7 Otros Gastos STA “alor monetatio incluidos los derechos de impartacidn
&  Poliza de Seguros “Yalor monetario incluidos los derechos de imponacidn
9 Servicios de Intermediacidn Yalor monetario incluides los derechos de importacidn
10 Transportes v Acameos Cantidad

Afectacion contable:

Debito: Cuenta de existencias
Crédito: La contra partida de los costos adicionados

Impotte

$0.00
$0.00
$0.00
30,00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

En caso de no alcanzar a tener todos los costos asociados o faltantes se debe realizar
un documento de Revalorizacion de Inventario, para afectar por un mayor valor al
articulo contra una cuenta de Inventario y en transito. Este documento se realiza para

las unidades existentes en el sistema, lo debe realizar el area de contabilidad.

Revalorizacion de inventario D |:| |:|
Nimero 21 Serie Primario | Fecha de contsbilzacidn

Fecha de documents | (|
Tipo revaluacisn Modificacién de precio ~|Ref.2

[] Revakoracién bassds =n infiacién

#  Namero de articulo Descripcidn del articula Almacén Costos actusles Costos nuevas
1

] »
Fitro de niimer de serisflote
Fitrado por Nimero de serie
Fitro.
Buscar
Fechadesdmisdn  Desde Hasta Fjar valor para seleccidn
Fecha de expiracién  Desde Hasta
Seriesflotes

Ne de serieflote  Fecha de admision Fecha de vencimiento Costos actuales Castos nue..

1 3

Comentarics

Asiento contsble Revalorizacién de inventario

Crear Entrada o

Salida de
inventario
(ajustes)

Crear entradas o salidas por ajustes
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Son documentos que afectan el inventario internamente, no esta relacionado con un socio
de negocios, llamados generalmente ajustes de inventario

Se usaran cuando se realice entrada o salida de mercancia

Entrada de mercancias

Hiimero 107
Mimero de folio

Lista de precios Ultimo precio de compra

Contenido Anezes

# Nuimero de articulo Descripcidn del articulo Cantidad Precio por unidad  Total
1

1

Comentarics

Entrada en &l diario Entrada de mercancias

Afectacion contable Entrada:

Debito: Cuenta de existencias

Crédito: Cuenta contrapartida estipulada en el concepto de entrada

Salida de mercancias

M =B

Fecha de documento || ]
~| Referencia 2

Numero Serie Primaric V| Fecha de contabilzacion
Numero de folic

Lista de precics Ultimo precic de compra

Contenide Anexos
#  Nimero de articulo Descripcién del articulo Cantidad Precia info 1
1
4 »
Comentarios

Entrada en el dizric Salidz de mercancias

Afectacion contable Salida:

Crédito: Cuenta de existencias

Debito: Cuenta contrapartida estipulada en el concepto de salida

Crear
Transferencia de
Inventario al

Crear transferencia SEEEEICIEE® | yentario -> Operaciones de Stock -> Transferencia
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Esta funcion se utiliza para transferir stock de un almacén a otro. En compra de productos
importados, de la bodega virtual “Importaciones” después de agregar los costos asociados
a la nacionalizacién de los articulos en el documento de “precios de entrega” de SAP, el
area de compras trasladara el producto a la bodega principal para que puedan disponer de

los mismos. Esa bodega en costos y unidades deben permanecer en cero mientras no
exista proceso de compra de importacion.

Transferencia de stock l;‘ @ E‘
Socic de negocios Nimero 16
MNombre Serie Primario hd
Persona de contacto Fecha de contabilizacion
Destino
Fechs de documenta || ]
Niimero de folic
De almacén BOD
Almacén desting BOD
Listz de precios Ultimo precic de compra ¥
Contenido Anexos
# |Nimerodea... | Descripcidn delart... Dsa.. Almacén... | Canbidad Costodelari.. Codigode.. M.
1 BOD
[ »
Empleado del departamentc -Ningiin empleado del departa
Comentarics Trasladas - Comentarios

Afectacion contable:

Debito: Cuenta de existencias
Crédito: Cuenta de existencias
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Proceso de compras internacionales/ Compra de materias primas (Polietileno)

@ Alerta Al Area Correspondiente

g
© L. Solicitudes de Informa que
[} ( Inicia
c compra hay Stock
o
siH
Orden de rden de Compra Precios de
Verifica el . Cotizaciones Cuadro compra en en Dolares entrega costo
. X »<_Existe Stock NO . . 2 o &
inventario Min 3 comparativo Dolares En firme de
preliminar importacién
Orden de
servicio de
flete negocio Gerente Financiero Traslado de
P mercancia al
s Autorizacion
o) almacen
E Orden de general
= servicio de
w
° seguro
o Digita facturas
g asociadas de la
] importacion
Otros servicio temindo en
cuenta cruzar
anticipos
Ordenes de
Servicio de
agente
aduanero
= Entrada de
@ X
Q mercancia
= Bodega en transito
< importaciones
o
o Crear factura de
= anticipo parcial o
i) total
[=
o
o
Realiza pago total
© o parcial o si se
o cruzo anticipos
s
o
A
]
=
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Proceso de compras internacionales/ Compra de materias primas (Otras Compras)

@ Alerta al Area Correspondiente

Asistente de compra internacional
S
B . Solicitudes de Informa que
[} ( Inicia
< compra hay Stock
a
| s
Orden de Orden de Compra Precios de
Verifica el . Cotizaciones Cuadro compra en en Dolares entrega costo
. . »<_Existe Stock NO K a 2 . @
inventario Min 3 comparativo Dolares En firme de
preliminar importacion
Orden de
servicio de
flete negocio Gerente Financiero Traslado de
mercancia al
S almacen
5] Orden de general
= servicio de
w
o seguro
o Digita facturas
g asociadas de la
3 importacién
Otros servicio teniendo en
cuenta cruzar
anticipos
Ordenes de
Servicio de
agente
aduanero
Entrada de
§ mercancia
g Bodega en
= ) tran5|.to
importaciones
o
G Crear factura de
3 anticipo parcial o
S total
f=
o
o
Realiza pago total
© o parcial o si se
Ej cruzo anticipos
o
a
(]
=




Proceso Compras Nacionales/ Activos Fijos

Fase

= Asistente de
v o
% S _ .. Informa
25 - Solicitud de
s O Inicio Stock que
- Compra
® o hay por
o 2
c o almacen
i)
o
Orden de Enviar al
n ; o
=} Reporte Lista Verificar el E W Cotizaciones IRfere G Orden de compra en proveedor
£ de partidas reporte de en almacen 3 minimo comparacion compra firme por correo
8 abiertas inventario ? preliminar electronico
e Jefe de compras
e Gerente de Produccién
n
o e Gerente General / o A a Sl
S ( Fin NO
e e Gerente
= Administrativo
% e Presidencia
<
Contabilidad
c
] Entrada de Entrada de a2 Devolucién
e mercancia o Devolucién !
= mercancia 5 Sl en firme
= preliminar :
[} o
o Q
= ) NO
2 E
@©
= S ) Informa 'Ia NO
1= & 9 inconformidas
g=
o382
L] L]
o
@
= Factura Capitalizacion
= (Automatica)
£
f=4
S
o
©
o Crear pago Programacion Informe de
L
g pagos cartera
2
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FLUJO DE DOCUMENTOS DE COMPRAS EN SAP, PARA LOS DIFERENTES

CASOS POSIBLES DE COMPRAS.

Flujo de documentos SAP para casos posibles de compras

Proceso de Compras con pago inicial y posteriormente la entrega del
proveedor

Orden de Factura de Pago Entrada de
——— .
compra Reserva efectuado mercancias

Opcional Proceso de Compras con anticipos
Oferta de Pago Efectuado
Orden de Entrada de Factura de E
compras " d
(Cotizacion) compra mercancias proveecores Cruce de Factura de

proveedores con el Pago
Pago Efectuado Efectuado (Anticipo)
(Anticipo)

Proceso de Compras de servicios

mercancias

Orden de (Aprobando Factura de Pago
compra las proveedores Efectuado

prestacion

A través de este flujo se encuentra un resumen general de los diferentes flujos de
documentos para varios tipos de compras, partiendo siempre por una cotizacion y luego
una orden de compra se tiene:

1. Proceso de compras con Factura inicial y posteriormente la entrega del proveedor: aqui
se encuentra una factura de reserva, se realizara el pago efectuado y posteriormente se
hara la entrada de mercancia.

2. Proceso de compras: a partir de la orden de compra se pueden presentar dos situaciones:

a. Entrada de Mercancias si procede, luego se causara la factura y proceder al pago
efectuado.

b. En la orden de compra antes de hacer la entrada de mercancias, se va a hacer una pago
efectuado o Anticipo, normalmente son con previa autorizacioén, una vez aprobado y
realizada la entrada de mercancias y causacion de la factura, se va a proceder hace el
cruce de la factura de proveedores con el pago efectuado (Anticipo).

3. Proceso de compras por Servicios: una vez realizada la orden de compra, y autorizada

la entrada de mercancia por la prestacion del servicio, se causara la factura de proveedores
y se procedera a realizar el pago efectuado.
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NOTAS COMPRAS:

e Enlapestafa de Inventario en el dato maestro del articulo se debe tener actualizado
el campo de maximo y minimo de los mismos por almacén.

e Las solicitudes de compras tendran una alerta al asistente de compras y gerente de
produccion.

e Las entradas de mercancia de bodega en transito tendran alerta al area de Comercio
Exterior y al gerente general.

e Las salidas de mercancia se manejaran por medio de un UDO (Objeto definido por
el usuario) para tener el control de las salidas administrativas.

Informes de compras

@ Informnes de compras

B Lista de partidas abiertas

Informe daecurnenta preliminar de dacurmenta

Infatme de comparacidn da oferta de compra

Deterrninat descuenta wdinatio en Factura

Descripcion de los mas relevantes para el proceso

Lista de Partidas Abiertas
Este informe detalla los documentos de marketing que se encuentran abiertos y con ello
poder hacer seguimiento a los procesos desde el area de interés.

Por ejemplo, para el area de compras, se puede revisar los pedidos abiertos, por lo cual el
area indaga con proveedor las entregas de producto que no se han realizado por parte del
mismo.

Moneda Maneda local - Documentos pendientes Pedidos -

N® documento  Codige de pro...  Mombre de acreedor Numergo ... | Fecha de vencimiento Impaorte
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Andlisis de compras

Use el informe de andlisis de compras para gestionar los procesos de compras de su
empresa en forma efectiva. El informe ofrece la siguiente informacion detallada sobre el
volumen de compras de sus proveedores:

o Los proveedores ofrecen los precios mas bajos para sus productos

e Los productos que compra con mayor frecuencia

e Cuales de sus compradores obtienen los mejores acuerdos

Analisis compras: Criterios de seleccion |;| E
Provesdores | Articulos ] Empleado dpto.ventas ]
+) Informe anuzl ) Factprovesdores *) Visualizacidn individuzl
") Informe mensual ") Ordenes de cor ") Wisualizacidn de grupos
) Informe trimestral ") Entrada de mercancias
Fecha de contabilzacicn Desde Hasta
[] Fecha de vencimiento Desde || [ Hasta
[[] Pecha de documento Desde Hasta

Seleccicn principal
Desde codigo  Hasta Grupo Propiedades
Provesdor Todos - Propiedades Ignorar

[] visuslizar totales en MS

| oK | | Cancelar

Lista de partidas abiertas

Este informe le permite realizar un seguimiento del status de sus documentos de compras
y ventas. Puede buscar los clientes que aun deben pagar sus pedidos y los proveedores
gue no han suministrado los articulos que pidio, y puede realizar un seguimiento de los
articulos que faltan en stock.

Utilice el informe para visualizar las siguientes clases de documentos:
e documentos de compras y ventas pendientes, incluidas las facturas de reserva de

proveedores y clientes que aln no se pagaron o entregaron en forma total.
e documentos copiados parcialmente en un documento de destino

Documentos preliminares
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Este informe permite recuperar los documentos de compras que se han grabado como
preliminares (borrador), para luego realizarles alguna modificacion y creacion en firme.

Proceso Logistico e Inventario Propuesto en SAP

Transferencia de Stock

Transferencia de Stock

Fase

Inicia Solicitud de
Traslado

Jefe de Bodega

Inf(;)ermaer(t:iizgssta Transferencia de A . Translierenqa de
‘ Stock preliminar Stock en Firme
abiertas

Todas las Areas

Todas las areas en primera instancia van a identificar la necesidad para proceder hacer la
solicitud de traslado, que a su vez genera una alerta para ser aceptada por el area de
logistica si dispone de ese inventario y se pueda verificar como disponible (Reporte de
status de stock). Luego de realizar traslado mercancia al solicitante parcial o total finalizara
el proceso. Si no encuentra disponibilidad del articulo debe enviar un mensaje de necesidad

de compra de articulo.
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Ferias y Muestras

® Alerta al Area Correspondiente

Inicia

Apoyo de
Ventas

Solicitud de
Traslado

Preliminar

Solicitus de
traslado en

firme

35|
S&| (AN NO S—
b =
0§
%]
2 Calidad dod
b Traslado de Stock Logistica Traksa ode
g raspz:eﬁm;aroc Jefe de Produccion SEEsen e
a Supervisor de Produccion

Gerencia de
Produccion

Proceso de

Produccién o
Fabricacion

Mercancia en Consignacion

® Alerta al Area Correspondiente

Inicia

Apoyo de
Ventas

Solicitud de
Traslado

Preliminar

Solicitus de
traslado en

firme

©
2
% FIN NO Sl—
w
g
a
@ Traslado de
o Calidad )
S Logistica stock en firme a
©

. bodega en
§ TrasPlfgl?n:jiiaS:OCk Jefe de Produccion consi iacién
o Supervisor de Produccion 6

Gerencia de
Produccion

Proceso de
Produccién o
Fabricacion
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Conteo y ajuste de inventarios

Recuento de Inventario

@ Alerta al Area Correspondiente

- ~ e 2 Conteos
< ( Inicia R'ecuento.de e Auditor
= inventario
2
Qo
o
)
e Gerencia Administrativa
Informe de lista S *  Presidencia bilizacié
. de partidas Contabilizacién 3 Contabilizacion
2 abiertas de Stock de Stock
IS Preliminar
<
I‘IC

Para realizar el conteo y ajustes de inventario los almacenes deben diligenciar el documento
de recuento de inventario, donde se debe especificar la fecha del recuento y el usuario de
SAP responsable del conteo. Con el boton adicionar articulos el usuario puede seleccionar
el almacén o los almacenes y los articulos que se requieren contar, se crea el documento
y se imprime para que diligencien el conteo. Se realiza un formato de impresion de recuento
de inventario sin cantidades para que las personas encargadas diligencien el espacio de
conteo a ciegas.

Una vez realizado el conteo fisico el usuario debe ingresar al formulario de conteo de
inventario, registra las cantidades contadas en el campo llamado cantidad contada,
después de crear este documento, contabilidad debe dar clic en el botdén copiar a
contabilizacidn de stocks y registrar el conteo realizado, el sistema indicara realizar el ajuste
del inventario.

El conteo de inventario se puede registrar en SAP en la unidad de inventario o en cualquier
unidad del grupo de unidades de medidas que esté asociada al articulo
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102016 Mo |Primaric [} |
|

Fecha de recusnto 10
Tipo de recuento Estado |Abiertos
Encargado de recuento de it |Usuaric ™ ||manager Referenciz 2 |
General
Buscar Niimero de arti| | |Almacenes || |lssllz=
# | Nimero d... Descripeidn del .. Fijar Almacén  Cantidad en a... Contade Cantidad de unid... Cantidad contada Desviacidn @
| o [ o o |=]

1

Comentarios

Copiar a contabilzacidn de stocks

Agregar articulos | | Ajuster cantidedes contadss

iCrear ||Ch1|:\elar|

Revalorizacion de Inventario

En caso de requerir un ajuste del costo de articulos, se utiliza documento de revalorizacion
de inventario, este ajusta a un mayor o menor valor.




Revalorizacion de inventario

_I0]x]

Nimero 1156 Serie Primaric ¥ | Fecha de contabilzacion  |01/11/2016 -
Fecha de documento 01112016
Tipo revaluacidn Modificacion de precio | Ref.2

#  Nimero de articulo Deescripoidn del articulo
1

4
Filtro de nimero de serizflote
Filtrado por Numero de serie
Filtro
Buscar
Fecha de admisicn Desde
Fecha de expiracion ~ Desde
Serizsflotes

[[] Revaloracién basada en inflacidn

Almacsn Costos actusles Caostos nusvos

Fijar valor para seleccién

N® de serigflote  Fecha de admisicn Fecha de vencimiento Costos actuales Costos nue...

1

Comentarios

Asiento contable Revalorizacion de inventario

Crear || Cancelar |

Picking y embalaje

Para realizar el picking y embalaje al menos se debe tener un pedido de cliente, una factura
de reserva de cliente, una ordenes de fabricacién o una solicitud de traslado que se

encuentre abierto.

1. En el Menu principal, seleccione Inventario Efectuar picking y embalar Gestor de

efectuar picking y embalar.
2. En la ventana Efectuar picking y embalar - Criterios de seleccion, en la lista
desplegable Estado, seleccione Abierto.

3. En el campo Agrupar por, seleccione una de las siguientes opciones:

o Documento

Més adelante, en la ventana Gestor de efectuar picking y embalar, cada

documento aparece en una fila separada.

o Ninguno
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Mas adelante, en la ventana Gestor de efectuar picking y embalar, cada
articulo aparece en una fila separada.

4. En los campos de tipo de intervalo, introduzca valores para filtrar los pedidos de
cliente, las facturas de reserva de cliente, las 6rdenes de fabricacion o las solicitudes
de traslado segun sus necesidades. Para obtener informacion mas detallada sobre
los campos en esta ventana, consulte Gestor de efectuar picking y embalar - Criterios
de seleccion).

5. En el area Almacén, seleccione el almacén correspondiente o un intervalo de
almacenes por ubicacion.

6. En la lista desplegable Clasificar por, seleccione una opcion para que la ventana
Gestor de efectuar picking y embalar use al mostrar los pedidos de cliente abiertos,
las facturas de reserva de clientes abiertas, o0 ambos.

En el mend, se encuentra en la siguiente ruta:
Fg: Inventario

[0 Datos maestros de articulo

I Cédigos de barras

O Impresidn documento

5 Gestidn de articulo

B3 Operadiones de stodk

E3 Listas de precios

[E=r Efectuar picking y embalar
[ Gestor de efectuar picking v embalar]

[ Lista de picking
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mk:@MSITStore:C:/Program%20Files%20(x86)/SAP/SAP%20Business%20One/Help/ESCO/SBO_Help.chm::/452365BE9E152B31E10000000A1553F7/content.htm
mk:@MSITStore:C:/Program%20Files%20(x86)/SAP/SAP%20Business%20One/Help/ESCO/SBO_Help.chm::/452365BE9E152B31E10000000A1553F7/content.htm

Estado Abierto *| Agrupar por |Ning. -

Gestionar Pedidos de dient= [[] Eacturas previas
[] Grdenes fabricacidn Solicitudes de traslado
Desde Hasta
N& de pedido de clients -
Fecha de contzbilizacidn -
Fecha necesaria i
Fecha de entrega/vencimizni™
Clisnt= i
Cumplimiento % - 0000 100, 00D
Articulo -
Mumero de solicitud de trasla™
Socic de negocics -
-
-
-
-
-
-
-
Almacenss
Localidad Cddigo de almacén Mombre del almacén
w Calle 95 Ventas On Lin -
10 BOD VENTAS ON LINE
D w FZona Franca
I:I =21} § BOD INVENTARIO MATERIAS PRIM
I:I w02 BOD INVENTARIO NACIOMNALLZAL
I:I = E BECQD DEVOLUCIONES ¥ REMANOF
Expandir | | Comprimir
Clasificar por Fecha de= entrega/vencimisntc -
[ OK 1T cancelar | -

Con esta utilidad se va a realizar el alistamiento y seguimiento de entrega de producto por
orden de venta o solicitud de traslado de bodegas.

Buscar numero de documento

# Clage de ... No doc...  Cédigo SN Nombre SN Fila doc...  Fechade ... & Mimerc | Descripcicn Cédigo de un... No..
1 I:‘ OR .+ 205 - CBEDEEETY ECHAVARRIA 1 30/04/2015 .+ 1101151 TE Quad Core Manual UNIDA
2 I:‘ OR 234 - CF934EET73 EARAHOMA M 1 12/06/2015 .+ 1101091 TE Duzl Core, | Manuzl UNIDA
3 I:‘ OR 34 - Co3082651 VEGADAZAT 1 08/10/2015 .+ 1101151 TE Quad Core  Manuzl UNIDA
4 I:‘ OR .+ 305 . C110055347 FERNANDEZ { 1 08/10/2015 .+ ACPCS LLAVE USE DE Manuszl UNIDA
5 I:‘ OR v 325 . CBD0174162 IBOPE COLOIM 1 24/11f2015 .+ 1101051 TE Atom Z2520 Manuszl UNIDA
[ I:‘ OR 362 - C79346873 BARAHONA M 1 21/12{2015 .+ 1131071 Smart phone € Manuazl UNIDA
Fi D OR v+ 370 - CBD141572 BARAHONA G 1 22/12{2015 .+ 1131071 Smart phone € Manual UNIDA
& D OR 405 - C79346873 BARAHONA M 1 27/01f2018 .+ 1011021 NT Intel By Tr Manuszl UNIDA

1 ]
\9 L OK | | Cancelar Liberar pyf lista de picking Crear

Se muestra todos los documentos que estan pendientes de Orden de venta y traslados,
en donde se muestra tres estados: Abierto, Liberado y Picking efectuado.

45




Informes de inventarios

bles de inwentario

niirneras de lote

ento de inwentario

B Andlisis del grado de rotacidn

Descripcion de los mas relevantes para el proceso

Informe de articulos
Con el informe Lista de articulos se crean listas de articulos definidos en el sistema, junto
con sus precios.

Informe de stock por almacén

Cuando se compra, se vende, se produce o se utiliza un articulo en produccién, se
especifica el almacén productor o receptor en el documento correspondiente. El sistema
propone automaticamente el almacén por defecto. Si es necesario, se puede modificar.
También se podran definir traslados de stock entre almacenes del sistema.

Para garantizar una gestion de inventarios detallada por almacén, resulta esencial registrar
el almacén correcto en cada uno de los documentos. Si no se especifica ningun almaceén,
SAP Business One propone el almacén definido por defecto.

Este informe muestra los inventarios actuales por almacén basandose en la informacion de
estos documentos. A continuacion, se pueden aplicar medidas como, por ejemplo, traslados
de stock para suplir el inventario de un almacén.

Informe de auditoria de Stock
Este informe ofrece un seguimiento de auditoria para las transacciones de inventario
contabilizadas en el plan de cuenta.
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Este informe se utiliza para realizar comparaciones entre la vista de contabilidad (cuentas
de saldo de inventario) y la vista de logistica (valor de inventario visualizado por el informe
de auditoria). En el informe se explican las modificaciones de valores en las cuentas de
inventario.

Informe de Precios

Puede usar este informe para ver los diferentes precios definidos para un articulo especifico
y para un socio de negocios especifico, segun los criterios de seleccion definidos.

NOTA
e Se debe crear un campo de usuario para ingresatr:

1. Nombres y Apellidos

Sexo

Numero de Cédula

Fecha de expedicion

Teléfono

Direccion

Placa del vehiculo

Marca y modelo de vehiculo

ONOORAWODN

Los articulos como producto terminado seran creados por el &rea de logistica. Adicional se
adjunta un formato estandar de creacion del dato maestro del articulo y posteriormente se
realiza una validacion por parte del coordinador de procesos y por parte de inventario seran
creados los productos de insumos y suministros.

Proceso de Produccion Propuesto por SAP

Lista de materiales de Produccién

La lista de materiales de produccién representa un producto terminado (de nivel superior)
gue comprende diferentes componentes del inventario (componentes de nivel inferior).
Durante el proceso de fabricacién, se transforman los componentes en el producto
terminado.

Los productos para utilizar en las 6rdenes de produccion de la planta deben tener su
estructura con esta lista de materiales, y se deben agregar articulos no inventariables para
incorporar costos de CIF y Mano de Obra o usar el moédulo de recursos para asignacion de
costos, trabajo y maquinas.
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Produccién

Fase

e Producto Terminado
e Accesorios

e Materia Prima * Manodeobra
e Producto Proceso e Costos indirectos de fabricacion
e Producto Terminado * Magquinas
e Rebaba (Subproducto)
e Proceso de Mezcla Receta N 1
e Proceso de Rotomoldeo | Receta N2
L e Proceso de Ensamble Receta N 3
hel
(5}
o
3 ‘
°
o e Perforado 1
S e Marcacion 2
e Ensamble 3
e Accesorios 4
Producto Proceso Terminado | Receta N 4
8
o
Q
>
-
<
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Proceso Produccion
[ ] Alerta al Area Correspondiente
/ INICIO
z
Q
o
<
w
z
<
= .z
O Jefe de Produccion
ORDENES DE SOLICITUDES DE
PRODUCCION COMPRA
5
N LIBERAR LAS
g L0
g FABRICACION
8 ENTREGA DE
Pl COMPONENTES
a.
z
Z‘ O TRASLADO DE
w G ALMACEN GENERAL
2 S A ALMACEN DE
s o PRODUCCION
-
=2
a.

El proceso de produccién en cada uno de los niveles o areas se comporta como se describe en el flujo, por

lo cual no se detallara ningun nivel en especifico.

Lista de materiales

M@ producto
Diescripcidgn

Tipo LMat Produccion -

Conjunto
- . “entas

#  Ndmero de articule
Produccicgn

Modelo
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Lista de materiales |;| @ E

N® producto Articulo Papa = ¥ Cantidad 1 Almacen BPW3939 -

Descripcidn Articulo Papa Lista de preciss | AVESCO -

Tipo LMat Produccisn - Morm.reparts =
Proyecto =

=  MNimero de articule = Descripcién del articule Cantidad M. Almacén = Metodo emisidn 1

i Articule Hijo Articulo Hijo z BPW335 Manual -

2 Articula Mana Obra Articula Mana Obra 1 BPWS5S Maotificacidn -

3

-

Precio de producte
Crear | | Cancelar

Asistente de MRP (Plan de Requerimiento de materiales)

Programacion de la produccion

Ejecutar Asistente
de MRP (Basado
en Ordenes de
venta e inventario
- Stock

Visualizar las

recomendaciones

El médulo Planificacion de necesidades de material (MRP, Material Requirements Planning)
permite realizar planificaciones de necesidades de material para un proceso de fabricacion
0 aprovisionamiento basandose en la reevaluaciéon de los inventarios, las demandas y los
suministros existentes y en la modificacion de los parametros de planificacion.

MRP calcula la necesidad bruta para el nivel mas elevado de la lista de materiales
basandose en el inventario existente, los pedidos de cliente, los pedidos, las 6rdenes de
fabricacion, las previsiones, etc. Calcula la necesidad bruta de los niveles mas bajos de la
lista de materiales bajando las demandas netas de niveles superiores de la estructura de la

lista de materiales. Los niveles dependientes pueden tener sus propias necesidades, segun
los pedidos de cliente y las previsiones.
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Los resultados de la ejecucion de MRP son los informes y las recomendaciones para
satisfacer las necesidades brutas teniendo en cuenta los niveles de inventario, los pedidos
y las ordenes de fabricacion existentes. La ejecucion de MRP también tiene en cuenta las
reglas de planificacién predefinidas, como Pedido multiple, Intervalo de pedido, Cantidad
minima de pedido, Nivel de Stock, etc.

Para obtener el detalle de funcionamiento remitirse al &rea de compras MRP

Asistente de MRP

Asistente de MRP

El asistente de MRP se utiliza para planificar las necesidades de materizles para
toda la empresa o para un almacén en particular.

El asistente de MRP lo guiara paso a paso por la definicien de escenaric y le
recomendard qué drdenes de compra, érdenes de fabricacidn y solicitudes de
traslade de stock se deben crear para cubrir la demanda especificada.

Crear ordenes de
produccion y

liberarla

Orden de produccion

Ordenes de fabricacion: es un conjunto de instrucciones para planificar y montar un
articulo de produccién. Monitoriza todas las transacciones de material y los costos que
participan en el proceso de produccién, asi como los costos adicionales tales como los
gastos generales de mano de obra.

SAP Business One admite los siguientes tres tipos de 6rdenes de fabricacién:

Estandar: para la produccién normal. Los componentes se copian desde la lista de
materiales del articulo.

Especial: para producir articulos o realizar actividades en el area de fabricacion que no se
basan en la lista de materiales Estandar.

Desmontaje: para informar sobre el desmontaje de un articulo con una lista de materiales
de produccién. Los componentes se copian desde la lista de materiales del articulo.
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Un producto terminado puede ser el resultado de un proceso de produccion completo, o de
una coleccién de articulos que se venden como unidad pero que no son el resultado de un
proceso de fabricacion o de montaje.

En primera instancia se debe ir al médulo de Produccién Orden de fabricacion. Dar los
parametros iniciales y liberar la misma para permitir que entre a trabajo operativo.

Orden de fabricacién =R

Tipo Estandar

4

Crd.requerida Consumi do Disponible Cédigo de unidad de medida Nombre de unidad de medida Almacén = Mértodo em...
3 10 Manual BPVS35 Manual
L 5 Manual BPVI99 Notificacié

Orden de fabricacion

Tipo Estandar b
Estado Planif. d
NC products Planif.

Descripricn product: \lJbgrad{j 1

Una vez se liberala orden de fabricacion se procede a entregar los productos a las personas
que elaboran los productos mediante la “Emisién para la produccion”, entregar
componentes.

Crear emision de
componentes

sobre las ordenes
de produccion

Emisién de produccion

Utilice esta ventana para emitir manualmente articulos a las 6rdenes de fabricacion
(Salidas de MP y PP). Los componentes retroactivos son emitidos de manera automatica.
Esto realiza una salida de mercancia y envia el valor contable a producto en proceso.

Emisidn para produccidn

Mdmero 400000350 Serie Primaric ¥
Mimera de folio

Lista de precios Ultima pracie de compra -

Centenido Anexos

Mimero de orden N de series  Nimero de linea  Nimers de articule  Descripcidn del articula Mumero de ... @ Cantidad Almacén = Costo del articule Blanif.

1 10535 Primario 1 Articuls Hijo Articulo Hijo 10 BPV339 10
2

Afectacion contable

# Cuenta de mayor/Codigo SN Cuenta de mayor/Mombre SN Cusnta sscciads
1 14050501 Materia Prima 14050501
2 14100501 Productos En Proceso 14100501
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Crear recibo de
produccién sobre
las ordenes de
produccién

Recibo de produccion

Use esta ventana para notificar la realizacion del producto (Entrada del producto PP y PT).
Una vez finalizado el producto en el area de produccion en el sistema se debe informar por
medio de documento “Terminaciéon Report”, recibo de produccion.

Recibo de produccidn

MNimera 10521 Serie Primario

Lista de precios  |Ultimo precio de compra -

Contenide Anexos

Nimesro de orden  N© de series  Mimero de articulo  Descripcién del articule Tipe Cantidad Brecio porunidad  Almacén = Costo del articulo Blanif.

1 10535 Primario Articulo Papd Articulo Papd Completar 5 BPVI39
2

Afectacion contable

# Cuenta de mayorCodigo SN Cuenta de mayor/Nombre SN Cusnts zsociads

1 14100501 Productos En Proceso 14100501
2 14300501 Preductos terminados 14300501
Recursos

Dato maestro de recursos

Se deben crear dato maestro de recursos para ser aplicadas a la lista de materiales o
receta. Esto con la finalidad de dar detalles de consumo de Costos directo, indirectos y
mano de obra asociados al mismo. También en este existe la posibilidad de asociar
maquinas en donde deben ser obligatorio la creacion del mismo como activos fijos.
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Nimero de recurso Manual MODO001 Codige de barras
Deescripcidn SERVICIOS PUBLICOS
Nombre sxranjero MOD FORMULACIONES
Tipo de recurso Otros -
Grupo de recursos = |Servicios Publicos bl
Texto de unidad de medida Unidad
Tiempo por unidades de recurse 0:01:09 Unidades de recurso por pericdo de tiempe |1
J General Datosde capacdad |  Datosdeplanificacion | Propiedades |  Anexos |  Comentarios |
Método de emisidn Notificacidn ‘Costo esténdar de recursos Costo estindar predeterminado 1
Asignacién de recursos En Fecha de inicic bl Energia
Ve
Agua
Gas
Telefonos
Costo esténdar de recursos 5
Costo esténdar de recursos &
Caosto esténdar de recursos 7
Costo esténdar de recursos &
Costo esténdar de recurso total 570,00
LE]T  ©]
® Adtivo Desde Hastz Comentarios
O Inactivo
() Avanzado

Grupos de recurso

En esta pestafia se pueden definir grupos de

quiera llegar.

= |Servicios Publicos

Edificic
Maguinas
Servicics Publicos

idd Definir de nuevo

Al mismo se debe asociar cuentas para el control del costo.

Nombre de grupo de recursos

Servicios Publicos

-

Tipo de recurss
Texto de unidad de medida

‘Costo esténdar de recursos
Costo esténdar de recursos 1
Costo esténdar de recursos 2
Costo estandar de recursos 3
Costo estandar de recursos 4
Costo estandar de recursos 5
Casto esténdar de recursas &
Casto estindar de recursas 7
Casto esténdar de recursas &
Costo estandar de recurscs 3
Costo esténdar de recursos 10

Unidad
Nombre que define &l usuaric
Energiz
Agus
Gas
Telefonos
Costo esténdar de recursos §
Costo esténdar de recurses &
Costo esténdar de recurses 7
Costo esténdar de recurses &
Costo esténdar de recurses §

Costo estdndar de recursos 10|

”WHWl

recurso con el detalle de costos al que se
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Para el uso del recurso tipo maquina o trabajo se debe aclarar la capacidad del recurso,
con ello el sistema verifica y validad si las capacidades de los mismos permiten la
realizacion del producto en proceso o terminado y la liberacion de las ordenes de fabricacion
las limita a recurso disponible.

Capacidad de recursos

HEER

Recursos - Fijar capacidades internas diarias

Tipa de capacided

Pericdo de capacidad Desde ||
Desde
Desce
Desde

Tipe de recurse

# MNumerc de .. Descripcién de.. Almacén

Total
[] Mestrar capacidad acumulada desde hoy

Interna !

3 Hasa

[ Hasta
Hasta

Periodo de capecided
Gédigo de aimacén

Desde
Desde

7| Hasta

Ignorar Agtusl

] Establecer base de capacidad disria con

Actuslzar dato...

O00RREE

No actuslizar farizdos

Establecer capacidades internas diariss| \ Actualizar H Cancelar \

7

Datos de s ficha de datos de planficacién da los datos masstros de recurses -

rcentaje

En la receta se debe agregar los recursos y su cantidad de consumo base en la misma, por
lo cual se aclara que inicialmente se consume articulos en tanto no se configuren estos

recursos.

Recursoo ™
Recursoo ™

9 Recurso ¥

Informes de

Descripcion

Informe de L

MOD0001 SERVICIOS PUBLICOS 1 | Unidad
MOD000Z EDIFICIC PRODUCCION 1 | Unidad
MANTEMIMIENTO MAQUINAS 1 | Unidad

MODD003

Produccién

@ Informnes de produccicn

B Informne lista materiales

B Lista de partidas abiertas

de los mas relevantes para el proceso

ista de materiales

Este informe suministra una lista detallada de todas las listas de materiales que ha creado.

Lista de partidas abiertas de produccion
Este informe muestra las ordenes de produccidén que se encuentren abiertas, asi mismo las
cantidades planificadas y cantidades por terminar.
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Propuesta SAP Proceso de Ventas

Oportunidades de Ventas

CRM / Oportunidades de Venta

Fase

Vendedores

Pagina WEB
Referidos
Llamadas
Directorio

Realiza
busqueda de
negocio

Crear LEAD

Inicio

e o o o

Gestion CRM

Contacto
Inicial

Enviar
Catalogo

Gestion LEAD

Agendar Cita Cotizacién

Orden de
Venta

El médulo Oportunidades de ventas permite realizar un seguimiento y un analisis de las
oportunidades pendientes, segun el progreso de actividades, como reuniones,
negociaciones y otros procedimientos del pipeline de ventas.

Los métodos integrales de prevision permiten proyectar beneficios potenciales y
establecer prioridades para las actividades de ventas.

Mediante las diferentes fichas de la ventana Oportunidades de ventas, se puede procesar
una oportunidad de ventas desde la creacion y configuracion de campos, la actualizacion
y gestion de informes hasta el cierre.

Ciertas funciones de este modulo incluyen la opcidn de realizar lo siguiente:
e Enlazar una variedad de documentos.
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« Designar un propietario para una oportunidad de ventas.
e Seleccionar un propietario diferente para cada etapa de una oportunidad de ventas.
o Determinar el acceso del empleado del departamento de ventas a la informacion
incluida.
o Generar informes de graficos y tablas a fin de brindar distintos formatos para el
analisis.
o El andlisis se puede realizar por etapa o por usuario, o a un nivel alto de
resumen que se visualiza en el informe de estadisticas.
o Los informes pueden filtrarse segun parametros, como socio de negocios,
empleado del departamento de ventas y periodo de tiempo.

Oportunidad ! E m
Tipo de oportunidad () Ventas ) Compras

Cddigo del socio de negocios Mombre oportunidad

Mombre socio de negocios | Mimero de oportunidad 1

Persona de contacto r Estado del documento Abierto

Importe de factura total % 10.400,00 Fecha de inicio

Territorio del socio de negocios Fecha de cierre

Empleado del departamento de  -Ningln empleado del dep™ Actividades abiertas

Propietario % de cierre _

[] visualizar en moneda del sisterna

J Potencial General ] Etapas I Socios de negodos I Competidores I Resurnen I Anexos

Rango de interés

Cierre plnficado en Dias b # Descripcidn Prirmarios
Fecha de cierre prevista 1 r ]
Maonto potencial 0,00
Monto ponderado 0,00
% de gananca bruta 0,000
Ganancia bruta (total) 0,00
Mivel de interés v

Crear | | Cancelar Actividades relacionadas || Documentos relacionados
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Informes de oportunidades de ventas

I=r Informes de oportunidades

Informe de previsidn de oportunidades
Informe de previsidn de oportunidades
Informe estadistico de oportunidades
Informe de oportunidades

Analisis de etapas

Report de distribucidn fuente a lo largo
Informe de oportunidades ganadas
Informe de oportunidades perdidas
Mis oportunidades pendientes

Mis oportunidades cerradas

Fipeline de oportunidades

La creacion de informes coherentes y el correcto andlisis de esos informes pueden

aportar valiosa informacion para comprender los motivos tanto del fracaso como del éxito

de las oportunidades de ventas de la empresa.

Creacién de socios de negocios y articulos

® Alerta al Area Correspondiente

Todas Areas

alidacion de

Crear una
actividad en
SAP

Socio de
negocios

{ Inicio

solicitando la
creacion

Ventas

Contabilidad
Creacion Socio

de Negocios
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Nota:

1. La creacién de socios de negocio se recomienda por parte de Seidor que la realice
el area contable. La decision del cliente es que sea realizado por cada area
correspondiente al flujograma por lo cual Seidor no se hace responsable de la
correcta extraccion de medios magnéticos.

En caso de realizar una venta de corporativa o venta de especiales, el area debe realizar la
solicitud de creacion de articulo de no existir de ventas al area encargada, por medio del
documento actividad.

A su vez, de requerir lista de materiales de articulo especial se debe crear la receta.

Actividad NEE
Actividad |Tarea hd Nimero 88
Tipo Crear Kit - Cédigo SN
Asunto hd Nombre SN
Asignado a Usuzrio 7| [manager ¥ Persona de contacto hd
Asignado por Nimero de tekfona
[ Persenal
Genersl Contenido Documento vinculsdo Anexos
Comentarics
Horadeinide  [01/11/2016 f11: 118M] Pricridsd Narmal v
Hora de fin l01/11/2016 11:26AM Locaiidad -
Duracién 15 Minutes
Estado No inicado__~/
Repsticén Ninguno  ~
[ Tnactive
[[] Recordatorio |15 Minutos [] Cerrado Seguimiento

Creacion de Clientes

e Los codigos de los clientes inician con la estructura alfanumérica de C+ identificacion
tributaria sin digito de verificacion, (ejemplo C76331598).

e En el campo de nombre extranjero se va a diligenciar el nombre comercial.

e Seleccionar el tipo de grupo de socios de negocios clientes de acuerdo con los
criterios definidos.

e El empleado de ventas asignado a los clientes debe ser la persona que atiende las
necesidades del mismo.

e EIl area de contabilidad debe asignar la cuenta contable que se va a mover por el
cliente, esta cuenta contable SAP la denomina cuenta asociada (ejemplo:
13050501).
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El area de contabilidad debe diligenciar los campos requeridos para medios

magnéticos.
Adicional a esto se requiere la siguiente Documentacion, por solicitud del cliente

Clientes pago Anticipado
1. RUT o cedula

Clientes pedidos a Crédito

RUT o cedula

Camara de Comercio

Cedula del representante legal
Formulario de créditos
Estados financieros
Declaracion de renta
Referencias Comerciales
Pagare firmado

Seguro de cheque o de cartera

©ooNogakwNE
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Proceso de Ventas / Feria- Pagina Web- Asesor

Fase

Inicia Creacion de Pago S| Cliente Proceso Creacion
LEAD Anticipado Nuevo Cliente
%]
o
G
3 Enviar Correo con
T adjunto PDF
s Cambi d Crear orden de !
g ambiar orden i .
de ventay C venta o Jefe de pedidos realiza
e .rea.r, las revision de los
cotizacion requisitos
terceros
A
2 Sl
& Aprueba |
]
Sl
erente Comercial v
© Autoriza Verifica pago a
o NO. Si excede limite de través del
£ X
S credito, mora o extracto bancario
descuentos

3
S Crear entrega
g Crea factura gy
@ (Remision)
[
[a)

Realiza el pago
© recibido en el
© .
o sistema
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Proceso de Ventas / General

Fase

i . _, La creacién la
- Creacion de Cliente Proceso Creacion . .
Inicia - realiza la Asistente
LEAD Nuevo Cliente )
de pedidos
e Jefe de pedidos
NO realiza las revision
» de los requisitos
S
o
S Continua Crea ordten de
g —NO proceso de vﬁn a
> Despachos prefiminar
Realiza orden de
venta en firme
Sl
E NO
A=l Actualizar o
3 Cliente Autoriza
= Orden de
3 ?
5 Envia correo en PDF venta s
QL
2 al cliente
ANTICIPADO
Sl
2
[ =
2
@)
CREDITO
: uton:iz{a S Verificar pago a
2 FIN NO EX(Ee(:iE limite de través del extracto
S crédito, mora o bancario
Gerente General
e Presidencia
Realiza el pago

% recibido en el
o sistema
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Ordenes de Venta
. Alarma al Area correspondiente
Anexos

e Orden de Marcacion
= e Ordenes de Perforacién
© . . .
o / - Proceso de e Autorizacién del cliente
g w\\ Inicia venta e Mapasy Planos
S e Cubicaje (Reporte de

medida de producto)
e Flete por producto
Comercial
Reporte de las
P Picking y . . Picking Remisiones
2 ordenes de Alistamiento . -
12 . Embalar Liberado Automaticas
S venta abiertas
3
S e Detalle de pedidos
= pendientes
e Tabla de Rutas
e Tabla de Citas

g
S Planill trol
o ElillBCt e Planilla de Factura de Venta
s despachoy e
S documentacion
©
w

e Se crearan los siguientes campos definidos por el usuario:

aplica segurexpo

oukhwbE

valor del segurexpo

fecha de inicio del segurexpo

fecha final del segurexpo

fecha de validez del segurexpo

fecha de vencimiento del limite de credito.

e Se colocara un bloqueo si la cAmara de comercio y Rut se encuentran vencidos.

Creacion de Ordenes de venta

Ordenes de venta
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Un pedido de cliente es un compromiso por parte del cliente o responsable de comprar un
producto o servicio. El documento sirve como base para la planificacion de las 6rdenes de
fabricacion o los pedidos.

Orden de venta [_I[=]x]

Contenido Logisbea Finanzas Anexos

Clase de articulofser  [Articulo id Clase de resumen Sin resumen -
# Nimerodearticulo  Descripcidn del articulo Cantidsd  Precio por uni.. | % de descuento | Indicador de impussios  Total (ML) Rlmacin | C.Costo Proyeck Cédigo de unidad de me... | Pracio de cost.

1 0.000

1 »

Empleado de ventas ~Ninglin empleado del depart™ Total antes dl descusnto
Thular 9

Gastos adiconales

[ Redondzo $0.00

Impuesto

Total dl documento. 50,09
Comentarics

[ ce=r | [ Ganeear | Copiar de Copiara -

No hay Afectacion contable

El nimero del articulo es el codigo interno de cada item, se recomienda manejar este
concepto ya que todos los documentos de SAP lo llaman asi, inclusive en los diferentes
informes.

El almacén hace referencia a la bodega donde el sistema va a descargar el inventario
cuando se realice la entrega o factura de ventas, realmente es el elemento logistico donde
se controla el stock.

En algunos casos se debe usar transacciones periddicas para el caso de ventas

corporativas a clientes con ventas concurrentes. En primer caso se debe crear el modelo
de documento a realizar.

64




# Modelo Tipo Mimer... Pericdo de repeti... Fecha de repsti.. Fecha de inicdio Prosima ...
1 P pedido de cliente ¥ Mensuzl v E1 T 1012016 | 01/02/2016
4 »

Actualizar ‘Cancelar Filtrar modelos periddicos...
[ canceer |

Luego de ello, el usuario debe confirmar la creacién del documento.

_ [T =
Ls siguiantes transsccionss estin programadss para hoy.
‘Seleccione lzs filss que desea ejecutar,
# Modelo Tipo de transaccién Instancia Préxima sjecuciin  Perioda de repeticién Fecha de repeticién Socio de negodios Nombre SN Total doc.(ML)
O ov Pedido de clente 11 01/12/2018 T B1 Cas0500343 COLOMBIANA DE 0O 5 737,185,000.00

2 Owov Pedido de cliente 10 0y/11/2016 Mensusl 1 CE%0900343 COLOMBIANA DE CO $ 337,185,000.00
3 O ov Pedido de dliente 3 01/10/2016 Mensual Bl CE30500843 COLOMEIANA DE CO < 337,185,000.00
4 O ov Pedido de cliente 8 01092016 Mensual El1 CE30900943 'COLOMEIANA DE CO § 337,185,000.00
s Do ov Pedido de clente 7 01082016 pa— B1 Cas0500343 COLOMEIANA DE GO 5 737,185,000.00
6 O=ov Pedido de cliente 6 oyfo7/2016 Mensusl 1 CE%0900343 COLOMBIANA DE GO $ 337,185,000.00
7 O ov Pedido de cliente 5 01/06/2016 Mensual ElL CER0500843 ‘COLOMEIANA DE CO £ 337,185,000.00
e [ ov Pedido de cliente 4 01/05/2016 Mensual El1 CE30900943 'COLOMEIANA DE CO § 337,185,000.00
s Owov Pedido de cliente 3 oy/o4/2018 Mensus! 1 CE%0500343 COLOMBIANA DE CO $ 337,185,000.00
10 [ ov Pedido de cliente 2 01/03/2016 Mensual Bt CE0900343 'COLOMEIANA DE CO $ 337,185,000.00
un [Jerov Pedido de cliente 1 01/02/2016 Mensual ElL CER0500843 COLOMEIANA DE CO £ 337,185,000.00

Total de transaccion

Nimero de transacciones que s ejecutarén
Mensajes y alertas

Espacfique la respussta del sistema ante datos faltant

) Continuar

(@) Passr s siguisnt transscoén

© Solicitar confirmacidn del usuaric

Eiecutar Ejminar Eitrar transacciones periédicss.. | | Mgdakos..

Entregas
Es el documento posterior a la orden de venta del cliente, y con este documento se

descarga el inventario que se entregara al cliente. Es comiinmente conocido como remision
al cliente.
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| |
T | |
- [Articu d Cis= de resumen Sin resumen i
# Nimerodsarcu  Dsscrpeidn del sriculo Cantidsd  Almscén  Pracoporumi. % dedsscusnts  Indicsdordempusstss  Tomsl (MU Proyects  Codigo deunidsd deme..  Preco de coste C.Coste S8l
1 0000 i
1 3
Empleado de ventas Ningin emplesdo del depart™ Total sntes del descusnts.
i Descuente %
Gastos sdicionzles
[] Redondeo 50.00
Impussto.
Total del documento 5000
Comantarics
Crear Cancelar Copiar de Copiara -

Afectacion contable:

Crédito: Cuenta de existencias
Debito: Cuenta de costo

Nota: Si la entrega se crea con un articulo no inventariable el sistema no genera ninguna
afectacion contable.

ventas
Factura de ventas

La factura es un documento legalmente vinculante. Cuando se recibe una factura, se
realizan las contabilizaciones en las cuentas de cliente relacionadas en el Sistema contable

Factura de deudores [_I[=]x]
| |
iad
i Contanido e T = I e
Clase de articulo/ser  [Articulo - Clase de resumen Sin resumen !
2 |Nimerodeartiule | Descripodn delarticulo  Cantdad  Precioporunided | % dedescuento | Preciotraseldescusnto | Indicadordeimpuestos | Impussto%  Precobruto | Sujetoarstencién deimpussto Total (ML) Almacén | Cue..
1 0.000
4 »
Empleado del departam |-Ningin empleado del depart™) Total antes del descusnto
Titulsr Descuento %
[=] Anticipo total
Gastos adicionales
[] Redondeo $0.00
Impussto
Wimpte.retencion
Total $ 0.00
Comentarios Importe apicado
Saldo vencido

Cliente: Se diligenciara el socio de negocios clientes, aqui van a estar los empleados y
clientes.
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Fecha de vencimiento: de acuerdo con la condicion de pago definida para el cliente, el
sistema calculara la fecha de vencimiento.

Almacén: A nivel de lineas se visualizara la bodega o almacén del cual se descargara el
inventario que se entregara al cliente.

Empleado del departamento de ventas: Se asignara autométicamente el vendedor asociado
al cliente.

Condicion de pago: Se asignara autométicamente la condicién de pago asociado al cliente
de acuerdo con lo establecido en el pedido o cotizacion.

Direccion y teléfono: Se asignara automaticamente la direccion de entrega o direccion de
facturacion del cliente de acuerdo con lo establecido en el pedido o cotizacién.

Afectacion contable:

Debito: Cuenta por cobrar
Debito: Cuenta del costo
Crédito: Cuenta de Impuestos
Crédito: Cuenta de Ingresos
Crédito: Cuenta de Existencias

Informes de Ventas

=

Antigiedad de cartera: Generar detalle de este reporte para ventas corporativas

2. Alarma sobre la factura el dia de fecha vencimiento de la misma para realizar
seguimiento con el cliente.

3. Explicaciéon de control de bodega de ventas corporativas, que debe estar en cantidad

cero (solo por transicion).

Crear pago recibido

(Se especifica el
medios de pago)

Pago recibido

Se utilizara este documento para crear un registro cada vez que la empresa recibe un pago
de un cliente, un proveedor o una cuenta.

Es posible crear un documento de pago recibido para los siguientes medios de pago:

o Efectivo

e Cheque

e Tarjeta de crédito
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¢ Transferencia bancaria

Este formato se encuentra establecido. Al diligenciar manualmente los usuarios tienen una
sola opcion que es la de cheque, las otras opciones que en este caso son: Tarjeta de Crédito
y transferencia bancaria o efectivo, lo maneja cartera o punto de venta.

Afectacion contable:

Crédito: Cuenta por cobrar
Debito: Cuenta de efectivo (Caja o Banco)

Crear Nota débito o
nota crédito segtin el

caso, con producto
genérico de ajuste

Creacion de notas débito o notas crédito

Estos documentos se utilizaran para compensar el valor de la facturacion (positivo (Nota
debito) o negativo (Nota Crédito)), siempre y cuando se utilice un articulo de ajuste o
geneérico para tal fin.

Nota de débito de clientes

Clisnte

Membrs

Aflmfm

+ Nimerodearticulo = Cantidad Precio porunidad % de descuento  Indicadorde impusstos = Sujeto = retencién de impuesta | Total (ML)

4

Empleado del departame | CESAR LOPEZ
Titular

K]
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Nota de crédito de clientes

A fm

o porunidad | % de descusnto | Indicader de impusstos = Sujero a retencién de impussto | Total (ML)

4

Empleado de ventas CESAR LOPEZ
Titular

w4

La nota crédito al ser copiada de una factura de clientes, el sistema la cruza
automaticamente (reconciliacion).

Afectacion contable:

Debito/Crédito: Cuenta por Cobrar
Debito/Crédito: Cuenta de ingreso
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Proceso de Servicio al cliente propuesto en SAP

Servicios (PQR) Llamada después de entrega del producto

. Alerta al Area Correspondiente

9 Llamaa
f=
2 Inicia | GRS, Informar al
o pasan llamada —
al asesor
Q
3
f=
A0
S Su caso es el numero ... e leta el
= ompleta e
o . . . Gestiona i P
‘g Gestiona llamada Dafio S| Asigna tecnico Asigna Devolucion o diligenciamiento del FIN
2 de servicio ? 0 asesor Actividades » documento llamada
v reparacion -
« de servicio
[
Rel
3
< S|
- S Realiza el Documenta el caso
L ) ) )
&9 @ diagnostico con videos, fotos y
S 88 del caso N° comentarios
O<O
o o
NO
Informar a logistica Enviar correo a
Gerencia envi6 de product.ol Recursos Humanos
Administrativa correcto y devolucién para q.ue tome ||
© Envio de del equivocado acciones
E producto correspondientes
g equivocado (Novedades)
Ls) S NO
& Nuevo Pedido
<8 Por parte del
o cliente
w
o
g RoTara Documento de Devolucién o Nota
g 5 crédito € Devolucion
g Orden de venta del servicio €
9] Reparacion
QL
9
Q|
Sl
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Servicios (PQR) / Devolucién antes de recibido del cliente

@ Alerta al Area Correspondiente

N Cliente no recibe
) Inicia ‘ producto
= el producto
?
2 :
O
Sl
NO
Gerente ¢omercial
) 4 .

3 Realiza Reporte de cobros a los Realiza

< . -

=) . Devolucidn o nota asesores comerciales L.

© Comercial Llama asesor o - devolucién en

o de crédito Presentado a Gerencia i

4 A firme

a preliminar General

i . ) 4
o © Negociacion con el
2 5 cliente que recibe el Autoriza si
(&)
SHE producto con las ? '
S .
O o condiciones acordadas
Jefe de
despachos

© o Relaciona L P

3 Verifica el . Genera Se indica envio a

o= X videos, fotos, . . . r Transporte Sl Genera Cobros

ol articulo . Diagnostico planta del articulo

o comentarios

NO
Despachos L.

= ervicio al
o % Ve Realiza Gestionar s Tomar accién Genera
2 e °
L g | FIN entrega al llamada de correctiva de .
2 = [\ % . e reparacion
& © cliente servicio planta, proceso
wv
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1. Crear Llamada de Servicio

Crear Llamada de

servicio

Utilice las llamadas de servicio para administrar las actividades de servicio y soporte
gue suministra a los clientes; por ejemplo, para realizar un seguimiento de las
reclamaciones y problemas de los clientes, para proporcionar soluciones a dichos
problemas y para visualizar las actividades y gastos relacionados con dichos problemas.
Dichos servicios pueden estar cubiertos por un contrato de servicio o una garantia, o el
cliente puede pagar la llamada de servicio. Puede abrir una llamada de servicio para un
articulo incluso si no se definié una tarjeta de equipo de cliente o un contrato de servicio
correspondiente.

Se puede:

Documentar si se abrio la llamada de servicio debido a una llamada telefénica, un
correo electronico, fax, redes sociales, a través de Internet o por algun otro medio de
comunicacion.

Gestionar, asignar y hacer seguimiento hasta el cierre definitivo de las PQR
Generar las actividades (tareas, reuniones o notas relacionadas con la llamada de
servicio), mientras se soluciona el problema.

Gestionar reparaciones y crear facturas para gastos relacionados con la llamada de
servicio.

Buscar soluciones para el problema en una base de datos de conocimientos de
soluciones y registrar nuevas soluciones.

Realizar un seguimiento del historial de llamadas de servicio.

Planificar llamadas de servicio.

Generar evidencias de cierre de cada caso (Anexos de satisfaccion, factura, correo
retroalimentacion)
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Cliente NE Primaria |1
Mombre = Status de llamada Abierto -
Persona de contacto i 1D de llamada 1
Mimero de teléfono Prioridad Ezja -
Mimero de serie del fab =
Mimero de serie = Creado el 07/12/201421:322
Articulo = Cerrado &l
Descripcidn = M® contrato
Grupo de articulos Fecha final
Asunto
J General Comentarios I Operacionss ] Soluciones I Costos ] Resalucidn ] Histarial ] Programacidn I AnExes ]
Origen A () Tratado por manager b
Tipo de problema - () Cola
Tipo de llamada -
Técnice = Respuesta Resolucidn
Mediante Mediante
On Cn
|_ Crear | | Cancelar |

NO serie fabricante 3|  Estado Active -
Nimero de serie ZITE114020074 Nimero serie anterior
MNumera de articule | 10180314 Numero serie nueve
Descripcitn del articulo MNT INTEL CORE I7-3630C
Codigo de clients | CEL1041440 Técnico
Nombre del cliente Soluciones Activas S.A Territorio
Persona de contacto huid
Nimero de teléfona 3523783
Direccion Llamadas de servicio Qontmtnﬁdeservicb] Dratos de veniasI Qpemcinnal ﬁ.n]
# IDdellamadz Fechadec.. Asunto Nimero de a..  Mimerc... Nombre del cli...  Estado
I_ oK | | Cancelar

Crear actividades de SAP

asignando el o los

responsable(s) en el
tratamiento de lo
expresado por el cliente

2. Crear Actividades SAP

Las actividades se refieren a interacciones con los responsables de solucionar el caso,
esto puede incluir socio de negocios, como llamadas telefénicas, reuniones, tareas u
otros tipos de actividades de ventas. Puede administrar una actividad Unica o

actividades periodicas.

Las actividades se registran automaticamente en su calendario y en informes de

actividades, que se pueden utilizar para:

e Realizar una planificacién por dia, semana y mes
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e Analizar las comunicaciones con los socios de negocios, tanto en las actividades
actualmente abiertas como en las concluidas

e Supervisar el progreso de sus oportunidades y las llamadas de servicio de los socios
de negocios.

i x
Actividad M ] S
Actividad Llamzda telefdnica | Nimero 2
Tipo General | Cédigo SN =
Asunto w| Nombre SN
Asignade a Usuario | manager ¥ Personade contacto -
Asignade par Nimero de teléfons
[] Personal
J General Contenido l Documenta winculado I Anexos
Comentarios
Hora de inicio 07/12/2014 21:24 Prioridad Mormal -
Hara de fin 07/12/2014 21:49 Localidad -
Duracién 15 Minutes
Repeticidn Minguno -
[] tnactive
[] Recordatario  [15 Minutos [ Carrado

Las actividades relacionadas se registraran en el documento actividades, en donde se
detalla que procedimiento que se realizara para solucionar casos de posibles quejas o
reclamos.

Buscar Base de datos de

soluciones

3. Base de datos de soluciones

Crear y actualizar soluciones comunes para los problemas y las respuestas de los
clientes.

Visualizar todas las soluciones registradas en SAP Business One.

Vincular una solucién existente con una llamada de servicio 0 registrar una nueva
solucion a partir de una llamada de servicio.

74




Base de datos de soluciones

Articule | Estado -
Actualizade por No

Actualizado el Titular

Solucidn

Sintema

Descripcién

Causa

Comentarios

| Buscar | | Cancelar

Reportes
[F=F Informes servicio

Llamadas de servido
Llamadas servicio por cola
Tiempo de respuesta por informe de responsable
Tiempo derre promedio
Contratos de servidio
Informe tarjeta equipo diente
Manitor servido
Mis llamadas de servidio
Mis llamadas de servicio pendientes

Mis llamadas de servido atrasadas

Informe de Illamadas de servicio

Este reporte permite verificar informacion detallada de los servicios, en donde puede
realizarse filtro por varios criterios.

Informe llamadas de servicio: Criterios de seleccion : :

Desde [01/11/2016 Hasta [01/11/2016
Desde || [ Hasta

Desde Hasts

Desde Hastz

Desde ¥ Hata ¥
Desde Hastz

Desde Hasts

[ Teoprobiems | =] [ @rigen B
[] Prioridad L] [ Satsdelomeda [ |
L]

[ Tipo de lamada [] Uamads strasadas

[ Clasifica.

oo

Informe contratos de servicios

En SAP se pueden relacionar contratos a articulos o servicios prestados, por lo cual se
puede realizar seguimiento a los mismos.
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Cédigo de cliente Desde || Hastz
Fecha de inido Desde Hasta
Fecha final Dasde Hasts
Fecha rescision contrz  Desde Hastz
[ Tipo de contrato E| [ Renovacisn de contrato sélo

[ status de contrate El
[ Tipo de servicio El

[ Clasif.

Mis llamadas de servicio

Este reporte indica las llamadas de servicio realizadas por el usuario que se encuentra
utilizando su sesion.

- Mis llamadas de servicio = (=] 1

# IDdelsmads Nombre del chente Codigo de cliente  Articulo | Nimero de...

1 2 LEAL ECHEVERRI GUILLERMO ANDRES C79729500 -

2 3 LEAL ECHEVERRI GUILLERMO ANDRES C73723500

3 4 LEON VELASQUEZ LYDA VANESSA C52521616

4 13 ROJAS SILVA PAULA CAMILA C1018437003

5 7 ROJAS SILVA PAULA CAMILA C1018437003

6 & EARRIOS LOMBANA FREDY MAURICIO CE0211552

7 El EARRIOS LOMBANA FREDY MAURICIO CBO211552

8 10 BARRIOS LOMBANA FREDY MAURICIO CE0211552

k] 11 YATE GRANADOS DIANA CAROLINA CE3167547

10 15 ROJAS SILVA PAULA CAMILA C1018437003

1 16 LEON VELASQUEZ LYDA VANESSA C52521616

12 17 EUITRAGO ROJAS HERNAN DARIC CB0172927

13 18 NOVA RODRIGUEZ YURT C35428286

1 n MORENO POVEDA SANDRA LORENA C1022363688

15 21 SANDRA MILENA ALMANZA C1012335815 -
q 3

Monitor servicio

En tiempo real se puede visualizar graficamente el movimiento de las llamadas que
registran y van resolviendo a su tiempo, esto se puede verificar por todos los usuarios o
especificando uno de ellos.

 Monitor servicio Ix]

Lizmadas de servicio abiertas
20

1333313
666667 {7
L
Mimero total de lzmadas pendientes: 12 Info.detallada
Llamadas de servicio strasadas

10
B
&
4
2
o

Nimers total de lamadss strassdss: 0 Info.detallada

[] Tratado por manager [] Limite llzmadas abiertas 10
[ cola [ Limite llamadas atrasadas 10
[ ] Prizridad =l [] Alarms aciistic

Actusizar [ |S=gundas~




Propuesta de Activos Fijos en SAP

Creacion de dato maestro de activo fijo.

Se debe realizar la factura reserva para la afectacion contable, el activo fijo debe hacer
ingreso posteriormente para su activacion en el médulo en SAP y con ello se debe hacer

Su respectiva creacion y actualizacion de datos, ya que en el documento de marketing se
debe realizar especificando el activo fijo que se compro para poder realizar este documento.

La ruta de creacion:
Maestros

Menu prinCipal m=== Finanzas === ACtiVOS Fij0S === Datos

En la ubicacién en la ventana de Datos Maestro de AF y en modo Crear, que se encuentra
en la barra de tareas de la parte superior de la pantalla.

g

¢

Crear

[}

Existen campos obligatorios para la creacion del dato maestro de un activo fijo:

Se deben especificar si va
hacer para la venta y/o la

RE R s

UBICACION
Valor Histdrico (273000
Encargado TALENTO HUMARQ

Encargado del

Activo fijo,
seria el mismo
de la ubicacion.

Cadigo del AF (Seguir Descripcion del Activo
consecutivo) Fijo: Maximo 100
caracteres compra
Datos maestros AF
Actives fijos.
r;:"i precios 01 | Precio por unidad|Moneda primi ™ -
| Gemensl | Detcsdecompras | Daosdeventss | Datosdainuentario | Actosfjes | Datos deplanficacin | Daios de produccién Propisdsdss | Comentarios | Anssos |
| Rewmen [ vaors |  Véoroin | Contbidsddecosos | Ambutos |
Estado Nuevo Area de valoracion (GAAP v
Clasz AF AF-ECC Ejercicio 2015 hd
Grupo AF ! $ 00

izacion
n ( Hist 01/01/2005

Clase del Activo =
Ciin (" Aantahilidad)

nek

Aner:

Locaidad ALENTO HUMANO

Técnico

Empleado

Fecha capitsizacién 011072015

[ Adtivo estadistico

[ Cesién

Parémeiros de amorfzacién

& frea de valorscién Fachs aperturs valoracién
1 o GAARR

1 o USGAAP

Ubicacion actual del
Activo Fijo (B)

Fecha de fin de amartizacin

Vids G (messs)
0
0

Resto de vida it (meses)

o
adquisicién y produccién
o

$0,00
5000
$0,00
5000
£0,00
5000
£0,00
$00

Clase amartzaciin

LINEAL
LINEAL
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Clase de Activo Fijo

Contabilidad debe tener parametro establecidos para la seleccion de la clase a cada Activo
Fijo y poder clasificarlo segun las clases existentes, es importante la seleccion de la clase
ya que aqui es donde se realiza toda la contabilizacion por &rea de valoraciéon, método de
amortizacion y la vida util de cada clase.

Lista de Clase de activo de activos fijos |;| @ E
Buscar |

#  Mimero de articulo a Nombre

1 | AF CONTROL ACTIVOS DE CONTROL

2 AFECC EQUIPO DE OIFHPLITACICIFN ¥ COMUr
3 AFECHM EQUIPO DE COCINA ¥ MEMAJE

4 AFED EQUIPC DE OFICINA

L AFFET FLOTA ¥ EQUIPC DE TRANSPORTE

& AF-HR EQUIPO DE HOTELES ¥ RESTAURANTE
7 AFIM INSTRUMENTOS MUSICALES

E AFME MAQUINARIA Y EQUIPOD

2  AFMYE MUEELES & ENSERES

q 3

| ST N R i R

Ubicacion actual:

Es muy importante diligenciar, porque aqui se sabra donde se encuentra el Activo fijo.

Centro de costo:

En la pestafia de Contabilidad de costos se debe asignar una norma de reparto (centro de
costos)
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General Datos de compras Datos de ventss Datos de inventaric Activos fijos Datps de planificacidn Datos de produccisn Propiedades Comentarios Ansxos

Resumen Valores Valoracin Contabilidad de costos Atributos
Asignacion de proyecto Asignacion de norma de reparto

£ Viidode Vaiido 3 Proyecto £  viidoa Norma de reparto
L 1 |10100]

2

TRANSACCIONES CON ACTIVOS FIJOS

Con SAP Business One, puede llevar a cabo una serie de transacciones para sus activos
fijos de la siguiente manera:

Capitalizacion Manual

Se realiza cuando se da un costo al activo para realizar venta o baja del mismo. Esto es

cuando se realiza de forma manual, cabe recordar que cuando se compra un activo fijo SAP
lo hace automaticamente,
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Origen Nimerc de ¢

Arez de valoracidn =
Referencia

Contenido Finanzas

NE Primario 2

Estado Contzbilzado
Fecha de contabilizacicn

Fechz de documento ||

Fecha de valor de active

£  Nim.AF Total (ML)
1
Comentarios Total

PASO 1: Se selecciona el Activo fijo desplegando la lista de AF

PASO 2: Se da un valor, generalmente es el valor costo del activo.

CREAR

PASO 3: Verificar en el dato maestro del Activo Fijo y se puede validar que ya tiene un costo
de valor, que es el mismo que se le dio en la capitalizacion.
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DatosmaestrosAF L

Nimero de ar Manual AFDDOL Articulo de inventaric -
Descripoidn SILLA OPERATIVA EN PARNC Articulo venta
Mombre sxtraniers MUEELES Y ENSERES Articulo de compra
Clasa de articulo Activos fijos
Grupo de articules v | Activos Fijos v
Grupo de unidades de Manual ¥|(2)  Cddigo de barras El
Lista de precics Lista de precics 01 v Precio por unidad| Moneda prim:™
| G..| Datosdeco..| Datosde..| Datosdeinve.. | Activo..| Datos de planifi.. | Datosdeprod.. | Propie..| Come..| A.
| Resumen [ valores |  vabracén |  Contbiideddecosts | Atrbutos |
Estado Activo Area de valoracidn GAAP -
Clas= AF  |PCS-3 Ejercicio 2018 bl
Grupo AF ~| CAP histdrico S 0.00
Grupo de amorizdcn | Costos de adquisicion y produccion S 607,396,558
Nim.inventaric AFD00L Walor contable neto 5 0.00
Niimero de serie AFD00L Walor neto contable 5 0.00
Locaiidad | Amortzacion normal % 607,396.58
Administrador Amertizacion no planif, 5 0.00
Consultor Amortizacion especial 5 0.00
Fecha capitalizacidn 01/06/2018 HEvalocanon 50k
Walor de recuperacicn < 0.00
[[] Adtive estadistico Cantidad
[] Cesién
Parametros de amortizacion
£ | Area de valoradicn Fecha apertura valoracicn Fecha de fin de amortizacion Vida util {meses) F
1 o GAAP 01/06/2018 30/05/2018 1
2 o USGAAP 01/05/2018 30/05/201 1

Capitalizacion (adquisicién del activo fijo).

En el proceso de compra de un activo fijo, al realizar el documento de factura se realiza
automaticamente el documento de capitalizacion del activo de forma simultanea.

PASO 1: Factura de proveedor.
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Provesdor B | ne =
Normbre Estado
Peonadecontate | v©) N —
Nimerodereferencad | ] Fecha de vencmiznto =]
s Fechadeldocumente ||
Ndmers ds folio ]
i Cantenido I Logistca [ Finanzs I Anexcs ]
Clase de articulofser Clase de resumen
# Nimerodearticuo | Cantided  Precio por uni... % dedescuento  Indicador deimpuestos | Sujeto a retencidn deii...  Total (ML) | Cuentademayor | C.Costo  Codigo deunidad de medids  Mimero de acuerdo glo..  Se hizo L.,
1 = AFD0001 1 $ 1,000,000.00 0.000 = I_LEG_TO No $1,000,000.00 = $39555336 Manual Mo hd
2z 0.000 Mo hd
Encargade de compras  -NingUn emplesde del depart Total antesdel descuento | 51,000,000
Thar S O L B
] Anticips total
k =
[ Redondes 5000
Impuesto
[ Efecucién de crden de page Wimpte.retencién |
Total del documento i I.DI)B,DDUE =]
Comentarics Imports apicado | —
‘Salde pendiente __-l,m,m o0

-

Niimers de 2 Manual | [ Articulo de inventaric |

Descripcicn SILLA OPERATIVA EN PANO | [w] Articulo venta
Mombre extranjero MUEBLES Y ENSERES | [v] Articulo de compra
Clase de articule Activos fijos
Grupo de artiulos lAcesFjes |
Gupodeunidadessden  Menuadl  v|5) Cidigodebarrs L]
Lista de precics Precio por unidad Moneda prim:™
[ G| Detosdeco..| Datosde..| Datosdeinve.. | Activo..| Dstosde planifi.. | Datosde produ. | Propie.| Comew. | Auw|
B [ Wabrss | vebmcén | Contsbidsddecostos | Atbutos |
Estado |Active | Area de valoracién |GaaP -|
Clase AF = |pCs-3 | Ejercicio 016 -
Grupo AF | ) CAP histérico s 0.00
Grupo de amo [ - Costos de adquisicién y produccién 1,000,000.00
Néim.inventaric laFOOOL m" mm;:: R TELTN
Nimero de seri £k con T R—
ocalidad T | Amortzmcénnomal
e :  Amortsacén no pr,
‘Consultor | | S
o i o én
Vslor de recuperscién
[ Activo estadistico Cantidad
] Cesié
Pardmetros de amortizacicn
# | Area de valoracion Fecha apertura valoracidn Fecha de fin de amortizacidn Vida Uitil {meses) F
1 = GAAP 01/11/2016 31/10/2026 120 12
2 . USGAAP 01/11/2016 31/10/2026 120 1
L4 = »
TS R hd

NOTA:
e Se creara campo de usuario para fechas de garantia
¢ Alarma a contabilidad

Nota de crédito de capitalizacion.

Cuando se requiere dar un menor valor de costo al activo fijo.




PASO 1: Se selecciona el activo fijo desplegando la lista de activo fijo.
PASO 2: Se da un valor, generalmente es el valor de dafio o valoracion nueva.

Nota de crédito de capitalizacion QE
Origen Nimero de © Ne  [Primaric ~|[L
Estado ‘Contabilizado
Facha de contabilizaciin 01/11/2016
Area de valoracién . hd Fecha de documento  01/11/2016
Refarancis Fecha de valor de active01/11/2016

= NOm.AF Descripeidn de active Total (ML) Cantid=d Comentarics
1 AFDO001 SILLA OPERATIVA EN PARO $ 200,000.00
2
Comentarios Total $ 200,000.00
05/12/2016
4:00PM

PASO 3
Se analiza en el dato maestro del activo fijo y se puede verificar que ya tiene un nuevo valor.
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Nimers de arf Manual | [] Articulo de inventaric -
Diescripeidn SILLA OPERATIVA EN PANC | [w] Articulo ventz
Nombre extranjzro |MUEELES ¥ ENSERES | [w] Articulo de compra
Clase de articulo | Activos fijos |
Grupo de articulos = |Actives Fijos -|
Grupo de unidades de |Manual *|(2  Codigo de barras El
Lista de precics |Lista de precios 01 -| Precio por unidad Moneda primi™ || |
[ G..| Datosdeco..| Datosde..| Datosdeinve.. | Activo..| Dalosde planifi.. | Datosdeprod.. | Propie..| Come..| A..|
Estado [Active | Area de valoracién |canp -]
Clase AF = |pCs-3 |  Ejercico |2018 hd
Grupo AF | i mphi::m i oreduecd |5 000 I
e T | | ‘;.Cifns adquisicicn v pi CCin d%m,!mm |
Nim.inventaric |AFD00L | HDF cord=bislnet oy |$ TENIERL] |
Nimero de serie |AFD00L | FEEETEL: R b ]
lidad | e Amnrhannn narmal |5 13,334.00 |
Administrador | | Anmrlnam nopI;mi |5 0.00 |
Facha S 01/11/2015 SEEIEEE
caphalzaciin o1/11/20 | Valor de recuperacion |5 0.00 |
[ Actvo astaditico Cantilad | |
D : -
| | Parametros de amortizacion
# Area de valoracién Fecha apertura valoracicn Fecha de fin de amortizacicn Vida dtil {meses) F
1 = GAAP 01/11/2016 31/10/2026 120 12
2 o USGAAP 01/11/2016 31/10/2026 120 12
KN 3

Registro en el diario.

Se acredita la cuenta del activo fijo y se debita la cuenta de adquisicion.

¥ Desplegar modo de tratamiento

#  Cuenta de mayor/Codigo SN
1 =r 99995996

2 o 15240501 Mushles ¥ Ensares

Cuenta de mayor{Nombra SN
Cuenta de compensacion AF 1

Cuentz asociada Debito Credito
.+ 15240501 S 200,000.00
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Baja

Existe baja del activo, el cual indica que sale del médulo y de contabilidad. Existe baja por
venta o baja manual.

Para realizar baja manual se deben seguir los siguientes pasos:

PASO 1 Seleccionar el codigo del activo fijo que se va a dar de baja
PASO 2 Dar el valor costo del activo fijo (valor adquisicion).

Baja O] x]
Orrigen Nuimero de © Ne | Primaric bl |
Tipo de transaccicn Ventas bl Estado Contabilzado
Fecha de contzbilzacicn 01/11/2016
Area de valoracién = = Fecha de documente | 01/11/2016
Referanciz Fecha de valor de active01/11/2016

Usar proyectos
Usar reglas de distribucion

Contenido Finanzas

#  MNim.AF Descripcion de ... | Total (ML) Parci.. Cantidad CAP C.Costo Proyectc | Comentario:

i AFODDOL SILLA OPERATIVA 5 SD00D0.0D [ |
2

Comentarics Total £ £00,000.00

| Crear | | Cancelar

PASO 3

Presentacion preliminar del registro de diario

Linea 1y 2: afecta la cuenta puente necesaria en el modulo
Linea 3: afecta la cuenta de balance de activos fijos en el crédito
Linea 4: reversa la cuenta puente afectada en la capitalizacion
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Acuerdo global

¥ Desplegar modo de tratamiento

#  Cuenta de mayor/Codigo SN
1 o FFEoeEan
2 o FFEoeEan
3 L+ 15240801
4 s

Cuenta de mayor/Nombre SN
Cuentz de compensacidn AF "
Cuentz de compensacidn AF "
Mugbles Y Enseres

Cuenta de compensacion AF

Cuenta asociads Dbito Crédito
¢ FISI9Ean % ED0,000.00
v I9599595 % 800,000.00
.+ 15240801 S B00,000.00
. 9999595 5 B00,000.00

Para realizar baja por ventas por mayor valor del activo (Baja con ingresos) se deben seguir

los siguientes pasos:

PASO 1 Seleccionar el codigo del activo fijo que se va a dar de baja
PASO 2 Dar el valor costo del activo fijo (mayor valor).

Crrigen

Tipe de transaccicn Ventas

Area de valoracidn

Nimero de ©

No Primaric il |

Estado Caontabilzado
Fecha de contabilzacicn 01/11/2016
Fecha de documento | 01/11/20158

Referznciz Fecha de valor de active 01/11/2016
Usar proyectos
Usar reglas de distribucidn
Contenido Finanzas
#  Num.AF Descripcion de ... | Total (ML) Parci... | Cantidad CAP | C.Costo Proyectc  Comentario:
1 L AFDDDDL SILLA OPERATIVA| < 1,100,000.00 D
2
L] »
‘Comentarios Total S 1,100,000.00

| | Cancelar

L Crear

PASO 3

Presentacion preliminar del registro de diario
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Linea 1y 2: afecta la cuenta puente necesaria en el modulo

Linea 3: afecta la cuenta de balance de activos fijos en el crédito por el valor del activo
Linea 4: reversa la cuenta puente afectada en la capitalizacion en debito por el valor total
Linea 5: Acredita cuenta de ingresos por el valor diferencial del activo vs el valor de venta

#  Cuenta de mayor/Cadigo SN Cuenta de mayor/Nombre SN Cuenta asociada Débito Credito

i SESEO5SE Cuenta de compensacicn AF " SETHOeS % 1,100,000.00
3 9999995 Cuentz de compensacicn AF " 99999995 5 1,100,000,00

3 15240801 Musbles ¥ Enserss 15240501 < E00,000.00
4 9999995 Cuentz de compensacicn AF " 99999995 5 1,100,000,00

5 42452401 Equipo de oficina 42452401 £ 300,000.00

Para realizar baja por ventas por menor valor del activo (Baja con pérdidas) se deben seguir
los siguientes pasos:

PASO 1 Seleccionar el codigo del activo fijo que se va a dar de baja
PASO 2 Dar el valor costo del activo fijo (menor valor).

Bajz O x|
Orrigen Nimero de o Me | Primario hl |
Tipo de transaccion Ventas hd Estado Contabilizado
Fecha de contabilzacicon 01/11/2015
Area de valoracién * hd Fecha de documente  (D1/11/2016
Referencia Fecha de valor de activdDi/11/2015
Usar proyectos

Usar reglas de distribucicn

Contenido Finanzas

#  Mim.AF Descripoicn de ... | Total (ML) Parci... Cantidad CAP  C.Costo Proyectc  Comentarics
i AFODDOL SILLA OPERATIVA S &DD,000.00 D
2
Ll b
Comentarios Total £ &00,000.00
Crear | | Cancelar
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PASO 3

Presentacion preliminar del registro de diario

Linea 1y 2: afecta la cuenta puente necesaria en el modulo

Linea 3: afecta la cuenta de balance de activos fijos en el crédito por el valor del activo
Linea 4: reversa la cuenta puente afectada en la capitalizacion en debito por el valor total
Linea 5: Debita cuenta de pérdidas por el valor diferencial del activo vs el valor de venta

#  Cuenta de mayor{Codigo SN Cuenta de mayor/Nombre SN Cuentz asociada Debito Credito 1
1 b Cuenta de compensacidn AF © 9ITF9995 $ 500,000.00
2 b Cuenta de compensacidn AF © 9ITF9995 $ 500,000.00
3 15240501 Musbles ¥ Enseres 15240501 S EDO,0D0.0D
4 SEFIFIES Cuenta de compensacion AF ° FIFIIII5 $ B0D,000.00
5 53101501 Venta de propiedades planta y equipo 53101501 & 200,000.00
Traspaso

Se puede generar un traspaso cuando:
Traslado de activo fijo de grupo de grupo contable:

Solo puede realizar sin cumple ciertas condiciones, la fecha del traspaso debe ser igual que
el dia que se capitalizé el activo fijo fuente, adicional a esto el valor de costo debe ser igual
0 mayor que el activo que vamos a cambiar

Cambiar la clase de activo fijo:

Solo cuando el activo utiliza la clase amortizacién con el método NO AMORTIZACION

Amortizacién Manual

SAP da la opcion de realizar una amortizacion de forma manual por ejemplo en el caso de
gue un Activo fijo sufrir un dafio inesperado.
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Origen Nimero de ¢ N&  |Primaric |1
Tipo de transaccidn Amortizacidn normal bt Estado Contabilzade
Fecha de contabilizacidn01/11/2016
Area de valoracicn = - Fecha de documente  |01/11/2015
Referenciz Fecha de valor de active01/11/2015
Usar proyectos
Usar reglas de distribucidn
Contenido Finanzas

#  Num.AF Descripoion de ... | Total (ML) ‘Comentarics

1 =+ AFND13 "DIVISION MODUL DAND ACTIVO

2z

[ »

‘Comentarios

h Crear Cancelar

Ejecucion Valoracion (Depreciacion activos Fijos)

PASO 1:

Amortizacién automaticamente, En esta ventana aparecen todas las amortizaciones que se

han realizado
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Visualizar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventana Ayuda

Arez de valoracidn GAAP i
Amortizacion a 31/08/2015

Ejecuciones de amortizacién anterior

# | Iniciar Estada Area de valoracidn Amortzacién a Fecha de contabiizacin Valoracién Comentarios
[ Amortzacién contabiizada GAAP 28/02/2015 23/02(2015 $3.333.00 =
2 =2 Sin amortzacién contabiizada GAAP 28/02/2015 28/02/2015 $0.00

3 =3 Amortzacidn contabilizada GAAP 28/02(2015 28/02/2015 $ 627,148.00

4 o4 ‘Amortzacién contabiizada GAAP 30/04/2015 30/04/2015 $ LZ70,013.89

02/05/2015 Business
SAPG::

9:21AM

PASO 2:
Se da clic en vista preliminar

I« @& & 31 F [ @B & kEEE

Arez de valoracidn GAAP Estado
Amortizacién 3 31/05/2015

Fecha de contabilizacién [}

‘Comentarics.

L] Cansolidar lineas de asiento por proyectos
[] Consclidar liness de asiento por reglas de distribucidn

# Clas= AF Asiento Nim.AF Descripcidn de activo Amortizacion normal Amortizacidn especial
v PCSL 5 LS0,918.00 5000 =]
o AF10005 TECLADO 533,00 $0.00
. AF10010 MoUsE 5583300 5000
o AF1001L “MONITOR SAMSUNG NEGRO 15" $3,333.00 $0.00
- AF10012 PCS DK4030 $ 26,400.00 $0.00
- AF10013 PCSMART ULTRASMART PLUS $ 133,333.00 $0.00
o AF10104 MONITOR AOC NEGRO $3,333.00 $0.00
= AFprueba AFprusba 5 1,366,667.00 50.00
- PRUEBAACTIVOSPC EQUIPO DE COMPUTO $ 31,436.00 $0.00
v PCS3 $438,333.00 $0.00
S AFODOL SILLA OPERATIVA EN PAfiG £3,333.00 £0.00
- AFODDZ SILLA NEGRA CON DESCANZABRAZOS TAPIZADA EN CUERO $ 66,667.00 $0.00
. AFODO3 SILLAS COLOR NEGRO' 5 50,000.00 5000
o AFDDD4 TAMDEM 3 PUESTOS AZUL EN PARNO $ 22,000.00 $0.00
- AFODDS SILLA SOFA AZUL EN PARO $22,000.00 $0.00
o AFODIS “DIVISION MODULAR EN L™ MEDIA ALTURA, DE L8OMTS X 1,30. " 5500000 $0.00
. IVACOSTO IVACOSTO $ 250,000.00 $0.00
- IVACOSTOL IVACOSTOL $ 19,333.00 $0.00
£ 2,005,251.00

02/0s/2015 SAP
3:224M One

PASO 3:
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Se puede visualizar las amortizaciones a cada uno de los activos fijos que le han realizado
proceso de Capitalizacion.

= .
g PE e

Ejecucion de amortizacicn - Vista previa

fires de valorscidn GARP

Amartzacion a 31/05/2015

Fecha de contabilizacién | 31/05/2015 o

Comentarics

[] Cansolidar linezs de asiente per proyectes
[ Consolidr liness de asiento por raglas de distribucin

& CesaF Asiento Niim. AF

v PCS-1

. AF10005

o AF10010

o AFI00LL

o AFI00L2

o AFI0013

. AF10104

. AFprusba

. PRUEBAACTIVOSPC
v PCS3

o AFODOL

o AFOD0Z

o AFOD03

o AFOD04

. AFONS

o AFODIS

= INAGOSTO

> INACOSTO1

© | (o

Amortizacién narmal

$ LS70.918.00
£ 5E3.00
$ 5,£33.00
$3,333.00
$ 26,400.00
&Desea iniciar |z sjecucion de amortizacion en el rea de amortizacion ‘GAAP hasta el @ < 133,333.00
periodo 2015-057 SEEEE
$ LI6.667.00
$ 31,436.00
E s
$3,333.00
$ 66,667.00
SILLAS COLOR NEGRO $ 50,000.00
TAMDEM 3 PUESTOS AZUL EN PARIO 5 22,000.00
SILLA SOFA AZUL EN PARO $ 22,000.00
"DIVISION MODULAR EN L™ MEDIA ALTURA, DE £.80MTE X 1.30. " $ 5.000.00
WACOSTO S 250,000.00
VACOSTOL $ 15,333.00
$2,009,251.00

02/05/2015

Amartizacion sspecial

$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

==

9:24aM

sapss |

PASO 4:

Se verifica la fecha en que se va a realizar la amortizacion.

Archivo Editar Visualizar Datos Pasara M

Herramientas Ventana Ayuda

SR IEREEBHE

Arez de valoracidn GAAP i
Amortizacion a 31/05/2015

Ejecuciones de amortizacion anterior

# | Inicar Estado

1 =1 Amortzacidn contabizada

z 2 Sin amartzacin contabilzada
3 3 Amortzacidn contabizada

4 o4 Amortzacidn contabizada

5 |5 Amortzacidn contabizada

1D de Zrea de amortizacién

TE BE s rhr EHE

@ a2

M=

Comentarios

SAP ==

Area de valoracién Amartzacién 3 Fecha de contsbiizacién Valoracién
GAAP 28/02(2015 23f02/2015 5 3,333.00
GAAP 28/02/2015 2B/02/2015 5 0.00
GAAP 28/02(2015 28/02/2015 5 627,148.00
GAAP 30/04/2015 30/04/2015 $ LZ70,013.89
GAAP 31/05/2015 31/05[2015 5 2,009,25L.00

02/05/2015

9:26AM

91




Revaloracién De Activos

Al final el afio principalmente se genera el estudio de valor real de los activos fijos, en este
documento se puede darle el valor actual del activo fijo, actualizando el porcentaje de
revalorizacion o desvalorizacion.

O GAAR - Hispods Promaray bl

Rafarenca 7 Facha de contabudoscdn 0304 7014

Porcartnje do revaraedn S 1EEL00K) Fachi de decuments 1052015

Fechy e valor da s 0095/ 2015

& HumkF Dascrigaiin o8 .. YHC Poroenins de revBOraC..  VHIC fad Dilgrancia  Comerarcd

1 AFIO1  MONITOR SAMSU § 1BAGLE0 12000 B TEEEE s ko0

H £

[l b

Corartarce

Ertrads an &l darc  Revalorzacdn de sctevo g

[ o ][ o ]

Modificacion De Ejercicio

Todos los afios se debe realizar para que ejecute la amortizacion automatica para el nuevo
periodo en SAP.

De ejercicio 2015 *| 01/01/2015 - 31/12/2015
& sjercicio 2016 01012016 - 31/12/2016

L Ejecutar || Cancelar

Informes De Activos Fijos

Cuadro de activos fijos
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El cuadro del activo es el suplemento mas importante del balance del punto de vista del
activo fijo. El informe muestra todos los cambios del patrimonio de activos en el ejercicio o
en un periodo especifico de un ejercicio.

Puede crear el informe para todos los activos, activos que utilizan la misma cuenta de
balance o un activo especifico.

Informe de estado de activos fijos

En SAP Business One, puede utilizar el informe de estado de activos para visualizar la
informacién general del activo, como la clase del activo, la vida util y la clase de
amortizacion. El informe le proporciona acceso facil a un resumen de todos sus activos fijos.

Puede crear el informe para clases especificas de activos y puede filtrar los activos por sus
estados.

e Informe de transaccion de activos fijos

% El informe de transacciéon del activo le proporciona una lista de todas las
transacciones relevantes de un activo.
% SAP Business One le permite visualizar los siguientes tipos de transacciones en el
informe:

o Adquisicion: La primera adquisicion de un activo.

o Sub adquisicion: Las siguientes adquisiciones de un activo.

o Abono: El abono creado para reducir los costos de adquisicion y produccion
de un activo.

o Baja completa: La baja completa de un activo normal con un método de
ventas.

o Desguace completo: La baja de un activo normal utilizando el método de
desguace.

o Baja parcial: La baja parcial de un activo normal utilizando el método de
ventas.

o Desguace parcial: La baja parcial de un activo normal utilizando el método de
desguace.

o Baja completa de activos de bajo valor: La baja completa de un activo de bajo
valor utilizando el método de ventas.

o Desguace completo de activos fijos de bajo valor: La baja completa de un
activo de bajo valor utilizando el método de desguace.

o Traslado completo: El traslado completo de un activo a otro activo.

o traslado parcial: El traslado parcial de un activo a otro activo.

o Traslado de clase de activos: El traslado de un activo de una clase de activo
a otra.

o Amortizacion normal manual: El documento de amortizacion manual creado
para un activo de la clase Amortizacién normal.
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NOTA:

Amortizacion no planificada manual: El documento de amortizacion manual
creado para un activo de la clase Amortizacion no planificada.

Amortizacion especial manual: El documento de amortizacion manual creado
para un activo de la clase Amortizacion especial.

Apreciacion: El documento de amortizacion manual creado para un activo de
la clase Apreciacion.

Revaloracién: La revaloracién de un activo.

Cambio de la clase de amortizacion: El cambio de la clase de amortizacion de
un activo en los datos maestros del activo.

Cambio de la vida util: EI cambio de la vida util de un activo en los datos
maestros del activo.

Cambio de la fecha de inicio de la amortizacién: El cambio de la fecha de inicio
de la amortizacion de un activo en los datos maestros del activo.

Cambio del valor de recuperacion (Salvamento): EI cambio del valor de
recuperacion de un activo en los datos maestros del activo.

Cambio del control de periodo: El cambio de las parametrizaciones del control
de periodo del activo en los datos maestros del activo si el activo utiliza el
meétodo de amortizacion de control de periodo lineal individual

1. Se realizara un UDO (Objeto Definido por el Usuario): son ventanas adicionales que

se incluyen en el menu de SAP B1, se utilizan para almacenar informacion, y la
informacion contenida no tiene ningun efecto contable.

En esta se podra almacenar informacion del activo fijo como fecha de mantenimiento
correctivo, preventivo y comentarios al respecto.
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Proceso de Bancos propuesta en SAP

Pago Recibido

Gestidn de Bancos/ Cartera — Pagos Recibidos por Anticipados
@ Alerta al Area Correspondiente
o Factura de Cai
) - anticipo en aja
+ Inicia .
© firme
o
l Cuando el pago se
encuentre total
el Pago Recibido
o
S Realiza factura
[ cruzando la factura
= del anticipo
(S)
©
L
NOTA:

Para realizar la factura de anticipo de clientes el usuario debe tener licencia logistica y el

pago correspondiente lo realiza un usuario con licencia financiera.

Por lo tanto, se recomienda realizar segun el flujo conservando una autorizacion a cartera.
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Gestidon de bancos/ cartera pagos recibidos

@ Alertaal Area correspondiente

Factura De
Venta

Facturacion

Recibo de
caja
Parcial- Total

Caja

Descuento
prontT pago

!

Reconciliacion
SN

Ajuste de
Retenciones

Contabilidad

Pago Recibido

Este documento se utilizara para crear un registro cada vez que la empresa recibe un pago
de un cliente, un proveedor o una cuenta.

Es posible crear un documento de pago recibido para los siguientes medios de pago:

« Efectivo

e Cheque

e Tarjeta de crédito

e Transferencia bancaria

Una vez afiadido el pago recibido, se creara el asiento correspondiente. Es posible crear
un pago recibido para compensar la deuda de una factura de deudores pendiente o un saldo
inicial. Cuando se crea un pago recibido para compensar (total o parcialmente) un
documento o una transaccion, la reconciliacion interna se efectia automaticamente.
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Paans recibidos

Cédigo Cliente
Nembre = Provesdor
Destinatario de f v ) Cuenta

Persona de contacto
Prayacta

Seleccionade Wofolio Plaze WO de deudor/acresdor  Clase de documente  Facha

Comentarios
Comentarios

Crear Cancelar

Pago Efectuado

Saldo vencido  Blogueado

ne Periadol ¥ 981
Facha de contabilizacién ~ |08/12/2014
Fecha de vencimienta 08/12/2014
Fecha de documento 08/12/2014
Referancia

Nimere de operacién

% de descuente por pronto page Total importe de redondeo Pa..

[] Pago a cuentz 0.00

Importe vencido total

Saldo pendient=

Desmarcar toda ” Seleccionar todo || Afiadir en serie

Gestidn de Bancos- Tesoreria / pagos efectuados

© ..
& Creacion factura
= Inicio en firme
o)
©
B8
=
o
(]
Gerente
Administrativo
(T
= Devolucién
[ Asistente de . .
5 Autoriza NO asistente de
] pagos pagos
[t
Pago
Efectuado
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Creacién de pagos efectuados

Pago Efectuado

Este documento se utilizar para crear un registro cada vez que la empresa efectlia un pago
a un proveedor, cliente o una cuenta.

Es posible crear un documento de pago efectuado para los siguientes medios de pago:

« Efectivo

e Cheque

o Tarjeta de crédito

e Transferencia bancaria

Una vez afadido el pago efectuado, se creara el asiento correspondiente.

Es posible crear un pago efectuado para compensar la deuda de una factura de un
proveedor pendiente o un saldo inicial. Cuando se crea un pago efectuado para compensar
(total o parcialmente) un documento o una transaccion, la reconciliacion interna se efectia
automaticamente.

Pagos efectuados |;| E
Cédigo ) Proveedor e Primarig | |10896
Nombre = Clients Fecha de contabilizacién  08/12/2014
Pagara A Cuenta Fechz de vencimiento 08/12/2014
Fecha de dacumenta 08/12/2014
Referencia

Mimero de operacidn
Persona de contacto

Proyecto

[] Visualizar facturas con misma direccién facturacién

Seleccionade N2 documente  N@folie  Plazo Clase de documents  Fecha *  Diasdeatraso Total WImpte.retencicn Salde vencide Bloqueade % de descuento por p...
(] ]
[] Pago a cuentz 0.00

Importe vencido total
Comentarios

Comentarios Saldo pendients
Desmarcar tado ” Seleccionar todo || Afiadir en seriz
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Medios de Pago (Pagos recibidos y pagos efectuados)

Utilice esta ventana para grabar y visualizar los detalles de los medios de pago combinados
para realizar un cobro o pago efectuado. Se admiten los siguientes medios de pago:

Cheque Transferencia
Mediosdepage . Mediesdepage

Maneda £ Moneda 5
J Cheque | Transferencia bancaria | Tapeta de crédito | Fondos en sfectiva | Cheque Transferencia bancaria | Tarjeta de crédito | Fondos en efectivo|
Cuenta de mayar = Trred D
["] Buscar por cédigo bancaria

# Fechadewv.. Importe Pais Nombre del ... Sucursal = Cuenta = Fecha de transferencia

iR03/12/20 - -

L1220 i Referzncia
[«]
Total

Importe total Importe total

Saldo vencido Saldo wencido

Gastes bancarios Gastos bancarios

Pagado
Pagade

Tarjetas Crédito Efectivo
Mediesdepage . Mediesdepago

Moneda 5 Maoneda 5
| Eheque | TIransferencia bancaria | Tareta de crédita| Eondos en efective| | Cheque | Transferenciz bancaria | Tarjetade crédits | Fondos =n efectivo
Nombre de tarjeta de .. + a | Certificados retencidn imptos, B o D =

= [] /1 Definirde nuevo
Cuenta de mayor =
Nimero de tafjeta ... @
Vilido hasta a
Nimere de teléfono
Nimere de ID Q
Forma de pago
Importe vencido
Cantidad de pagos i
Primer paga parcial Teléfano para autorizacién:
Cada pagoe adicional | ID sociedad
N certific.retenc.i.. @ -

Total UE

Impaorts total Importe total

Saldo vencido Saldo vencido

Gastos bancarios Gastos bancarios

pagaco Freee

Factura de anticipo (pagos efectuados)
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En el caso de realizar compras que sujete en condiciones realizar un anticipo se utilizara el
documento factura de anticipo, en la cual se debe indicar el tercero a afectar y a su vez el
banco afectar en medios de pago.

&

-
Nombre Abertos
Fersona de contact - sén [01/11/2016
Nimero de referencia d jento[01/11/2016
Moneds loca! - Fecha del documento [01/11/2016
Nimers de folic I
i Contenido Logistca I Finanzas I Anexcs 1
Clase de articubojser  [Sarvico - Clase de resumen Sin resumen -
= Dascripeién Cusnts ds maycr Nombre de ls cusnta de mayor Indicador de mpusstos Sujets 2 retencién ds impussto Tetal (ML) Nimers de scusrdo giobal S has Ve
1 o Ho
Enc -Hingin emplado del depart¥ | = Total antes de! descusnto
wre oPM 0%
[ Redondeo $0.00
Tmpussto
E= < orden de pago Wimpte.retencién
Total del documents 5000
‘Comentarios Importe aplicado
Saido pendients
Crear Gancelar = = -

Monsda s
Che... Transferencia banc... | Tarjeta de cré... | Fondos en efectivi|

Cusnts de mayor |

Fecha de transferenciz

Referencia

Total

Imparte totsl 0.00 % de descusnt
Saldo vencido

e

Posterior a ello cuando se realice la factura de proveedores, se cruza el valor anticipado.
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Nombre
Persona de contacts @
Niimero de referencia d

Moneds local - Fechs del documento
Niimero d foic

i Cantenido Logitica [ Finangas I Anexcs |

Clase de articulofser  [Artulo M Clase de resumen [Sin resumen -

¢ Mimerodestico  Cantidsd  Precoporunidsd % dedsscusnto | Indicador dsimpuesios | Sujsto a refencion de impussto Total (ML) Cuentademayor | CCosto | Codigo de unided demedda | Niimero de scuerdo global | Se..

i 000 No

« »
Ningu ad Total antes del descuento

Titular

13/12/2016
R

Descuento %
=] Anticipo total

Gastos adicionales

[ Redondeo

Impussto
Wimpte.retencidn

Total del documento 50
Importe aplcado

Sado pendiente

En el boton de anticipo total se cruza el valor que puede ser total o parcial

Pagos recibidos (pago a cuenta)

El registro de un anticipo de clientes se debe realizar por el documento pago recibido.

e X A B Etd =]

Pagos recibidos

Gédigs 5 (107280484 @ Clente M)

Nombre MANCERA BELLO EDGAR NI( ©) Provesdor ién  [13/12/2016

Destinatario de fPRINC ™| | CALLE 3 837 INT 11 O cuents 15/12/2016

CHIA - CUNDINAMARCA 12/
Colombia 15/13/2016
- Medios de pago |='ET]
Persona de contacto. — 5
Proyecte
Che... | Transferanciabanc... | Tagjetadecré.. | Fondosen efecti.|

Cuenta de mayor = |11050501 Caja General

Seleccionado  N® documento  N@ folio  Plazo  Clase de documento  Fecha * Total importe de redondeo Pago total C.Costo Ejecucin de ord...

Total E
[l »
Importe totsl
Saldo vencido £ -2,000,000.00 Pago a cuents 0.00
Gastos bancarics
Pagado '2,000,000.00
= e Imperts vencdo total 2000000008
n Pagos rechidos - 10726448% | Ssido pandiente
wen + [ 28050501 |
cr sstentz de pagos
Ossmarcartodo || Sksconariodo || Agedrensne |
15/12/2016 Business.

De esta forma no se relaciona ninguna factura y con ello se relaciona la cuenta 28 de
anticipos de clientes. También, en este documento se puede indicar cuentas de viaticos

o bonificaciones.

Pagos a terceros
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En ocaciones los socios solicitan realizar un pago a un tercero de la persona y no de la
empresa. Para ello la empresa debe hacer un pago efectuado a nombre del socio en
donde relacione el campo “Pagar a” se relaciona el nombre de la persona a la que se
desea corresponda el egreso.

CeaxrFrEBRoBPFE BE1ee >0 SRR 20 @
Pagos efectuados D D D

Cédigs
Nembre

Seleccionadc | N® documento | NO f.., | Plazo | Giase de documento | Fecha = | Dias deatraso| Gomentarios documento Total Wimpte.retencién | Saldo vencido | Bloqueadc % de descuento por pronto page Total impo..

Asistente de Pagos

El asistente de pago permite generar pagos entrantes y salientes en lotes como
transferencias bancarias, cheques o efectivo, de acuerdo con las transacciones abiertas
seleccionadas de clientes y proveedores y los métodos de pago seleccionados.

Al crear pagos entrantes y salientes mediante el asistente de pago, puede pagar
parcialmente algunas transacciones, como cuando trabaja manualmente.

Las ejecuciones del asistente de pago cubren transacciones de proveedores y de clientes

gue no se han pagado, acreditado o reconciliado en su totalidad, asi como pagos a cuenta
imputados/no reconciliados.

En la ejecucién del asistente de pago se consideran los siguientes tipos de transaccion:

Documentos de proveedores: Facturas de proveedores, notas de crédito de proveedores,
solicitudes de anticipo de proveedores, facturas de anticipo de proveedores, facturas de
reserva de acreedores, asientos manuales con por lo menos una linea contabilizada para
un proveedor.

o Si al proveedor se le debitan importes positivos o se le acreditan importes
negativos, el asiento se considera una nota de crédito de proveedor.

o Si al proveedor se le acreditan los importes positivos o se le debitan los importes
negativos, el asiento se considera una factura de proveedores.
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Documentos de clientes: Facturas de clientes, notas de créditos de clientes, solicitudes
de anticipo de clientes, facturas de anticipo de clientes, facturas de reserva de clientes,
asientos manuales con por lo menos una linea contabilizada para un cliente.

o Si al cliente se le debitan los importes positivos o0 se le acreditan los importes
negativos, el asiento se considera una factura de deudores.

o Si al cliente se le debitan los importes negativos o se le acreditan los importes
positivos, el asiento se considera un abono de deudores.

Pagos a cuenta: En la ejecucién del asistente de pago también se consideran los pagos
recibidos y efectuados no imputados o reconciliados respecto de transacciones especificas.

Asistente de pago: Paso 1: Seleccion de ejecucion de pago
Asistente de pago: Paso 2: Parametros generales
3. Socio de negocios - Criterios de seleccion

Asistente de pago: Paso

Asistente de pago: Paso 4: Parametros de documento

Asistente de pago: Paso 5 Método de pago - Criterios de seleccidn
Asistente de pago: Paso 6: Informe de recomendacion

Asistente de pago: Paso 7: Guardar opciones

Asistente de pago: Paso 8: Resumen e impresién de ejecucidn de pago

Tratamiento de extractos bancarios

La funcidn de procesamiento de extractos bancarios le permite generar pagos recibidos y
efectuados, y realizar reconciliaciones internas y externas. Al introducir los detalles de los
extractos bancarios, ya sea de manera automatica o manual, puede crear las transacciones
gue aun no se contabilizaron, como pagos recibidos de un cliente o notificaciones de
liquidacion de pagos a un proveedor.

El procesamiento de extractos bancarios admite los siguientes escenarios:

e Creacion, contabilizacion y reconciliacion interna de los pagos recibidos de los socios
de negocios y efectuados por ellos, realizados mediante débito directo o
transferencia bancaria y aun no introducidos en SAP Business One

e Contabilizacion y reconciliacion interna de cuentas provisionales usadas en los
pagos con medios de pago de transferencia bancaria (mediante el asistente de
pagos o pago manual)

e Contabilizacion y reconciliacién externa de débitos y créditos bancarios, por ejemplo,
gastos de gestidén bancaria y pagos de intereses

e Reconciliacion externa de transacciones ya contabilizadas en SAP Business One,
por ejemplo, mediante pagos manuales o el asistente de pagos

Documento para cargar el extracto del Banco a SAP
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Tratar estados de cuenta externos

Cuenta de mayor -

Fecha de wencir Desde

Ne Reconciliade  Fecha
1

| Ok || Cancelar |

Referencia

M =l

Moneda de pagina

= Hasta

Documento para reconciliar

Recondliacién externa

Cuents de ma

Operaciones abiertas en libros

2027
2054
6498
6500
6862
6395
7274
7275
7277
7281
8486
8488

Info.detall...

Info detall... Importe débito Importe del Cré..

Determinar de nueve || Fin pdgina

11100503 Bance Popular
Operaciones abiertas en extracto externg

Nimero de operacién  Fecha de contabilizacidn Refi1 (fila) Importe Info.detallada Linea Fecha Refl (fila) Importe

31/12/2013 SALDO INIC £17,264,997.49 51 BALANCE -

02/01/2014 17 £721,147,00 Pagos recibidos - C860025461

08/01/2014 200 £ 92,200.00 Pagos recibidos - C800059974

08/01/2014 201 % 272,050.00 Pagos recibidos - C830080877

08/01/2014 204 % 242,150.00 Pagos recibidos - C900598223

09/01/2014 202 4 20,000.00 Pagos recibidos - PLO14188704

09/01/2014 10000 4 388,400.00 Pagos recibidos - C300311302

09/01/2014 10001 4 69,300.00 Pagos recibidos - C300525816

09/01/2014 10002 470,800.00 Pagos recibidos - C300353862

09/01/2014 10003 % 67,700.00 Pagos recibidos - CB0874142

03/01/2014 10000 $-388,400.00 Anularentrada para nimero de pago

03/01/2014 10002 $-70,800.00 Anularentrada para nimero de page *

]
-

Nimero de operacién  Fecha de contabilizacién  Refl (fla) Importe  Info.cerallada  Referenciz de page Linza Fachz Refl (filz] Importe

Reconciliacid Cancelar

Reconciliacion de socios de negocios

Imprimirtransacciones de compensacisn

Reconciliar los documentos de
un mismo socio de negocios o
Reconciliar los documentos

entre varios socios de
negocios (clientes —
proveedores)

Saldo actual

Info.detallada

Info.detallada

Moneda de reconciliacién

Parametri

La reconciliacion interna es parte del proceso de contabilizacion e implica hacer coincidir y
compensar las transacciones de los socios de negocio y las cuentas de mayor. En SAP
Business One, la aplicacion realiza automaticamente parte del proceso de reconciliacion
interna y otra parte se puede realizar de manera manual.
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La mayoria de las veces, la reconciliacion interna se hace automaticamente, por ejemplo,
cuando crea pagos recibidos o efectuados enlazados a facturas. En este caso, SAP
Business One reconcilia automaticamente los pagos con las facturas enlazadas. Sin
embargo, una transaccion independiente, como un pago a cuenta, no se puede reconciliar
automéaticamente, ya que SAP Business One no puede saber con qué factura pendiente
esta relacionado el pago. Por lo tanto, es necesario que usted decida a qué factura se debe
aplicar el pago y que realice la reconciliacion de manera manual.

Tanto para las reconciliaciones automaticas del sistema como para las reconciliaciones
realizadas manualmente, SAP Business One le permite visualizar la informacion detallada
de la reconciliacion, y si es necesario, cancelar reconciliaciones anteriores en algunos
casos.

Informes de Gestion de Bancos

Infarr

Infarme da g
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@ Informnes d i de negacios
B Mis actividades
Resumen de contactos
Clientes inacti

1aciones

B Lista de campanias

CHEQUES POSFECHADOS

Esta seccién permite seleccionar clientes/proveedores y obtener los documentos con
saldos pendientes para posteriormente relacionar los cheques posfechados necesarios
para el pago de los mismos. Mediante esta seccién se pueden gestionar y reasignar los
cheques y cambiar su estado segun corresponda para tener un mayor control sobre estos.

Chegue posfechado | oo« M m]{E3)
Cédigo SN = | CN-800046226 HEIMSOHN BUSINESS TECHNOLOG! Salda socic de negocio |§ 2.726.658,00 Recibo Provisional
Mimero cheque 154782147 Fecha Contsbilzacién | 05/08/2015
Walor Cheque $ 320,000,00 Tipo Contabilizacién Zomin -
Banco BANCOLOMELS Estado Abierto
Fecha Consigna. |05/08/2015 Creado por manager
Proyecla Asiento Contable

Comentarios
en el Asiento

Buscar

Seleccion Serie Mo Documento  Fecha Contabi,.,  Fecha Wencimi,.,  endedor Saldo Meto S4P Walor Chegues Aplic,.,  Saldo a la Fecha Walor a Aplicar
1 v Asiento cortable - 905 130172015 13/01/2045 HEINSGHN BU. . $ 1,000,000,00 4 360.000,00 4 640,000,00 $ 320,000,00
2 Factura clientes 137 15/01/2015 14/02/2045 -Mingin emple... 4 480,000,00 4 340,000,00 4 140.000,00 $0,00
E} Factura clientes 138 15/01/2015 14/02/2015 -Mingin emple... $ 3.066.658,00 $ 1,120.000,00 4 1,346.,652,00 0,00

Surnakoria | 320,000,00

@ e

Autométicamente el Addon distribuye el valor del cheque a los documentos
correspondientes poniendo el valor a aplicar que sea posible para cada documento y
marcandolo como seleccionado. Usted puede dividir el valor del cheque posfechado como
desee entre los documentos con saldo pendientes, solo debe escribir el valor deseado en
la columna Valor a Aplicar:
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Cheque posfechada

oo |3
Cadige M CH-300045226 HEINSOHM BUSINESS TECHMOLOGY Saldo sacio de negocio |§ 2.726.658,00 Recibo Provisional
Mimero cheque | 154782147 Fecha Conlabilizacion  |05,/08/2015
Walor Cheque $ 320,000,00 Tipo Contabilizacion Caracn -
Banco BANCOLCMEL:, Estado EEwic)
Fecha Consigna, |05,08,/2015 Creado por manager
Proyects Asiento Contable
Comentarios |
en &l Asiento
Seleccién Serie Mo Documento  Fecha Contabi.. Fecha Vencimi... Vendedor Saldo Meto SAP Walor Cheques Aplic... Saldo als Fecha Valor & Aplicar
1 v Asienta cantable 05 13/01/2015 13/01/2015 HEIMSOHN B, % 1.000,000,00 $ 360.000,00 3 640,000,001 $ €0,000,00
z v Factura clientes 137 154012015 14/02/2015 -Mingdn ermple... § 420,000,00 $ 340.000,00 3 140.000,00/ $ 100.000,00
3 v Factura clientes 138 15/01,/2015 14/02/2015 -Ningdn emple... £ 3.066 652,00 4 1.120.000,00 + 1,946 653,00 $ 130.000,00
| Sumatoria  |§ 320.000,00 |

Una vez realice la distribucion de la totalidad el cheque haga clic en el boton Crear. De esta
manera queda registrado el cheque en estado abierto. Si desea ver el recibo provisional del

cheque creado, haga clic en el boton Imprimir que se habilita una vez creado el cheque.

Cheque posfechado

oo [ E5
Cédign M CM-E00046226 HEINSOHM BUSIMESS TECHMOLOGY Saldo socio de negorio [§ 2,726 652,00 Recibo Provisionzl 0000000003
Mimera cheque | 154752147 Fecha Contabilizacidn 05/08/2015
Walor Cheque F 320.000,00 Tipo Contabilizacisn Comin
Eanco EANMCOLOMEL, Estado Abierta
Fecha Consigna. | 05,08/2015 Creado par manager
Proyecto Asiento Contable 1266
Comentarios
en el Asienta
Seleccidn Serie Mo Docurents  Fecha Contabi,.,  Fecha Wencimin,  Vendedar Saldo Meto SAP ualor Cheques Aplic.,  Saldo 2 la Fecha Valor 3 Aplicar
1 Cd Asiento contable 905 13/01/2015 13/01/2015 HEIMSOHM BU... 4§ 1.000.000,00 § 360.000,00 ¥ 640.000,00 § 40.000,00
2 v Factura clientes 137 15/01/2015 14/02 /2018 -Mingiin emple. . $ 480.000,00 $ 340.000,00 £ 140,000,00 $ 100,000,00
E v Factura clientes 138 15/01/2015 14/02 /2018 -Minglin emple. ., $ 3.066,652,00 + 1,120,000,00 § 1,946 653,00 $ 180,000,00
Surnstoria | $ 320,000,00
[ roeve [ cameel [ wpewir | Ty HEINSOHN

Se mostrard un reporte en

el que se muestran los datos del cheque creado
documentos asociados.

y los
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Proceso de Contabilidad Propuesto en SAP

PUC

Trabajar el PUC a 8 digitos y 5 niveles, donde en el ultimo nivel estaria las cuentas
auxiliares. Como se muestra en el ejemplo.

Nombre
13551504 - Retefuente Servicios 4%
13551805 - Retefusnts Vientas 1.5 % Transitorio N-Dr
13551515 - retencion en ks fuente por servicios 4%
13551701 - Impussto A Las Ventas Retenido
13551802 - ICA Bogota 11.04
13551803 - ICA Cota 5.0
13551804 - ICA Cota 4.0
13551901 - Anticipo Impuesto Cres 0.30%
13551502 - Impuesto Cres 0.60%
13551504 - Anticipo Impuesto Cres 0.40%
13552001 - Schrantes En Liquidacidn Privada De Impusstos a las ventas
13552002 - Impussts De Renta Y Complementarics

Esto tiene la finalidad que los reportes e informacién se muestre de manera ordenada y se
conserve una estructura dentro del mismo.

ASIENTOS CONTABLES

Muchos registros reportados por el area de contabilidad se van a manejar por asientos
contables, la propuesta para este tipo de documento es parametrizar un concepto
denominado codigo de transaccion, con el objetivo de poder identificar rapidamente o
mediante un informe los asiento generados manualmente.

Codigo trans, Refzranciz 1 Referenciz  Rafa
-
d

OKCC - CAMNC CTA ORDEN
OKDP - CHEQUE DEPOSITADD
OKCD - CHEQUE DEVUELTC
OKCR - CHEQUE DEVUELTO

‘| okce - CHEQUE POSFECHADO
CIFI - CIERRE FISCAL -
RECR - RECLASIFICACION RTE [!
Definir de nueve - Definir de nueve
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Regi o =[x

Serie Nimero  Fecha de contabiiza Fecha de vencimient Fecha de documentc Comentarics [] Tipg de cambio fjo
primsro  ¥| 8502 [ ol [ Anulsr
Origen Nimero de origer N@ de transsccion  Tipo de modelo Modslo Indicador Proyecto ] Ajustes trans.{periodo 13)

Cédigo trans Referencia 1 Referencia i

[ 1mpussto automstes

Nimero de foiio

Acuerdo global

P Desplagar modo de tratamiento.

# Cuentade adigo SN Cuentade SN ‘Cuenta asociada Débito Crédito Débito (MS) ‘Crédito (MS) Cuenta de contabilizacién fiscal  Indicador de impuestes  Tipo de ji..
1
4 »
e 7] Visusizar en ME Visysizar en MS

También se pueden parametrizar las plantillas de contabilizacién de asientos, cuando tienen
una frecuencia de ejecucion o estructura repetitiva. Se debe indicar un modelo y frecuencia
del mismo.

Codigo Instancia Descripcicn
| 0
Referencia 1  Referencia2  Referencia 3 Codigo trans. Comentarics
-
] 1mpuesto automatico Gestionar retencidn impus
Cuenta de mayor... Cuenta de mayor/Nombre Sk Débito Crédito Cuenta de contabili...  Indicador de im...  Tipo de domicilio fiscal
Total:
Saldo total:
1 4
Frecuenciz Mensuzl *||Ek bt [ valido hastz

Présxima ejecucicn 04042017

G| [ G

DIFERIDOS

Se propone utilizar la funcionalidad de diferidos y depreciaciones de la localizacion de HBT
incluida en SAP, el objetivo es crear la diferentes fichas de diferidos con monto y meses a
utilizar, y ejecutar un asistente a fin de cada mes para que genere los asientos contables
respectivos.
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Se debe crear un dato maestro de Diferido, en donde se configura un codigo unico, el valor
a diferir, los meses, fecha de inicio, fecha final. Dentro del mismo se mismo se define su
contabilizacion.

Data maestro de diferido = | ]|
codiga Nombra
Cadiga SN Tipo Documento Factura Proveedores -
walor a difarir $ 0,00 N2 Documento
Cuotas 0 alor pendiente $ 0,00
Cuatas pendientes |0 Valor cuots £ 0,00
Fecha inicio Areade valoracién | Camin -
Tipo configuracdn @i valor (7} Porcentaje
Canfiguracidn de cusntas
Cuenta de mayor Codigo SN Nombre A Cuents asociada Débito Crédito Provesdor Nombre
1
$0,00 $0,00
[l 3
Ejecucién de amortizacion | oo ¢ M [m] 3|
Fecha de contabilzacién | ]
seleccidn  Cédigo Nombre Vakor 2 Diferir Arez de valoracin
1 ! 0 Ejemplo £ 100.000,00 Comin
@esony

En otra pestafa de ejecucion de amortizacion al final del mes se ejecuta la misma en donde
saldran los diferidos configurados, en el recuadro de seleccion se da clic y se da clic al en
el boton “EJECUTAR”

LEGALIZACION DE CAJA MENOR Y ANTICIPOS DE CAJA MENOR

La localizacion provee un unico formulario con el cual se permite llevar un control uniforme
de todas las legalizaciones de la compafia.

En este formulario se registran todos los gastos de caja menor en que se incurren en una
operacion.
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Legalizaciones  roc M8 ]| E3|
Cédiga SN Sado socio de negocio NE Legalzacion o
Cuent 22359502 CAJASMENCRES Documento a cruzar Facha contabilizacin |03,01/2015
Cementaria Tipa contabilizzcin | Comin = | Tipe documento a cruzar Estado Borrador
Salda documeanto a cruzar Creado por

Moneda Tipo de cambio 51,00

e (Eyrensonm
Dimensiones
Unidad de Ares
Negocio
Fecha Provesdor Nombre Concepto N® Docu... ... Cuenta Valor gasto Valor antes IVA WA Valor del IVA
1
4 L3
Total antes de IVA $ 0,00
Impussts £0,00
Retencionas £0,00
Neto 2 pagar moneda local 0,00
Neto & pagar moneda exterior 0,00

Se puede gestionar la legalizacion dando en el botdn crear, este permite guardar cambios
y de ser necesario actualizar registros. Por lo cual el usuario puede diligenciar este
documento cada vez que lleguen facturas por legalizar relacionada a la misma legalizacion.

Cuando se selecciona la opcidén de “Solicitar Aprobacién”, el sistema envia un mensaje
automaticamente mediante SAP, a alguno de los aprobadores disponibles para realizar esta
tarea.

Cuando se selecciona la opcion de “Contabilizar” consiste en generar el respectivo asiento
contable que se asocia al realizar una legalizacion en su etapa de aprobacion. Se
contabiliza en el mismo orden de como se registro, es decir, cuenta débito de la linea
impuestos, retenciones, después la segunda linea con su cuenta débito, impuesto y
retenciones y como ultima linea debe quedar la cuenta por pagar al responsable. Cuando
se diligencie retenciones asumidas en las lineas de la legalizacion, deben quedar
registradas tanto en la linea del impuesto como en la linea del Débito de la cuenta
respectiva, para lo cual es necesario crear otra linea en el asiento por cada retencion,
indicando el valor exacto que se va a retener llevandolo a la cuenta parametrizada de
retenciones asumidas. Esto es de manera automatica.

Previamente y para que el usuario pueda diligenciar el documento se deben crear
conceptos de legalizacion que deben estar atados a una cuenta por defecto de la siguiente
forma.

Conceptos leqalizaciones | TooL 4 _][x]
Cadigo Transporte
Nombre Transporta
Cuentz 1954501

Cuenta asociada O
VA

Importar saldos |
Inactivo D

Crear || Cancel | i3} HEINSOHN
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RECLASIFICACION DE RETENCIONES

Debido a que en ocasiones el usuario luego de la creacion de los documentos de marketing
compras y ventas (factura, notas débito, notas crédito) debe efectuar la reclasificacién de
tarifas de retencion. Se cre6 la funcionalidad reclasificacion retenciones por la localizacion,
la cual permite que en el asiento de diario se ingrese la tarifa, base y conceptos de
retencion, y el No y tipo de documento afectado.

Asistente de reclasificacién y ajuste de retencidn | rcor MY
Generacidn reclasificacion y ajuste
Genaracion raclasificacidn y sjuste
Tipo de Socia de Negacia Clante
Cédiga sosio da negosio
(i) Hemsany
Paso1de 4 Gincelar || < ||_sguien> |

Se debe escoger el cliente o proveedor y se mostrara la siguiente pantalla con la lista de
todos los documentos de marketing, facturas y notas débito de cliente o proveedor segun
haya seleccionado en el paso anterior, que tengan saldo pendiente.

Asistente de reclasificacién v ajuste de retencién | rooL o M
Seleccidn de documentos
Seleccidn de documentes de socio de negacio
Selecri... Origen Documento Fecha Imgorte Saldo Tipo cambic
Factura chente 5 2310/2014 USD 8.500,00 USD 5:476,00 £ 1.500,00
2 Facturs chents 28 15/11/2014 USD 15,600.000,00 USD 15,600,000,00 $ 1.830,00
3 Factura clente 36 27/11/2014 USD 9.000,00 USD 9,000,00 $ 1,000,00
(@) emsonn
Paso 2de 4 Cancelar <ds || Sguente s |
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Ingrese el valor ya sea del crédito o del débito del ajuste. Automaticamente se calculara el
valor de la base de retencién multiplicando el valor de los campos aumenta o disminuye,
por el valor del porcentaje de la retencién.

Asisbanke de reclasificacidn y ajuste de rebencidn

Creacion reclasificacion y ajuste
Creackin redasificacidn v ajuste

Chdigo SH
Monada

Tipo cambio
Comentario

v CE-444449444
Drolar amaricaro
£ 2,000,00
Aijuste vatencicn Facturas 26

CHARLOT TIME SQUARE

Proyecto
Dimersiones

Uridlsdl de Apes
Magociy

. Ratancidn
RJFTE POR COMPRAS 35%

Concepto
RETEMCION FUETE 25%
HOMORARICE CHP

™=

Paso 3 de 4

Total Documentas |4 9,000,00

Disminuye{D&)
IS0 3,000.00

Aurranka(ik)

USD 1,000.00

Fecha contabilizacidn 10,08 /2015

Tipa contabilizacién Comdn ~
Base ratericion Tipahim ConceptohiM
UST 85,7100 Mowmal ¥ Honorarios -
Mowrial hd -
-
Gy Hemsorm
Carvcelar = Alris | Siguiente = |

Al finalizar muestra un resumen de la labor realizada y el registro contable asociado.

TERCEROS

En esta seccién puede generar los informes de estados financieros relacionados con
terceros de acuerdo con el PUC Colombiano. Brinda informacion necesaria respecto a los
movimientos y saldos generados en las cuentas de impuestos que son registrados por

medio de los documentos de marketing de compra y venta.

Ealance de Prueba de Terceros | roo ¢ M|}
[ - ] Fitro general
Fechas Desd )
e s
Nivel | w|| [JProyeco
I
Enter text to search... ~|  Find Enter text to search... ~|  Find
[ pocum:
Seleccidn  Cuenta S.. Cédige Nombre
1 ACTIVOS B
Local y Sistema{M5)

D el 2 PASIVOS

Socio de negadic Desde Hasta 3 PATRIMCNIO

@ nr 4 INGRESOS OPERACIONALES

[mle 5 GASTOS OPERACIONALES -

[ nomt

t Agrupacion N° Registros | 10,000 [w] Ocultzr cusntzs sin contzbilizacion
m m mna rompini [ sakdo inicizl cero [ 5in subtotales

romie | @yrense

Rompimiento  Cuenta cont... Mombre cue... Codigo extra... Nombre extr... Cddigo SN Nombre SN NIT Proyecto Nombre pro...  Dimensidn Nombre dim... Mo. Transac... Tipo Origen ... No. Origen (.. Serie Fecha conta... Fec
4
| == (o | Do |

e L 1) ][ [ i o [ pisa o
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De alli se desprenden varios informes que a los que se pueden acceder reportes asociados

a la informacién de los terceros.

Se pueden realizar agrupaciones de la siguiente forma.
- Cuenta/Tercero o Tercero/Cuenta si seleccioné el filtro Tercero.

- Cuenta/Proyecto o Proyecto/Cuenta si seleccioné el filtro Proyecto.

- Cuenta/Dimension o Dimensién/Cuenta si selecciond el filtro Dimension.

- Cuenta/Tercero/Documento si selecciond los filtros Tercero y Documento.

Para poder realizar estas agrupaciones debe haber seleccionado Nivel 5 para cuentas y
Solo cuentas con movimiento.

El boton “Ampliado” permite agregar mas filtros de busqueda. Haga clic en el botén
Ampliado, se mostrara la siguiente pantalla:

Documentas a mostrar

Disrin ariginal
Se...| Documento
Devoluciones
Anticipo de clientes
Entraga

Nota crédito de cliente

1
2
3
4 Facturz de Deudores
5
3 Pedido entradz de mercancia

Devolucién de mercancia

s Anticipo de proveedor

9 Factura de provesdores

10 Nt credito de provesdores
u Land Cast

2 Paga recibida

3 Depésito

14 Pago de provesdor
Cheques para =l pago

Desde

 rco MH|m| Y

Una vez se obtenga informacion de los datos seleccionados con los filtros establecidos se
activan botones de los cuales se obtienen reportes especificos.

Balance de Prusha de Terceros  roce | 8 | 5
[ -1 Fliro gansral
) = Lzl Hivel 5 [AFrovecta
[ Fecha contabibzacién 0102015 1008015
Tipe infeerie Enker t rch. = Find Enber text bo search - Fnd
[ Tere: [occumenta
Seleccidn Cusrita 5. Chdigo Mambes
e 1 v ACTIVES w| 1] ¥ o meaen AEROPIUERTO FASE 2
[Ctace y Satemafits) 2 v 11 - DISPONIBLE 2wl Mooz FERIA INTERMACIONAL 2015
Socio de negocio 3 l 1105 - CAJA 3 » M-0003 CENTRO COMERCIAL BOGOTA
Dasde Hazta
o 4 v D505 - CAM, GENERAL 4 W = P PROVECTS:
Hcsdao 5 v L0501 - CAJA GEMERAL =
5l GrUpACi e Ragatras pégina | 10000 | [ Ocubtar cuerkas s contablizackin | Cadigo externc [JExchur chrre berceros [ Exch derre perbado [T Saldas inicizn en primers columna
[ + ] Divsraionas
Busesr Lirp [ telade | (J3yMEmsoHN
E tezek ko - Fird
Cusnla conlable Mombre cusnta cantable Proyela .-, Saldo Débita Monads Local Crédilo Moneda Local Salda Findl (Mansds Local)
1 1 Aclivos 4 30,315,829,559.00 § 47,77,065,370.00 £ 3,048,397 452,00 £ 45,240,699, 104,00
z 1 DISPONIBLE § -13,£95,570.00 § 20,743,157 44500 3 967,262,320.00 § 26,795,429,555.00
5 115 AN § -13,505,570.00 § E.570,215,432.00 § 475125200 $ 6.503,958,565.00
4 His05 CAIA GEMERAL $-13,497,700.00 $6.569,361.252.00 35,353,440 $ 6510310, 906.00
s 11050501 CAJA GENERAL $-19,497,700.00  6,566,218,008.00 $30,726,000.00 % 6,507,992,308.00
& 11EE0501 CAIA GEMERAL £-13477,700.00 § £,566,212,008.00 § 28.726,000.00 § 6,507,812, 308.00
7 11050501 A GEMERAL 0001 AEROPUERT... # 180,000 00 $0.00 % 000 $ 120.000.00
& 11050502 CAJA GENERAL No. 2 $0.00 $3,143,244.00 $225,446.00 #2,917,796.00
] 1050502 CAJA GEMERAL Mo, 2 $0.0 £ 3,143,244.00 § 225,460 £2,917,798.00
L Teinpa lesnscurrido s 00:00:14 - - - = -
Cancels P e [[Estsdos Frunciron | [ Terceros .| [ tibros cortables | [ Retendiones, | [ & ][ e I 1€ € ][ [l rsat[JHE] picna et
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Estados Financieros

1. Balance general
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe balance

2. Balance de prueba general
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe balance de prueba

3. Estado pérdidas y ganancias
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccioné un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacion vea Informe estado de pérdidas y ganancias

Terceros

1. Informe resumido por terceros
Solo se habilita cuando en los filtros se selecciond un informe tipo tercero. Para mas
informacion vea Informe resumido por terceros

2. Informe detallado por terceros
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 uninforme tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacion vea Informe detallado por terceros

Libros contables

1. Informe libro de inventarios
Puede generar este informe independientemente de los filtros ingresados. Para mas
informacion vea Informe libro de inventarios

2. Informe libro mayor
Puede generar este informe independientemente de los filtros ingresados. Para mas
informacion vea Informe libro mayor

3. Informe libro diario por cuenta.
Solo se habilita cuando en los filtros se selecciond un informe tipo documento. Para
mas informacién vea Informe libro diario por cuenta

4. Informe libro diario por documento
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 un informe tipo documento. Para
mas informacién vea Informe libro diario por documento

Retenciones

1. Informe de retencidn en compras por cédigo
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 uninforme tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe de retencibn en compras por
cbdigo
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2. Informe de retencién en ventas por cédigo
Solo se habilita cuando en los filtros se selecciond un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe de retencion en ventas por
cbdigo

3. Certificado de retencidn en compras
Solo se habilita cuando en los filtros se selecciond un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacion vea Certificado de retencion en compras

4. Informe de retencidn en compras por socio de negocio
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccioné un informe tipo tercero combinado
con documento. Para méas informacion vea Informe de retencibn en compras por
socio de negocio

5. Informe de retencidn en ventas por socio de negocio
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 uninforme tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacion vea Informe de retencidon en ventas por socio
de negocio

IVA

1. Informe IVA compras por codigo
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 un informe tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe IVA compras por codigo

2. Informe IVA ventas por cédigo
Solo se habilita cuando en los filtros se seleccion6 uninforme tipo tercero combinado
con documento. Para mas informacién vea Informe IVA ventas por codigo

MEDIOS MAGNETICOS

Al finalizar cada periodo gravable, la DIAN le solicita a un determinado grupo de
contribuyentes que le suministre informacidn respecto a las operaciones que ha tenido a lo
largo del afio, con el fin de conocer los ingresos que ha obtenido y de quienes han provenido
dichos ingresos, los gastos que ha efectuado y quienes han sido los beneficiarios de dichos
pagos, etc. Toda esta informacion con el fin de detectar contribuyentes que no estan
cumpliendo con su obligacion de declarar renta.

Al momento de realizar la instalacion del Add-on de Localizacion se crean los formatos,
conceptos y campos necesarios para que el usuario posteriormente pueda extraer la
informacion respecto a las operaciones que ha tenido a lo largo del afio para presentar a la
DIAN.
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El modulo permite configurar por formato y concepto las cuentas necesarias para realizar
el reporte, este debe ser iniciado y se guardan las mismas para Su posterior uso o
actualizacion.

Configuracidn de cuentas
Formato
Concepto
Seleccidn de cuentas
Cuenta Mombre cuenta Tipo moirniento
1 -
| Craar | | Cancel | | Elirninar cuentas seleccionadas | HEINSOHN

Se debe seleccionar el formato y enseguida escoger el concepto, se listaran los que estén
disponibles relacionados al mismo.

Lista =y (O[]
Buscar | @
Code & U Descripcion
1 1001 Pagos o abonos en Cuenta y Retenciones Practicadas
2 100z Retenciones en la Fuente que le Practicaron
3 1005 Impuesto a las Wentas por Pagar [Descontable)
4 1006 Irnpuesto a las Yentas por Pagar [Generada) e Impuesto &l Consurno
5 1007 Ingresos Recibidos
£ 1002 Saldas de Cuentas por Cobrar al 31 de Diciernbra
7 1009 Saldas de Cuentas por Pagar al 21 de Diciernbre
2 1647 Inforrnacion de Ingresos para Terceros
BELEAETE | | Cemadky =Presionar Alt + n? de columna para buscar =
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Lista = |_|O[x]
Buscar Filtrar = ]
| B
Code & || Descripcion
1 4001 Ingresos brutos operacionales § Devaluciones, rebajas v descuentos
2 4002 Ingresos brutos no operacionales [ Devoluciones, rabajas v descuentos
3 4002 Ingresos pot Intereses y Rendimientos financieros
4 4004 Ingresos por intereses de créditos hipotecarios
Selecaionar_| | |
| Elecelonar Cancelar =Prezionar Ak + n° de columna para buscar =

Posterior a ello y para finalizar la configuracion del formato en el concepto se debe escoger

la cuenta.

Configuracion de cuentas

Forrmato Ingresos Recibidos

Cuenta

1 11050505

2 11051001

2 1105490

4 11100501

5 11100502

B
| Crear | | Cancel |

Mediante la funcionalidad extraer la informacion de medios magnéticos de los registros

= [0l

Concepto Ingresos brutos operacionales f Devoluciones, rebajas v descuentas

Seleccidn de cuentas

Mormbre cusnta Tipo mowirniento Tipo ingreso
&) CAJA GENERAL MetoDC b b
CAJAS MEMORES MetoDC A A
CLUEMTA ACTIVA MetalZ hd hd
BAMCO OCCIDEMTE 255022702 MetoDC hd hd
BAMCO OCCIDEMTE 221000599 MetoDC hd hd
- -

| Elirninar cuentas seleccionadas | HEINSOHN

del diario asentados, mas la informacion almacenada en el cargue manual para formato y
concepto, a través de un rango de fechas y por tipos de socios de negocios.

En esta seccién puede:
» Generar extracciéon para medios magnéticos.
Extrae informacién de las cuentas indicada dentro de las fechas
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» Consultar extracciones creadas.

Consulta extraccién para medios magnéticos =Y _0x]
Farmato agos o abones en Cuenta y Retenciones Practicada:
Concepto Selece... Codige  Dezeripeién
1 w S001 Walor acumidads efectivamente pagads sl trabajador -
z w5002 Hanorarics
3 500z Comisiones
4 So04 Sarwicios
E 5005 Arrandarmientos
] SI00E Intereses y Rendimizntos Financieros
7 So0F Compra de activos moviblas
& S00% Compra de Activos Fijos -
Concepto Tipo documento Mo, Identificacidn DY | Primer Apelido Sequndo Apelida  Primer Mambre | Ofros Mombres  Razdn Social Direccion
1 sonl HIT i E30085683 [} CLIEMTE MONEDA TODAS L 100 Mo, 1~
2 oo Céduda de ciuda.., ¥ 1016016463 MELD RiC8, EDUAR ANTONIO CLEA S 4T
3 son2 Cédida de entra,., ¥ | S0 170921591701 PAERALAW LAwT A WENTIMI
4 sonz NIT v | S 1714638 [ ARIZA MUMCEZ HERMANDO PASTOR CRES 1001
5 5002 MIT - bl 2 PROWEEDCR ELROS
-] MHIT - 200123678 2 PROVEEDCR TODAS
7 B00Q MIT hd B20036682 0 CLIENTE MONEDS TODAS L 100 Mo, 1
& S0z Cédula de ciuda.., * 00167389 1
9 500z MIT b SET0EL9TF 5 R ¥ ARCE JUAM DAYVID CR46EZ 351w
1 L3
ok Concal | () emsonn

Cuantias Minimas

En el reporte de informacién a la DIAN, exigen que los socios de negocio por debajo de un
monto especifico, para la informacion de formato campo extraida, se muestren agrupados
por un socio de negocio de cuantia minima y reportar la sumatoria de todas las columnas
configuradas para el campo con los valores de socio de negocio agrupados. Esta
funcionalidad permite aplicar las cuantias minimas a extraccion de informacién para los
formatos 1001, 1006 y 1007.

Generacion archivos XML

Esta funcionalidad permite generar archivos XML desde la informacion procesada en
extraccion informacion. Estos archivos XML tienen una estructura de acuerdo con la
asociacion de campos que contenga cada formato en un orden especifico definido por la
DIAN. La resolucion numero 003847/2008 determind como se debe generar la informacion
para presentar desde las empresas a la DIAN y establecié a través de la Resolucién 000219
del 2014 que se conserva el contenido, las especificaciones y caracteristicas técnicas del
afio gravable 2013, es decir la presentacion en archivos XML.

Generar XML Medios Magnéticos =y Q O Iz'
Cédigo Formata MM Afio 2015
Concepto de Envie |01 - Insercidn - Wersidn
Fecha Envio 09,03 /2015 Mo Envio i
Fecha Inicio Mro Regiztros 5000
Fecha Fin
Gererar | | Cancelar HEINSOHN
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CIERRE DE TERCEROS

Algunas cuentas contables requieren de un Cierre de Saldos de Terceros, por ejemplo, las
Cuentas de Impuestos o Retencion en donde queda el Saldo a nombre de la Administracion
de Impuestos o Secretaria de Hacienda, dejando para el nuevo afio los saldos de
movimiento de terceros en Ceros. Esta funcionalidad permite trasladar los valores
registrados en determinadas Cuentas Contables (Crédito o Débito) en determinados Socios
de Negocios a uno especifico. El resultado se visualizar4d mediante un registro en el diario

qgue podra ser definitivo o preliminar

Cierre Terceros zocy o ) P

. Cierre Terceros
Introduccior

Cierre Terceros Resumen
Cierre Terceros

Asistente d ciern Resumen de bos asientos creados bien sea preliminares o definitive

MNimero Asiento Descripcidn asiento
Algunas cuentzs contables requieren de un 1 17 Asiento preliminar: 17
Cuentas de Impuestos o Retencidn en donds Asiento preliminar: 18
de Impuestos & Secretaria de Hacienda, dsj 2 L
de terceros en Ceros. 3 15 Asiento preliminar: 19
Paso 1de 3 :
Paso 3de 3 Cancelar || = Alras ”

o fiscal

ros

un asiento contable bajo el cddigo de transaccidn CITE
Fecha Fin  |11-08-15

definitive  Tipo contabilizacién | Carin

- Find

SPOMIBLE

- CAJA

0505 - CAJA GEMERAL

11050501 - CAJA GEMERAL
11050502 - CAJA GEMERAL MO, 2

<
() HEmsonN

| Cancelar || = Atrds || Siguierte =

Finalizar |
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Entrada documentos diarios g @ E

Numero de certifi
17

Serie Namero Fecha de contzbilizac Fecha de vencimient Fecha de documentc Comentarics @ [] Tipe de cambio fijo
CompCont ™ 31/12/2014] [ /31/12/2014 31/12/2014 Cierre de terceros Periodo 2014 [] Anular
Origen Nimerc de origer N® de transaccidén  Tipo de modelo Modelo Indicador Proyecto [] Ajustes trans.(periodo 13)
1 -
Cadigo trans. Referenciz 1 Referencia : Referencia *
@ CITE * [] 1mpussto sutomético
Acuerdo global
} Desplegar modo de tratamiento
#  Cuentade m.. Cusnts demayor/.. Débito Crédito Débito (MS) Crédito (MS) Notas IFRS Socio de negocio  Tipo MM Codi...
9 11050501 CAJA GENERAL 5 700,000 USD 350.00 CN-500001002 Normal b -
10 11050501 CAJA GENERAL £ 1,610,000 USD 805.00 EM-21345678 Narmal b
11 11050501 CAJA GENERAL 5 4,000,000 USD 2,000.00 EM-22400578-USD | Mormal b
12 11050501 CAJA GENERAL 5 4,000,000 USD 2,000.00 EM-32132678 Narmal b
13 11050501 CAJA GEMERAL § 500,000 USD 250.00 EM-42132778 Normal ¥
14 11050501 CAJA GENERAL 5 200,000 USD 100.00 EM-72144361 Narmal b
15 11050501 CAJA GENERAL £ 9,000 USD 4.50 PODDDOD Narmal b
15 11050501 CAJA GENERAL 5 648,000 USD 324.00 PN-34585432 Narmal b
17 11050501 CAJA GENERAL $ 172,300 USD 86,15 PN-B00046226 Normal b
18 11050501 CAJA GENERAL 5 300,000 USD 150.00 PN-BD0545632 Narmal b
15 11050501 CAJA GENERAL £ 47,580 UsD 23.79 PN-959577770 Narmal b
20 11050501 CAJA GENERAL S 6,407,548,455 USD 3,203,574.24 CN-22400555 Narmal b
il @ Normal -
% 6,437,254,039 % 6,437,254,039 USD 3,218,627.03 USD 3,218,627.03
@® 0]
1 »

[ visualizar en ME Visyslizar en MS Cancelar modelo

El sistema genera un asiento contable por cada una de las cuentas seleccionadas, de la
siguiente forma:

1. Por cada socio de negocio el sistema realiza una sumatoria en el crédito y en el débito,
posteriormente realiza la siguiente operacion (Crédito — Débito).

2. El resultado arrojado en el item anterior se registra en un asiento contable representado
en forma de linea: si el valor de la sumatoria del crédito es mayor que el resultado de la
sumatoria del Débito el resultado se registra en el crédito, si el valor de la sumatoria del
Débito es mayor que el resultado de la sumatoria del Crédito el resultado se registra en el
Débito.

3. En la ultima linea del asiento contable se coloca el Socio de negocio que se eligié
inicialmente. El registro del valor se hace en el Débito si la sumatoria del crédito es mayor
gue la sumatoria del Débito o en el Crédito si la sumatoria del Débito es mayor que la
sumatoria del Crédito.

4. Una vez se registran las lineas del asiento contable por usuario el sistema realiza
nuevamente la sumatoria del crédito y el débito.

5. El sistema diligencia en el campo Codigo de transaccion como “CITE”.

121




6. El sistema diligencia en el campo comentario el siguiente mensaje: “Cierre de terceros
Periodo XXXX”. X indica el afio al que se van a transferir los valores.

CIERRE DEL ANO EN SAP BUSINESS ONE

Informacioén previa a la ejecucién del Cierre de Periodo

1. Realice un respaldo de la Base de Datos.
2. Muchas empresas dentro de sus costumbres, esta el de generar libros oficiales sin

el cierre y con el cierre, la recomendacion es generar los libros oficiales antes del
cierre de cuentas y enseguida proceder a cerrar y generar libros con el cierre. Otra
alternativa es hacer una copia antes de cierre y con esta generar reporte antes de
cierre.

Generar por Finanzas, Informes financieros, Financiero, cuenta de Pérdidas y
ganancias, el estado de resultados de la compaiiia para el afio en curso.

Cuenta de pérdidas y ganancias

De fecha 01/01/2008 Hasta 31/12/2008 [] visualizar subtotales  Nivel 1 >

Nombre de cuenta

Saldo

Anual acumulado

| Ingresos Operacionales
| Costos Operacionales

|Ganancia bruta
| Gastos Operacionales

|Ganancias comerciales

|Otros Ingresos

|Ganancias por costes financiacion
|Otros Gastos

Periodo ganancias

$ 16,050,842,215,92
$ (7,052,539,594.22)

$ 8,998,302,621.70
$ (9,520,365,018.88)

$ (522,062,397.18)
$ 915,497,382.86

$ 393,435,585.68
$(001)

$ 393,435,585.67

C=]

§ 16,050,342,215.92 ([4]
§ (7,052,539,534.22) [v]

$ 8,998,302,621.70
$ (9,520,365,018.88)

$ (522,062,397.18)
$ 915,497,962.86

$ 393,435,585.68
$(001)

[
[+l

El valor anual acumulado correspondera al valor de la pérdida o ganancia de la
compafia para ese afo y sera el valor que se vera reflejado en el asiento contable.

4. Desbloquear los periodos del afio

e

General

# Codigo de pe...

35 - 2010-11 Cddigo de periodo 2011-05
36 2010-12 Nombre de periodo 2011-05
37 2011-01 Subperiodos Meses
38 - 2011-02 Cantidad de periodos 12
39 - 201103 Indicador de periodo valor de p -
40 . 201104 Categoria 2011
41 2011-05 Status del periodo Desbloqueados -
42 2011-06
43 2011-07
44 2011-08 Eecha: Lo o
De fecha de contabiizacidr 01/05/2011 | Hasta |31/05/2011
:Z ;Eﬁ:?ﬁ Desde fecha de vencimien 01/01/2011 | Hasta [31/12/2011
De fecha del documento  01/01/2011 | Hasta [31/12/2011
47 2011-11
48 2011-12 Inicio del ejercicio 01/01/2011
Ejerdicio 2011
[] Madificacién auton
] [ o |

de vencimiento cl
Hasta
201031/12/2011 -~
201031/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2011
201131/12/2012 =~

[ Gnceer |

Periodo nuevo
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5. El cierre del periodo es un proceso irreversible. Una vez que se ejecuta no es
posible deshacer los cambios. En caso de que ocurra algun error, es posible
restaurar el respaldo anterior y ejecutar nuevamente el proceso.

6. El resultado se puede almacenar primeramente como un informe y contabilizarse
mas adelante.

7. Para efectuar contabilizaciones (declarar documentos o realizar ajustes), después
de haber registrado los saldos arrastrados, se debe reiniciar la rutina de cierre del
periodo, para incluir estas contabilizaciones posteriores.

8. SAP Business One, no cuenta con un periodo de ajuste (periodo 13) separado del
periodo fiscal.

9. Paradistinguir las contabilizaciones (asientos de correccion), que estan relacionadas
con el cierre del ejercicio fiscal, debe tildar la opcion Ajustes trans. (periodo 13).
10.Cuando se realiza el cierre fiscal, las cuentas nominales (ingresos, costos y gastos)

resultan con saldo cero (0).

11.La cuenta arrastre de saldo se utiliza como una cuenta de compensacion. Cuando
el saldo se arrastra, los saldos de las cuentas nominales se contabilizan en una
cuenta de compensacion en el dia del arrastre (Ultimo dia del periodo fiscal). Por
ende, los saldos se reducen a cero.

12.La cuenta utilidad o pérdida del ejercicio es una cuenta de compensacion y por lo
general forma parte del Patrimonio.

13.EIl primer dia del periodo siguiente, la cuenta utilidad o pérdida del ejercicio se
contabiliza en el saldo correspondiente, arrastrando a la cuenta de balance.

14.En la cuenta arrastre de saldo se obtiene el saldo de la Ganancia y/o Pérdida del
Ejercicio

EJEMPLO CIERRE DEL PERIODO

Cierre del periodo - Criterios de seleccion

Socio de negocio: Cuentas Buscar 1 -
Cédign  Desde Hasta # ¥ Cuentz
1 x Activas
. 400 x Pasivios
Grupo de dientes Todos hal fl = Patrimonic
634 x Ingresos Operacionales
Grupo de proveedores | Todos Tl oest x Costos Operacionales
— BE3  x Gastos Operacionales
| Propiedades | [Ignorar 999 x Otros Ingresos
1031 x Ofros Gastos
Pericdo 2011 *| Desde 2011-01 - Hast 2011-12 -
Cuenta de arrastre de saldo Perdida Del Ejercicio
Cuenta de dierre del pericdo 36050505 Utilidad Del Ejercicio
| Cancelar | Informe anterior | |Parametrizac...

Cuentas de PyG
4 5 6 7

$30 $25 $45 $ 60

Cuentas de Balance
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1 2 3
$ 100 $30 $70
Cuenta de arrastre de saldo
(PyG): 36100505
Cuenta de cierre del periodo
(Balance): 36050505
Cierre del afio: 2010
31/12/2010 01/01/2011
4 36100505
330 $30]
5 36100505
$25 | |$25
6 36100505
$45 | 1$ 45
7 36100505
$60 | 560
1 36050505 1 36050505
$100 | |$ 100 '$ 100 $100 |
2 36050505 2 36050505
330 330 $30] 1$30
3 36050505 3 36050505
370 370 $70]| $70

Cod. Transaccién: CB

Cod. Transaccion: Si
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CHEQUES POSFECHADOS

Esta seccion permite seleccionar clientes/proveedores y obtener los documentos con
saldos pendientes para posteriormente relacionar los cheques posfechados necesarios
para el pago de los mismos. Mediante esta seccidn se pueden gestionar y reasignar los
cheques y cambiar su estado segun corresponda para tener un mayor control sobre estos.

“heque posfechado | TooL IOl =]

Cédigo 5H CN-800046226 HEINSOHN BUSINESS TECHHOLOGY Saldo socic de negorio |§ 2.726.658,00
Mimero cheque | 154792147

‘alor Cheque $ 320,000,00

Recibo Provisional
Fecha Contsbilizacion  |05/08/2015

Tipo Contabilizacidn Zaomin -
Banco BAMCOLOMELS Estado Abierto
Fecha Consigna, |05/08/2015 Creado por manager
Proyeclo Asiento Contable
Comentarios
en el Asiento

Seleccin Serie Mo Documento Fecha Contabi... Fecha Wencimi.. Yendedor Saldo Meto SAP Valor Cheques Aplic.. Saldo ala Fecha Walor a Aplicar

1 v Asiento cantable 905 1301,2015 13012015 HEIMSOHM BU... $ 1.000.000,00 4 360.000,00 4 £40.000,00 £ 320.000,00
2 Fachura clientes 137 15,01,2015 1402 2015 -Mingun emple... § 480.000,00 4 340.000,00 4 140,000,00 0,00
E] Fachura clientes 138 15/01/2015 14/02/2015 -Mingun emple... % 3.066.658,00 % 1.120.000,00 F 1.946.658,00 $0,00

Sumatoria | 320,000,00

Automaticamente el Addon distribuye el valor del cheque a los documentos
correspondientes poniendo el valor a aplicar que sea posible para cada documento y
marcandolo como seleccionado. Usted puede dividir el valor del cheque posfechado como

desee entre los documentos con saldo pendientes, solo debe escribir el valor deseado en
la columna Valor a Aplicar:

Cheque posfechada

= 0]
Codigo 5M CH-B00046226 HEINSOHM BUSTMESS TECHNOLOGY Sslds socio de negocio [§ 2.726.658,00
Momero cheque | 154782147 0,/08/2015
“alor Chegque § 320,000,00 Tipo Contabilizacidn Comin -
Banco BAMNCOLOMEBLS Estado Abierto
Fecha Consigna. |05/08,/2015 Creada por manager
Proyecto Aziento Contable
Comentarios |
en el Asiento
Seleceitn Serie Mo Documente  Fecha Contabi.. Fecha Wencimi.. Vendedor Saldo Neto SAP Valor Chegues Aplic... Saldo ala Fecha Valor a Aplicar
1 v Asiento contable 905 134012015 137012015 HEIMSOHH BL... £ 1.000,000,00 § 360.000,00 $ £40.000,00 $ 40.000,00
2 v Factura clisntes 137 15/01/2015 144022015 -Ningin emple... £ 480,000,00 § 340.000,00 % 140.000,00, $ 100.000,00
E ] Factura clientes 122 15/01/2015 140272015 -Mingdn ermple.., € 2,066 £53,00 § 1,120,000,00 £ 1,94 652,00 $ 120,000,00
| Sumatoria |$ 320.000,00 |

Una vez realice la distribucion de la totalidad el cheque haga clic en el boton Crear. De esta
manera queda registrado el cheque en estado abierto. Si desea ver el recibo provisional del
cheque creado, haga clic en el boton Imprimir que se habilita una vez creado el cheque.
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Cheque posfechado =y _|[O0]

Cédign M CM-E00046226 HEINSOHM BUSIMESS TECHMOLOGY Saldo socio de negorio [§ 2,726 652,00 Recibo Provisionzl 0000000003
Mimera cheque | 154752147 Fecha Contabilizacidn 05/08/2015
Walor Cheque F 320.000,00 Tipo Contabilizacisn Comin
Eanco EANMCOLOMEL, Estado Abierta
Fecha Consigna. | 05,08/2015 Creado par manager
Proyecto Asiento Contable 1266
Comentarios
2 el Agiento
Seleccidn Serie Mo Documento  Fecha Cortabi...  Fecha Wencimi.. Yendedor Saldo Meto SAP ‘alor Cheques Aplic...  Saldo 2 la Fecha Valor 3 Aplicar
1 v Asiento contable 05 13/01/2015 13/01/2015 HETMSOHNM EUL, $ 1,000,000,00 $ 360,000,00 & £40,000,00 § 40,000,00
z v Factura clientes 137 15/01/2015 14/02 /2018 -Minguin emple. .,  420.000,00  340,000,00 £ 140,000,00 $ 100,000,00
El v Factura clientes 138 15/01/2015 14/02/2015 -Minguin emple... F 3.066.,658,00 § 1.120.000,00 F 1,946 658,00 $ 180,000,00
Surnstoria | $ 320,000,00
[ roeve [ cameel [ wpewir | GyHemsonn

Se mostrard un reporte en el que se muestran los datos del cheque creado y los
documentos asociados.

ASISTENTE DE FACTURACION MASIVA VENTAS (LOCALIZACION HBT)

En este asistente de facturacion masiva podra generar facturas de venta de forma masiva
a diferentes socios de negocio aplicando las retenciones que se tengan parametrizadas en
cada uno de ellos.

Como documento base debe estar creada cotizaciones, 6rdenes de venta y entregas, Se
diferencia de la funcionalidad estandar de SAP, ya que solo permite generar facturas de
forma masiva si los socios de negocios tienen parametrizado un solo concepto de retencion.

El asistente lo guiara paso a paso en la definicibn de los parametros necesarios para
generar un documento.

PRESUPUESTO

En SAP Business One se pueden crear varios escenarios de evaluacion de presupuesto,
teniendo en cuenta que la comparacion del mismo es valor a cuenta contable.

Escenarios presupuesto: Definicion D D D
Ejercicio 01/01/2017 -
= Mombre de presu..  Basado en Porcentaje inicial Método de redon...
1 k
Copiar escenario | | Importar escenario
Ok | | Cancelar

126




Se pueden configurar metodos de distribucion de valor a traves de los meses por cuenta a
igual valor, o el valor que consideren realizandolo de forma manual la asignacion o
configurandolo en el siguiente formato.

Metodo MNombre de método Total
1 Iguzl a 12,00

Mas Factor

1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
1.00
12.00

LYEI - RN N - S T o B R R (S R

BE B

L OK || Cancelar | Borrar | Fijar como estandar |

En el escenario se visualiza la cuenta donde se asigna el valor y hace una comparacion
mostrando desviacion. También es posible realizar asignacion de centros de costo.

Visualizar cuentas sin presupuesto

Local
# Mimero de cuenta  Denominacicn de s cuenta | Cuenta supericr %% Mstodo  Debito Credito Resl
45| GHOER401 Gastos Medicos Y Drogas v | Igual: ™
346 0 SH0ESE01 Otros v | Igual: ™
347 - 52101001 Reviscriz Fiscal o Igual: ™ £ 400,000.00
348 52102501 Asesoriz Juridica v | Igual: ™
349/ 52103001 Asesonia Financiera v | Igual: ™

350|= 52103501 Asesoria Tecnica v Igual: ™

Los reportes se pueden visualizar el estandar en donde se verifica
[F=r Informes de presupuesto

B Informe de presupuesto
[ Informe presupuesto balance
[ Informe presupuesto balance de test

[E Informe presupuesto cuenta Py
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Informes de Contabilidad

@ Finanzas
B Cuentas LM
E IJI:-r'-:-
@ Antigi
E InF-:-rTrn': -:Ii.a
B Informne de tran
Bl Deterrninar transaccion de diano segun ambite de importes

B Ceterninar tran 2 dian

Cuenta de pérdidas v ganancias

Fluj

@ Informnes

Informe de pre:

Infarme de est:

Informe de
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@ Contabilidad da o

Diimensiones

1]

Centros de costo

I m

Motrnas de repatta

1]

Tabla de « v notnas de repatto

1]

Jerarquia d

Informe

I 0D O I

Informe de Cuentas y socios de negocios
Este informe permite generar una lista de cuentas de mayor y/o socios de negocios.

Informe de libro mayor

Este informe permite generar una lista de asientos contabilizados en la base de datos de la
empresa de acuerdo con diversos criterios.

Informe de antigliedad de socios de negocios (Clientes y proveedores)

Los informes de antigliedad brindan un resumen general o detallado sobre la antigiedad
de las deudas no pagadas de los clientes, la antigiedad de las obligaciones no pagados a
los proveedores y el valor de las deudas u obligaciones.

Informe diario de operaciones

Utilice esta ventana para especificar criterios de seleccion para el informe de diario de
operaciones, en el que se visualiza una lista de transacciones de acuerdo con el tipo de
transaccion seleccionado.

Informe diario de documentos

En este informe se visualizan en detalle los asientos creados manual o automaticamente
mediante documentos creados en SAP Business One. La gran variedad de criterios de
seleccion permite crear los informes mas precisos segun los requisitos de la empresa.
Informe de balance

En este informe se visualizan los pasivos y activos fijos acumulados de una empresa hasta
una fecha particular, utilizando la férmula de contabilidad: Total Activo = Total Pasivo
+ Capital propio.

Informe de balance provisional

En este informe se visualiza un resumen de todos los saldos de cuentas y/o socios de

negocios para una fecha especifica. El informe puede comprender todos los saldos de
cuentas y socios de negocios de SAP Business One, 0 s6lo una porcién de ellos.
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Informe de pérdidas y ganancias

Este informe permite ver el saldo de todas las cuentas de mayor de pérdidas y ganancias.
El resultado total de la cuenta es la pérdida o ganancia de la empresa en el periodo
seleccionado.

Proceso de IFRS en SAP

Configuraciones Iniciales

Configuracion Detalles de Sociedad

Se realizan cambios en los Detalles de la sociedad con la finalidad de poder obtener la
Taxonomia XBRL (extensible Business Reporting Lenguaje), Es un estandar que se
utiliza para comunicar informacion entre las empresas y otros usuarios de la informacion
financiera. Proporciona un formato comun y electronico para reportes de negocios) exigida
para obtener de forma organizada la informacién para presentacion de los estados
financieros.

Moneda de Presentacion

Grado Redondeo Utilizado

L Y I AT T

Configuracién en el Plan de Cuentas

En el plan de cuentas se deben auxiliar todas las cuentas a nivel 8, las cuentas para IFRS
estaran terminadas todas en 90 (como recomendacion), ejemplo 14050590 (Estimacion
Materia Prima IFRS) y quedaran ubicadas dentro del mismo rango que actualmente se
maneja el plan local.

Tnfo detallada detnta de mayor

_ i 1405 - MATERIAS PRIMAS

tulo ] ants st

-
Ll Al TS Sl v

- 140505 - MATERIAS PRIMAS
Cuenta de mayor | |14050550 4050501 - MATERIAC PRIMAS PARS PRODUCCION
Nombre de cuents | |IFRS - ESTIMACION MATER]
1410 - PRODUCTOS EN PROCESO
Nivel |¥ 5 141001 - INVENTARIO DE PROQUCTOS EN PROCESO
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Crear en el plan de cuentas en el cajon del Patrimonio las cuentas que seran utilizadas
para los saldos iniciales o adopcidn por primera vez de IFRS con la cuenta a nivel 2
codificada con 39 (se genera como recomendacion) y nombre GANACIAS RETENIDAS,
se debe crear cada una de las cuentas subordinadas de nivel 8 como se muestra a

continuacion

Numero de cuenta

k)

3910
391001
39100101
39100102
39100103
39100104
39100105
39100106
39100107
39100108
39100109

a Nombre de cuenta

GANANCIAS RETENIDAS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVERSIONES TITULOS VALORES
EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVERSIONES EN ACCIONES
EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS CLIENTES

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS ANTICIPOS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVENTARIOS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS ACTIVOS FLIOS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ OTROS ACTIVOS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ PASIVOS

EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ INGRESOS

Crear el campo con el titulo IFRS_Taxonomia y la descripcion Taxonomia, el campo sera
un campo alfanumérico de tamafio 254 y estructura regular y se debera fijar los valores
validos para el campo de acuerdo a la taxonomia mundial de IFRS

M

ITﬂub IFRS Taxonomia | Descripcidn

Taxonimiz

Tipo Alfanumerico Largo
Estructura  |Regular
Fijar valores validos para campo

#  Valor Descripcicn

I i 0 ifrs_Revenus

I | Nuevo |

4

[ Fijar valor estindar para campo

[] Campe chiigateric

Borrar

El campo se debe visualizar finalmente de la siguiente forma en el plan de cuentas asignado
Unicamente a las cuentas de movimiento o activas (nivel 8)
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L] M e

Info detallzds de cuents de mayor

O Tituo ) Cuenta activa

‘Cuenta de mayor

Nembre

Codigo externo

Meneda Pescs Colombiznes bl
Requiere tercero Y bl
[ confidencal Nivel 2

Saldo 0.00 5 M
Propiedades ds cuenta de maye

Clase de cuentz Otros »
[ Cuenta asocizda [T Cuenta monetaria

[ Revalsegin indice

[] Relevante para fujo de caja
Relevante para contabilidad de costes

[] Proyecto

Activos
11 - DISPONIELE
1105 - CAJA
110505 - CAJA GENERAL
11050501 - CAJA GENERAL OFICINA BOGOTA
11050502 - CAJA GENERAL BOGOTA (EFECTIVO)
11050505 - CAJA GENERAL AUTORUTA AV QUITO
11050510 - CAJA GENERAL AUTORUTA CALLE 13
11050550 - CAJA GENERAL B/MANGA
11050551 - CAJA GENERAL BARRANCA
11050552 - CAJA GENERAL BAREOSA
11050553 - CAJA GENERAL AGUACHICA
11050554 - CAJA GENERAL EARRANQUILLA
11050555 - CAJA FONDO PUBLICIDAD B/MANGA
11050556 - CAJA FONDO PUBLICIDAD BARRANCA
11050557 - CAJA FONDO PUBLICIDAD AGUACHICA
11050552 - CAJA FONDO PUBLICIDAD BAREOSA
11050559 - CAJA FONDO PUBLICIDAD BARRANQUILLA
110510 - CAJAS MENORES
11051001 - CAJA MENOR OFICINA BOGOTA
11051002 - CAJA MENOR AUTORUTA AV QUITO

o

" X
= s ¥
Requiere Tercero i .
Tipc de Cusnta bl
Taxonomia bl
Polttica Contable
Tipa (Contable) 0 Ifrs_Revanug
Definir de nueve - Definir de nueva

el fro ol 1o g ] 5]

Politicas Contables

Para el manejo de las Politicas Contables, se

Plan Unico de Cuentas

# Code Namg

1 & POL CARTERA

: @ POL INVENTARIOS
¥

Poibica

realizara por medio de la tabla
IFRS_POLTICASCONT. Y estas seran vinculadas a las cuentas correspondientes en el

Fara b compartia IR ., 2 carbera ssta sujeta al Valor Presente Heto, estando en los rangos de 1 2 80
Para 3 comparics IR, L5 irrventaricss estan sujebcs ol vaior Razcnakis Mets

JJJ» Goes

Info detallada de cusnta de mayor
Thulo #) Cuenta activa
Cuents de mayer 14354001
Nombra INVENTARIO DE LLANTAS
Codigo edemno
Monedz Pesos Colombiangs v
Requiere tercero ¥

13553509 - PRUEBA SEIDOR
14 - INVENTARIOS
1435 - MERCANCIAS NO FABRICADAS POR LA EMPRESA
143540 - INVENTARIC MERCANCIAS GRAVADAS GRAVADAS

14354001 - INVENTARIO DE LLANTAS
14354005 - INVENTARIO DE NEUMATICOS Y PROTECTORES
14354010 - INVENTARIC DE LUBRICANTES ¥ ADITIVOS
14354015 - INVENTARIO DE REPUESTOS
14354020 - INVENTARIO DE FILTROS

Codigos de Transacciones

SAP identifica por Cédigos de Transaccion el Balance de Apertura IFRS y el balance de

Artives

Ea o

Apertura COMUN, esto a nivel de Asientos Contables.

Nombre
1 BAPE
2 BAPCF

Descripcion
Balance Apert IFRS
Balance Apert COMUN

Pendientz
Pendientz

"X

IFRs COMUN
Requiers Tercero
Tipo da Cuenta
Taxpnomia
Politica Contable POL INVENTARIOS
Tipo (Contable)
0
02
Definir de nuevo -

POL CARTERA
POL INVENTARIOS
Definir de nuevo




Configuracion de Actividades para registro de Transacciones e Informes de IFRS

SAP BO, permite la configuracion de actividades periddicas para realizar el registro las
transacciones IFRS, ademas permite guardar los archivos generados en cada actividad
para llevar un historial de la aplicacion de las mismas.

Tipo Definicion g ¥ Chmm
Aot AF - inkarmas v Nembee SN
Balance de Apertura Aerode » - - -
Efectivo y Equival. o | Tames de actnided : Oefinicianes.
Inversiones — B . Tia reaccneds
o+ s
Inventarios o Ao
e
IFRS Cartera e
Ingresos =
AF - Planeacion ——— s
RS
AF ~ Compras s
RS
AF - Uso s
AF - Arreglos s
AF = Informes
Actrided
| Adtividad M_NDJI X Actvdad owen ) )
Teo 175 v CidgosN
Actividad Otros v | Nieere N m Awrto Balance Apartura v Nombee SN
Tpo IFRS v | Cédgo s hugrado s Unard ¥ manager ¥ Punons de contacto
8 - v | N o Asgrado por Nimaro de teidicno
Asgnado s Usarie ¥ managee ¥ Parsona de contacto v B
Asgnado por Nimaro de tedfono i Cerpands Dgoumento virauade Acagn
(] Bersonal Valores definidos por usuanio: Definicion
Generdl Contenido Dacumento vinculado Anegos S buscar e valores defndos por unaro
Cometas B o
. A—— Byscar o0 valoees defnidos por U0 segun consuta grabeda
General Confenido Dgcuments vinculado Aneyes e
| ¥oores de campo - Defcionss B=E
¢ Viadeacoeso Nombee de archive Fecha del anexo Explocar b e
— 1 Paenls compatia ls planeacién e activer Fice et anmarcads an s decaide de s Gerer

1 G IFRS - Balance de Apertur 24/00/2014 P 1 Parn s compa%ia o Bulance de Apertura se resias ol 01 de eners del 2014 por see Grupo
Pars b con corte # 1 de marso eita evikads con s verscn |

Balance de Apertura COMUN - IFRS

Esquema de Balance de Apertura Analizado por la Superintendencia de Sociedades

A continuacién se describe el procedimiento que se debe realizar para dar inicio a una
puesta en produccién contemplando los saldos de IFRS dentro de los saldos iniciales y/o el
procedimiento de balance de apertura en IFRS. Para dar inicio a este proceso se explicara
primero la forma como se debe contemplar el balance de apertura de IFRS y que ha sido
analizado por la Superintendencia de Sociedades para poner en contexto como debe
hacerse la adopcion de las IFRS.
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Balance de Apertura — Define Politicas Contables

ELIMINAR RECONOCER RECLASIFICAR VALORAR

Como si siempre hubiese aplicado las IFRS - Retroactivo

Los ajustes afectan las ganancias

retenidas u otras cuentas apropiadas

del patrimonio.

Hoja de Trabajo para la conversién a NIIF, Es el resultado final de la conversion de los

saldos de Apertura a NIIF

"HOJA DE TRABAJO PARA LA CONVERSION A NIIF
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2010
(Miles de pesos)

Ajustes A NIIF

Activos LOCAL Dr cr NIF
Disponible 5950 - - 5.950
Instrumentos financieros 31.272 31.272
Inversiones temporales 37.000 0 29 000 8.000
Deudores 73.600 10.200 25165 58.635
Inventarios 56.000 0 16.408 39.592
Seguros pagados por anticipado 2.000 0 0 2.000
Propiedades de inversion 0 12.000 0 12.000
Propiedades, planta y equipo 51.000 112.360 78.377 84.983
Impuesto diferido activo 0 22 424 0 22,424
Activos diferidos 30.300 0 30.300 0
Activos intangibles - marcas compradas 0 15.000 0 15.000
Instrumentos financieros 0 17.000 0 17.000
Inversiones en asociadas 0 5.000 0 5.000
Inversiones en controladas 0 31.200 0 31.200
Inversiones permanentes 25.000 0 25000

Otros activos - obras de arte 500 0 500 0
Valorizaciones 49.000 0 49.000

Total activo 330.350 256.457 253.750 333.056
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Configuracion Balance de Apertura

SAP identificara cada el balance de apertura bajo norma IFRS y COMUN, segun los cédigos
de transaccion creados autométicamente en la configuracion previa.

# Codigo Descripcion

BaAPC Balance Apert COMUN
21 EAPE Balance Apert IFRS
22 BATC Bach retenciones

Se deben crear las cuentas de PATRIMONIO 39, que corresponde a Ganancias
retenidas, por ejemplo:

39 - GANANCIAS RETENIDAS
3910 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ
351001 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ
39100101 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVERSIONES TITULOS VALORES
39100102 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVERSIONES EN ACCIONES
39100103 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS CLIENTES
35100104 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS ANTICIPOS
39100105 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS INVENTARIOS
39100106 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ ACTIVOS ACTIVOS FLIOS
39100107 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ OTROS ACTIVOS
39100108 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ PASIVOS
39100109 - EN ADOPCION POR PRIMERA VEZ INGRESOS

Crear un asiento contable que sera la apertura de los saldos IFRS en el cual se debe tener
en cuenta que se contempla Unicamente lo que presente variacion

Ejemplo

Para el proceso de inventarios si el costo de inventarios da 200 por costo promedio (manejo
actual de SAP) y por VPN (valor presente neto) en el balance de IFRS se llevaria como
valor 50 que es la diferencia existente entre valor local (costo promedio) y valor IFRS (Valor
Presente Neto), estas diferencias se deben contabilizar entre cuentas que se han creado
para el manejo exclusivo de IFRS

a. El codigo de transaccion asignado a BAPE
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b. Campo de usuario IFRS debe estar lleno con la palabra IFRS.

c. Notas de IFRS (a nivel de lineas) diligenciado con la razon por la cual se realiza el asiento
de Balance de Apertura para cada una de las cuentas, es de vital importancia este campo
para que después se vea reflejado en el informe de Balance.

| Registro en el diario -[E[XN el oo v X

Sere Nimero  Fecha de contabiza Facha de vencimient Fecha de documendic Comentaros Tig de cambo fio IFRS i
1 MR W06 1022016 MO Balarce Agect IFRS Rendar Arwa de vilonscdn  IFRS v
Origen Nirowre do coger NO do transaccidn  Tipo de models [ L Ajurtes trans,(pariodo 1) Atist

v v
Codgo trans. R a | Referwnca ; Refarench &
BAPE v V. Impussto autemftico

Gestoner rencion mpuestos
Acuwedo glebal
P Desplegar modo de trataments
#  Cusrta de mayor/Codigo SN Cuenta de maryor/Noowbre SN Cuerta msccods Dedlo Crédts Notas IFRS N
1 1052001 RESP.CIVIL POLIZA Ne, 100300033 1052001 $ 200000000 Apute apecturs de IFRS
2 1100501 EN ADCRCION POR PRIMERA VEZ OTROS ACTIVOS 100N $ 200000000 Ajuste apertura de IFRS
)

Una vez realizados estos asientos se entregara en la base de SAP un informe que permite
visualizar la informacion registrada con transacciones comunes e IFRS de saldos iniciales
para validacion del cliente segun su hoja de trabajo de conversion o adopcion.

EMPRESA DEMOSTRACION

Impreso por: manager
Fecha de Corte: 31/12/2013 Fecha y Hora de Impresion: 060022014 09:23:04 am

Codigo Cuenta Nombre Cuenta Saldo Inicial Local Ajuste Debito NIF Ajuste Crédito NIIF Saldo Inicial NIF

1 Activo 1.016.438.43279 3.305.700.00 199.177.600,00 821.066.532.79
n DISPONISLE 4325525808 1.997.700.00 7.460.100,00 43.792.858,08
1108 CAJA 10429123675 100.00 7.460.100,00 96.831.236,75
110508 CAJA GENERAL 0.00 0.00 0,00 0.00
110808 CAJA GENERAL 0.00 0.0 0.00 0.00
110810 CAJAS MENORES 104.291.236,75 100.00 7.460.100,00 96.831.236,75
11051001 CAJA MENOR ADMINISTRACION 104.291.236,7S ) $.000.100,00 99.291.136,75
11050590 CAJA GENERAL RESTRINGIDA 0.00 100.00 2.460.000.00 -2.459.300.00
1me BANCOS 4343897867 997.600,00 0,00 ~42.231378 67
111008 MONEDA NACIONAL ~43.438.978,67 997.€00.00 0.00 4222137867
11100501 BANCO DE BOGOTA PAO 4343897867 997.600,00 0,00 42.441.378,67
1120 CUENTAS DE AHORRO +11.597.000.00 1.000.000.00 0,00 +10.57.000,00
112008 BANCOS +11.597.000,00 1.000.000.00 0,00 -10.557.000,00
11200823 BANCOLOMBIA CUENTA 20355805538 -13.000.000.00 1.000.000.00 0,00 -12.000.000,00
11200507 BANCOLOMBIA CUENTA 186138523¢3 1.403.000,00 0.00 0,00 1.403.000,00

Modelos Financieros

La construccion de estos reportes se ha realizado con las siguientes finalidades:
e EIl objetivo es tener una presentacion imprimible de los informes financieros de
acuerdo con la estructura exigida.
e Poder generar los archivos XBRL de acuerdo con las especificaciones de los entes
reguladores.
e Poder generar una vez ingresados los saldos de apertura los diferentes tipos de
estados financieros en norma local e IFRS Se debe tener en cuenta que se deben
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generar una vez se suban los saldos el balance local y generar el balance IFRS y
entregar los dos balances para revisar.

Se deben crear los siguientes Modelos Financiero para la categoria de Balance:

BALANCE COLGAPP CORRIENTE / NO CORRIENTE

BALANCE IFRS CORRIENTE / NO CORRIENTE

IFRS-ESTADO DE SITUACION FINANCIERA CORRIENTE/ NO CORRIENTE
IFRS-ESTADO DE SITUACION FINANCIERA-ORDEN DE LIQUIDABILIDAD

hwnNPRE

Definici M [=]'E3

MNombre

BALANCE COLGAPP CORRIENTE [ NO CORRIENTE

BALANCE IFRS CORRIENTE [ NO CORRIENTE

IFRS-ESTADO DE SITUACION FINANCIERA CORRIENTES NG CORRIENTE
IFRS-ESTADO DE SITUACION FINANCIERA-ORDEN DE LIQUIDABILICAD

LRI R R ™

Configuracién
Se crean las cuentas IFRS terminadas en 90, las cuales estaran sujetas a contabilizacion
para dar lugar al balance de apertura:

« Equivalentes de Efectivo

11 - DISPONIELE
1105 - CAIA
110505 - CAJA GENERAL
11050501 - CAJA GENERAL
110510 - CAJAS MENORES
11051001 - CAJA MENOR PRINCIPAL
11051002 - CAJA MENOR SUCURSAL

1110 - BANCOS
112005 - MONEDA NACIONAL
11100501 - BANCO NACIONAL &
11100502 - BANCO NACIONAL 2
11100503 - EANCO NACIONAL 3
11100504 « BANCO NACIONAL 4
O RANC L) NACICMNS
111010 - MONEDA EXTRANJERA
01001 - BANCO EXTRANJEROD
1120 - CUENTAS OE AHORRO
112005 - BANCOS
11200501 - BANCO AMORROS

L LLIGOR - BANCD SMORROS RESTRINGIDO ]
12 - INVERSIONES
1205 - ACCIONES
120535 - COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR
12053501 - SOCIEDADES NACIONALES
12053502 - SOCIEDADES EXTRANJERAS
12053550 - INVERSIONES O ACCIONES RESTRINGIDAS
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= [=] 3 [RTLE

Genersl

-

VR MS

Clave interna documento

10,0000

Serie Nimero Fecha contab. Fe.venc. Fecha doc. Comentarics [] Tipo de cambio fijo
CompCont 7| [1 01/01/2014 01/01/2014 01/01/2014 Banco restringido periodo enero 2014 | [] Anular
Origen Miim.crigen MO transaccién Tipodemodele  Modelo Indicador Proyecto [7] Ajustes trans. (periodo 13}
- = b =
Cédigo trans. Referencia 1 Referencia I Referencia 1
i [] Impuesto automatico
Nimero folio
- Gestionar retencisn impuest
Acuerdo global
} Desplgar modo de tratamiento
# | Cuents de mayor/Cédigo SN = Cuenta de mayor/Nombre SN = Débito Crédito Niimero de identificacidn fiscal  Importe de
1 11100501 BANCO NACIONAL 1 5 7,000,000
2 11100530 BANCO NACIONAL RESTRINGIDO 5 7,000,000
3

Se maneja con la finalidad de realizar la medicion de las inversiones segun los
parametros de la norma internacional (bien sea el valor razonable con cambios en
resultados, en patrimonio o al costo amortizado). Para este proceso la superintendencia

de Sociedades determina lo siguiente:

Para negociar en
corto plazo

Valor razonable, el cual se
encuentra en el mercado en
la bolsa de valores donde
se negocie el titulo

1250 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO
125005 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO

12500501 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO ACCIONES
12300502 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO CERTIFICADO CORTO PLAZO
12500503 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO CERTIFICADO LARGO PLAZO

1255 - OTRAS INVERSIONES
129595 - DIVERSAS

5253 - PROVISIONES

525505 - INVERSIONES

52530501 - INVERSIONES

52530530 - ESTIMACION © PROVISION POR DETERIORO

529510 - DEUDORES
52531001 - DEUDORES

BI040 - FRTIMACTON £ PROVISION POR NFTFRIORO

Para mantener al
vencimiento

Con base en el método
del costo amortizado

considerando la tasa de
interés efectiva o TIR

Para mantener
en el tiempo

A valor razonable o al costo,
segun se disponga de la
informacion

re :I_ F'.eu LI-EI'E TEI'CEI'O 5 v
- v
Actives Tipo Cuenta Corriente
Fluio da caiz ¥
Politica ¥
Pasives Tipo (Contzble)  |IFRS v
a — Requiere Tercero ¥
I
AT Tipo Cuentz Carriente
Flujo de caja ¥
Politica ¥
Taxonomia ¥
Pasives Tioo (Contable)  |IFRS ¥
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Seri Nimere  Fecha contab, Fe.venc, Facha doc, Comentarios [ Tipo de cambio fijo VR M5 0.0000

CompCont ™| 1 01f01/2014 01/01/2014 01/01/2014 Estimacion o Provision Deterioro Inversi | | Anular Clave inferna documento 4

Origen Miim.origen NOtranssccidn Tipodemodeh  Modek Indicador Proyedo [ Aqustes trans. (periodo 13) ¥

v = hd = IFRS IFRS b

Cédigo trans. Referencia 1 Referzncia : Referencia - =are documenta L
¥ [ Impueste automético

Nimero folio

Acuerdo global

} Desplagar modo de tratamiznto

# Cuentz de mayor.. = Cuenta de mayar/Nombre SN = Deébito Credita Nuimero de identficacian fiscal  Impo
1 = 12900501 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORC ACCIONES 5,000,000
1 oy 599050 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO $ 5,000,000

3

Cuentas por Cobrar

La mayoria de las ventas se realizan con condiciones de crédito normales, y los
importes de las cuentas por cobrar no tienen intereses. Cuando el crédito se amplia mas
alla de las condiciones de crédito normales, las cuentas por cobrar se miden al costo
amortizado utilizando el método de interés efectivo. Al final de cada periodo sobre el que
se informa, los importes en libros de los deudores comerciales y otras cuentas por cobrar
se revisan para determinar si existe alguna evidencia objetiva de que no vayan a ser
recuperables. Si es asi, se reconoce inmediatamente en resultados una pérdida por
deterioro del valor sobre el que se informa. Para realizar el célculo de esta pérdida por
deterioro se tendra en cuenta que se va a utilizar la formula de Valor Presente VPN

Valor Presente Neto (VPN): El Valor Presente Neto permite determinar si un valor
futuro tiene como objetivo financiero: MAXIMIZARSE o MINIMIZARSE. El Valor Presente
Neto permite determinar si dicho valor futuro puede incrementar o reducir el valor de la
Compaiiia.

VPN (Valor presente neto), Calculo a obtener
VF Es el valor Futuro a ser analizado

i —Tasa de descuento | Esta tasa se encarga de descontar el monto capitalizado de
intereses del total de ingresos percibidos en el futuro (VF).
N Mumero de periodos (se mide en meses).

VF
(1+10)

VPN =
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13 - DEUDORES
1305 - CLIENTES
130505 - NACIONALES
13050801 - CLIENTES NACIONALES
130510 - DEL EXTERIOR
12051001 - CLIENTES DEL EXTERIOR

13051030 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO

5299 - PROVISIONES
525505 - INVERSIONES
52550501 - INVERSIONES
52530550 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO
525910 - DEUDORES
52951001 - DEUDORES
52951030 - ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO

IFRS Periodos de Cartera

N = B

4 T Requiers Tercero D
Adivs Too Cuenta
Fuodecsia | 7|

Pasiies Tioo (Contabe)

H =) B (T [ —F- |

g ﬁ Requiere Tercero
o Tio Cuentz
Fuodecsia | 7|

Pasivas Tioo (Contable

————

Para la aplicacion de la formula de valor presente en SAP, se debe asignar a nivel de SNy
de Documento Marketing que esta Excluido del célculo de VPN. Por defecto se colocara
NO, Es decir todos seran tenidos en cuenta para este calculo.

—U‘I-h-'HI’UI-IE
8 B A T R N

Al LA RN LR S

Dz Desde Dia Hasta
1 ]

31 (=]

&1 20

91 120

120
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EMPRESA DEMOSTRACION
IFRS - CARTERA DE CLIENTES A VALOR PRESENTE

Fecha de Corte: 23/04/2014

Tasa de Interes : 8% Fe
Facturas Por Vencer : NO
Cuenta de Control: 130505
| EDADES DE VENCIMIENTO || EDADES DE VENCIMIENTO VPN |
No. Fecha Valor Saldo |
Factura Vencimiento Documents Al Corte E1-80 91-120 121-150 161- 180 181 0 Mas E1-80 91-120 121- 150 151- 180 181 o Mas
Codigo Cliente: CL-22222222 Nombre del Cliente : CLIENTENO. 2
13 20092013 132200000 132 200,000 132200000 13465137
2 0V 1502000 1502000 1502000 1458723
£ 161172013 9553 73553 T3 TTAS
) aliil-uH 70000 £35.000 £35000 a2
3 15012018 1000000 10.000.000 1000000 9557358
1 o101 1.300.000 1300000 1.300.000 1291391
=0 10022018 13200000 13200000 13200000 138278.146
&7 2501 2668000 2385424
Total: 29554155 Z34EAE 140500000 10435000 [ TESEE  14LT0EDN 133,550,597 10257245 ] 4555 138110058

Ejemplo del Célculo

Se tiene en cuenta que para este ejemplo se manejara una tasa de descuento del 8% anual,
con lo cual su valor en el mes sera 8/12 = 0.6666 (tasa de descuento mensual). Este reporte
se genera a corte 30 de noviembre de 2013.

Cliente

CLIENTENOC. 1
CLIENTENOC. 1

Mo. Facturs Fecha Contab.

12345 20/10/2013  20/11/2013
46546  01/11/2013  10/10/2013
TOTAL POR CLIENTE

Edades de Vencimiento
Periodo VPN 1
Wr. Bocuments  Saldo al corte o-30
50,000 50,000 50,000 50,000
250,000 250,000 250,000
300,000 300,000 50000 250,000

Aplicando la formula de valor presente neto se tendria los siguientes resultados:

VPN factura 12345: VPN = ——=
(1+0.666T)1

VPN = 49.669

VPN factura 46546: VPN = ——

(1+0.6667)2

Por lo cual su presentacién en vencimiento mostrara el valor de cartera por edades y el
valor convertido a VPN, con esto el informe genera la diferencia entre dichos valores y esta
sera el valor a ser ajustado:

Detallado
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Edades de Vencimiento Edades de Vencimiento VPN Deterioro Cuentas por Cobrar
1 1 1 2
TOTAL TOTALWVPN TOTAL DETERIORO I
Mo, Factura | 0-30 0-30 3180 030 140
12345 50,000 50,000 - rse 0 J 3
46546 250,000 0 246,700 g wiii 0
50,000 250,000 300,000 49,669 245,700 31
Resumido
Edad cartera Total Total VPN Total Deterioro
1- 30 dias 50,000 49,669 331
31 - 60 dias 250,000 246,700 3,300

Total Ajuste por Deterioro

Afectacion Contable

Cuando este escenario se presente se debera generar el siguiente asiento manual de IFRS
para reconocer el ajuste por deterioro de cartera (Se debe tener en cuenta si la
estimacion o provision por deterioro es de los clientes nacionales o del exterior para hacer
el correspondiente ajuste a la cuenta 1305 auxiliar):

Cuenta Nombre de Cuenta Débito Crédito
13050590 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO 3.631
52930590 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO 3.631

FETIE TR () LR -
= Rorsss Fecha conish Fauear sacha doc. Crsrinica “po dacepe bR - W B Shii]
Lipmplied T ] FLEL IR 1 [ PR K ML v 0 Dyareseee g b 0 By Laer mbvra the yrwrd= a
Origen Hamuzrgm W rwmosor ToodemosEs Mooes Irciender S Apeiisl il | o s L1 hl

= .
s
by . S T 1 T
Impuanz seiomibon
Pl foka
Lrygedz gobe
¥ Do ar rnky dhy e
i Cowréy chreayr Cuars oy mary oy BH b Tracilz Hirwez dy el ol Jmoc
1 1 KR EaTIMACTON O IR TRI0H ICM D THOCECT § i
Frea ] ESTIMACICH O PROVISIOH POR DETERIORD 3 111
1
Inventarios

En cada fecha de presentacién de Informacion IFRS, se debe evaluar si existe deterioro del
valor de los inventarios; para ello se debe COMPARAR el importe en libros de cada
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partida del inventario (o grupo de partidas similares que corresponde en SAP al Costo
Promedio Ponderado) con el Precio de Venta menos (-) los costos de terminacion y venta
gue se conoce como Valor Neto Realizable (VNR).

Valor neto realizable

* Definicion

Precio estimado de venta

- Costes estimados de finalizacion de la produc:

- Costes estimados de venta

= VALOR REALIZABLE NETO
L NRV Cost

VNR = Precio de Venta Estimados — (Costos Necesarios parala Terminacion + Gastos
Necesarios de Venta)

Ejemplo
Precio Estimado de Venta 4.000
Embalaje 200
Gasto de venita 10
VINR $ 3.790
Costo $ 3.800
Ajuste unitario 10
TUUnidades 100
Ajuste total 1.000
Titulo Descripcion Tipo
IFRS_TERM Cto Neces Terminacion Unidades y totales = Precio
IFRS_VENT Cto Neces Venta Unidades y totales = Precio
IFRS_MARK Costo Marketing Unidades y totales = Precio
IFRS_EXCDET Se excluye deterioro? Alfanumérico (SI—NO)
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Listade Precios: Se debe crear una(s) Lista(s) de Precios que contenga el Precio de Venta
Estimado, se recomienda que se cree Lista de Precios cada vez que haya diferencia ya que
se debe tener el histérico de los precios para su revelacion.

(%) Actualizar listz completa precics

() Agtualizar por saleccidn

# | Nombre de la lista de precics Lista de precics base Factor Métoda de redondec Regla redendec Finalfintervalo
Ulime precic determinado

Ultimao precio de compra

1 PRECIO DE VENTA 1 PRECIO DE VENTA 1 |1 Sin redondeo ¥ Redondear al més cercano
2 PRECIO DE VENTA 2 PRECIO DE VENTA 2 |1 Sin redondeo ¥ Redondear al més cercano
3 PRECIO DE VENTA 3 PRECIO DE VENTA 3 |1 Sin redondeo ¥ Redondear al més cercano
4 WNR - CORTE A 31/12/13**IFRS® WVNR - CORTE A 31/12/13**IFR ™ |1 Sin redondec ™ Redondear al més cercano
5 WNR - CORTE A 31/03/14**IFRS** VNR - CORTE & 31/03/14**IFR ¥ 1 Sin redondeo ¥ Redondear al més cercano
& PRECIO DE VENTA 4 PRECIO DE VENTA 4 |1 Sin redondeo ¥ Redondezr al més cercano
7 PRECIO DE VENTA & PRECIO DE VENTA 4 ¥ 15 Sin redondeo ¥ Redondear al més cercano
& Lista de precics 08 VMR - CORTE & 31/12/13**IFR ™ 1.5 Sin redondec ¥ Redondear al més cercanc
5 Lista de precics 03 Lista de precics 0% |1 Sin redondec ~ Redondear al més cercano
10  Lista de precics 10 Lista de precics 10 |1 Sin redondec ¥ Redondear 2l més cercanc

Buscar [] precic brute

Moneda primaria
#  Ndmero de articulo Descripcicn del articulo Precic base IPr\ec'n unitaric I
111 - ARTICULODOL ARTICULD 001 - LOTES - COLOR BLANCO £ 154,000.00 % 154,000.00
112 = ARTICULODO2 ARTICULD 002 - NfA LOTE - COLOR VERDE £ 150,000.00 % 150,000.00
113 = ARTICULODIZ ARTICULD 003 - PT - SERIES % 95,000.00 % 95,000.00
114 = ARTICULODDM ARTICULOD 004 - LOTES - COLOR NEGRO £ 153,000.00 % 153,000.00

NOTA: Los Articulos que tengan “SI” en que se excluyen del deterioro no apareceran en el
informe para el célculo del Valor Neto Realizable.

IMFRESD EL 08422013 A LAS 03-15-56p.m. I
EMPRESA DEMOSTRACION FECHA DE CORTE !1:’1&'2I]1:l§
NIT.: 500486833-T LISTA OF PRECIOS : VR -CORTE & |

HHZAIFRS" |

COMPARACION VALOR VNR vs. COSTO DEINVENTARIO

5 Cowg Cantn promed Dawisdiin Tomvizi 0
timgie  Cotided L Pracio Ity FRY_TERM FREVENT FRINARH  WWRLMTARED e canTEun l'm e e bt

uma FT-T] ama =T eT-T] nmmz T =z nmz ammE

TOTAL GENERAL AN pi it THLN
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Cuenta Nombre de Cuenta Débito Crédito
14300590 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO 7.781.000
52991590 ESTIMACION O PROVISION POR DETERIORO 7.781.000
—JOR =N 4l ¥ Gerera = x|
Serie Wirero  Fechs contsb. Fewene, Fecha doc, Caomentaios ] Tipo de cambic fijo = wms 10,0000
CompCont 7| 68 ENLE T 31/03/2014 31/03/2014 | PERDIDA POR DETERIORO DEL INVEN || Anular Clavs interna documents
Origen i o 4 de modes Madeks Indicader  Proyedto [] Ajusbes trans.{pericde 13) Tood kd
' bl = b e ]
Cidigo trans. Referencia | Referencia ; Refersncia Saris documanto
- [ rmpussto autométcn
Niimars folo
. [] Gestionar retencién impuesh
Acuerdo giobsl I
b Deshegar meds de fratamiente

# Cuents de mayor/Cidigo SN Cuenta de mayor/Nombre SN Cusnta asocada  Débdo
1 b 14300550 ESTIMACION O PROVISION POR DETERT . 14300550
2 oy 52991501 INVENTARIOS . 52091501
3

§ 7751000
§ 7,781,000

Lo anteriormente explicado se vera reflejado en la localizacién de la siguiente forma.

(H) Localizacién HBT
B Gestidn
B Finanzas
 [Ewemews
B cartera
B Inventario
B3 Balance de Apertura

. Ingrasos

Cradio Proyects | Numero de identificacidn fiscal | Imporie del im...
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Aceptacion del documento

El presente documento se utilizara como referencia para la configuracién e
implementacion de la aplicacion SAP Business One.

Cualquier modificacién o funcionalidad adicional debera ser analizada e incluida en el
presente documento por medio de una orden de cambio, ademas de aprobada por ambas
partes. Dichas modificaciones deberan ser presupuestadas por parte de MSS SEIDOR
SAS si estan fuera del alcance inicial pactado.

A continuacion, se procede a la validacion del documento de disefios de los procesos de
la empresa de produccion

ACEPTADO POR

LAS PARTES ACUERDAN QUE SE HA CULMINADO LA FASE Y EL CLIENTE ACEPTA,

Lider de proyecto, Cliente

Nombre Firma Fecha

Consultor de Proyecto, MSS Seidor Colombia S.A.S

Johanna Bernal Sanchez

Nombre Firma Fecha
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